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ILUMINACAO

A PREFEITURA DO MUNICIPIO DE MARILIA — ESTADO DE SAO PAULO
SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA

DIRETORIA DE LICITACOES

COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

ILMO. SR. CIDIMAR LUIZ FURQUIM

PRESIDENTE DA COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

EDITAL CONCORRENCIA PUBLICA N° 004/2019 — EDITAL N° 004/2019

Objeto: Contratacdo de empresa ou consoOrcio de empresas especializadas para
manutencao preventiva e corretiva, cadastro, identificagdo e modernizacéo incluindo
fornecimento de materiais, do parque de iluminacdo publica do Municipio de Marilia.

Em conformidade com o Anexo |, Termo de Referéncia que integra o presente Edital.

POTENCIAL ELETRICO SERVICOS DE ILUMINACAO EIRELLI,
pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ/MF sob o n° 32.662.373/0001-14, com
sede em Curitiba-PR, & Rua Pasteur n® 463 — Conj. 1304 - 13° Andar — Bairro: Agua Verde —
CEP: 80.250-104, por sua socia-administradora e representante legal adiante assinado, com
fulcro no item 8.1. do edital e inciso | alinea (a) do artigo 109 da Lei 8.666/1993, vem

apresentar
RECURSO ADMINISTRATIVO

em face da decisdo da Comissdo Permanente de Licitacdo, em diante apenas CPL, que
considerou inabilitada no presente certame licitatorio a empresa POTENCIAL ELETRICO
SERVICOS DE ILUMINACAO EIRELLI, em diante apenas Potencial lluminacdo, de acordo

com as razoes de fato e de direito adiante despendidas.
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1.0 - DA LICITACAO

1.1 - A Prefeitura Municipal de Marilia-SP, através da Secretaria
Municipal da Fazenda — Diretoria de Licita¢des, instaurou processo licitatério, na modalidade
Concorréncia, do tipo Menor Preco, objetivando a “Contratacdo de empresa especializada
para prestar servicos de manutencdo, cadastro e modernizacdo do parque de iluminacao
publica do Municipio de Marilia. Conforme descricdo contida no Anexo |, Termo de

Referéncia, deste Edital”.

1.2 — AplOs a realizacdo de sessdo de abertura dos envelopes
contendo a documentacdo de habilitacdo das empresas participantes, e da sessdo de
julgamento dos documentos apresentados, a empresa POTENCIAL ELETRICO SERVICOS
DE ILUMINACAO EIRELLI foi considerada inabilitada no referido certame. Veja-se:

INABILITAR a empresa POTENCIAL ELETRICO SERVICOS DE
ILUMINACAO EIRELI por nao ter atendido aos itens 3.35 alinea d, e 3.26 do
Edital e

1.3 — Ocorre que tal decisdo ndo merece prosperar, devendo a
Comissdo de Permanente de Licitagcdo rever sua decisdo, considerando a empresa
POTENCIAL ELETRICO SERVICOS DE ILUMINACAO EIRELLI habilitada no presente
certame licitatério, conforme ficara cabalmente demonstrado pelas razfes de fato e de direito

adiante despendidas.
2.0-DA TEMPESTIVIDADE
2.1 — A publicacdo da ata de julgamento da documentacdo de

habilitacdo das empresas participantes ocorreu no Diério Oficial Municipio de Marilia, edigéo

n°® 2679, de quarta-feira, dia 06 de maio de 2020, pagina 2. Veja-se:
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ﬁ DIARIO OFICIAL MUNICIPIO DE MARILIA

PREFEITURA DE Ano XI - n° 2679 rta-feira, 06 de maio de 2020 Pigina: 2
MARILIA =

MOLOGAGAD
ICITAGAD N° 062/2020

LICITACOES ATAS DE REGISTRO DE PRECOS

ATA DE JULGAMENTOC — DOCUMENT!
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2.2 — Conforme informacao constante na publicacdo acima citada, o
prazo para interposicao de recursos é de 5 (cinco) dias uteis. Veja-se:

2.3 — Também o artigo 109 da Lei n° 8.666/93 estabelece:

Capitulo V
DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

Art. 109. Dos atos da Administrac&o decorrentes da aplicac&o desta Lei cabem:

| - recurso, no prazo de 5 (cinco) dias uteis a contar da intimacé&o do ato ou da lawatura da ata, nos casos de:
a) habilitag&o ou inabilitac&o do licitante;

2.4 — Desta forma, como a “intimacao do ato e/ou lavratura da ata”
ocorreu na data de 06 de maio de 2020, o prazo de 5 (cinco) dias Uteis para interposicdo de

recursos se encerrard na data de 13 de maio de 2020, sendo entdo o presente recurso
administrativo tempestivo na forma da lei.

2.5 — Passamos agora as razdes recursais.

3.0-DO SUPOSTO NAO ATENDIMENTO AO ITEM 3.35 ALINEA (p) DO EDITAL

3.1 - O citado item 3.35 alinea (d) do edital estabelece o seguinte:

d) Atestados de capacidade técnica ou de responsabilidade técnica poderao ser
apresentados em nome e com o numero do CNPJ da Matriz ou da Filial da empresa
licitante.
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3.2 — O referido item é claro ao estabelecer que atestados de

capacidade técnica ou de responsabilidade técnica “tem a possibilidade” de serem

apresentados em nome e com o humero do CNPJ da Matriz ou da Filial da empresa licitante.

3.3 — Esta claro que néo existe obrigatoriedade da apresentagéo de
atestados de capacidade técnica ou de responsabilidade técnica, como também nao existe a
obrigatoriedade que tais atestados sejam apresentados em nome e com o nimero do CNPJ

da Matriz ou da Filial da empresa licitante.

3.4 — E tal obrigatoriedade ndo pode existir para este caso, haja visto
gue, conforme o item 3.17 do edital, somente € solicitada a comprovacdo de capacidade

técnico-profissional. Veja-se:

3.17 CAPACIDADE TECNICO-PROFISSIONAL

3.18 Comprovacdc de capacitacdo técnico-profissional, através de prova de o
licitante possuir, na data da licitacdo, profissional de nivel superior detentor de
Certidao de Acervo Técnico - CAT, devidamente registrada na entidade profissional
competente, relativamente a efetiva execucdo dos servicos (conforme parcela de
maior relevancia contida no anexo VI);

3.19 O licitante devera destacar no(s) Acervo(s), através de caneta marca texto, os
itens nos quais entenda que os mesmos atendem as parcelas de maior relevancia
contidas no anexo VI, os quais serdao devidamente analisados por Engenheiro(a)/
Arquiteto(a) da Prefeitura de Marilia.

3.20 A Certidao de Acervo Técnico — CAT devera referir-se as atividades técnicas
que facam parte das atribuicdes legais do profissional, sendo que somente serao
aceitas as constantes do artigo 1° da Resolucdo do CONFEA.
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ANEXO VI

PARCELAS DE MAIOR RELEVANCIA DO PROFISSIONAL

OBRA: contratagdc de empresa especializada para prestar servicos de
manutencio, cadastro e modernizacdo do pargue de iluminacdo piblica
do Municipio de Marilia.

Referente & obra ficam explicitados abaixo o3 servicos gue deverdo
ser executados com maior relevancia em relagdoc ao custo total.

CAPACIDADE TECNICO-PROFISSIONAL

Parcelas ds maior relevancia, conforme sumula de n.? 23 do Tribunal
de Contas do Estado de S53oc Paulo.

ITEM DISCRIHIHAC@O

Servigco de manutengdc no pargue de iluminacdo puablica e
ornamental, com fornecimento de material, médoc de obra e
1.0 equipamentos, incluindo aplicacdo indispensavel de sistema
informatizado de gerenciamento de iluminacgdc pablica,

conforme especificagdo contida no edital.

3.5 — E outro fato igualmente contundente, € que a comprovacédo de
capacitacao técnico-profissional solicitada deveria ser feita pela apresentacdo de Certiddo de

Acervo Técnico — CAT. Ou seja, como ja mencionado acima, ndo _existe a obrigatoriedade

de apresentacédo de “atestados de capacidade técnica ou de responsabilidade técnica”. Esta
claro, conforme exposto acima, que a comprovagcdo solicitada deve ser feita pela
apresentacdo de “Certidao de Acervo Técnico — CAT”, em nome de profissional de nivel

superior pertencente ao quadro técnico permanente da empresa licitante.

3.6 — E o edital ndo poderia exigir a comprovacao de capacitagéo
técnico-profissional de outra forma, haja visto que a Resolugédo n° 1025/2009 do CONFEA
(documento em anexo), também estabelece este critério para comprovacdo de capacidade

técnico-profissional, o que segue demonstrado adiante.
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3.7 - A emisséo de Certiddo de Acervo Técnico (CAT), bem como o
registro de atestado junto ao Conselho Regional de Engenharia e Agronomia (CREA) é

regulamentado atualmente pela Resolucéo n°® 1025 do CONFEA, de 30 de outubro de 2009.

3.8 - Com relacdo a emissdo de Certiddo de Acervo Técnico (CAT),
a Resolucdo n° 1025/2009 do CONFEA estabelece o seguinte:

Secao |
Da Emissao de Certidao de Acervo Técnico

Art. 49. A Certiddo de Acervo Técnico — CAT € o instrumento que certifica, para
os efeitos legais, que consta dos assentamentos do Crea a anotagdo da responsabilidade técnica
pelas atividades consignadas no acervo técnico do profissional.

Art. 50. A CAT deve ser requerida ao Crea pelo profissional por meio de
formuldrio préprio, conforme o Anexo III, com indicagdo do periodo ou especificagdo do nimero
das ARTs que constardo da certiddo.

Art. 52. A CAT, emitida em nome do profissional conforme o Anexo II, deve
conter as seguintes informagdes:

I — identificagdo do responsavel téenico;

IT — dados das ARTs;

III — observagdes ou ressalvas, quando for o caso;
IV —local e data de expedicdo; e

V — autenticagdo digital.

Paragrafo tinico. A CAT podera ser emitida pela Internet desde que atendidas as
exigéncias de analise de documentacdo relativa ao caso especifico.

Art. 53. A CAT € valida em todo o territorio nacional.

Art. 55. E vedada a emissdo de CAT em nome da pessoa juridica.

Paragrafo tnico. A CAT constituira prova da capacidade técnico-profissional da
pessoa juridica somente se o responsavel téenico indicado estiver a ela vinculado como integrante
de seu quadro técnico.

3.9 - Pelos artigos acima reproduzidos, constantes na Resolu¢ao n°

1025/2009 do CONFEA, constata-se de forma irrefutavel que a Certiddo de Acervo Técnico
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(CAT) é um documento emitido pelo CREA, somente para fins de gualificacdo técnica

profissional, uma vez que conforme o artigo 50, a mesma € um documento requerido pelo
profissional, conforme o artigo 52 a mesma é emitida em nome do profissional, conforme o

artigo 55 é vedada a emissdo de CAT em nome da pessoa juridica, e de acordo com o

paragrafo Unico do artigo 55, a CAT se constitui prova de capacidade técnico-profissional.

3.10 - Em relagdo ao Registro de Atestado, a Resolugdo n°
1025/2009 do CONFEA estabelece o seguinte:

Secao 11
Do Registro de Atestado

Art. 57. E facultado ao profissional requerer o registro de atestado fornecido por
pessoa fisica ou juridica de direito publico ou privado contratante com o objetivo de fazer prova de
aptidao para desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e
prazos.

Paragrato tnico. O atestado ¢ a declara¢do fornecida pela contratante da obra ou
servigo, pessoa fisica ou juridica de direito publico ou privado, que atesta a execu¢do de obra ou a
prestagdo de servigo e identifica seus elementos quantitativos e qualitativos, o local e o periodo de
execugio, os responsaveis téenicos envolvidos e as atividades técnicas executadas.

Art. 59. O registro de atestado deve ser requerido ao Crea pelo profissional por
meio de formuldrio, conforme o Anexo III, e instruido com original e copia, ou com copia
autenticada, do documento fornecido pelo contratante. (NR)

§ 1° Para efeito desta resolucdo, somente sera objeto de registro pelo Crea o
atestado emitido sem rasuras ou adulteragdo, ¢ que apresentar os dados minimos indicados no
Anexo IV.

§ 2° O requerimento devera conter declaragdo do profissional corroborando a
veracidade das informagdes relativas a descrigdo das atividades constantes das ARTs especificadas
e a existéncia de subcontratos ou subempreitadas.

§ 3° Sera mantida no Crea uma cépia do atestado apresentado. (NR)
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Art. 64. O registro de atestado sera efetivado por meio de sua vinculagdo a CAT,
que especiticara somente as ARTs a ele correspondentes.

§ 1° A veracidade e a exatiddo das informacdes constantes do atestado sdo de
responsabilidade do seu emitente.

§ 2° A CAT a qual o atestado estd vinculado é o documento que comprova o
registro do atestado no Crea.

§ 3° A CAT apresentara informagdes ou ressalvas pertinentes em fungdo da
verificagdo do registro do profissional e da pessoa juridica a época da execucgdo da obra ou da
prestagdo do servico, bem como dos dados do atestado em face daqueles constantes dos
assentamentos do Crea relativos as ARTs registradas.

§ 4° O atestado registrado constituira prova da capacidade técnico-profissional da
pessoa juridica somente se o responsavel técnico indicado estiver ou venha ser a ela vinculado
como integrante de seu quadro técnico por meio de declaragdo entregue no momento da habilitagio
ou da entrega das propostas.

3.11 - Pelos artigos acima reproduzidos, constantes na Resolugédo n®
1025/2009 do CONFEA, constata-se de forma irrefutavel que o registro de atestado junto ao

CREA é realizado somente para fins de gualificacdo técnica profissional, uma vez que

conforme o artigo 57, é facultado ao profissional requerer o registro de atestado junto ao
CREA, conforme o artigo 59 o registro de atestado deve ser requerido pelo profissional,
conforme o artigo 64 o registro de atestado é realizado por meio de sua vinculagdo a uma

CAT (Certiddo de Acervo Técnico), e de acordo com o paragrafo 4° do artigo 64, o atestado

registrado constitui prova de capacidade técnico-profissional.

3.12 - Também se faz oportuno ressaltar as prerrogativas
estabelecidas no Manual de Procedimentos Operacionais da Resolugdo n® 1025/2009 do
CONFEA, aprovado pela Decisdo Normativa n° 085, de 31 de Janeiro de 2011, do proprio
CONFEA, (ambos em anexo) referentes a Emissdo de CAT (Certiddo de Acervo Técnico) e

Registro de Atestado no CREA.

3.13 - O referido Manual de Procedimentos Operacionais, cita as

paginas 64, 65 e 66, o0 seguinte, referente a Capacidade Técnico-Operacional:
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1.5.2. Da capacidade técnico-operacional

Da leitura do art. 30, § 19, da Lei n© 8.666, de 1993, observamos que inexiste
dispositivo legal na Lei de Licitacoes que obrigue o Crea ao registro do
atestado para comprovacgao da capacidade técnico-operacional, uma vez que
esta exigéncia, constante do art. 30, § 19, inciso II, foi vetada pelo Presidente
da Republica por meio da Lei n® 8.883, de 1994, fundamentado nos

64

argumentos de que esta exigéncia contrariava os principios propostos no
projeto de lei, como demonstra o extrato do veto abaixo transcrito:

Razoes do veto

Assim se manifestou a Advocacia-Geral da Unido sobre estas
disposicoes:

"Reconhecidamente, a competicdo entre possiveis interessados &
principio insito as licitacoes, pois somente ao viabiliza-la o Poder
Publico pode obter a proposta economicamente mais vantajosa,
barateando, assim, os precos de suas obras e servicos.

Ora, a exigéncia de "capacidade tecnico-operacional”, nos termos
definidos no primeiro dos dispositivos supra, praticamente inviabiliza a
consecucao desse objetivo, pois segmenta, de forma incontornavel, o
universo dos provaveis competidores, na medida em que, embora
possuindo corpo técnico de comprovada experiéncia, uma empresa
somente se habilita a concorrer se comprovar ja haver realizado obra
ou servico de complexidade tecnica idéntica a que estiver sendo
licitada.
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Ademais, dependendo do vulto da obra ou servico, essa exigéncia
pode afastar peqguenos e medios competidores, ja que pode chegar a
ate 50% das ‘"parcelas de maior relevancia tecnica ou valor
significative”, conceitos, alidas, sequer definido objetivamente no
projeto.

Impoem-se, assim, expungir do texto os dispositivos em foco, que, por
possibilitarem possiveis direcionamentos em proveito de empresas de

maior porte, se mostram flagrantemente contrarios ao interesse
publico. (...)"

Apesar do veto, contudo, e praxe os editais de licitacdo exigirem a
comprovacao da capacidade técnico-operacional das empresas, muitas vezes
solicitando a emissao da CAT em nome da empresa contratada, situacdo que
apenas dificulta a participacao das empresas nos certames.

Observamos ainda que a exigéncia de comprovacao da capacidade técnico-
operacional foi objeto de Decisdo do Tribunal de Contas do Estado do Rio
Grande do Sul — TCE-RS (Decisdo n? TP-0511/2009) em funcado de consulta
apresentada pelo Crea-RS, que se manifestou no seguinte sentido:

a) acolher a Representacdo MPC n® 0044/2008, no sentido de
considerar que a exigéncia — formulada a pessoas junidicas — de
atestado ou certiddo que comprove a prévia execucdo de obras e
servicos de engenharia (o gue se convenciona denominar "capacidade
tecnico-operacional”) ndo pode ser colocada como elemento
impeditive & habilitacdo de possiveis interessados em contratar com a
Administracdo Publica; (...)

65
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¢) firmar entendimento, sem embargo das conclusoes lancadas nas
alineas "a” e” b” desta decisdo, no sentido de que, na fixacdo das
condicoes editalicias para a execucdo de obras e servicos de
engenharia pelo Poder Publico, devem ser contemplados requisitos
gue evidenciem e assegurem a plena capacidade financeira, material,
operacional e de controle por parte da contratada em relacdo ao

respectivo abjeto;(...)

3.14 - Adiante, o referido Manual de Procedimentos Operacionais,
cita as paginas 72 e 73 o seguinte, referente ao Registro de Atestados:

cQHF!A. REA Manual de Procedimentos Operacionais
"""""""""" T Resolucdo n® 1.025, de 30 de outubro de 2009
Capitulo TV Revizao Datz

Do Registro do Atestado 01 28/01/2011

1. Do atestado

O atestado e a declaracao fornecida pelo contratante da obra ou servico, pessoa fisica ou
juridica de direito publico ou privado, que atesta a execucao de obra ou a prestacdo de
servico e identifica seus elementos quantitativos e qualitativos, o local e o periodo de
execucao, os responsavels técnicos envolvidos e as atividades técnicas executadas.

1.1. E facultado ao profissional requerer o registro de atestado fornecido por pessoa
fisica ou juridica de direito publico ou privado contratante com o objetivo de fazer
prova de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos.

1.1.1. As informacoes acerca da execucao da obra ou prestacao de servico, bem
como os dados técnicos qualitativos e quantitativos do atestado devem ser
declarados por profissional que possua habilitacdo nas profissdes abrangidas
pelo Sistema Confea/Crea.

No caso em que o contratante ndao possua em seu quadro técnico profissional
habilitado, o atestado devera ser objeto de laudo técnico.
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1.1.2. A veracidade e a exatidao das informacbes constantes do atestado sao de
responsabilidade do seu emitente.

1.2. Ficam sujeitos aos procedimentos de registro de atestado os processos de interesse
dos arquitetos e dos arquitetos e urbanistas até a instituicdo do Conselho de
Arquitetura e Urbanismo — CAU, conforme Lei n® 12.378, de 31 de dezembro de
2010.

1.3. Recomendacéo
Esclarecer as comissoes de licitacao, aos profissionais e as empresas que:

= 0 atestado registrado no Crea constituira prova da capacidade técnico-
profissional para qualquer pessoa juridica desde que o profissional citado na
CAT:

o esteja a ela vinculado como integrante de seu quadro técnico, conforme
Certidao de Registro e Quitacdo da pessoa juridica; ou

o venha ser a ela vinculado como integrante de seu quadro técnico,
conforme declaracdo entregue no momento da habilitacdo ou da entrega
das propostas.

72

= o atestado registrado no Crea nao fara prova de capacidade técnico-profissional
da pessoa juridica contratada citada no documento nos casos em que o
profissional nao mais estiver a ela vinculado;

= o atestado ndo podera ser registrado no Crea no caso em que os dados técnicos
nao tenham sido declarados por profissional habilitado;
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* A declaracdo dos dados técnicos do atestado sera verificada da seguinte forma:

o pela identificacao do profissional que os declarou no proprio atestado ou
em declaracao anexa apresentada pelo contratante;

o por meio de laudo emitido por profissional habilitado que confirme os
dados declarados inicialmente por leigo em face da obra ou servico
realizado.

= 0 Crea nao emitirda CAT em nome da pessoa juridica contratada para prova de
capacidade técnico-operacional por falta de dispositivo legal que o autorize a
fazé-lo.

3.15 - Veja-se pelo exposto acima que o CREA nédo reqistra

atestados para fins de comprovacao de capacitacio técnico-operacional de pessoa juridicas

(empresas), bem como o CREA néo possui prerrogativa legal para emissédo de CAT em nome

de pessoa juridica para comprovacao de capacidade técnico-operacional de empresas.

3.16 — Diante de todo o exposto acima, citando as prerrogativas
constantes no instrumento convocatério referente ao processo licitatério supracitado, bem
como da Resolucdo n° 1025/2009 do CONFEA, causa estarrecimento a andlise realizada pelo
lImo. Sr. HELCIO FREIRE DO CARMO, Secretério Municipal de Obras Publicas, constante no
seu Parecer Técnico, que embasou a decisdo da Comissdo Permanente de Licitag&o.

3.17 - Preliminarmente, é importante citar as informacfes
constantes no preambulo do referido Parecer Técnico, que segundo 0 seu autor, embasaram
a andlise realizada pelo mesmo referente a documentacdo apresentada pelas empresas

licitantes para fins de comprovacgéo da capacidade técnico-profissional:

Ref.: Analise dos Atestados de Capacidade Téenica, conforme item 3.17 (Capacidade

Tecnico Profissional) do Edital.
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CONCORRENCIA PUBLICA - 004/2019

Contratacdo de empresa especializada para prestar servicos de manutencido, cadastro e
modermizacio do parque de iluminacdo publica do Municipio de Marilia, conforme
planilha de custos, memorial deseritivo e projetos anexos.

Prezado Senhor Presidente da Comissio de Licitagdo.

Informamos que procedemos a analise técnica dos atestados que
comprovam a Capacidade Técnico Profissional do Responsavel Téenico indicado pela
Licitante ser profissional de nivel superior detentor de atestados de responsabilidade
técnica fornecido por pessoas juridicas de direito piblico ou privado acompanhado da
respectiva CAT — Certidio de Acervo Téenico. devidamente registrada na entidade
profissional competente (CREA). relativamente a efetiva execugdo dos servigos.
conforme parcelas relevantes atendendo a simula 23 do Tribunal de Contas do Estado
de Sdo Paulo.

SUMULA N2 23 - Em procedimento licitatério, a comprovagtio da
capacidade técnico-profissional, para obras e servicos de engenharia,
se aperfeicoara mediante a apresentacdo da CAT (Certiddo de Acervo
Técnico), devendo o edital fixar as parcelas de maior relevincia,
vedada a imposiciio de quantitativos minimos ou prazos mdaximos.
(www.tce.sp.gov.br/legislacao/sumulas).

A metodologia utilizada para analise foi de considerar os acervos
téenicos similares em caracteristicas com o objeto desta licitacio.

3.18 - No entanto, ao realizar a analise da documentagao

apresentada pela empresa Potencial lluminagdo para comprovacdo da capacidade técnico-

profissional, o llmo. Sr. HELCIO FREIRE DO CARMO simplesmente ndo observou nenhuma
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das prerrogativas estabelecidas no edital (itens 3.18 a 3.20), na Resolucdo n® 1025/2009 do
CONFEA e nem mesmo na Sumula n° 23 do TCE-SP, citadas acima. Veja-se que a propria

simula citada é clara ao estabelecer:

SUMULA N2 23 - Em procedimento licitatério, a comprovagio da
capacidade técnico-profissional, para obras e servicos de engenharia,
se aperfeicoara mediante a apresentacdo da CAT (Certiddo de Acervo
Técnico), devendo o edital fixar as parcelas de maior relevdncia,
vedada a imposigdo de quantitativos minimos ou prazos maximos.
(www.tce.sp.gov.br/legislacao/sumulas).

3.19 - Ou seja, 0 Unico documento a ser avaliado é a Certiddo de

Acervo_Técnico — CAT, apresentada na documentacdo de habilitacdo, pertencente ao

profissional legalmente habilitado indicado pela empresa Potencial lluminagao, verificando se
a mesma possui atividades similares ao objeto da licitacdo, e sendo vedada a imposicao de

guantitativos minimos ou prazos maximos.

3.20 — Surpreendentemente, a Unica andlise realizada pelo lImo. Sr.
HELCIO FREIRE DO CARMO, constante no referido Parecer Técnico, referente a
documentacdo apresentada pela empresa POTENCIAL ELETRICO SERVICOS DE
ILUMINACAO EIRELLI, diz respeito do Atestado de Capacidade Técnica devidamente
registrado no CREA, pertencente ao profissional legalmente habilitado indicado pela empresa
Potencial lluminacdo, documento este que, conforme ja exposto acima, ndo era um documento
obrigatorio de ser apresentado para fins de comprovacgéo da capacitagéo técnico-profissional.

Veja-se:
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1??: -vPOTENCIAL ELETRICO SERVICOS DE ILUMINACAO EIRELI
g1 Prefeitura Municipal de Sao Jose a0s rinnais

SRR ESTADO DO PARANA

-

ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA

Atestamos para fins de comprovagao juntd 30 CRPA Uu Cstado do Marana, awe © prafissional
CLAUBERTO DE LIMA, Engenheiro Eletricista, registrado no CREA sob n° PR-73.416/D e RNP
n* 170081139-8, na qualidade de Responsavel Técnico pela empresa LUMINAPAR - @
sERVICOS DE ILUMINACAO PUBLICA LTDA, prestou para o Municiplo de Sao José dos
Pinhais - PR os servicos abaixo relacionados com as SEgUINTEs cardtieristicas:

pDados do Contratante:
fa:80 Social: MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS PINHAIS ¢
CNP): 76.105.543/0001-35
Enderego: Rua Passos de Oliveira n® 1.101 - Bairro: Centro — CEP: 83.030-720 - Sdo José dos \
Pinhais-PR

[l DI R T,
DO sseutmis

Dados da Contratada:

Razdo Social: LUMINAPAR SERVICOS DE ILUMINAGAO PUBLICA LTDA
CNPJ: 09.047.890/0001-61

endereco. ua Majer Vicente de Castro n® 131 - Sala 01 - Bairro: Vila Fanny — Curit
CEP: 81.030-020,
Registro CREA-PR: 45.818
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Dados da Obra ou Servigo:

Objeto: Execucdo de obras e servicos de engenharia para plangjamento gerenciamento
manutencio e ampliagdo da rede de (luminagdo publica do municipio de Sdo José dos
Pinhais-PR, com fornecimento do respectivo sistema informatizado de gerenciamenta,
compreendendo © desenvolvimento das seguintes atividades:
v Servigos de manutengdo preventiva, corretiva e preditiva, de forma continuada, com
redes energizadas;
v Servicos de ampliacdo e cubstituicdo (modernizagao ou eficientizacdo) do sistema de
jluminagdo publica;
v Inventario, cadastro e identificacio dos pontos do sistema de iluminagdo publica;
7/ Fornecimento, implantagdo e operagdo de sistema informatizado especifico de
gerenciamento do sistema de lluminagao publica;
v Implantagdo, manutencdo & operagao de servicp de atendimenio a0 plblico, atraves
de servigo telefdnico 24 horas com nimero telelonjco 0800, pelo qual se fara registro
informatizado de chamadas, andamento dos pro cskgs e retorno desses pedidos

A}

Ay / >
\.‘\ \'\.

NUmero do contrato: 382/2010 - SERMALI \ \
\ \

Edital de licitagdo: Concorréncia Publica n” 012/2010 - 5ER

|
Local de execugao dos servicos: municipio de Sao José dos Pinhal /PR.

-
ae i .4 de=Tinhaie - Parana
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Inabilitada por nao atender ao item 3.35 alinea d.

3.21 — Da andlise realizada pelo llmo. Sr. HELCIO FREIRE DO
CARMO, constante no referido Parecer Técnico, 0 mesmo cita que a Potencial lluminacao

nao teria atendido ao item 3.35 alinea (d) do edital, que cita o seguinte:

d) Atestados de capacidade técnica ou de responsabilidade técnica poderao ser
apresentados em nome e com o numero do CNPJ da Matriz ou da Filial da empresa
licitante.

3.22 - Especificamente, em relacdo a este item, tem-se dois
aspectos fundamentais determinantes: um deles é o fato deste documento néo ser solicitado
pelo edital (itens 3.18 a 3.20 e Sumula n° 23 do TCE-SP) para ser apresentado para fins de
comprovacdo da capacidade técnico-profissional; ou seja, sua apresentacdo € opcional
pelas licitantes, um complemento de informagé&o referente a capacidade técnico-profissional; e
outro aspecto importante é que tais atestados de capacidade técnica ou de responsabilidade
técnica poderiam (ou seja, tinham a possibilidade, e ndo obrigatoriedade) ser apresentados
em nome e com numero do CNPJ da Matriz ou da Filial da empresa licitante.

3.23 — Ao que tudo indica, o llmo. Sr. HELCIO FREIRE DO CARMO,
em sua analise realizada, considerou, ao contrario do que estabelece o edital (itens 3.18 a

3.20 e Sumula n° 23 — TCE-SP), que: existia a obrigatoriedade de apresentacdo de Atestado

de Capacidade Técnica ou de Responsabilidade Técnica, para fins de comprovacdo de

capacitacdo técnico-profissional, e que também existia a obrigatoriedade do mesmo, no caso

de ser apresentado, estar em nome e com numero do CNPJ da Matriz ou da Filial da empresa

licitante.
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3.24 — Ou seja, as razbes consideradas pelo llmo. Sr. HELCIO
FREIRE DO CARMO, em sua analise realizada, pelo qual entendeu que a empresa
POTENCIAL ELETRICO SERVICOS DE ILUMINACAO EIRELLI deveria ser considerada
pela Comissdo Permanente de Licitacdo inabilitada no referido certame licitatorio, séo
desprovidas de qualquer fundamentacao legal, tanto se levado em conta o proprio edital do
referido certame licitatorio, como também tomando-se por base a Sumula n® 23 do TCE-SP e
a Resolucédo n° 1025/2009, do CONFEA.

3.25 — E para que nado fique duvidas a respeito de que a
documentacdo apresentada pela empresa POTENCIAL ELETRICO SERVICOS DE
ILUMINACAO EIRELLI atendeu plenamente as exigéncias constantes no edital para fins de
comprovacao de capacidade técnico-profissional, assim como atendeu as prerrogativas
estabelecidas pela Resolucdo n° 1025/2009 do CONFEA e na Sumula n° 23 do TCE-SP,

passamos agora a analise objetiva da documentacéo apresentada pela mesma.

3.26 — Conforme exigido pelo edital, nos seus itens 3.18 a 3.20, foi
apresentada para fins de comprovacdo de capacidade técnico-profissional, a Certiddo de
Acervo Técnico — CAT de n° 2515/2013, pertencente ao profissional legalmente habilitado,
engenheiro eletricista CLAUBERTO DE LIMA. Veja-se:
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CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA
DO PARANA

Certidao de Acervo Técnico

CLAUBERTO DE LIMA

Carteira Profissional:PR-73416/D RNP N°,:1700811398

Acervo Técnico N°.:2515/2013 Protocolo N°.:2013/00064947

Selos de autenticidade:A 013.227

BRT WO Ll s it :20130046860 0...... Registrada:08/01/2013....c0v0usn
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ART Co-Respons......:20120191379-0 ..... /Rl g a1 BB Lo b s e o7 K e e

Empresa Executora...:LUMINAPAR - SERVICOS DE ILUMINAGAO PUBLICA LTDA......

Contratante(s)......:MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS PINHAIS - CNPJ/CPF:
7610555437 000T=38 3 i st sasinare s o vatsiis o B Oun ar o

Tipodde Contratot d s EMPRETTAD RSN chivale i s e abersia s sars 3 s /a g1 aeal o Shave ot s wandie $3o/4 o loln

Atividade Técnica...:PROJETO E EXECUGAO DE OBRA OU SERVIGO TECNICO........
Area de‘Competéncia.:UTILIZACAO DE ENERGIA. . :..:uuionennnnennnnanessnseons
Tipo de Obra/Servigo:SISTEMAS DE ILUMINAGAO........coueuuuiionnnncacnnsans
SérvicoiContratado.  EPROIBIO S ot o e s itev s sie i s e aistois aiiie s b a v s B oo v o g o o ale
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MANUTENCAO / CONSERVACAO / REPARACAO. ...c.eveeenennn-

SERVICOS DE: INSTALACAOD. o ore:o'as vieis s sinslo s sco b esedlsealssnias
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ESTUDO:DE VIABILIDADE TECNICA....v:ccacnosanocansases

. DiMeNnSa0:...cc'veres.t :23.178,00 PONTO.... Area Existente:0,00 PONTO .......

Area Ampliada......,:0,00 PONTO ........ Area de Reforma:0,00 PONTO ......
Pados,Compl enmant AP e8:3 05 B oln:dudintre’ syate ane v 435 9510 4 v 008 o aaere e eie B mca |4 v oi6 aval s o i sl

Local da Obra.......: :DIVERSAS RUAS E LOGRADQOUROS PUBLICOS, S/N° DIVERSOS

DAL RO B o b e e s B e e s AT a0 a3 TR e R MR IE (T AT RS

Municipio/Estado....: :SA0 JOSEDOS - PINHATS/PR. s tidhmten o steiais sasninss onsienss

Data de IniciO......: 303017 20X, 5500 shad Data de Conclusédo:02/01/2013.....

Docto de Conclusao..:DECLARACAO PROFISSTONAL .. o o e st asmsssonessaassnnssssss

Descr. Compl. Serv. :EXECUGﬂO DE OBRAS E SERVIQOS DE ENGENHARIA PARA

PLANEJAMENTO, 'GERENCIAMENTO, MANUTENQAO E AMPLIAQAO
bﬁ‘ REDE DE ILUMINAGKO pﬁBLICA DO Muuxcfpxo, COM
FORNECIHENTO DO RESPECTIVO SISTEMA DE INFORMATIZADO
DE GERENCIAMENTO, COMPREENDENDO O DESENVOLVIMENTO
DAS SEGUINTES ATIVIDADES: SERVICOS DE MANUTENGAO
PREVENTIVA, . CORRETIVA E PREDITIVA, DE FORMA
CONfINUADA, COM REDES ENERGIZADAS; SERVIQOS DE
AMPLIACR‘ E SUBSTITUIGAO (MODERNIZAQAO - ou
JEPICIENTIZAQAD) DO SISTEMA DE ILUMINAQAO PUBLICA;
INVENTARIO, CADASTRO E IDENTIFICACAO DOS PONTOS, DO
SISTEMA  DE ILUMINACAO PUBLICA; FORNBCIMENTO,
IMPLANTACAO E OPERACAO DE SISTEMA INFORMATIZADO
'ESPEciFiCO DE GERBNCIN&ENTO DO SISTBMA DE ILUMINAGSO‘
PUBLICA;  IMPLANTACAO, MANUTENCAO E OPERACAO DE
SERVICO DE ATENDIMENTO AO pGaLIco, ATRAvﬁs DE SERVICO
TELEFONICO 24 HORAS COM NUMERO TELEFONICO 0800, PELO
QUAL SE FARA REGISTRO INFORMATIZADO DE CHAMADAS,

Rua Pasteur n? 463 — Conj. 1304 — 132 Andar - Bairro: Agua Verde — Curitiba/Parand

CEP: 80.250-104 — CNPJ: 32.662.373/0001-14 — Fone: (41) 3334-1361

engenharia@potencialiluminacao.com — www.potencialiluminacao.com




r POTENCIAL

POPENCIAL

ILUMINACAO

3.27 — Conforme exigido pelo edital, constata-se de forma irrefutavel
que a Certiddo de Acervo Técnico — CAT de n°® 2515/2013 apresentada pela empresa
Potencial lluminac&o, contempla servigcos similares ao objeto do presente certame licitatério,
tendo assim comprovada de forma contundente, sua condicdo de documento habil a ser

aceito para fins de comprovacgéao de capacidade técnico-profissional.

3.28 - Adicionalmente, conforme exige o item 3.18 do edital, bem
como estabelece o paragrafo Unico do artigo 55 da Resolucdo n® 1025/2009 do CONFEA,
resta apenas a comprovacdo de vinculo do profissional detentor da Certiddo de Acervo
Técnico n° 2515/2013, engenheiro eletricista CLAUBERTO DE LIMA, com a empresa licitante
POTENCIAL ELETRICO SERVICOS DE ILUMINACAO EIRELLI. Tal comprovacéo foi feita

pela seguinte documentacéo apresentada:

CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA
EAGRONOMIA DO PARANA

Certidao de Registro de Pessoa Juridica e
Negativa de Débitos

O Conselho Regional de Engenharia e Agronomia do Parana-CREA-PR, certifica que a
empresa encontra-se regularmente registrada nos termos da Lei Federal n° 5.194, de 24
de dezembro de 1966, estando habilitada a exercer suas atividades no Estado do Parana,
circunscrita a(s) atribuicdo(des) de seu(s) respansavel(eis) técnico(s).

Certiddo n?: 32435/2020 Validade: 31/03/2020

Razdo Social: POTENCIAL ELETRICO SERVICOS DE ILUMINACAQ EIRELI

CNPJ: 32662373000114

Num. Registro: 658722 Registrada desde : 22/03/2019
Capital Social: R$ 4.092.445,00

Endereco: RUA PASTEUR - CONDOMINIO EDIFICIO CENTRO EMPRESA, 463 139 ANDAR C]
1304 AGUA VERDE

Municipio/Estado: CURITIBA-PR CEP: 80250104
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Responsavel(eis) Técnico(s):

1 - CLAUBERTO DE LIMA

Carteira: PR-73416/D Data de Expedicdo: 18/12/2003
Desde: 22/03/2019 Carga Horara: 4: H/D

Titulo: ENGENHEIRO ELETRICISTA Situacdo: Regular
Resolucdo do Confea N.2 218/1973 - Art. 99 do CONFEA

Titulo: ENGENHEIRO ELETRICISTA Situacdo: Regular
Resolucdo do Confea N.9 218/1973 - Art. 82 do CONFEA

Titulo: ENGENHEIRO ELETRICISTA Situacdo: Regular
Lei Federal N.©? 5.194/1966 - Art. 79

Titulo: ENGENHEIRO ELETRICISTA Situacgdo: Regular
Decreto Federal N.© 23.569/1933 - Art. 33°

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS N° 001/2020

Pelo instrumento contratual que entre si fazem, de uma lado
POTENCIAL ELETRICO SERVICOS DE ILUMINAGCAO
EIRELI, pessoa juridica de direito privado, estabelecida a Rua
Pasteur n® 463 — Conjunto 1304 — 13° Andar - Bairro: Agua
Verde — CEP: 80.250-104, municipio de Curitiba, estado do
Parana, inscrita no CNPJ sob n° 32.662.373/0001-14, neste ato
representada por sua sécia-administradora SULAMELL DOS
SANTOS, brasileira, solteira, empresaria, residente e
domiciliada a Avenida Iguagu n° 3.760 — casa 01, Bairro: Agua
Verde, CEP: 80.240-031, municipio de Curitiba-PR, inscrita no
CPF sob n° 036.902.669-12 e RG n© 5.842.928-7, expedida em
07/01/1999 pela SSP/PR, adiante denominada
CONTRATANTE, e de outro CLAUBERTO DE LIMA, pessoa
fisica, brasileiro, casado, Engenheiro Eletricista, registrado no
CREA-PR sob n© 73.416/D, RNP n© 170081139-8, residente e
domiciliado a Rua Nelson Ferreira da Luz n® 286 — Apartamento
n° 31 — Bloco 02, bairro: Campo Comprido, CEP: 81.220-130,
no municipio de Curitiba-PR, inscrito no CPF sob n°
843.256.079-00 e RG n° 4.530.982-7, expedida em 20/05/2004
pela SSP/PR, adiante denominado CONTRATADO, nesta e na
melhor forma de direito, firmam o presente contrato, que sera
regido pelas seguintes clausulas:
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CLAUSULA PRIMEIRA: O objeto do presente contrato € a prestacdo de servigos técnicos,
pelo CONTRATADO, para desempenhar o cargo de ‘Engenheiro Eletricista e a funcao de
Responsavel Técnico da CONTRATANTE perante o CREA, em sua area afim, conforme
atribuicOes profissionais definidas pelos artigos 08 e 09 da Resolugdo n° 218 de 29/06/1973 do
CONFEA, a partir da data de assinatura do presente instrumento contratual.

Curitiba/PR, 01 de margo de 2020.
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Sulamell dos Santos Engenheiro Eletricista

3.29 — Pela documentacao reproduzida acima, também apresentada
junto ao rol dos documentos de habilitacdo da empresa Potencial Iluminagdo, fica
comprovado de forma irrefutavel que o profissional engenheiro eletricista, CLAUBERTO DE
LIMA, detentor da Certiddo de Acervo Técnico n° 2515/2013, é responsavel técnico da
empresa Potencial lluminagéo perante o CREA e possui vinculo com a mesma, vinculo este

em vigor na data de realizacdo da licitagdo (17 de marco de 2020).

3.30 — E foi apresentada pela empresa Potencial lluminacdo a
declaracdo referente ao “Modelo F” (MODELO DE INDICACAO DO PROFISSIONAL
RESPONSAVEL) constante no edital. Veja-se:

Rua Pasteur n? 463 — Conj. 1304 — 132 Andar - Bairro: Agua Verde — Curitiba/Parand
CEP: 80.250-104 — CNPJ: 32.662.373/0001-14 — Fone: (41) 3334-1361
engenharia@potencialiluminacao.com — www.potencialiluminacao.com




r POTENCIAL

POPENCIAL

ILUMINACAO

A PREFEITURA MUNICIPAL DE MARILIA — ESTADO DE SAO PAULO
SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA

DIRETORIA DE LICITACOES

COMISSAQ PERMANENTE DE LICITACAQ

EDITAL CONCORRENCIA PUBLICA N° 004/2019

OBIJETO: Contratacdo de empresa ou consdrcio de empresas especializadas para manutencdo preventiva e corretiva,
cadastro, identificacdo e modernizacao incluindo fornecimento de materiais, do parque de iluminacao publica do
Municipio de Marilia. Em conformidade com o Anexo |, Termo de Referéncia que integra o presente Edital.

DECLARACAO DE INDICACAO DO PROFISSIONAL RESPONSAVEL

A empresa POTENCIAL ELETRICO SERVICOS DE ILUMINACAO EIRELI, estabelecida 3 Rua Pasteur n2 463 — Conjunto 1304
— 132 Andar - Bairro: Agua Verde — CEP: 80.250-104, municipio de Curitiba, estado do Parand, devidamente inscrita no
CNPJ sob o n? 32.662.373/0001-14, representada por sua socia-administradora e representante legal SULAMELL DOS
SANTOS, portadora da Carteira de Identidade n2 5.842.928-7 — PR e inscrita no CPF sob n2 036.902.669-12, no uso de suas
atribuicoes legais, DECLARA, para fins de participacdo no processo licitatorio em pauta, sob as penas da lei, que o Sr.
CLAUBERTO DE LIMA, engenheiro eletricista, portador da Carteira e Registro no CREA sob n2 PR-73.416/D, Visto CREA-SP
n2 5069084980, sera o responsavel técnico pelo objeto ora licitado.

3.31 — Portanto, diante de todo o exposto acima, constata-se de
forma contundente, os equivocos constantes no Parecer Técnico emitido pelo llmo. Sr.
HELCIO FREIRE DO CARMO, Secretario Municipal de Obras Publicas, ja que apenas a
documentacdo apresentada pela empresa Potencial lluminacdo, analisada acima, ja é
suficiente para o atendimento tanto das exigéncias do edital, como dos demais dispositivos

legais supracitados.

3.32 — Adicionalmente, vamos analisar também o Atestado de

Capacidade Técnica (documento de apresentacdo opcional) apresentado nos documentos de

habilitacdo da empresa Potencial Iluminacdo, para comprovacdo do item 3.17 do edital

(Capacidade Técnico-Profissional). O atestado apresentado contém, dentre outras, as

seguintes informacdes:
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ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA

Atestamos para fins de comprovacao junto ac CREA do Estado do Parana, que oprofissional
CLAUBERTO DE LIMA, Engenheiro Eletricista, registrado no CREA soh n® PR-73.416/D e RNP
n® 170081139-8, na qualidade de Responsavel Técnico pela empresa LUMINAPAR- SERVICOS
DE ILUMINACAO PUBLICA LTDA, prestou para o Municipio de Sdo José dos Pinhais - PR os
servicos abaixo relacionados com as seguintes caracteristicas:

Dados da Obra ou Servigo:

Objeto: Execugdo de obras e servicos de engenharia para planejamento, gerenciamento,
manutencdo e ampliacdo da rede de iluminacdo publica do municipio de Sdo José dos
Pinhais-PR, com fornecimento do respectivo sistema informatizado de gerenciamento,
compreendendo o desenvolvimento das seguintes atividades:

v

v

Servigos de manutengdo preventiva, corretiva e preditiva, de forma continuada, com
redes energizadas;

Servigos de ampliagao e substituicdo (modernizagao ou eficientizagdo) do sistema de
iluminagdo publica;

Inventario, cadastro e identificacdo dos pontos do sistema de iluminagado publica;
Fornecimento, implantagdo e operagdo de sistema informatizado especifico de
gerenciamento do sistema de iluminagao publica;

Implantagdo, manutencdo e operag¢do de servico de atendimento ao publico, através
de servico telefonico 24 horas com niimero telefonico 0800, pelo qual se fara registro
informatizado de chamadas, andamento dos processos e retorno desses pedidos;

RESPONSAVEL TECNICO DA CONTRATADA:
Eng® Eletricista Clauberto de Lima — CREA n° PR-73.416/D

Numero da ART do Servico: 20130046860
AtribuicGes profissionais: Artigos 08 e 09 da Resolug¢do n? 218, de 29/06/1973, do CONFEA.
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Os servigos foram realizados dentro dos padrées técnicos e de qualidade,.com.fornecimento
de materiais, mdo-de-obra, veiculos e equipamentos, sendo coriideradiy, SARSTATHA ATAS
execucao dos servigos prestados. Rua Isabel A Redentora, 1965, Centro

Fones (41) 035-5656
' Sa0 Jose dos Pinhais-PR
Por ser verdade, firmoopresente. Jeerecececsesccccssssscereesssnssensaane

Wa f:.;la(s) de:

Sdo José dos Pinhais, 14 de janeiro de 2013.

| | ,,Ae’
/ | A ot £

Vi e ”\/-7:' il L

Romeu Bin
Gestor do Contrato (até a data de 31 de dezembro de 2012)

RG: 1.263.538-9 - PR
CPF: 223.410.999-04

3.33 — Veja-se que o atestado acima é devidamente registrado no
CREA, conforme selo de autenticidade de n°® A 013.227, acima reproduzido.
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3.34 — A apresentacdo do referido atestado foi mera formalidade,
apenas pelo fato do mesmo ser registrado no CREA, e como tal, ser parte integrante da
Certiddo de Acervo Técnico n® 2515/2013, pertencente ao profissional legalmente habilitado,
engenheiro eletricista CLAUBERTO DE LIMA. Veja-se:

"ENGENHEIRO ELETRICISTA

CLAUBERTO DE LIMA

Carteira Profissional:PR-73416/D RNP N©:1700811398

Acervo Técnico N©,:2515/2013 Protocolo N©.:2013/00064947
Selos de autenticidadelA 013.227

3.35 — E como ja mencionado acima, o paragrafo 4° do artigo 64 da
Resolugcéo n°® 1025/2009 do CONFEA determina o seguinte:

§ 4° O atestado registrado constituira prova da capacidade técnico-profissional da
pessoa juridica somente se o responsavel técnico indicado estiver ou venha ser a ela vinculado
como integrante de seu quadro técnico por meio de declaracdo entregue no momento da habilitacdo
ou da entrega das propostas.

3.36 — Ou seja, pelo vinculo ja comprovado e demonstrado acima,
entre o profissional engenheiro eletricista CLAUBERTO DE LIMA e a empresa POTENCIAL
ELETRICO SERVICOS DE ILUMINACAO EIRELI, o atestado de capacidade técnica acima
apresentado, por estar devidamente registrado na entidade profissional competente (CREA) é

documento habil para fins de comprovacdo de capacitacdo técnico-profissional da empresa

licitante junto ao referido processo licitatorio.

3.37 — Enfim, por todo o exposto acima, € imperativo a CPL rever a
sua decisdo de acatar o Parecer Técnico emitido pelo llmo. Sr. HELCIO FREIRE DO CARMO,
Secretario Municipal de Obras Publicas, eis que o mesmo esta eivado de equivocos e
ilegalidades, declarando que a empresa POTENCIAL ELETRICO SERVICOS DE
ILUMINACAO EIRELI atendeu plenamente as exigéncias de Comprovacéo de Qualificacéio

Técnico-Profissional constantes no instrumento convocatorio.
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4.0 -DO SUPOSTO NAO ATENDIMENTO AO ITEM 3.26 DO EDITAL

4.1 — O citado item 3.26 do edital estabelece o seguinte:

3.26 comprovacdo de capital minimo ou de patriménio liquide minimo de R$
3.669.344,70 (Trés Milhdes, Seiscentos e Sessenta a Nove Mil, Trezentos e

Quarenta e Quatro Reais e Setenta Centavos ), conforme artigo 31, § 2° e 3° da lei
federal 8.666/93, a qual devera ter como referéncia o balanco patrimonial atualizado,
respeitando os parametros estabelecidos no item 0 em caso de constituicdo de
consorcio.

4.2 — Veja-se que o item acima é claro ao exigir apenas a
comprovacao de capital social minimo ou de patriménio liquido minimo, no valor de R$
3.669.344,70. Nao esta explicitado em nenhum momento que as empresas licitantes deverao
apresentar balanco patrimonial para fins de “CALCULO DA QUALIFICACAO ECONOMICO-
FINANCEIRA”.

4.3 — Também o edital, no item “7 — DO PROCEDIMENTO E DO
JULGAMENTO”, n3o menciona que ira realizar “CALCULO DA QUALIFICACAO
ECONOMICO-FINANCEIRA”, ou seja, célculo de indices financeiros para afericdo da boa
situacao financeira das empresas participantes, e nem tampouco cita que na hipotese de tais

indices ndo atingirem um determinado parametro, a empresa licitante podera ser inabilitada.

4.4 — Portanto, esta claro que em nenhum momento o edital obrigou
todas as licitantes a apresentarem balanco patrimonial, como também ndo menciona que ira
realizar “CALCULO DA QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA”, através da apuracéo

de indices financeiros.

4.5 - Obviamente, se o instrumento convocatério, como determina a
lei, tivesse previsto como critério de avaliagcdo de qualificacdo econdmico-financeira o calculo

de indices financeiros, a Potencial lluminacéo teria apresentado seu balanco patrimonial, haja
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visto que € sabido que indices financeiros para avaliacdo de boa situacdo financeira de

empresas sao sempre extraidos de balancos patrimoniais.

4.6 — Porém, a Unica exigéncia que o item 3.26 estabelece € a
comprovacao de capital social minimo ou de patriménio liquido minimo, no valor de R$
3.669.344,70. E no caso de comprovacdo de capital social, o0 mesmo pode legalmente ser
comprovado pela apresentacdo de Contrato Social da empresa licitante devidamente
registrado na Junta Comercial, acompanhado de Certiddo emitida pela Junta Comercial, onde
conste o valor do capital social atualizado da empresa.

4.7 — Desta forma, a POTENCIAL ELETRICO SERVICOS DE
ILUMINACAO EIRELI comprovou o capital social, no valor de R$ 4.092.445,00, apresentando

0s seguintes documentos:

POTENCIAL ELETRICO SERVICOS DE ILUMINACAO EIRELI
6* ALTERACAO CONTRATUAL

CNPJ/MF 32.662.373/0001-14
NIRE 41600821611

CONSOLIDACAO DO CONTRATO SOCIAL
POTENCIAL ELETRICO SERVICOS DE ILUMINACAO EIRELI
CNPJ/MF 32.662.373/0001-14
NIRE 41600821611
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CLAUSULA QUINTA - DO CAPITAL SOCIAL

O Capital Social no valor de RS 4.092.445,00 (Quatro milhdes noventa e dois mil e quatrocentos
¢ quarenta cinco reais) divididos em 4.092.445 (Quatro milhdes noventa ¢ dois mil ¢
quatrocentos e quarenta cinco reais) quotas de valor nominal RS 1,00 (Um real) cada totalmente
subscrito ¢ integralizado em moeda correte do Pais ¢ bens Moveis ¢ direito de credito conforme
escritura plblica 1393-E ¢ folhas 126/129 lavrado no 6° tabelionato de notas de Curitiba - PR.
(art. 997, III e art. 1.055 da Lei 10.406/2002).

TITULAR VLR RS N° QUOTAS %o
SULAMELL DOS SANTOS 4.092.445,00 4.092.445| 100%

Paragrafo Primeiro: A responsabilidade de cada socio ¢ restrita ao valor de suas
quotas, mas todos respondem solidariamente pela integralizacdo do capital social, conforme
previsto no art. 1.052 do CC, da Lei n®. 10.406/02.

4.8 — Conforme exposto acima, a Potencial lluminac&o apresentou a
62 Alteracdo Contratual e Consolidagao do Contrato Social, devidamente registradas na Junta
Comercial do Parana em 24/01/2020 sob n° 20200535307, onde consta a informacéo de seu

capital social no valor de R$ 4.092.445,00, totalmente subscrito e integralizado.

4.9 — Também apresentou Certiddo Simplificada, emitida pela Junta

Comercial do Parana, onde consta tal informacao. Veja-se:

CERTIDAO SIMPLIFICADA

Sistema Nacional de Registro de Empresas Mercantis - SINREM

Certificamos que as informacbes abaixo constam dos documentos arquivados
nesta Junta Comercial e 580 vigentes na data da sua expedicio.

Nome Empresarial: POTENCIAL ELETRICO SERVIGOS DE ILUMINAGAQ EIRELI Protocolo: PRC2001562068
Natureza Juridica: Empresa Individual de Responsabilidade Limitada (de Natureza Empresaria)
NIRE (Sede) CNPJ Arquivamento do Ato Inicio de Atividade
41600821611 32.662.373/0001-14 Constitutivo 28/01/2019
05/02r2019
Capital Porte Prazo de Duragio
R$ 4.092.445 00 (quatro milhdes e noventa & dois mil & quatrocentos e quarenta e cinco reais) EPP (Empresa de Pequeno Indeterminado
Capital Integralizado Porte)
R% 4.092 445,00 (quatro milhtes e noventa e dois mil e quatrocentos e quarenta & cinco reais)
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4,10 — Diante do exposto acima, fica demonstrado de forma
contundente que a POTENCIAL ELETRICO SERVICOS DE ILUMINACAO EIRELI
comprovou o capital social minimo, no valor de R$ 3.669.344,70, exigido no item 3.26 do

edital, na forma prevista na legislacao vigente.

4.11 — Importante salientar neste contexto que, conforme ja citado
acima, a comprovacao de capital social pode ser feita pela apresentacdo de Contrato Social
da empresa licitante devidamente registrado na Junta Comercial, acompanhado de Certidado
emitida pela Junta Comercial, onde conste o valor do capital social atualizado da empresa.
Tal comprovacdo de capital social realizada pelo Contrato Social é previsto na legislacédo
vigente, conforme constante no Anexo V da INSTRUCAO NORMATIVA DREI N° 38, DE 2 DE
MARCO DE 2017 (em anexo), que instituiu 0 Manual de Registro de Empresa Individual de

Responsabilidade Limitada — EIRELI (também em anexo). Conforme o item 1.2.9 do Manual
de Registro de Empresa Individual de Responsabilidade Limitada — EIRELI, o capital social de
Empresa Individual de Responsabilidade Limitada — EIRELI deve ser sempre integralizado,
tanto no momento da constituicdo da sociedade, como quando da ocorréncia de aumentos

futuros. Veja-se:
1.2.9 CAPITAL

O capital da sociedade deve ser expresso em moeda corrente, podendo compreender qualquer
espécie de bens, suscetiveis de avaliacéo pecuniaria.

O capital social, devidamente integralizado, néo sera inferior a 100 (cem) vezes o0 maior salario-
minimo vigente no Pais, sendo desnecessaria a atualizacéo do capital por alterag&o e/ou deciséo do titular,
quando houver mudancas no valor instituido pelo Governo Federal.

Para fins de registro, o salario-minimo a ser considerado & o nacional.

O capital da EIRELI deve ser inteiramente integralizado no momento da constituicdo e quando
ocorrerem aumentos futuros.

3.2.5 AUMENTO DE CAPITAL

O capital podera ser aumentado a qualquer momento, contudo, deve ser inteira e imediatamente
integralizado (art. 980-A do CC). Essa condi¢&o deve ser declarada na alteracdo do ato constitutivo.

Quando da deliberac&o para aumento de capital da EIRELI, devem ser observadas as disposi¢gdes
constantes do item 1.2.9 deste manual. (Redacgéo dada pela Instrugéo Normativa DREI n® 47, de 3 de
agosto de 2018)
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4.12 — Fica evidente que, quando da elaboracédo do Parecer Técnico

Contéabil referente & documentacdo apresentada pela empresa Potencial lluminacdo, o

contador Douglas Bresciani Colombo, registrado no CRC-SP sob n° 264239/0-5, nédo
analisou toda a documentacdo apresentada pela mesma, ndo se atentando para a legislagéo
citada acima, onde fica comprovado o atendimento ao item 3.26 do edital, ja que a
comprovacao de Capital Social através da apresentacdo de Contrato Social € totalmente

aceitavel, com base na legislacdo supracitada.

4.13 — Da mesma forma, o contador Douglas Bresciani Colombo,
registrado no CRC-SP sob n° 264239/0-5 informa que o “CALCULO DA QUALIFICACAO
ECONOMICO-FINANCEIRA”, realizado pela apuracdo de indices financeiros, é exigéncia do

item 3.26 do edital. Onde consta de forma explicita no edital, no item 3.26 do mesmo, ou em

qualguer outro item do edital, que as empresas licitantes deverdo apresentar balanco
patrimonial para realizacdo de “CALCULO DA QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA”,

realizado pela apuracédo de indices financeiros, e que o célculo de tais indices seré parametro

para habilitacdo ou ndo das empresas licitantes no presente certame licitatorio?

4.14 — As empresas licitantes que optaram por apresentar balango

patrimonial certamente o fizeram apenas para comprovacao de patriménio liquido minimo no

valor de R$ 3.669.344,70, ja que o patriménio liquido, ao contrario do capital social, somente

se comprova por balango patrimonial.

4.15 — Tanto € assim que certamente, nenhuma das empresas que
apresentaram balancgo patrimonial para comprovacao de patriménio liquido minimo poderiam
ser inabilitadas por “CALCULO DA QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA’,
simplesmente pelo fato do edital ndo prever a avaliacdo de boa situacao financeira das
empresas atraves de apuracdo de indices financeiros, como critério para habilitacdo das

mesmas ou nao no certame licitatorio.
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416 - Desta forma, o “CALCULO DA QUALIFICACAO
ECONOMICO-FINANCEIRA” realizado pelo contador Douglas Bresciani Colombo, registrado
no CRC-SP sob n° 264239/0-5 no seu Parecer Técnico Contabil, ndo pode em hipétese

alguma, ser considerado pela Comissdo Permanente de Licitagdo como critério para
habilitacdo ou ndo de qualquer empresa participante do certame, simplesmente pela falta de
previsdo no edital que tal célculo realizado seria critério de habilitacdo ou ndo de empresas

participantes do certame. Tal Parecer Técnico Contabil se constitui num documento
meramente informativo, sem efeitos legais para fins de habilitacdo ou ndo das empresas

participante no referido certame licitatorio.

4.17 — Entendemos que, para analise do atendimento ao item 3.26
do edital, o contador Douglas Bresciani Colombo, registrado no CRC-SP sob n° 264239/0-5

deve simplesmente analisar os atos constitutivos (contrato social e alteragdes ou Ultima

alteracdo consolidada devidamente registrada), exigidos no item 3.3 do edital, ou o balanco

patrimonial das empresas que optaram por apresenta-lo, para verificacdo de comprovacao de
capital social minimo ou patriménio liquido minimo, no valor de R$ 3.669.344,70. Qualquer
outra analise que seja realizada tera carater meramente informativo, pois devido a nao
previsdo no edital, ndo poderd ser considerada em hip6tese alguma pela Comissao
Permanente de Licitacdo como critério para habilitacdo ou ndo de qualquer empresa

participante do certame.

4.18 — Enfim, por todo o exposto acima, € imperativo a CPL rever a
sua decisdo de acatar o Parecer Técnico Contabil emitido pelo contador Douglas Bresciani
Colombo, registrado no CRC-SP sob n° 264239/0-5, eis que o mesmo esta eivado de
equivocos e ilegalidades, declarando que a empresa POTENCIAL ELETRICO SERVICOS
DE ILUMINACAO EIRELI atendeu plenamente as exigéncias de Comprovacdo de

Qualificacdo Econdmico-Financeira constantes no instrumento convocatorio.
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5.0 - DO PRINCIPIO DA VINCULAGAO AO INSTRUMENTO CONVOCATORIO

5.1 — Conforme ja citado acima, os itens 3.26 e 3.35 alinea (d) do
edital estabelecem, respectivamente, o seguinte:

Item 3.26:

3.26 comprovacdo de capital minimo ou de patriménio liquido minimo de R$
3.669.344,70 (Trés Milhdes, Seiscentos e Sessenta a Nove Mil, Trezentos e

Quarenta e Quatro Reais e Setenta Centavos ), conforme artigo 31, § 2° e 3° da lei
federal 8.666/93, a qual devera ter como referéncia o balanco patrimonial atualizado,
respeitando os parédmetros estabelecidos no item 0 em caso de constituicdo de
consorcio.

Item 3.35 alinea (d):

d) Atestados de capacidade técnica ou de responsabilidade técnica poderao ser
apresentados em nome e com 0 numero do CNPJ da Matriz ou da Filial da empresa
licitante.

5.2 — Assim sendo, a Comissao Permanente de Licitacdo, bem como
o llmo. Sr. HELCIO FREIRE DO CARMO, Secretario Municipal de Obras Publicas, assim
como o contador Douglas Bresciani Colombo, registrado no CRC-SP sob n°® 264239/0-5, ao
se depararem com as exigéncias previstas, deveriam em seus respectivos pareceres, verificar
o atendimento aos itens de maneira como proposto no edital, conforme corretamente atendido
pela POTENCIAL ELETRICO SERVICOS DE ILUMINA(;AO EIRELI.

5.3 - Percebe-se claramente que a CPL n&do analisou
detalhadamente as disposi¢Oes do edital e, muito menos, toda a documentacdo apresentada
pela Potencial lluminacdo para atendimento aos itens supracitados. Equivocadamente, a CPL
acatou o Parecer Técnico de autoria do llmo. Sr. HELCIO FREIRE DO CARMO, Secretario
Municipal de Obras Publicas, quanto ao cumprimento da Qualificacdo Técnico-Profissional
prevista no edital, bem como também acatou o Parecer Técnico Contabil de autoria do
contador Douglas Bresciani Colombo, registrado no CRC-SP sob n® 264239/0-5, quanto ao

cumprimento da Qualificagdo Econdmico-Financeira prevista no edital, sendo que ambos
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violaram de forma contundente o “Principio da Vinculacdo ao Instrumento Convocatério”, ao

realizarem suas andlises a partir de diretrizes e parametros ndo exigidos no edital.

5.4 - E evidente que a disponibilizacdo de qualquer Edital pela
Administracdo Publica é precedida por estudos detalhados e especificos acerca da matéria na
gual o instrumento versa. O estudo, por 6bvio, considera todos 0s possiveis riscos e garantias

necessarias para resguardar o interesse publico.

5.5 - Neste ponto cabe destacar a aplicabilidade do Principio da

Vinculacdo ao Instrumento Convocatério, expressamente disposto no art. 3° da Lei n°

8.666/93. O principio, aplicavel em todas as espécies de editais da Administracdo Publica,
visa garantir seguranca aos interessados, reforcando a ideia de que ndo serdo surpreendidos

com decisdes contrarias ao instrumento.

5.6 - Nesta linha é o ensinamento de MARCAL JUSTEN FILHO:

Na licitagéo, a vinculagéo a lei € complementada pela vinculagédo ao
ato convocatorio. A Administracédo dispde de margem de autonomia
para configurar o certame. Mas incumbe a Administracao determinar
todas as condi¢cdes da disputa antes de seu inicio e as escolhas

realizadas vinculam a autoridade (e os participantes do certame).

(..)

Uma vez realizadas as escolhas atinentes a licitagdo e ao contrato,
exaure-se a discricionariedade, que deixa de ser invocavel a partir
de entdo — ou, mais corretamente, se a Administracdo pretender
renovar o exercicio dessa faculdade, estara sujeita, como regra, a
refazer toda a licitacdo, ressalvadas as hipoteses de inovacdes

irrelevantes para a disputa.
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5.7 - Corrobora, ainda, o ensinamento de JOSE DOS SANTOS

A vinculagdo ao instrumento convocatério € garantia do

administrador e dos administrados. Significa que as regras tracadas

para o procedimento devem ser fielmente observadas por

todos. Se a regra fixada ndo é respeitada, o procedimento se torna

invalido e suscetivel de correcao na via administrativa ou judicial.

5.8 - No presente caso (inabilitacdo da empresa POTENCIAL

ILUMINACAOQ), houve clara inobservancia ao Principio da Vinculagdo ao Instrumento

Convocatorio. Trata-se este de uma seguranca para o licitante e para o interesse publico,

extraida do principio do procedimento formal, que determina a Administracdo que observe

as regras por ela préopria lancadas no instrumento que convoca e rege a licitacao.

21 de junho de 1993:

5.9 - Este principio esta previsto no Art. 3° e Art. 41 da Lei 8.666 de

Art. 3° A licitagdo destina-se a garantir a observancia do principio
constitucional da isonomia, a selecdo da proposta mais vantajosa
para a administracdo e a promoc¢do do desenvolvimento nacional
sustentavel e sera processada e julgada em estrita conformidade
com os principios béasicos da legalidade, da impessoalidade, da
moralidade, da igualdade, da publicidade, da probidade

administrativa, da vinculacdo ao instrumento convocatério, do

julgamento objetivo e dos que Ihes sdo correlatos.

Art. 41. A Administracdo ndo pode descumprir as normas e

condicdes do edital, ao qual se acha estritamente vinculada.
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5.10 - Segundo LUCAS ROCHA FURTADO, Procurador-Geral do

Ministério Publico junto ao Tribunal de Contas da Unido, o instrumento convocatorio:

‘¢ a lei do caso, aquela que ira regular a atuagdo tanto da
administracdo publica quanto dos licitantes. Esse principio é
mencionado no art. 3° da Lei de Licitagdes, e enfatizado pelo art. 41

da mesma lei que dispbe que “a_Administracdo ndo pode

descumprir as normas e condicdes do edital, ao qual se acha

estritamente vinculada”

5.11 - Por fim, o TCU, em sua publicacao “Licitacdes — Conceitos e
Principios ”, elenca os principios basicos que norteiam os procedimentos licitatorios e que

devem ser observados, dentre eles o Principio da Vinculagéo ao Instrumento Convocatorio:

Principio da Vinculacéo ao Instrumento Convocatério

Obriga a Administracdo e o licitante a observarem as normas e
condigbes estabelecidas no ato convocatorio. NADA PODERA SER
CRIADO OU FEITO SEM QUE HAJA PREVISAO NO ATO
CONVOCATORIO.

5.12 — Por todo exposto acima, o limo. Sr. HELCIO FREIRE DO
CARMO, Secretario Municipal de Obras Publicas, deve rever o seu parecer técnico, de modo
a analisar estritamente as exigéncias constantes no instrumento convocatorio (edital). Veja-se
gue 0 mesmo é claro ao determinar que a Unica comprovacao de qualificacdo técnica exigida

€ a licitante possuir, na data da licitacdo, profissional de nivel superior detentor de Certiddo

de Acervo Técnico - CAT, devidamente registrada na entidade profissional competente. E tal

comprovacao € solicitada através da apresentacdo de Certiddo de Acerto Técnico — CAT,

documento _emitido _pelo CREA exclusivamente _em nome de profissionais, a partir de

solicitagdo dos mesmos. Veja-se:
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3.17 CAPACIDADE TECNICO-PROFISSIONAL

3.18 Comprovacdo de capacitacdo técnico-profissional, através de prova de o
licitante possuir, na data da licitacdo, profissional de nivel superior detentor de
Certidao de Acervo Técnico - CAT, devidamente registrada na entidade profissional
competente, relativamente a efetiva execucdo dos servicos (conforme parcela de
maior relevancia contida no anexo VI);

3.19 O licitante devera destacar no(s) Acervo(s), através de caneta marca texto, os
itens nos quais entenda que os mesmos atendem as parcelas de maior relevancia
contidas no anexo VI, os quais serdo devidamente analisados por Engenheiro(a)/
Arquiteto(a) da Prefeitura de Marilia.

3.20 A Certidao de Acervo Técnico — CAT devera referir-se as atividades técnicas
que facam parte das atribuicdes legais do profissional, sendo que somente serdo
aceitas as constantes do artigo 1° da Resolucdo do CONFEA.

ANEXO VI

PARCELAS DE MAIOR RELEVANCIA DD PROFISSIONAL

OBRA: contratagio de empresa especializada para prestar servicos de
manutenciéo, cadastro & modernizacdo do pargue de iluminacdo pablica
do Municipio de Marilia.

Referente & obra ficam explicitados abaixo os servigos gue dewverdo
ser executados com maior relevancia em relagdoc ao custo total.

CAPACIDADE TECNICO-PROFISSIONAL

Parcelas de maior relevancia, conforme simula de n.® 23 do Tribunal
de Contas do Estado de Sdc Paulo.

ITEM DISCRIHIHAQ@G

Servigo de manutengdc no pargue de iluminacdo piblica e
ornamental, com fornscimento de material, méoc de obra e
1.0 equipamentos, incluindo aplicacdoc indispensavel de sistema
informatizado de gerenciamento de iluminagic pablica,
conforme especificagic contida no edital.
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12/05/2020 SUMULA Ne 23| Tribunal de Contas do Estado de S#o Paulo

Inicio (/) / Resolugdes (/resolucoes) / Resolucdo n® 05/2019 (/legislacao/resolucao/resolucao-052019)

SUMULA N° 23

Em procedimento licitatério, a comprovacdo da capacidade técnico-profissional, para obras e servicos
de engenharia, se aperfeicoara mediante a apresentacdo da CAT (Certidao de Acervo Técnico),
devendo o edital fixar as parcelas de maior relevancia, vedada a imposicao de quantitativos minimos

OU prazos maximos.

5.13 — Pelo exposto acima, veja-se que o edital, bem como a Sumula
n° 23 do TCE-SP sao claros ao estabelecer a apresentacdo de Certiddo de Acervo Técnico —
CAT, para comprovacdo da qualificacdo técnico-profissional exigida. Desta forma, fica
evidente o equivoco cometido pelo llmo. Sr. HELCIO FREIRE DO CARMO, Secretario
Municipal de Obras Publicas, ao ndo analisar, no tocante a documentacédo apresentada pela
empresa Potencial Iluminacdo, a Certiddo de Acervo Técnico — CAT apresentada,
pertencente a profissional vinculado a mesma, na data da licitagcdo, conforme exige o edital. E
conforme j& citado, Certiddo de Acervo Técnico — CAT, € um documento emitido pelo CREA
(artigo 51 da Resolugdo n° 1025/2009 do CONFEA), exclusivamente em nome de
profissionais (artigo 52 da Resolucdo n® 1025/2009 do CONFEA) e para comprovacdo de
qualificacdo técnico-profissional (paragrafo Unico do artigo 55 da Resolugé&o n® 1025/2009 do
CONFEA, sendo vedada sua emissdo em nome de pessoa juridica (artigo 55 da Resolucdo n°®
1025/2009 do CONFEA).

5.14 — Da mesma forma, o contador Douglas Bresciani Colombo,
registrado no CRC-SP sob n° 264239/0-5 deve rever 0 seu parecer técnico contabil, de modo
a analisar estritamente as exigéncias constantes no instrumento convocatério (edital). Veja-se

gue 0 mesmo € claro ao exigir a comprovagdo de capital minimo ou de patrimdnio liquido
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minimo, no valor de R$ 3.669.344,70, conforme artigo 31, § 2° e 3° da Lei Federal 8.666/93.

Veja-se:

3.26 comprovacdo de capital minimo ou de patimdnio liquido minimo de R$
366934470 (Trés Milhdes, Seiscentos e Sessenta a Nove Mil, Trezentos e

Quarenta e Quatro Reais e Setenta Centavos ), conforme artigo 31, § 2°e 3° da lei
federal 8.666/93, a qual devera ter como referéncia o balango patnmonial atualizado,
respeitando os pardmetros estabelecidos no item 0 em caso de constituicdo de

Cconsoarcio.

estabelecem o seguinte:

5.15 — Os paragrafos 2° e 3° do artigo 31 da Lei Federal 8.666/93

Art. 31. A documentacao relativa a qualificagdo econémico-financeira

limitar-se-a a:

8§ 2° A Administracdo, nas compras para entrega futura e na
execucdo de obras e servigcos, podera estabelecer, no instrumento

convocatoério da licitagdo, a exigéncia de capital minimo ou de

patriménio liguido minimo, ou ainda as garantias previstas no § 1o

do art. 56 desta Lei, como dado objetivo de comprovacdo da
qualificacdo econdmico financeira dos licitantes e para efeito de

garantia ao adimplemento do contrato a ser ulteriormente celebrado.

8 3° O capital minimo ou o valor do patrimonio liquido a que se refere
o paragrafo anterior ndo podera exceder a 10% (dez por cento) do

valor estimado da contratacdo, devendo a comprovacdo ser feita

relativamente a data da apresentacdo da proposta, na forma da lei,

admitida a atualizacdo para esta data através de indices oficiais.
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5.16 — Pelo exposto acima, veja-se que o edital, bem como os
paragrafos 2° e 3° do artigo 31 da Lei n° 8.666/93 sdo claros ao estabelecer somente a
comprovacao de capital minimo ou patrimdnio liquido minimo, no valor de R$ 3.669.344,70. E

tal comprovacdo deve sempre ser feita na forma da lei. Desta forma, fica evidente o

equivoco cometido pelo contador Douglas Bresciani Colombo, registrado no CRC-SP sob n°
264239/0-5, ao nado analisar, no tocante a documentacdo apresentada pela empresa
Potencial Illuminacdo, a 62 Alteracdo Contratual e Consolidacdo do Contrato Social,
devidamente registradas na Junta Comercial do Paranid em 24/01/2020 sob n°® 20200535307,
onde consta a informacdo de seu capital social no valor de R$ 4.092.445,00, totalmente
subscrito e integralizado. Desta forma, fica comprovado, na forma da lei, que a empresa
POTENCIAL ELETRICO SERVICOS DE ILUMINACAO EIRELI possui o capital minimo

exigido pelo edital, no seu item 3.26.

5.17 — Os pareceres elaborados citados acima, pelo llmo. Sr.
HELCIO FREIRE DO CARMO, Secretario Municipal de Obras Publicas, assim como pelo
contador Douglas Bresciani Colombo, registrado no CRC-SP sob n° 264239/0-5, adotaram

critérios de avaliagdo ndo previstos no edital, violando de forma contundente o Principio da

Vinculacdo ao Instrumento Convocatério.

5.18 - Conforme exposto, a Administracdo estara sempre vinculada
as disposic¢des do edital convocatoério. Assim, ndo resta outra solucdo a CPL, a ndo ser rever
a sua decisdo, declarando a empresa POTENCIAL ELETRICO SERVICOS DE ILUMINACAO
EIRELI devidamente habilitada, vez que esta empresa apresentou documentagao que atende
0s requisitos de habilitacdo em sua plenitude e na forma como previsto no instrumento

convocatorio (edital).
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6.0-DOS PEDIDOS

6.1 - Diante de todo o exposto acima, apresenta-se 0 presente
Recurso Administrativo, com fulcro no item 8.1. do edital e inciso | alinea (a) do artigo 109 da
Lei 8.666/1993, e requer-se:

6.2 - O recebimento do presente Recurso Administrativo, haja vista

gue o mesmo é tempestivo, nos termos da legislacdo vigente;

6.3 — A revisdo da decisdo da CPL, vindo a declarar habilitada no
presente certame a empresa POTENCIAL ELETRICO SERVICOS DE ILUMINA(;AO EIRELI,
posto que apresentou todos os documentos de habilitacdo exigidos pelo edital supracitado,

cumprindo todas as exigéncias de habilitacdo da forma prevista no instrumento convocatorio.

6.4 - Sendo julgado improcedente por Vossa Senhoria, solicita-se,
desde logo, o encaminhamento do presente Recurso Administrativo a apreciacdo da
Autoridade Superior Competente, nos termos da legislacdo em vigor, para esgotamento da

esfera Administrativa.
Nestes termos,
PEDE DEFERIMENTO

De Curitiba-PR para Marilia-SP, 13 de maio de 2020.

SULAMELL DOS Assinado de forma digital por

SULAMELL DOS SANTOS:03690266912

SANTOS:03690266912 Dados: 2020.05.12 17:35:57 -03'00"

POTENCIAL ELETRICO SERVICOS DE ILUMINACAO EIRELLI
SULAMELL DOS SANTOS
Sdcia-administradora e Representante Legal
RG: 5.842.928-7 — PR
CPF: 036.902.669-12
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ANEXOS:

1) RESOLUCAO N° 1.025, DE 30 DE OUTUBRO DE 2009, do CONFEA,;
2) DECISAO NORMATIVA N° 085, DE 31 DE JANEIRO DE 2011, do CONFEA,

3) ANEXO DA DECISAO NORMATIVA N° 085, DE 31 DE JANEIRO DE 2011, do
CONFEA - Manual de Procedimentos Operacionais da Manual de Procedimentos
Operacionais;

4) INSTRUCAO NORMATIVA DREI N° 38, DE 2 DE MARCO DE 2017(*);

5) Anexo 5 da INSTRUCAO NORMATIVA DREI N° 38, DE 2 DE MARCO DE 2017 -
Manual de Registro de Empresa Individual de Responsabilidade Limitada — EIRELI
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RESOLUCAO N° 1.025, DE 30 DE OUTUBRO DE 2009.

Dispde sobre a Anotacdo de Responsabilidade
Técnica e 0 Acervo Técnico Profissional, e da
outras providéncias.

O CONSELHO FEDERAL DE ENGENHARIA, ARQUITETURA E
AGRONOMIA - Confea, no uso das atribui¢cdes que lhe confere a alinea "f" do art. 27 da Lei n°
5.194, de 24 de dezembro de 1966, e

Considerando os arts. 8°, 12, 19, 20, 21, 59 e 67 da Lei n° 5.194, de 1966, que
regula o exercicio das profissdes de Engenheiro, Arquiteto e Engenheiro-Agronomo, e da outras
providéncias;

Considerando os arts. 1°, 2° e 3° da Lei n° 6.496, de 7 de dezembro de 1977, que
institui a Anotacdo de Responsabilidade Técnica na execucdo de obras e na prestacdo de servicos de
Engenharia, Arquitetura e Agronomia;

Considerando os arts. 30 e 72 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, que
regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, institui normas para licitaces e
contratos da Administracdo Publica e d& outras providéncias;

Considerando o art. 11, 8 1°, do Decreto n° 5.296, de 2 de dezembro de 2004, que
regulamenta as Leis n® 10.048, de 8 de novembro de 2000, que da prioridade de atendimento as
pessoas que especifica, e 10.098, de 19 de dezembro de 2000, que estabelece normas gerais e
critérios basicos para a promocao da acessibilidade das pessoas portadoras de deficiéncia ou com
mobilidade reduzida, e da outras providéncias;

Considerando a Lei n° 5.700, de 1° de janeiro de 1971, que dispde sobre a forma
de registro e a apresentacdo dos simbolos nacionais e da outras providéncias;

Considerando a Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990, que dispde sobre a
protecdo do consumidor e da outras providéncias;

Considerando a Lei n° 9.307, de 23 de setembro de 1996, que dispde sobre a
arbitragem;

Considerando o Decreto n°® 6.932, de 11 de agosto de 2009, que dispbe sobre a
simplificacdo do atendimento publico prestado ao cidadao, ratifica a dispensa do reconhecimento de
firma em documentos produzidos no Brasil, institui a “Carta de Servigos ao Cidaddo” e da outras
providéncias,

RESOLVE:

Art. 1° Fixar os procedimentos necessarios ao registro, baixa, cancelamento e
anulacdo da Anotacdo de Responsabilidade Técnica — ART, ao registro do atestado emitido por
pessoa fisica e juridica contratante e a emissao da Certiddo de Acervo Técnico — CAT, bem como
aprovar os modelos de ART e de CAT, o Requerimento de ART e Acervo Técnico e os dados
minimos para registro do atestado que constituem os Anexos I, I, 1l e IV desta resolucéo,
respectivamente.

Confea — Conselho Federal de Engenharia, Arquitetura e Agronomia LDR - Leis Decretos, Resolugdes



N CAPITULO | ]
DA ANOTAGCAO DE RESPONSABILIDADE TECNICA

Art. 2° A ART é o instrumento que define, para os efeitos legais, 0os responsaveis
técnicos pela execucdo de obras ou prestacdo de servicos relativos as profissdes abrangidas pelo
Sistema Confea/Crea.

Art. 3° Todo contrato escrito ou verbal para execucdo de obras ou prestacdo de
servicos relativos as profissdes abrangidas pelo Sistema Confea/Crea fica sujeito ao registro da
ART no Crea em cuja circunscricao for exercida a respectiva atividade.

Paragrafo unico. O disposto no caput deste artigo também se aplica ao vinculo de
profissional, tanto a pessoa juridica de direito publico quanto de direito privado, para o desempenho
de cargo ou funcéo técnica que envolva atividades para as quais sejam necessarios habilitacdo legal
e conhecimentos técnicos nas profissdes abrangidas pelo Sistema Confea/Crea.

Secéo |
Do Registro da ART

Art. 4° O registro da ART efetiva-se ap0s o seu cadastro no sistema eletrénico do
Crea e o recolhimento do valor correspondente.

8 1° O inicio da atividade profissional sem o recolhimento do valor da ART
ensejara as sancoes legais cabiveis.

8 2° Apos o recolhimento do valor correspondente, os dados da ART serdo
automaticamente anotados no Sistema de InformacGes Confea/Crea — SIC.

§ 3° O SIC mencionado no paragrafo anterior € o banco de dados que consolida as
informacdes de interesse nacional registradas no Sistema Confea/Crea.

Art. 5° O cadastro da ART serd efetivado pelo profissional de acordo com o
disposto nesta resolucdo, mediante preenchimento de formulario eletrénico, conforme o Anexo I, e
senha pessoal e intransferivel fornecida apds assinatura de termo de responsabilidade.

Art. 6° A guarda da via assinada da ART sera de responsabilidade do profissional
e do contratante, com o objetivo de documentar o vinculo contratual.

Art. 7° O responsavel técnico devera manter uma via da ART no local da obra ou
Servico.

Art. 8° E vedado ao profissional com o registro cancelado, suspenso ou
interrompido registrar ART.

Art. 9° Quanto a tipificacdo, a ART pode ser classificada em:

| — ART de obra ou servico, relativa a execucéo de obras ou prestacdo de servicos
inerentes as profissdes abrangidas pelo Sistema Confea/Crea;

Il — ART de obra ou servico de rotina, denominada ART multipla, que especifica
varios contratos referentes a execugdo de obras ou & prestacdo de servicos em determinado periodo;
e

Il — ART de cargo ou funcdo, relativa ao vinculo com pessoa juridica para
desempenho de cargo ou funcdo técnica.

Art. 10. Quanto a forma de registro, a ART pode ser classificada em:

I — ART complementar, anotacdo de responsabilidade técnica do mesmo
profissional que, vinculada a uma ART inicial, complementa os dados anotados nos seguintes
casos:
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a) for realizada alteracdo contratual que ampliar o objeto, o valor do contrato ou a
atividade técnica contratada, ou prorrogar o prazo de execugdo; ou

b) houver a necessidade de detalhar as atividades técnicas, desde que néo
impliqguem a modificacdo da caracterizacao do objeto ou da atividade técnica contratada.

Il — ART de substituicdo, anotagdo de responsabilidade técnica do mesmo
profissional que, vinculada a uma ART inicial, substitui os dados anotados nos casos em que:

a) houver a necessidade de corrigir dados que impliqguem a modificacdo da
caracterizacdo do objeto ou da atividade técnica contratada; ou

b) houver a necessidade de corrigir erro de preenchimento de ART.

Art. 11. Quanto a participacdo técnica, a ART de obra ou servico pode ser
classificada da seguinte forma:

| — ART individual, que indica que a atividade, objeto do contrato, € desenvolvida
por um Unico profissional;

Il — ART de coautoria, que indica que uma atividade técnica caracterizada como
intelectual, objeto de contrato Unico, é desenvolvida em conjunto por mais de um profissional de
mesma competéncia;

Il — ART de corresponsabilidade, que indica que uma atividade técnica
caracterizada como executiva, objeto de contrato Unico, é desenvolvida em conjunto por mais de um
profissional de mesma competéncia; e

IV — ART de equipe, que indica que diversas atividades complementares, objetos
de contrato Unico, sdo desenvolvidas em conjunto por mais de um profissional com competéncias
diferenciadas.

Art. 12. Para efeito desta resolucdo, todas as ARTs referentes a determinado
empreendimento, registradas pelos profissionais em funcdo de execucdo de outras atividades
técnicas citadas no contrato inicial, aditivo contratual, substituicdo de responsavel técnico ou
contratacdo ou subcontratacdo de outros servigos, devem ser vinculadas a ART inicialmente
registrada, com o objetivo de identificar a rede de responsabilidades técnicas da obra ou servico.

Secéo Il
Da Baixa da ART

Art. 13. Para os efeitos legais, somente sera considerada concluida a participacéo
do profissional em determinada atividade técnica a partir da data da baixa da ART correspondente.

Paragrafo Unico. A baixa da ART ndo exime o profissional ou a pessoa juridica
contratada das responsabilidades administrativa, civil ou penal, conforme o caso.

Art. 14. O término da atividade técnica desenvolvida obriga a baixa da ART de
execucdo de obra, prestacdo de servigo ou desempenho de cargo ou fungéo.

Art. 15. Para efeito desta resolucdo, a ART deve ser baixada em funcéo de algum
dos seguintes motivos:

| — conclusdo da obra ou servico, quando do término das atividades técnicas
descritas na ART; ou

Il — interrupcdo da obra ou servico, quando da ndo conclusédo das atividades
técnicas descritas na ART, de acordo com 0s seguintes casos:

a) rescisao contratual;
b) substituicdo do responsavel técnico; ou
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c) paralisacdo da obra e servico.

Art. 16. A baixa da ART deve ser requerida ao Crea pelo profissional por meio
eletrénico e instruida com o motivo, as atividades concluidas e, nos casos de baixa em que seja
caracterizada a ndo conclusdo das atividades técnicas, a fase em que a obra ou servigo se encontrar.

Art. 17. A baixa de ART pode ser requerida ao Crea pelo contratante ou pela
pessoa juridica contratada por meio de formulario proprio, conforme o Anexo lll, desde que
instruida com informac6es suficientes que comprovem a inércia do profissional em requeré-la.

8 1° No caso previsto no caput deste artigo, o Crea notificara o profissional para
manifestar-se sobre o requerimento de baixa no prazo de dez dias corridos.

8 2° O Crea analisara o requerimento de baixa apds a manifestacdo do profissional
ou esgotado o0 prazo previsto para sua manifestagao.

Art. 18. O Crea manifestar-se-a sobre o requerimento de baixa de ART por nédo
conclusdo das atividades técnicas apos efetuar analise do pedido e eventual verificacdo das
informacdes apresentadas.

8§ 1° O requerimento sera deferido somente se for verificada sua compatibilidade
com o disposto nesta resolucéo.

§ 2° Compete ao Crea, quando necessario, solicitar documentos, efetuar
diligéncias ou adotar outras providéncias necessarias ao caso para averiguar as informacOes
apresentadas.

8 3° Em caso de duvida, o processo sera encaminhado a camara especializada
competente para apreciacao.

Art. 19. Devera ser objeto de baixa automatica pelo Crea:

| —a ART que indicar profissional que tenha falecido ou que teve o seu registro
cancelado ou suspenso apos a anotacao da responsabilidade técnica; e

Il —a ART que indicar profissional que deixou de constar do quadro técnico da
pessoa juridica contratada.

Paragrafo Unico. A baixa da ART por falecimento do profissional ser& processada
administrativamente pelo Crea mediante apresentacdo de coOpia de documento habil ou de
informacdes acerca do dbito.

Art. 20. Apoés a baixa da ART, o motivo, as atividades técnicas concluidas e a data
da solicitacdo serdo automaticamente anotados no SIC.

8 1° No caso de rescisdo contratual ou falecimento do profissional, devera ser
anotada no SIC a data do distrato ou do dbito.

8 2° No caso em que seja apresentado documento comprobatorio, também sera
anotada no SIC a data da conclusdo da obra ou servico.

Secéo 111
Do Cancelamento da ART

Art. 21. O cancelamento da ART ocorrera quando:
I — nenhuma das atividades técnicas descritas na ART forem executadas; ou
Il — o contrato ndo for executado.

Art. 22. O cancelamento da ART deve ser requerido ao Crea pelo profissional,
pela pessoa juridica contratada ou pelo contratante, e ser instruido com o motivo da solicitacao.
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Art. 23. A camara especializada competente decidird acerca do processo
administrativo de cancelamento da ART.

8 1° Compete ao Crea averiguar as informacgOes apresentadas e adotar as
providéncias necessarias ao caso.

8§ 2° No caso em que a atividade técnica descrita na ART caracterizar assunto de
interesse comum a duas ou mais especializacdes profissionais, o processo serd apreciado pelas
camaras especializadas competentes e, em caso de divergéncia, encaminhado ao Plenéario do Crea
para deciséo.

§ 3° O Crea devera comunicar ao profissional, & pessoa juridica contratada e ao
contratante o cancelamento da ART.

Art. 24. Ap6s o cancelamento da ART, o motivo e a data de cancelamento serdo
automaticamente anotados no SIC.

Secéo 1V
Da Nulidade da ART

Art. 25. A nulidade da ART ocorrera quando:

| — for verificada lacuna no preenchimento, erro ou inexatiddo insanaveis de
qualquer dado da ART;

Il — for verificada incompatibilidade entre as atividades desenvolvidas e as
atribuic@es profissionais do responsavel técnico a época do registro da ART;

Il — for verificado que o profissional emprestou seu nome a pessoas fisicas ou
juridicas sem sua real participacdo nas atividades técnicas descritas na ART, ap6s decisdo transitada
em julgado;

IV — for caracterizada outra forma de exercicio ilegal da profisséo;

V — for caracterizada a apropriacdo de atividade técnica desenvolvida por outro
profissional habilitado; ou

VI — for indeferido o requerimento de regularizacdo da obra ou servico a ela
relacionado.

Art. 26. A camara especializada relacionada a atividade desenvolvida decidira
acerca do processo administrativo de anulagéo da ART.

8 1° No caso da constatagéo de lacuna no preenchimento, erro ou inexatiddo dos
dados da ART, preliminarmente o Crea notificara o profissional e a pessoa juridica contratada para
proceder as corregdes necessarias no prazo de dez dias corridos, contados da data do recebimento da
notificacao.

8§ 2° No caso em que a atividade técnica descrita na ART caracterizar assunto de
interesse comum a duas ou mais especializacdes profissionais, 0 processo serd apreciado pelas
camaras especializadas competentes e, em caso de divergéncia, encaminhado ao Plenario do Crea
para deciséo.

8 3° O Crea devera comunicar ao profissional, & pessoa juridica contratada e ao
contratante os motivos que levaram a anulagéo da ART.

Art. 27. Apos a anulagdo da ART, o motivo e a data da decisdo que a anulou serdo
automaticamente anotados no SIC.

Secéo V
Da ART de Obra ou Servico
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Art. 28. A ART relativa a execucdo de obra ou prestacdo de servico deve ser
registrada antes do inicio da respectiva atividade técnica, de acordo com as informacg6es constantes
do contrato firmado entre as partes.

8 1° No caso de obras publicas, a ART pode ser registrada em até dez dias apds a
liberacdo da ordem de servico ou ap0s a assinatura do contrato ou de documento equivalente, desde
que ndo esteja caracterizado o inicio da atividade.

Art. 29. A coautoria ou a corresponsabilidade por atividade técnica, bem como o
trabalho em equipe para execugdo de obra ou prestacdo de servico obriga ao registro de ART,
vinculada a ART primeiramente registrada.

Art. 30. A subcontratacdo ou a subempreitada de parte ou da totalidade da obra ou
do servico obriga ao registro de ART, da seguinte forma:

| — o profissional da pessoa juridica inicialmente contratada deve registrar ART de
gestdo, direcdo, supervisdo ou coordenacdo do servi¢o subcontratado, conforme o caso; e

Il — o profissional da pessoa juridica subcontratada deve registrar ART de obra ou
servigo relativa a atividade que lhe foi subcontratada, vinculada a ART de gestdo, superviséo,
direcéo ou coordenagéo do contratante.

Paragrafo Gnico. No caso em que a ART tenha sido registrada indicando
atividades que posteriormente foram subcontratadas, compete ao profissional substitui-la para
adequacdo ao disposto no inciso | deste artigo.

Art. 31. A substituicdo, a qualquer tempo, de um ou mais responsaveis técnicos
pela execucao da obra ou prestacdo do servico obriga ao registro de nova ART, vinculada a ART
anteriormente registrada.

Art. 32. Compete ao profissional cadastrar a ART de obra ou servi¢o no sistema
eletronico e efetuar o recolhimento do valor relativo ao registro no Crea em cuja circunscri¢ao for
exercida a atividade, nos seguintes casos:

| — quando o profissional for contratado como autbnomo diretamente por pessoa
fisica ou juridica; ou

I1 — quando o profissional for o proprietario do empreendimento ou empresario.

Art. 33. Compete ao profissional cadastrar a ART de obra ou servi¢o no sistema
eletronico e a pessoa juridica contratada efetuar o recolhimento do valor relativo ao registro no Crea
em cuja circunscricdo for exercida a atividade, quando o responsavel técnico desenvolver atividades
técnicas em nome da pessoa juridica com a qual mantenha vinculo.

Secéo VI
Da ART de Obra ou Servico de Rotina
Art. 34. Caso ndo deseje registrar diversas ARTs especificas, é facultado ao

profissional que execute obras ou preste servicos de rotina anotar a responsabilidade técnica pelas
atividades desenvolvidas por meio da ART multipla.

Paragrafo Unico. O disposto no caput deste artigo também se aplica ao servico de
rotina executado por profissional integrante do quadro técnico de pessoa juridica.
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Art. 35. Para efeito desta resolucdo, a atividade técnica relacionada & obra ou ao
servico de rotina pode ser caracterizada como aquela que € executada em grande guantidade ou de
forma repetitiva e continuada.

Paragrafo Unico. Podera ser objeto de ART multipla contrato cuja prestacdo do
servico seja caracterizada como periodica.

Art. 36. As atividades técnicas relacionadas a obra ou servico de rotina que
poderdo ser registradas via ART multipla serdo objeto de relacdo unificada.

8 1° A camara especializada manifestar-se-4 sempre que surgirem outras
atividades que possam ser registradas por meio de ART mudltipla.

§ 2° Aprovada pela cAmara especializada, a proposta seré levada ao Plenario para
apreciacéo.

8 3° Apoés aprovagdo pelo Plenario do Crea, a proposta sera encaminhada ao
Confea para apreciacao e atualizacédo da relacdo correspondente.

Art. 37. A ART mudltipla deve relacionar as atividades referentes as obras e aos
servicos de rotina contratados ou desenvolvidos no més calendario.

Art. 38. A ART multipla deve ser registrada até o décimo dia util do més
subsequente a execuc¢do da obra ou prestacdo do servico de rotina, no Crea em cuja circunscrigdo
for exercida a atividade.

Art. 39. E vedado o registro de atividade que tenha sido concluida em data
anterior ou iniciada posteriormente ao periodo do més de referéncia a que corresponde a ART
maltipla.

Art. 40. Compete ao profissional cadastrar a ART mdltipla no sistema eletrdnico e
efetuar o recolhimento do valor relativo ao registro no Crea em cuja circunscricdo for exercida a
atividade, nos seguintes casos:

| — quando o profissional for contratado como auténomo diretamente por pessoa
fisica ou juridica; ou

Il — quando o profissional for o proprietario do empreendimento ou empresario.

Art. 41. Compete ao profissional cadastrar a ART mdltipla no sistema eletrdnico e
a pessoa juridica efetuar o recolhimento do valor relativo ao registro no Crea da circunscrigdo onde
for exercida a atividade, quando o responsavel técnico desenvolver atividades em nome da pessoa
juridica com a qual mantenha vinculo.

Paragrafo Unico. O disposto no caput deste artigo também se aplica ao registro da
ART mudltipla de execucdo de obra ou prestacéo de servico de rotina desenvolvido por profissional
integrante do quadro técnico de pessoa juridica de direito publico.

Secéo VII
Da ART de Obra ou Servigo que Abrange Circunscrigdes de Diversos Creas

Art. 42. A ART relativa a execugdo de obras ou a prestacdo de servigos que
abranjam circunscricbes de diversos Creas deve ser registrada antes do inicio da respectiva
atividade técnica, de acordo com as informacGes constantes do contrato firmado entre as partes, da
seguinte forma:

| — a ART referente a execucdo de obras ou a prestacdo servigos que abranjam
mais de uma unidade da federag&o pode ser registrada em qualquer dos Creas onde for realizada a
atividade;
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Il — a ART referente a prestacdo de servico cujo objeto encontra-se em outra
unidade da federacdo pode ser registrada no Crea desta circunscri¢do ou no Crea onde for realizada
a atividade profissional; ou

Il —a ART referente a execucao de obras ou a prestacao de servigos executados
remotamente a partir de um centro de operagdes deve ser registrada no Crea em cuja circunscri¢do
se localizar o centro de operacgdes.

Secéo VIII
Da ART de Cargo ou Funcéo

Art. 43. O vinculo para desempenho de cargo ou fungéo técnica, tanto com pessoa
juridica de direito publico quanto de direito privado, obriga a anotacédo de responsabilidade técnica
no Crea em cuja circunscricdo for exercida a atividade.

8 1° A ART relativa ao desempenho de cargo ou fungdo deve ser registrada apos
assinatura do contrato ou publicacdo do ato administrativo de nomeacdo ou designacdo, de acordo
com as informacBes constantes do documento comprobatoério de vinculo do profissional com a
pessoa juridica.

8 2° Somente a alteracdo do cargo, da fungdo ou da circunscricdo onde for
exercida a atividade obriga ao registro de nova ART.

§ 3° E vedado o registro da ART de cargo ou funcdo extinta, cujo vinculo
contratual tenha sido iniciado ap6s a data de entrada em vigor desta resolucéo.

Art. 44, O registro da ART de cargo ou funcdo de profissional integrante do
quadro técnico da pessoa juridica ndo exime o registro de ART de execucdo de obra ou prestacdo de
servico — especifica ou maltipla.

Art. 45. O registro da ART de cargo ou funcdo somente seréa efetivado apds a
apresentacao no Crea da comprovacao do vinculo contratual.

Paragrafo Unico. Para efeito desta resolucdo, o vinculo entre o profissional e a
pessoa juridica pode ser comprovado por meio de contrato de trabalho anotado na Carteira de
Trabalho e Previdéncia Social — CTPS, contrato de prestagdo de servico, livro ou ficha de registro
de empregado, contrato social, ata de assembléia ou ato administrativo de nomeacao ou designacao
do qual constem a indicacdo do cargo ou funcdo técnica, o inicio e a descricdo das atividades a
serem desenvolvidas pelo profissional.

Art. 46. Compete ao profissional cadastrar a ART de cargo ou funcdo no sistema
eletrbnico e a pessoa juridica efetuar o recolhimento do valor relativo ao registro no Crea da
circunscricdo onde for exercida a atividade.

CAPITULO II
DO ACERVO TECNICO PROFISSIONAL

Art. 47. O acervo técnico € o conjunto das atividades desenvolvidas ao longo da
vida do profissional compativeis com suas atribuicdes e registradas no Crea por meio de anotagdes
de responsabilidade técnica.

Paragrafo Unico. Constituirdo o acervo técnico do profissional as atividades
finalizadas cujas ARTSs correspondentes atendam as seguintes condigdes:

| — tenham sido baixadas; ou

Il — ndo tenham sido baixadas, mas tenha sido apresentado atestado que comprove
a execucdo de parte das atividades nela consignadas.
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Art. 48. A capacidade técnico-profissional de uma pessoa juridica é representada
pelo conjunto dos acervos técnicos dos profissionais integrantes de seu quadro técnico.

Paragrafo Unico. A capacidade técnico-profissional de uma pessoa juridica varia
em funcéo da alteracéo dos acervos técnicos dos profissionais integrantes de seu quadro técnico.

Secao |
Da Emissao de Certidao de Acervo Técnico

Art. 49. A Certidao de Acervo Técnico — CAT € o instrumento que certifica, para
os efeitos legais, que consta dos assentamentos do Crea a anotacdo da responsabilidade técnica
pelas atividades consignadas no acervo técnico do profissional.

Art. 50. A CAT deve ser requerida ao Crea pelo profissional por meio de
formulério préprio, conforme o Anexo Ill, com indicacdo do periodo ou especificacdo do numero
das ARTSs que constardo da certidao.

Paragrafo unico. No caso de o profissional especificar ART de obra ou servi¢co em
andamento, o requerimento deve ser instruido com atestado que comprove a efetiva participacéo do
profissional na execucao da obra ou prestacao do servigo, caracterizando, explicitamente, o periodo
e as atividades ou as etapas finalizadas.

Art. 51. O Crea manifestar-se-a sobre a emissdo da CAT ap0s efetuar a analise do
requerimento e a verificacdo das informacges apresentadas.

8 1° O requerimento seré deferido somente se for verificada sua compatibilidade
com o disposto nesta resolugéo.

§ 2° Compete ao Crea, quando necessario e mediante justificativa, solicitar outros
documentos ou efetuar diligéncias para averiguar as informacdes apresentadas.

Art. 52. A CAT, emitida em nome do profissional conforme o Anexo Il, deve
conter as seguintes informagdes:

| — identificacdo do responsavel técnico;

Il — dados das ARTS;

Il — observacGes ou ressalvas, quando for o caso;
IV — local e data de expedicdo; e

V — autenticagéo digital.

Paragrafo unico. A CAT podera ser emitida pela Internet desde que atendidas as
exigéncias de analise de documentacao relativa ao caso especifico.

Art. 53. A CAT é valida em todo o territorio nacional.

§ 1° A CAT perderd a validade no caso de modificacdo dos dados técnicos
qualitativos e quantitativos nela contidos, bem como de alteracdo da situacao do registro da ART.

8 2° A validade da CAT deve ser conferida no site do Crea ou do Confea.

Art. 54. E vedada a emissdo de CAT ao profissional que possuir débito relativo a
anuidade, multas e pregos de servigos junto ao Sistema Confea/Crea, excetuando-se aqueles cuja
exigibilidade encontrar-se suspensa em razéo de recurso.

Art. 55. E vedada a emissdo de CAT em nome da pessoa juridica.
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Paragrafo Unico. A CAT constituira prova da capacidade técnico-profissional da
pessoa juridica somente se o responsavel técnico indicado estiver a ela vinculado como integrante
de seu quadro técnico.

Art. 56. A CAT deve conter nimero de controle para consulta acerca da
autenticidade e da validade do documento.

Paragrafo Gnico. Apos a emissdao da CAT, os dados para sua validacdo serdo
automaticamente transmitidos ao SIC.

Secéo 11
Do Registro de Atestado

Art. 57. E facultado ao profissional requerer o registro de atestado fornecido por
pessoa fisica ou juridica de direito publico ou privado contratante com o objetivo de fazer prova de
aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e
prazos.

Paragrafo unico. O atestado € a declaracdo fornecida pela contratante da obra ou
servico, pessoa fisica ou juridica de direito publico ou privado, que atesta a execucao de obra ou a
prestacdo de servico e identifica seus elementos quantitativos e qualitativos, o local e o periodo de
execucdo, os responsaveis técnicos envolvidos e as atividades técnicas executadas.

Art. 58. As informacdes acerca da execugédo da obra ou prestagédo de servico, bem
como os dados técnicos qualitativos e quantitativos do atestado devem ser declarados por
profissional que possua habilitacdo nas profisses abrangidas pelo Sistema Confea/Crea.

Paragrafo Unico. No caso em que a contratante ndo possua em seu quadro técnico
profissional habilitado, o atestado devera ser objeto de laudo técnico.

Art. 59. O registro de atestado deve ser requerido ao Crea pelo profissional por
meio de formulario, conforme o Anexo IlI, e instruido com original e copia, ou com duas copias
autenticadas, do documento fornecido pelo contratante.

§ 1° Para efeito desta resolucdo, somente sera objeto de registro pelo Crea o
atestado emitido sem rasuras ou adulteracdo, e que apresentar os dados minimos indicados no
Anexo V.

8 2° O requerimento devera conter declaracdo do profissional corroborando a
veracidade das informacdes relativas a descrigcdo das atividades constantes das ARTs especificadas
e a existéncia de subcontratos ou subempreitadas.

8 3° Seré arquivada no Crea uma das vias do atestado apresentado.

Art. 60. O atestado que referenciar servicos que foram parcialmente concluidos
deve explicitar o periodo e as etapas executadas.

Art. 61. O atestado que referenciar servigos subcontratados ou subempreitados
deve estar acompanhado de documentos habeis que comprovem a anuéncia do contratante original
ou que comprovem a efetiva participacdo do profissional na execucdo da obra ou prestacdo do
servigo, tais como trabalhos técnicos, correspondéncias, diario de obras ou documento equivalente.

Art. 62. No caso de obra prépria, o atestado deve estar acompanhado de
documento publico que comprove a conclusdo da obra ou servico expedido pela prefeitura, por
agéncia reguladora ou por 6rgao ambiental, entre outros.

Art. 63. O Crea manifestar-se-a sobre o registro do atestado apds efetuar a analise
do requerimento e a verificagdo dos dados do atestado em face daqueles constantes dos
assentamentos do Crea relativos as ARTS registradas.
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8 1° O requerimento seré deferido somente se for verificada sua compatibilidade
com o disposto nesta resolucéo.

§ 2° Compete ao Crea, quando necessario e mediante justificativa, solicitar outros
documentos ou efetuar diligéncias para averiguar as informac6es apresentadas.

8 3° Em caso de davida, o processo serd encaminhado & cdmara especializada
competente para apreciacgao.

8§ 4° Em caso de ddvida quando a atividade técnica descrita na ART caracterizar
assunto de interesse comum a duas ou mais especializa¢@es profissionais, 0 processo sera apreciado
pelas cAmaras especializadas competentes e, em caso de divergéncia, encaminhado ao Plenério do
Crea para deciséo.

Art. 64. O registro de atestado seré efetivado por meio de sua vinculacdo a CAT,
que especificara somente as ARTS a ele correspondentes.

8 1° A veracidade e a exatiddo das informagdes constantes do atestado sdo de
responsabilidade do seu emitente.

§ 2° A CAT a qual o atestado estd vinculado é o documento que comprova o
registro do atestado no Crea.

§ 3° A CAT apresentard informacdes ou ressalvas pertinentes em funcdo da
verificacdo do registro do profissional e da pessoa juridica a época da execucdo da obra ou da
prestacdo do servico, bem como dos dados do atestado em face daqueles constantes dos
assentamentos do Crea relativos as ARTSs registradas.

§ 4° O atestado registrado constituird prova da capacidade técnico-profissional da
pessoa juridica somente se o responsavel técnico indicado estiver ou venha ser a ela vinculado
como integrante de seu quadro técnico por meio de declaracdo entregue no momento da habilitagcdo
ou da entrega das propostas.

Secéao 111
Da Inclusédo ao Acervo Técnico de Atividade Desenvolvida no Exterior

Art. 65. E facultado ao profissional, brasileiro ou estrangeiro, registrado no Crea,
que executou obra, prestou servicos ou desempenhou cargo ou funcdo no exterior, requerer a
inclusdo desta atividade ao seu acervo técnico por meio do registro da ART correspondente, desde
que tenha sido realizada apds sua diplomacao em curso técnico de nivel médio ou de nivel superior
nas profissdes abrangidas pelo Sistema Confea/Crea.

Paragrafo unico. O profissional terd o prazo de um ano para requerer a inclusdo ao
acervo técnico de atividade desenvolvida no exterior, contados da data de registro no Crea ou de sua
reativacdo apos entrada no pais.

Art. 66. A incluséo ao acervo técnico de atividade desenvolvida no exterior deve
ser requerida ao Crea por meio de formulario, conforme o Anexo Ill, e instruida com copia dos
seguintes documentos:

| — formulario da ART, assinado pelo responsavel técnico e pelo contratante,
indicando o nivel de participacao e as atividades desenvolvidas pelo profissional; e

Il — documento héabil que comprove a efetiva participacdo do profissional na
execucdo da obra ou prestacdo do servico, indicando explicitamente o periodo, o nivel de atuacao e
as atividades desenvolvidas, tais como trabalhos técnicos, correspondéncias, diario de obras, livro
de ordem, atestado emitido pelo contratante ou documento equivalente.

§ 1° O Crea dispensara a assinatura do contratante na ART caso seja apresentada
copia do contrato ou de documento equivalente que comprove a relagdo juridica entre as partes.
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8§ 2° Os documentos em lingua estrangeira, legalizados pela autoridade consular
brasileira, devem ser traduzidos para o vernaculo por tradutor publico juramentado.

Art. 67. O requerimento de inclusdo ao acervo técnico sera analisado para
verificacdo da documentacdo apresentada, das atribuicdes do profissional e da atividade descrita,
em funcdo da legislacdo brasileira em vigor a época de sua execugao.

Paragrafo unico. Compete ao Crea, quando necessario e mediante justificativa,
solicitar outros documentos para averiguar as informacdes apresentadas.

Art. 68. A camara especializada competente decidira sobre o requerimento de
registro da ART ap0s a verificacdo das informagGes apresentadas.

8 1° O requerimento sera deferido somente se for verificada sua compatibilidade
com o disposto nesta resolugéo.

8 2° Apb6s o deferimento, o profissional sera comunicado para efetuar o
recolhimento do valor relativo ao registro da ART.

8 3° No caso em que a atividade técnica descrita na ART caracterizar assunto de
interesse comum a duas ou mais especializagdes profissionais, 0 processo sera apreciado pelas
camaras especializadas competentes e, em caso de divergéncia, encaminhado ao Plenéario do Crea
para decisao.

CAPITULO 1l
DAS DISPOSIGCOES GERAIS

Art. 69. E facultado ao profissional requerer por meio de fomulario, conforme o
Anexo I, certiddo que relaciona as ARTS registradas no Crea em funcéo do periodo ou da situacao
em que se encontram.

Art. 70. As coOpias dos documentos exigidos nesta resolucdo devem ser
autenticadas em cartério ou objeto de conferéncia atestada por servidor do Crea, desde que
apresentados 0s respectivos originais.

Art. 71. Compete ao Crea, sempre que necessario, averiguar as informacoes
apresentadas e adotar as providéncias necessarias ao caso.

Art. 72. Os critérios e 0s procedimentos para regularizacdo de obra ou servico
concluido sem a anotacgdo de responsabilidade técnica serdo objeto de resolucao especifica.

Art. 73. Os valores de registro e de servigos disciplinados nesta resolugao serdo
objeto de legislacéo especifica.

Art. 74. Os Anexos I, 11, 11l e IV serdo atualizados anualmente pelo plenario do
Confea, apds deliberacdo da comissdo permanente que tem como atribuicdo a organizacdo do
Sistema.

8 1° Para fins de atualizag&o dos Anexos I, Il, Il e IV, o Crea deve encaminhar ao
Confea proposta justificada até 30 de maio de cada ano.

8 2° O disposto neste artigo também se aplica ao manual de procedimentos para
preenchimento da ART, emissdo de CAT e registro de atestado.

Art. 75. As tabelas auxiliares relacionadas no manual de procedimentos serdo
atualizadas rotineiramente a partir de proposta justificada encaminhada pelos Creas, ap06s
deliberacdo da comiss@o permanente que tem como atribuicéo a organizacéo do Sistema.

Pardgrafo Unico. As propostas para atualizacdo das tabelas auxiliares serdo
analisadas em carater prioritario pela unidade organizacional do Confea responsavel pela
elaboracdo de normas e procedimentos.
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CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS

Art. 76. O Crea tera até a data de inicio da vigéncia desta resolucdo para promover
a adaptacao de suas rotinas administrativas aos novos procedimentos previstos para a anotacdo de
responsabilidade técnica e a composicéo do acervo técnico, de acordo com as diretrizes fixadas pelo
Confea.

Paragrafo Unico. Para atendimento ao disposto no caput deste artigo, o Crea
devera adotar as seguintes providéncias:

| — instituir plano de comunicagdo para divulgar aos profissionais 0s
procedimentos que serdo alterados ou implantados a partir da vigéncia desta resolucao;

Il — reformular os atos administrativos que contrariem as novas disposicoes; e

Il — aprovar outros atos administrativos que se facam necessarios para o
cumprimento desta resolugéo.

Art. 77. O Crea terd o prazo de doze meses ap0s a entrada em vigor desta
resolugdo para implantar a infraestrutura tecnoldgica necessaria e adaptar seu sistema corporativo
aos novos procedimentos eletronicos previstos para a anotacdo de responsabilidade técnica e a
composic¢do do acervo técnico, de acordo com as diretrizes fixadas pelo Confea, quais sejam:

| — registro, baixa, cancelamento e anulacdo de ART;

Il — emissdo de certiddo de acervo técnico;

Il - registro de atestado;

IV — inclusdo ao acervo técnico de atividade desenvolvida no exterior;
V — consulta as ARTSs registradas e as CATs emitidas; e

VI — anotacgéo no SIC das informagdes referenciadas nesta resolucao.

8§ 1° Ateé que a implantagdo da infraestrutura tecnoldgica e a adaptagdo do sistema
corporativo do Crea se efetivem, 0s novos procedimentos previstos para o registro e a baixa da ART
poderdo ser disponibilizados ao profissional por meio de formulario impresso nos moldes dos
anexos desta resolucao.

§ 2° Ate que a integracdo ao SIC se efetive, o sistema corporativo do Crea devera
disponibilizar aos interessados servi¢co de consulta aos documentos eletronicamente registrados e
emitidos.

8§ 3° Até que a implantacdo da infraestrutura tecnologica e a adaptagédo do sistema
corporativo do Crea se efetivem, a CAT podera ser emitida manualmente e assinada pelo presidente
ou por empregado do Crea, desde que conste da certiddo referéncia expressa a esta delegacao.

Art. 78. O registro de ART manualmente preenchida somente sera efetivado com
a apresentacdo ao Crea da via assinada e do comprovante do pagamento do valor correspondente.

Paragrafo Unico. Sera vedado ao Crea registrar ART manualmente preenchida a
partir de 1° de janeiro de 2011, ressalvados casos especificos devidamente justificados e autorizados
pelo Plenério do Confea.

Confea — Conselho Federal de Engenharia, Arquitetura e Agronomia LDR - Leis Decretos, Resolugdes



Art. 80. Os novos procedimentos previstos para a anotacdo de responsabilidade
técnica serdo obrigatorios somente para as ARTS registradas de acordo com os formularios
constantes do Anexo I.

Paragrafo unico. Os novos procedimentos para analise de acervo técnico serdo
obrigatorios para todas as ARTS, independentemente da data de registro, ressalvadas aquelas
indicadas em requerimento protocolizado no Crea até a data de entrada em vigor desta resolucao.

Art. 81. Esta resolucéo entra em vigor em 1° de janeiro de 2010.

Art. 82. Revogam-se as disposicdes em contrario das Resolugdes n® 430, de 13 de
agosto de 1999, e 444, de 14 de abril de 2000, e na integra as Resolugdes n® 317, de 31 de outubro
de 1986, 394, de 17 de marco de 1995, 425, de 18 de dezembro de 1998, e 1023, de 30 de maio de
2008, as Decisdes Normativas n® 15, de 2 de janeiro de 1985, 58, de 6 de outubro de 1995, e 64, de
30 de abril de 1999, e demais disposi¢Ges em contrario.

Brasilia, 12 de novembro de 2009.
Eng. Civ. Marcos Tulio de Melo

Presidente

Publicada no D.O.U, de 31 de dezembro de 2009 — Secéo 1, pag. 119 a 121

*Art. 79 — Alterado pela Resolugéo n° 1.033, de 5 de setembro de 2011
**Art. 79 — Alterado pela Resolucgéo n° 1.042, de 29 de junho de 2012.

Art. 79 — Alterado pela Resolugéo n° 1.044, de 25 de marco de 2013

§2° do art. 28 - Revogado pela Resolug&o 1.050, de 13 de dezembro de 2013
Art. 79 - Revogado pela Resolugéo 1.050, de 13 de dezembro de 2013
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Resolugao n° 1.025/2009 - Anexo | - Modelo A

Pagina xx/xx

Anotagao de Responsabilidade Técnica - ART ART de Obra ou Servico
Lei n° 6.496, de 7 de dezembro de 1977 C REA-XX G

Conselho Regional de Engenharia, Arquitetura e Agronomia do Xxoxx 9999999999999

Complementar a 9999999999999
Corresponsavel a 9999999999999

1. Responsavel Técnico

NONONONONONONONONONONONONONONONONONONONONONONONONOONONONONONONONONO

Titulo profissional: NOononoNoNoNoNoNONONONONONONONONONONONONONONONONO RNP: 999999999-9

Registro: 99999/X-UF
<200 caracteres>

Empresa contratada: Nononononononononononononononononononononononono Registro: 99999999999999-UF
<108 caracteres>

2. Dados do Contrato

Contratante: Nonononononoonononononnonoononononononononoononono CPF/CNPJ: 9999999999999-99
Rua Ne°

Complemento Bairro

Cidade UF CEP

Contrato: celebrado em 99/99/9999 Vinculado & ART: 9999999999999
Valor: R$ 9.999.999.999,99 Tipo de contratante: Nonononononononononononononon

Acéo Institucional: Nononononononononononononononononono

3. Dados da Obra/Servigo ——————
Rua N°

Complemento Bairro

Cidade UF CEP

Data de inicio: 99/99/9999 Previséo de término: 99/99/9999 Coordenadas Geograficas: 999°99’99.99”N, 999°99'99.99”N
Finalidade: Nononononononononono Cadigo: 999999 MPOG
Proprietario: Nonononononoononoonononononononononononoononononono CPF/CNPJ: 999999999999-99

4. Atividade Técnica

<Nivel de Atuagao> Quantidade Unidade
<Atividade profissional> <obra/servigo> <complemento> 9999,99 un
<Atividade profissional> <obra/servigo> <complemento> 9999,99 un
<Atividade profissional> <obra/servigo> <complemento> 9999,99 un
<Nivel de Atuagao> Quantidade Unidade
<Atividade profissional> <obra/servigo> <complemento> 9999,99 un
<Atividade profissional> <obra/servigo> <complemento> 9999,99 un
<Atividade profissional> <obra/servigo> <complemento> 9999,99 un
<Nivel de Atuagao> Quantidade Unidade
<Atividade profissional> <obra/servigo> <complemento> 9999,99 un
<Atividade profissional> <obra/servico> <complemento> 9999,99 un
<Atividade profissional> <obra/servigo> <complemento> 9999,99 un
’ Apds a conclusédo das atividades técnicas o profissional devera proceder a baixa desta ART

5. Observacgoes
<110 caracteres>

6. Declaragoes
Clausula Compromisséria: qualquer conflito ou litigio originado do presente contrato, bem como sua
interpretacdo ou execucao, sera resolvido por arbitragem, de acordo com a Lei n°. 9.307, de 23 de setembro Profissional
de 1996, por meio do Centro de Mediagao e Arbitragem - CMA vinculado ao Crea-XX, nos termos do respectivo
regulamento de arbitragem que, expressamente, as partes declaram concordar.

Contratante

Acessibilidade: <declara a aplicabilidade das regras de acessibilidade previstas nas normas técnicas da ABNT, na legislagéo especifica e no Decreto n°®
5.296, de 2 de dezembro de 2004, as atividades profissionais acima relacionadas.>

7. Entidade de cl —— 9. Informagodes
Nononononononononononononononononononononononononononon * AART ¢é valida somente quando quitada, mediante apresentagéo do
. comprovante do pagamento ou conferéncia no site do Crea.
8. Assinaturas = A autenticidade deste documento pode ser verificada no site
Declaro serem verdadeiras as informagdes acima www.crea-xx.org.br ou www.confea.org.br
=A guarda da via assinada da ART sera de responsabilidade do profissional
, de de e do contratante com o objetivo de documentar o vinculo contratual.
Local data <Campo de livre utilizaco do Crea>
Nome do profissional - CPF: 999.999.999-99 <054 caracteres>
WWW.Crea-xx.org.br xxxxxxxxxxx@creaxx.org.br
Nome do contratante - CPF/CNPJ: 999.999.999-99 tel: (99) 9999-9999 fax: (99) 9999-9999 .c REA'xx

Valor ART R$ 99.999,99 Registrada em 99/99/9999 Valor Pago: R$ 99.999,99 Nosso Numero: 9999999999999999  Versao do Sistema



Resolugao n° 1.025/2009 - Anexo | - Modelo B

Pagina xx/xx

Anotagao de Responsabilidade Técnica - ART C REA_XX ART M('|tip|a

Lei n° 6.496, de 7 de dezembro de 1977

Conselho Regional de Engenharia, Arquitetura e Agronomia do Xoxxx 9999999999999

Corresponsavel a 9999999999999

1. Responsavel Técnico

NONONONONONONONONONONONONONONONONONONONONONONONONOONONONONONONONONO
Titulo profissional: Nononononononononononononononononononononononono RNP: 999999999-9

Registro: 99999/X-UF
<200 caracteres>

Empresa contratada: Nononononononononononononononononononononononono Registro: 99999999999999-UF
<108 caracteres>

2. Dados do Contrato
DIVERSOS CONTRATOS CONFORME RELAGCAO ANEXA

Acao Institucional: Nononononononononononononononononono

3. Atividade Técnica

<Nivel de atuagao> Quantidade Unidade
999 contratos

<Atividade profissional> <obra/servico de rotina>

Ap06s a conclusao das atividades técnicas o profissional devera proceder a baixa desta ART

4. Observagoes
<110 caracteres>

5. Declaragbes

Acessibilidade: <declara a aplicabilidade das regras de acessibilidade previstas nas normas técnicas da ABNT, na legislagéo especifica e no Decreto n°®
5.296, de 2 de dezembro de 2004, as atividades profissionais acima relacionadas.>

6. Entidade de cl —— 9. Informagodes
NonononononononononononononononononononNonNononononononon * AART ¢é valida somente quando quitada, mediante apresentagéo do
i comprovante do pagamento ou conferéncia no site do Crea.
7. Assinaturas = A autenticidade deste documento pode ser verificada no site
Declaro serem verdadeiras as informagdes acima www.crea-xx.org.br ou www.confea.org.br
=A guarda da via assinada da ART sera de responsabilidade do profissional
, de de e do contratante com o objetivo de documentar o vinculo contratual.
Local data <Campo de livre utilizagdo do Crea>
Nome do profissional - CPF: 999.999.999-99 <254 caracteres>
WWW.Crea-xx.org.br xxxxxxxxxxx@creaxx.org.br
tel: (99) 9999-9999 fax: (99) 9999-9999 .c RE A'xx

Valor ART R$ 99.999,99 Registrada em 99/99/9999 Valor Pago: R$ 99.999,99 Nosso Numero: 9999999999999999  Versao do Sistema



NONONONONONONONONONONONONONONONONONONONONONONONONOONONONONONONONONO

Resolugao n° 1.025/2009 - Anexo | - Modelo B

Anotagao de Responsabilidade Técnica - ART
Lei n° 6.496, de 7 de dezembro de 1977

CREA-XX

Conselho Regional de Engenharia, Arquitetura e Agronomia do X>xxxx

1. Responsavel Técnico

Titulo profissional: Nononononononononononononononononononononononono

<200 caracteres>

Empresa contratada: Nononononononononononononononononononononononono

<108 caracteres>

Pagina xx/xx

ART Muiltipla

9999999999999

Relagdo de contratos

RNP: 999999999-9
Registro: 99999/X-UF

Registro: 99999999999999-UF

001

2. Dados da Obra/Servigo

<Atividade profissional> <obra/servigo de rotina>

Contratante: Nonononononoonononononnonoononononononononoononono
Rua

Complemento

Cidade

Valor do contrato: R$ 9.999.999.999,99

Data de inicio: 99/99/9999 - Data de término: 99/99/9999

Bairro
UF

CPF/CNPJ: 9999999999999-99
NO

CEP
Valor individual da ART: R$ 999,99

Documento: 999999999999
Quantidade: 9,99 un

002

Contratante: Nonononononoonononononnonoononononononononoononono
Rua

Complemento

Cidade

Valor do contrato: R$ 9.999.999.999,99

Data de inicio: 99/99/9999 - Data de término: 99/99/9999

Bairro
UF

CPF/CNPJ: 9999999999999-99
NO

CEP

Valor individual da ART: R$ 999,99

Documento: 999999999999
Quantidade: 9,99 un

003

Contratante: Nonononononoonononononnonoononononononononoononono
Rua

Complemento

Cidade

Valor do contrato: R$ 9.999.999.999,99

Data de inicio: 99/99/9999 - Data de término: 99/99/9999

Bairro
UF

CPF/CNPJ: 9999999999999-99
NO

CEP

Valor individual da ART: R$ 999,99

Documento: 999999999999
Quantidade: 9,99 un

004

Contratante: Nonononononoonononononnonoononononononononoononono
Rua

Complemento

Cidade

Valor do contrato: R$ 9.999.999.999,99

Data de inicio: 99/99/9999 - Data de término: 99/99/9999

Bairro
UF

CPF/CNPJ: 9999999999999-99
NO

CEP

Valor individual da ART: R$ 999,99

Documento: 999999999999
Quantidade: 9,99 un

005

Contratante: Nonononononoonononononnonoononononononononoononono
Rua

Complemento

Cidade

Valor do contrato: R$ 9.999.999.999,99

Data de inicio: 99/99/9999 - Data de término: 99/99/9999

Bairro
UF

CPF/CNPJ: 9999999999999-99
NO

CEP
Valor individual da ART: R$ 999,99

Documento: 999999999999
Quantidade: 9,99 un

006

Contratante: Nonononononoonononononnonoononononononononoononono
Rua

Complemento

Cidade

Valor do contrato: R$ 9.999.999.999,99

Data de inicio: 99/99/9999 - Data de término: 99/99/9999

Bairro
UF

CPF/CNPJ: 9999999999999-99
NO

CEP
Valor individual da ART: R$ 999,99

Documento: 999999999999
Quantidade: 9,99 un

. ook




Resolugao n° 1.025/2009 - Anexo | - Modelo B

Anotagao de Responsabilidade Técnica - ART ART Multipla
Lei n° 6.496, de 7 de dezembro de 1977 C REA-XX P

Conselho Regional de Engenharia, Arquitetura e Agronomia do Xxoxx 9999999999999

Item 999
Corresponsavel a 9999999999999

1. Responsavel Técnico

NONONONONONONONONONONONONONONONONONONONONONONONONOONONONONONONONONO
Titulo profissional: Nononononononononononononononononononononononono RNP: 999999999-9

Registro: 99999/X-UF
<200 caracteres>

Empresa contratada: Nononononononononononononononononononononononono Registro: 99999999999999-UF
<108 caracteres>

2. Dados do Contrato
Contratante: Nonononononoonononononnonoononononononononoononono CPF/CNPJ: 9999999999999-99
Ac3o Institucional: Nononononononononononononononononono Valor do contrato: R$ 9.999.999.999,99

3. Dados da Obra/Servigo ————
Rua N°

Complemento Bairro
Cidade UF CEP
Data de inicio: 99/99/9999 - Data de término: 99/99/9999 Documento: 999999999999

4. Atividade Técnica

<Nivel de atuagao> Quantidade Unidade
9,99 un

<Atividade profissional> <obra/servico de rotina>

Apods a conclusado das atividades técnicas o profissional devera proceder a baixa desta ART

5. Observacgoes
<110 caracteres>

6. Declaracoes
Clausula Compromissoéria: Qualquer conflito ou litigio originado do presente contrato, bem como sua
interpretagdo ou execugao, sera resolvido por arbitragem, de acordo com a Lei n°. 9.307, de 23 de setembro Profissional
de 1996, por meio do Centro de Mediagao e Arbitragem - CMA vinculado ao Crea-XX, nos termos do respectivo
regulamento de arbitragem que, expressamente, as partes declaram concordar.

Contratante

Acessibilidade: <declara a aplicabilidade das regras de acessibilidade previstas nas normas técnicas da ABNT, na legislagao especifica e no Decreto n°®
5.296, de 2 de dezembro de 2004, as atividades profissionais acima relacionadas.>

7. Entidade de cl —— 9. Informagodes

Nononononononononononononononononononononononononononon * AART ¢é valida somente quando quitada, mediante apresentagéo do
. comprovante do pagamento ou conferéncia no site do Crea.

8. Assinaturas = A autenticidade deste documento pode ser verificada no site

Declaro serem verdadeiras as informagdes acima www.crea-xx.org.br ou www.confea.org.br
=A guarda da via assinada da ART sera de responsabilidade do profissional
, de de e do contratante com o objetivo de documentar o vinculo contratual.
Local data

<Campo de livre utilizagdo do Crea>

Nome do profissional - CPF: 999.999.999-99 <254 caracteres>

WWW.Crea-xx.org.br xxxxxxxxxxx@creaxx.org.br
Nome do contratante - CPF/CNPJ: 999.999.999-99 tel: (99) 9999-9999 fax: (99) 9999-9999 .c REA'xx

' Agronomia de Xxxx

Valor ART R$ 99.999,99 Registrada em 99/99/9999 Valor Pago: R$ 99.999,99 Nosso Numero: 9999999999999999  Versao do Sistema



Resolugao n° 1.025/2009 - Anexo | - Modelo C

Anotagao de Responsabilidade Técnica - ART ART r Funca
Lei n° 6.496, de 7 de dezembro de 1977 C REA-XX de Cargo ou Fungao

| Conselho Regional de Engenharia, Arquitetura e Agronomia do Xxxx 9999999999999

1. Responsavel Técnico
NONONONONONONONONONONONONONONONONONONONONONONONONOONONONONONONONONO
Titulo profissional: NonononononononononononononononNononNonNonoNononono RNP: 999999999-9

Registro: 99999/X-UF
<200 caracteres>

2. Contratante

Contratante: Nononononononononononononononononononononononono CPF/CNPJ: 9999999999999-99
<108 caracteres>

Rua Ne°

Complemento Bairro

Cidade UF CEP

Tipo de contratante: Nonononononononononononononon Registro: 99999999999999-UF

3. Vinculo contratual
Unidade administrativa: Nonononononononononononononononononononononono

Rua Ne:
Complemento Bairro

Cidade UF CEP:
Data de inicio: 99/99/9999 Previs&o de término: 99/99/9999

Tipo de vinculo: Nonononononononononononononononononoonnoonon
Identificacéo do cargo/fungéo: NonononononoononoononononononononNnonNononNnoonNononNoNonono

4. Atividade Técnica

~ Quantidade Unidade
Desempenho de <cargo ou fungao> 99,99 H/semana

A mudanga de cargo ou fungéo exige o registro de nova ART

5. Observacgoes

<110 caracteres>

6. Declaragoes

Acessibilidade: <declara a aplicabilidade das regras de acessibilidade previstas nas normas técnicas da ABNT, na legislagéo especifica e no Decreto n°
5.296, de 2 de dezembro de 2004, as atividades profissionais acima relacionadas.>

7. Entidade de cl —— 9. Informagodes

Nononononononononononononononononononononononononononon = AART é vélida somente quando quitada, mediante apresentagéo do
comprovante do pagamento ou conferéncia no site do Crea.

8. Assinaturas = A autenticidade deste documento pode ser verificada no site

Declaro serem verdadeiras as informagdes acima www.crea-xx.org.br ou www.confea.org.br
=A guarda da via assinada da ART sera de responsabilidade do profissional
, de de e do contratante com o objetivo de documentar o vinculo contratual.
Local data

<Campo de livre utilizagdo do Crea>

Nome do profissional - CPF: 999.999.999-99 <254 caracteres>

WWW.Crea-xx.org.br xxxxxxxxxxx@creaxx.org.br
Nome do contratante - CPF/CNPJ: 999.999.999-99 tel: (99) 9999-9999 fax: (99) 9999-9999 .c REA'xx

Valor ART R$ 99.999,99 Registrada em 99/99/9999 Valor Pago: R$ 99.999,99 Nosso Numero: 9999999999999999  Versao do Sistema



CONFEA.CREA—XX

Conselho Federal de Engenharia, Conselho Regional de Engenharia, Arquitetura
Arquitetura e Agronomia & Agronomia do XxXxxXxxxxx XX XXXXXXXXX

Resolugao n° 1.025/2009 - Anexo |

IDENTIFICAGCAO DOS
DADOS DA ART

@) Dpados da ART

1 .1 Responsavel técnico
+*Nome: informa o nome completo do responsavel técnico. (1)(3)
+Titulo profissional: relaciona todos os titulos do profissional. (1)(3)
*RNP: informa o registro nacional do profissional. (1)(3)
+Registro: informa o registro regional do profissional. (1)(3)

+Empresa contratada: informa a denominagéo da pessoa juridica
com a qual o profissional possui vinculo e em nome da qual
desenvolve as atividades técnicas. (1)(3)

+Registro: informa o registro regional da empresa. (1)(3)

1 _2 Dados do Contrato

+Contratante: informa o nome da pessoa fisica ou a denominagao
da pessoajuridica contratante da obra/servico. (1)(4)

*CNPJ/CPF: informa o numero de inscrigdo do contratante na
Receita Federal. (1)(4)

+Endereco: informa o enderego completo do contratante. (1)(4)

+Contrato: informa o nimero do contrato ou convénio, se houver, e
adata de sua celebragao. (1)(4)

+Valor: informa o valor do contrato ou dos honorarios profissionais
estipulados para o desenvolvimento da atividade técnica. (1)(4)

+Tipo de contratante: identifica o tipo de contratante da obra ou
servigo. (1)(5)

+Vinculagdo: identifica a ART principal do empreendimento ou do
contrato inicial no caso de subcontratagao. (2)(4)

*Acéo institucional: identifica o convénio do Crea que possibilita
condic¢des de excepcionalidade para registro da ART. (2)(5)

1 _3 Dados da Obra/Servigo
+Endereco: informa o enderego completo da obra ou servigo. (1)(4)

+Data de inicio: informa a data prevista para inicio da atividade
técnica. (1)(4)

+Data de inicio: informa a data prevista para conclusdo da
atividade técnica. (1)(4)

+Coordenadas: informa as coordenadas geograficas do local da
obraou servigo. (2)(4)

+Finalidade: identifica a que fim se destina a obra ou servigo. (1)(5)

+Cadigo: informa o codigo constante do cadastro de obras publicas
no caso em que a obra ou servigo utilizar recursos publicos. (2)(4)

+Proprietario: informa o nome completo da pessoa fisica ou a
denominagéo da pessoa juridica proprietaria da obra ou servigo.
(2)(4)

*CNPJ/CPF: informa o numero de inscricdo do proprietario na
Receita Federal. (2)(4)

1 _4 Vinculo Contratual

+Unidade administrativa: informa a unidade administrativa do
contratante na qual o profissional atua. (1)(4)

*Endereco: informa o enderego completo da unidade
administrativa. (1)(4)

+Data de inicio: informa a data de formalizagdo do vinculo
contratual para o desempenho do cargo ou fungéo. (1)(4)

+Data de término: informa a data prevista para encerramento do
vinculo contratual para o desempenho do cargo ou fungao. (2)(4)

+Tipo de vinculo: identifica o tipo de vinculo entre o profissional e o
contratante. (1)(5)

+Identificagdo do cargo/fungdo: informa a designagéo do cargo ou
funcao de acordo com o vinculo contratual. (1)(4)

1 _5 Atividade Técnica

+Nivel de atuacdo: identifica o nivel da responsabilidade do
profissional sobre a atividade técnica a ser desenvolvida pelo
proprio profissional ou por outros profissionais vinculados ao
contrato. (1)(5)

+Atividade profissional: identifica a atividade a ser desenvolvida
pelo profissional para execugéo da obra ou servigo. (1)(5)

+Obra/Servigo: identifica a obra ou servigo objeto do contrato.
(1)(5)

+Complemento: identifica as caracteristicas complementares da
obraou servigo. (2)(5)

+Quantidade: informa a medida da parcela da obra ou servico a ser
executada pelo profissional. (1)(4)

+Unidade: identifica a unidade de medida da parcela da obra ou
servigo. (1)(5)

1 _6 Observagoes

+Observagoes: informa resumidamente caracteristica ou detalhe
da obra ou servico, ou apresenta esclarecimento sobre o
contrato. (2)(4)

1 .7 Declaragoes

+Clausula compromissoria: declara o interesse do profissional de
resolver conflito ou litigio originado do contrato por meio de
arbitragem, conforme Lein®9.307, de 1996. (2)(5)

+Acessibilidade: declara a aplicabilidade das regras de
acessibilidade as atividades técnicas relacionadas na ART,
conforme Decreto n®5.296, de 2004. (1)(5)

1 .8 Entidade de classe

*Entidade de classe: identifica a entidade de classe que,
conveniada ao Crea, esta apta a realizar agbes voltadas a
verificagdo do exercicio e das atividades profissionais e ao
aperfeicoamento técnico e cultural dos profissionais diplomados
nas profissées abrangidas pelo Sistema Confea/Crea. (1)(5)

1 _9 Assinaturas

+Local e data: informa o local e a data de assinatura do formulario
de ART pelo profissional e pelo contratante. (2)(4)

+Profissional e contratante: declaram serem verdadeiras as
informagdes constantes do formulario daART. (2)(4)

_0_ Notas

Nota 1: item de preenchimento obrigatério.

Nota 2: item de preenchimento opcional.

Nota 3: preenchimento automatico pelo sistema eletronico.
Nota 4: preenchimento pelo profissional.

Nota 5: preenchimento pelo profissional de acordo com tabela
especifica disponibilizada pelo sistema eletronico.

_o_ Observagdes Gerais

+As tabelas especificas disponibilizadas pelo sistema eletrénico
s&o unificadas nacionalmente e serdo atualizadas pelo Confea
periodicamente.

+*As obras ou servicos e respectivos complementos serdo
disponibilizados de acordo com as modalidades ou competéncias
profissionais.

+A informacgéo constante do campo “Observagdes” ficara sujeita a
anadlise do Crea para verificagdo da compatibilidade com a
legislagéao profissional em vigor.




Resolugao n° 1.025/2009 - Anexo Il - Modelo A
Pagina xx/xx

Certidao de Acervo Técnico - CAT C REA XX CAT SEM REGISTRO DE ATESTADO
Resolugao n° 1.025, de 30 de outubro de 2009 -

Conselho Regional de Engenharia, Arquitetura e Agronomia do Xxoxx 9999999999999

CERTIFICAMOS, em cumprimento ao disposto na Resolugao n°® 1.025, de 30 de outubro de 2009, do Confea, que consta dos
assentamentos deste Conselho Regional de Engenharia, Arquitetura e Agronomia do Xxxx - Crea-XX, o Acervo Técnico do
profissional NONONONO NONONONONONONONONONONONONONONONONONONONONOON ONONONO
NONONONO referente a(s)Anotagéo(des) de Responsabilidade Técnica - ART abaixo descriminada(s):

Profissional: Nonononononononononononononononononononononononononononononononononononononononon
Registro: 99999/X-UF RNP: 9999999999-9

Titulo profissional: NOonononononononononononononononononononononononononNnonNoNoNoNoNonNonono

<200 caracteres>

Numero da ART: 999999999999 umnTipo de ART: Nononononononon s Registrada em: 99/99/9999 i Baixada em: 99/99/9999
Forma de registro: Nononononono a 999999999999 *» Participagéo técnica: Nononononono a 999999999999
Empresa contratada: NonononononononononononononononononononononononNoONONONONONONONONONONQ

<108 caracteres>
* CPF/CNPJ: 9999999999999-99::::

Contratante: Nonononononononononononononononononononononoononon

Rua N°

Complemento Bairro

Cidade UF CEP

Contrato: celebrado em 99/99/9999 Vinculado & ART: 9999999999999 s

Valor do contrato: R$ 9.999.999.999,99

Agéo Institucional: Nononononononononononononononononono

Tipo de contratante: NOnononononononoNoNONONONONONQ s

Enderego da obra/servico: Rua Ne°

Complemento Bairro

Cidade UF CEP

Data de inicio: 99/99/9999 Previsdo de término: 99/99/9999 wm Coordenadas Geograficas: : 999°99'99.99”N, 999°99'99.99"N -
Finalidade: Nononononononononono Cadigo: 999999 MPOG

Proprietario: Nonononononoononoonononononononononononoononononono CPF/CNPJ: 999999999999-99

Atividade Técnica: 1- <Nivel de atuagado> <Atividade profissional> <obra/servigo> <complemento>, 9999,99 un; <Nivel de atuagao>
<Atividade profissional> <obra/servigo> <complemento>, 9999,99 un; <Nivel de atuagdao> <Atividade profissional> <obra/servico>
<complemento>, 9999,99 un; 2- <Nivel de atuagao> <Atividade profissional> <obra/servigo> <complemento>, 9999,99 un; <Nivel de
atuacdo> <Atividade profissional> <obra/servigo> <complemento>, 9999,99 un; <Nivel de atuagdo> <Atividade profissional>
<obra/servigo> <complemento>, 9999,99 un; 3- <Nivel de atuagao> <Atividade profissional> <obra/servico> <complemento>, 9999,99 un;
<Nivel de atuagao> <Atividade profissional> <obra/servico> <complemento>, 9999,99 un; <Nivel de atuagao> <Atividade profissional>
<obra/servigo> <complemento>, 9999,99 un

Informagdes Complementaress —————

<Campo opcional destinado ao registro pelo Crea de observacdes, ressalvas ou outras informagdes pertinentes em funcdo da analise do
requerimento e da documentagao apresentada.> <variavel>

|

Certidao de Acervo Técnico n° nnnn/aaaa
<data>,<hora>
<autenticagao digital>

Esta CAT ndo comprova o registro do atestado emitido pelo contratante da ACAT é valida em todo o territorio nacional.

obraou servigo referenciado naLein®8.666/1993. Aautenticidade e a validade desta certidao deve ser confirmada no site do

A CAT perdera a validade no caso de modificagdo dos dados técnicos Crea-XX (www.crea-xx.org.br) ou no site do Confea (www.confea.org.br)
q'uaI|ta~t|vos e guanhtatlvos nela contidos, bem como de alteragéo da A falsificagao deste documento constitui crime previsto no Cédigo Penal
situagao do registro daART.

Brasileiro, sujeitando o autor a respectiva agéo penal.

Rua XXXXXXXX XX XXXXXX = XXXX. XXXXXXXX XX XXXXXXXXXXxX, CEP: 99999-999
Tel: (99) 9999-9999 Fax: (99) 9999-9999 E-mail: XXXXXXXXXXX@Ccreaxx.xxx.br

CREA-XX

Conselho Regional de Engenharia, Arquitetura
e Agronomia de Xxxx

Conselho Regional de Engenharia, Arquitetura e Agronomia de Xxxx .
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Certidao de Acervo Técnico - CAT

CAT COM REGISTRO DE ATESTADO
Resolugao n° 1.025, de 30 de outubro de 2009

9999999999999

Atividade concluida

CREA-XX

Conselho Regional de Engenharia, Arquitetura e Agronomia do Xooox

CERTIFICAMOS, em cumprimento ao disposto na Resolugao n°® 1.025, de 30 de outubro de 2009, do Confea, que consta dos
assentamentos deste Conselho Regional de Engenharia, Arquitetura e Agronomia do Xxxx - Crea-XX, o Acervo Técnico do
profissional NONONONO NONONONONONONONONONONONONONONONONONONONONOON ONONONO
NONONONO referente a(s)Anotagéo(des) de Responsabilidade Técnica - ART abaixo descriminada(s):

Profissional: Nonononononononononononononononononononononononononononononononononononononononon

Registro: 99999/X-UF RNP: 9999999999-9
Titulo profissional: NonoononononononononononononNnonNoNoNONONONONONONONONONONONONONONONONONO

<200 caracteres>
Numero daART: 999999999999 e Tino de ART: Nononononononon #n Registrada em: 99/99/9999 »n Baixada em: 99/99/9999
Forma de registro: Nononononono a 999999999999 ' Participagéo técnica: Nononononono a 999999999999
Empresa contratada: Nononononononononononononononononononononononononono

<108 caracteres>

Contratante: NOnONnonononononononononononononoNONONONONONOONONON CPF/CNPJ: 9999999999999-99:::um

Rua N°
Complemento Bairro
Cidade UF CEP

Contrato: celebrado em 99/99/9999
Valor do contrato: R$ 9.999.999.999,99

Agéo Institucional: Nononononononononononononononononono

Vinculado & ART: 9999999999999
Tipo de contratante: NONnONONONONONONONONONONONONONQ s

Endereco da obra/servigo: Rua Ne
Complemento Bairro
Cidade UF CEP

Data de inicio: 99/99/9999 Conclusao efetiva: 99/99/9999
Finalidade: Nononononononononono

Coordenadas Geograficas: : 999°99°99.99”N, 999°99’°99.99”N

Codigo: 999999 MPOG
CPF/CNPJ: 999999999999-99 *

Atividade Técnica: 1- <Nivel de atuagao> <Atividade profissional> <obra/servigco> <complemento>, 9999,99 un; <Nivel de atuagao>
<Atividade profissional> <obra/servigo> <complemento>, 9999,99 un; <Nivel de atuagado> <Atividade profissional> <obra/servigo>
<complemento>, 9999,99 un; 2- <Nivel de atuagado> <Atividade profissional> <obra/servigo> <complemento>, 9999,99 un; <Nivel de
atuacao> <Atividade profissional> <obra/servigo> <complemento>, 9999,99 un; <Nivel de atuagao> <Atividade profissional>
<obra/servigo> <complemento>, 9999,99 un; 3- <Nivel de atuagao> <Atividade profissional> <obra/servigo> <complemento>, 9999,99 un;
<Nivel de atuagao> <Atividade profissional> <obra/servico> <complemento>, 9999,99 un; <Nivel de atuagao> <Atividade profissional>
<obra/servigo> <complemento>, 9999,99 un

Proprietario: Nonononononoononoononononononononononononononononono

Observagoes

<Informa resumidamente caracteristica, detalhe ou esclarecimento acerca da obra/servi¢co ou do contrato>

<290 caracteres>

Informagoes Complementares —————

<Campo opcional destinado ao registro pelo Crea de observagdes, ressalvas ou outras informagdes pertinentes em funcdo da analise do
requerimento e da documentagéo apresentada.> <variavel>

CERTIFICAMOS, finalmente, que se encontra vinculado a presente Certiddo de Acervo Técnico — CAT, conforme selos de seguranga XX a XX,

o atestado contendo <XX> folha(s), expedido pelo contratante da obra/servigo, a quem cabe a responsabilidade pela veracidade e exatiddo das
informagdes nele constantes.

Certidao de Acervo Técnico n° nnnn/aaaa
<data>,<hora>
<autenticacao digital>

A CAT a qual o atestado esta vinculado é o documento que comprova o
registro do atestado no Crea.

A CAT a qual o atestado esta vinculado constituira prova da capacidade
técnico-profissional da pessoa juridica somente se o responsavel técnico
indicado estiver ou venha a ser integrado ao seu quadro técnico por meio
de declaracédo entregue no momento da habilitacdo ou da entrega das
propostas.

ACAT é valida em todo o territorio nacional.

Conselho Regional de Engenharia, Arquitetura e Agronomia de Xxxx
Rua XXXXXXXX XX XXXXXX = XXXX. XXXXXXXX XX XXXXXXXXxXX, CEP: 99999-999
Tel: (99) 9999-9999 Fax: (99) 9999-9999 E-mail: XXXXXXXXXXX@Ccreaxx.xxx.br

A CAT perdera a validade no caso de modificacdo dos dados técnicos
qualitativos e quantitativos nela contidos, bem como de alteragéo da
situagao do registro daART.

Aautenticidade e a validade desta certidao deve ser confirmada no site do
Crea-XX (www.crea-xx.org.br) ou no site do Confea (www.confea.org.br).

A falsificagédo deste documento constitui crime previsto no Coédigo Penal
Brasileiro, sujeitando o autor a respectiva agéo penal.

[ CREA-XX

Conselho Regional de Engenharia, Arquitetura
e Agronomia de Xxxx



Resolugao n° 1.025/2009 - Anexo Il - Modelo C
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Certidao de Acervo Técnico - CAT C REA XX CAT COM REGISTRO DE ATESTADO
Resolugao n° 1.025, de 30 de outubro de 2009 -

Conselho Regional de Engenharia, Arquitetura e Agronomia do Xxoxx 9999999999999

Atividade em andamento

CERTIFICAMOS, em cumprimento ao disposto na Resolugao n°® 1.025, de 30 de outubro de 2009, do Confea, que consta dos
assentamentos deste Conselho Regional de Engenharia, Arquitetura e Agronomia do Xxxx - Crea-XX, o Acervo Técnico do
profissional NONONONONONONONONONONONONONONONONONONONONONONONONOONONONONO
NONONONO referente a(s)Anotagéo(des) de Responsabilidade Técnica - ART abaixo descriminada(s):

Profissional: Nonononononononononononononononononononononononononononononononononononononononon

Registro: 99999/X-UF RNP: 9999999909 =0 s tsrstmmsmmmstmmsssssssss s s s ——————————,
Titulo profissional: NOnonononononononononononononononononononononoNoNoNoNoONoNoNONONONONON

<200 caracteres>

Numero da ART: 999999999999 Tipo de ART: Nononononononon s Registrada em: 99/99/9999
Forma de registro: Nononononono a 999999999999 Participacéo técnica: Nononononono a 999999999999
Empresa contratada: Nonononononononononononononononononononononononononon

<108 caracteres>
CPF/CNPJ: 9999999999999-99::x

Contratante: Nonononononononononononononononononononononononono

Rua N°

Complemento Bairro

Cidade UF CEP

Contrato: celebrado em 99/99/9999 Vinculado & ART: 9999999999999 s
Valor do contrato: R$ 9.999.999.999,99 Tipo de contratante: NOonononononNoNoNONONONONONONONO s
Acao Institucional: Nononononononononononononononononono

Enderego da obra/servico: Rua Ne°

Complemento Bairro

Cidade UF CEP

Data de inicio: 99/99/9999 i Situacao: “atividade em andamento” » Coordenadas Geograficas: : 999°99'99.99"N, 999°99'99.99"N s
Finalidade: Nononononononononono C6digo: 999999 MPOG s
Proprietario: Nonononononoononoonononononononononononoononononono CPF/CNPJ: 999999999999-99 mmmmmm

Atividade Técnica: 1- <Nivel de atuagao> <Atividade profissional> <obra/servigo> <complemento>, 9999,99 un; <Nivel de atuagao>
<Atividade profissional> <obra/servico> <complemento>, 9999,99 un; <Nivel de atuagdo> <Atividade profissional> <obra/servico>
<complemento>, 9999,99 un; 2- <Nivel de atuagao> <Atividade profissional> <obra/servigo> <complemento>, 9999,99 un; <Nivel de
atuacao> <Atividade profissional> <obra/servigo> <complemento>, 9999,99 un; <Nivel de atuacdo> <Atividade profissional>
<obra/servigo> <complemento>, 9999,99 un; 3- <Nivel de atuagao> <Atividade profissional> <obra/servico> <complemento>, 9999,99 un;
<Nivel de atuagao> <Atividade profissional> <obra/servico> <complemento>, 9999,99 un; <Nivel de atuagao> <Atividade profissional>
<obra/servigo> <complemento>, 9999,99 un

Observagoes

<Informa resumidamente caracteristica, detalhe ou esclarecimento acerca da obra/servi¢co ou do contrato>

<290 caracteres>

Informagoes Complementares

<Campo opcional destinado ao registro pelo Crea de observagdes, ressalvas ou outras informagdes pertinentes em funcdo da analise do
requerimento e da documentagéo apresentada.> <variavel>

CERTIFICAMOS, finalmente, que se encontra vinculado a presente Certidao de Acervo Técnico — CAT, conforme selos de seguranca XX a XX,
o atestado contendo <XX> folha(s), expedido pelo contratante da obra/servigo, a quem cabe a responsabilidade pela veracidade e exatidao das
informagdes nele constantes.

Certidao de Acervo Técnico n° nnnn/aaaa
<data>,<hora>
<autenticacao digital>

A CAT a qual o atestado esta vinculado é o documento que comprova o A CAT perdera a validade no caso de modificagdo dos dados técnicos
registro do atestado no Crea. qualitativos e quantitativos nela contidos, bem como de alteragéo da
A CAT a qual o atestado esta vinculado constituira prova da capacidade ~ Situagao doregistrodaART.

técnico-profissional da pessoa juridica somente se o responsavel técnico  Aautenticidade e a validade desta certiddo deve ser confirmada no site do
indicado estiver ou venha a ser integrado ao seu quadro técnico por meio Crea-XX (www.crea-xx.org.br) ou no site do Confea (www.confea.org.br).
de declaracédo entregue no momento da habilitacdo ou da entrega das
propostas.

ACAT é valida em todo o territorio nacional.

Conselho Regional de Engenharia, Arquitetura e Agronomia de Xxxx
Rua XXXXXXXX XX XXXXXX = XXXX. XXXXXXXX XX XXXXXXXXxXX, CEP: 99999-999 c RE A'xx
Tel: (99) 9999-9999 Fax: (99) 9999-9999 E-mail: XXXXXXXXXXX@Ccreaxx.xxx.br

A falsificagédo deste documento constitui crime previsto no Coédigo Penal
Brasileiro, sujeitando o autor a respectiva agéo penal.

Conselho Regional de Engenharia, Arquitetura
e Agronomia de Xxxx
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CONFEA (3) CREA-XX

Cnr\ierlgsiéetszaé de Engenharia, anse\ho Regio;:\ de Engsr\ha;i:, Arquitetura REQ U E RI M E NTO DE
y
MARQUE O SERVICO REQUERIDO, ART E ACERVO TECNICO

Na pagina seguinte veja a documentagdo obrigatoria para cada servigo

[ ] Certiddao de Acervo Técnico para registro de atestado [ 1Inclusdo ao Acervo Técnico de atividade desenvolvida no Exterior
[ ] Atividade concluida [ 1Inclusido ao Acervo Técnico de atividade desenvolvida no Pais
[ ] Atividade em andamento .
Baixa ART N°
[ ] Atestado complementar L] .
[ 1Certidio de Acervo Técnico sem registro de atestado [ 1Exigéncia Protocolo N°
[ ]1Certidao de ART [ ]1Outros
_o_ Dados do Profissional
~ Nome completo
~ RNP Crea/UF | Titulo Profissional
~ E-mail | Telefone
Informacgoes relacionadas as ARTs
Relacione as ARTs referentes ao servigo solicitado
Use o campo ao lado para descrever:
1- ARTs a serem certificadas:
Inclusive as ARTs referentes aos aditivos existentes
2- ARTs dos servigos subcontratadas,
se houver:
Exceto para itens Certidao Positiva e Negativa de ART
Periodo a ser certificado: 3- Observagio relativa ao servigo “outros”
[ ] Todo Acervo ou Periodo: / / a / /
_e_ Declaragao acerca do atestado
Eu, Nome do Profissional , | Nota 1: Falsidade ideologica: omitir, em
Titulo Profissional RG: documento publico ou particular, declaragéo
itulo Profissiona ) : ) que dele devia constar, ou nele inserir ou fazer
CPF: corroboro a veracidade das informagdes do atestado inserir declaragdo falsa ou diversa da que
emitido pelo contratante relativas a descrigao das atividades desenvolvidas para a [ ] execugado da devia ser escrita, com o fim de prejudicar
) - . direito, criar obrigag&o ou alterar a verdade
obraou[ ]prestagéo dos servigos nele constantes e nas ARTs especificadas neste requerimento, bem sobre fato juridicamente relevante.
como a[ ]existéncia ou[ ]inexisténcia de contratos de subempreitada, sob as penas previstas por | Nota 2: No exercicio da profissdo é conduta
infragdo ao art. 299" do Cédigo Penal, instituido pelo Decreto-Lei n°® 2.484/1940, e ao art. 10, inciso |, vedada ao profissional prestar de ma-fé
a2 - .. . e = o orientagdo, proposta, prescricdo ou qualquer
alinea “b™, do Cédigo de Etica Profissional, instituido pela Resolugéo n® 1.002/2002. ato profissional que possa resultar em dano as

pessoas ou a seus bens patrimoniais.

Informagoes sobre a subempreitada:

Local data

Assinatura do responsavel técnico

_o_Assinatura do requerente

Eu, abaixo assinado, declaro que as informagdes prestadas séo a expressao da verdade, termos em que pecgo deferimento.

, de de
Local data Assinatura do requerente

_o_ Para uso do Crea

5.1 Identificagdo do Atendente: 5.3 Protocolo n®:

5.2 Assinatura: 5.4 Observagdes:




_o_ Documentagao Obrigatoéria

ART E ACERVO TECNICO

6_ 1 Emissao de CAT semregistro de atestado

+Requerimento devidamente preenchido e assinado pelo profissional
ou por seu procurador, com a apresentacéo da procuragao original e
copia simples ou copia autenticada, contendo firma reconhecida;

+Comprovante de quitagao da respectiva taxa.

6 _2 Emisséo de CAT comregistro de atestado

*Requerimento e declaracdo acerca do atestado devidamente
preenchidos e assinados pelo profissional ou por seu procurador, com
a apresentagdo da procuragdo original e copia simples ou copia
autenticada, contendo firma reconhecida;

+Atestado emitido pelo contratante, original e cépia, ou duas copias
autenticadas;

+Copia de documento que apresente a anuéncia da contratante original
ou documentos habeis que comprovem a efetiva participagdo do
profissional na execugdo da obra ou prestagao do servico, tais como
trabalhos técnicos, correspondéncias, diario de obras, ou documento
equivalente, no caso em que a atividade desenvolvida houver sido
subcontratada ou subempreitada;

+Comprovante de quitagao da respectiva taxa.

6.3 Emissao de Certidao de ART

+Requerimento devidamente preenchido e assinado pelo requerente ou
por seu procurador, com a apresentagdo da procuragao original e
cépia simples ou cépia autenticada, contendo firma reconhecida;

+Comprovante de quitagédo da respectiva taxa.

6_4 Inclusd@o ao Acervo Técnico de atividade concluida
desenvolvida no exterior

+*Requerimento devidamente preenchido e assinado pelo profissional
ou por seu procurador, com a apresentagao da procuragdo original e
copia simples ou autenticada, contendo firma reconhecida;

+Formulario da ART da obra ou servigo assinada pelo profissional e pelo
contratante, cujo registro e quitagdo ficardo condicionados ao
deferimento da solicitacéo;

+Documentos habeis comprobatorios da participagdo do profissional
indicando explicitamente o periodo, o nivel de atuagéo e as atividades
desenvolvidas, como trabalhos técnicos, correspondéncias, diario de
obras, atestado emitido pelo contratante da obra/servigo, ou documento
equivalente;

+*No caso de ART de cargo ou fungdo devera ser apresentado como
documento de comprovagao do vinculo: contrato de trabalho anotado na
Carteira de Trabalho e Previdéncia Social CTPS, contrato de prestacédo
de servigo, livro ou ficha de registro de empregado, contrato social, ata
de assembléia ou ato administrativo de nomeacgéo ou designagao do
qual constem a indicagdo do cargo ou funcéo técnica, o inicio e a
descrigédo das atividades a serem desenvolvidas pelo profissional;

+0Os documentos em lingua estrangeira, legalizados pela autoridade
consular brasileira, devem ser traduzidos para o vernaculo por tradutor
publico juramentado;

+Comprovante de quitagdo da respectiva taxa.

Nota 1: somente poderao ser objeto de analise para registro da ART
com objetivo de incluir ao acervo técnico as obras ou servigos
concluidos realizados no exterior os requerimentos apresentados ao
Crea até 1 (um) ano contado da data de registro do profissional no
Crea ou de suareativagéo apds entrada no pais.

_o_Observagées Gerais

8.1 A documentag&o acima devera ser apresentada em original e cpia
simples ou cépia autenticada em cartorio;

8.2 E facultado ao Crea, a qualquer momento, exigir documentos
complementares que entender cabiveis, ficando o profissional obrigado a
sua apresentagéao, sob pena de indeferimento do requerimento;

8.3 E vedada a emissao de CAT ao profissional que possuir débito relativo
a anuidade, multas e precgos de servicos junto ao Sistema Confea/Crea,
excetuando-se aqueles cuja exigibilidade encontrar-se suspensa em
razao de recurso;

8.4 E vedada a emiss&o de CAT em nome da pessoa juridica contratada;

6_5 Inclusdao ao Acervo Técnico de atividade concluida
desenvolvida no pais

+*Requerimento devidamente preenchido e assinado pelo profissional ou
por seu procurador, com a apresentagéo da procuragao original e cépia
simples ou cépia autenticada, contendo firma reconhecida;

+Formulario da ART da obra ou servigo assinada pelo profissional e pelo
contratante, cujo registro e quitacdo ficardo condicionados ao
deferimento da solicitagéo;

+*Documentos habeis comprobatérios da participagdo do profissional
indicando explicitamente o periodo, o nivel de atuagéo e as atividades
desenvolvidas. Esses documentos poderdo ser: trabalhos técnicos,
correspondéncias, diario de obras, atestado emitido pelo contratante ou
documento equivalente;

*No caso de ART de cargo ou fungdo devera ser apresentado como
documento de comprovagao do vinculo: contrato de trabalho anotado na
Carteira de Trabalho e Previdéncia Social - CTPS, contrato de prestagdo
de servigo, livro ou ficha de registro de empregado, contrato social, ata
de assembléia ou ato administrativo de nomeagado ou designacédo do
qual constem a indicagdo do cargo ou fungdo técnica, o inicio e a
descrigao das atividades a serem desenvolvidas pelo profissional;

+*Documento que comprove a conclusdo da obra ou servigo como Habite-
se, alvara de funcionamento, certidao de conclusado da obra ou servico,
termo de recebimento definitivo, auto de conclusdo, relatério de
inspecédo final, atestado emitido pelo contratante ou documento
equivalente;

+ No caso em que a atividade desenvolvida houver sido executada em
consorcio, devera ser apresentado documento comprobatério da
existéncia da sociedade a época da realizagdo da atividade, como
declaracgao bancaria, contrato registrado no cartério, entre outros.

+Comprovante de quitagao da respectiva taxa.

Nota 1: somente poderao ser objeto de ART com objetivo de inclusédo
ao acervo técnico as obras ou servigos concluidos cuja atividade
técnica tenha sido iniciada até 31 de dezembro de 2009.

Nota 2: somente poderéo ser objeto de analise para registro da ART
com objetivo de incluir ao acervo técnico as obras ou servigos
concluidos, nos termos da Resolugdo n° 394, de 1995, os
requerimentos apresentados ao Crea até 31 de dezembro de 2010.

6.6 Baixade ART

+*Requerimento devidamente preenchido e assinado pelo contratante ou
representante da pessoa juridica contratada, ou por seu procurador, com
a apresentagdo da procuracdo original e copia simples ou copia
autenticada, contendo firma reconhecida.

@) Legisiagzo

Lei n° 5.194, de 24 de dezembro de 1966, que regula o exercicio das
profissdes de Engenheiro, Arquiteto e Engenheiro-Agronomo, e da
outras providéncias.

Lei n° 6.496, de 7 de dezembro de 1977, que institui a "Anotacdo de
Responsabilidade Técnica" na prestagao de servigcos de Engenharia, de
Arquitetura e Agronomia (...) e da outras providéncias.

Resolugao n° 1.025, de 30 de outubro de 2009, que dispde sobre a
Anotagao de Responsabilidade Técnica e o acervo técnico profissional e
da outras providéncias.

8.5 Abaixa daART pelo profissional sera requerida por meio eletronico;

8.6 A nédo apresentagéo de todos os documentos solicitados no requerimento
podera levar ao atraso na tramitagao da solicitagdo em razéo de exigéncias ou ao
seu indeferimento;

8.7 Podera ser conferida a assinatura do profissional requerente no momento do
protocolo da solicitagéo;

8.8 Os valores de registro e de servicos acima sdo fixados por legislagéo
especifica;

8.9 Os procedimentos para recebimento do atestado e analise de acervo técnico
sdo obrigatérios para todas as ARTs, independentes da data de registro,
ressalvados os requerimentos apresentados até 31 de dezembro de 2009.

Enderego: Xxxxxxxxxxx, Xx - xxxxxxxx - UF CEP: 99999-999
Telefone: (99) 9999-9999 Fax: (99) 9999-9999 e-mail: xxxxxxxxxx@crea-xx.org.br
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Conselho Federal de Engenharia, Conselho Regional de Engenharia, Arquitetura
Arquitetura e e Agi do xx

Resolugao n° 1.025/2009 - Anexo IV

DADOS MINIMOS DO
ATESTADO PARA REGISTRO

_o_ Dados do Atestado

1 _1 Dados da Obra/Servigco
+Contrato/Convénio (nimero, se houver)

sLocal de realizagdo (rua, numero, complemento, bairro,
municipio, UF, CEP)

+Periodo de realizagéo (data de inicio e de conclusio)

+Periodo executado e prazo contratual (no caso de servigo
continuado parcialmente concluido)

+Parcelas executadas (no caso de obra/servigo ndo continuado
parcialmente concluido)

1 _2 Dados do Contratante (1)
A)Pessoa Juridica:
*Razéo Social
*CNPJ
ou
B)Pessoa Fisica:
+Nome completo
+*CPF

1 _3 Dados da Pessoa Juridica Contratada (2)
+*Razao Social
*CNPJ

1 _4 Dados do(s) Responsavel(is) Técnico(s) (3)
+Nome completo
+Titulo profissional
*RNP

+Registro no Crea

1 _5 Descrigao dos Servicos Realizados

+A descrigao deve ser suficientemente detalhada para permitir a
caracterizagdo das atividades desenvolvidas e a identificacdo
dos profissionais envolvidos na obra ou servigo.

+Adescrigao deve identificar os quantitativos correspondentes aos
servigos realizados.

1 _6 Identificagdo do Signatario
A) Representante do Contratante:
+Assinatura do representante do contratante (1)
+|dentificagéo (titulo, nome completo e cargo/fungéo)
*CPF
e
B) Profissional Habilitado:
+Assinatura do profissional habilitado (4)
+ldentificagao (titulo, nome completo e cargo/fungio)
*CPF

NO CREA
_e_ Notas

Nota 1: Contratada original, no caso de subcontratagdo ou de
consorcio.

Nota 2: Subcontratada, no caso de subcontratagdo ou do consorcio.

Nota 3: Identificar todos os profissionais envolvidos, inclusive os
profissionais de empresa subcontratada e de consércio, ou
apresentar as ARTs correspondentes.

Nota 4: Identificar o profissional habilitado que declarou as
informagodes técnicas constantes do atestado.

_o_Observagées gerais para emissao de atestado

+0O atestado ndo devera conter rasuras ou adulteracdes.

+0 atestado emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado
devera ser apresentado em papel timbrado ou apresentar carimbo
padronizado com CNPJ.

+As informagdes acerca da execugdo da obra ou prestagdo do
servigco, bem como os dados técnicos qualitativos e quantitativos do
atestado devem ser declarados por profissional que possua
habilitagcdo nas profissdes abrangidas pelo Sistema Confea/Crea.

+ No caso em que a contratante ndo possua em seu quadro
técnico profissional habilitado, o atestado devera ser objeto de
laudo técnico.

+No caso de subcontratacédo, ndo tendo sido especificados os dados
relativos aos servigos subcontratados, o atestado emitido pela
segunda contratante devera apresentar anuéncia do contratante
original ou estar acompanhado de documentos habeis que
comprovem a efetiva participagdo do profissional na execugao da
obra ou prestagdo do servigo, tais como trabalhos técnicos,
correspondéncias, diario de obras ou documento equivalente.

*No caso de consorcio, o atestado original devera referenciar os
servigos executados em fungéo do contrato social, relacionando
todos os profissionais envolvidos.

*No caso de obra prépria, o atestado deve estar acompanhado de
documento publico que comprove a concluséo da obra ou servigo
expedido pelo municipio ou por agéncia reguladora, 6rgéo
ambiental, entre outros.

+Planilhas anexas somente serdo registradas caso estejam
mencionadas no corpo do atestado e com todas as suas folhas
devidamente rubricadas pelo emitente.

+O atestado que se referir a atividade em andamento devera
mencionar explicitamente somente as atividades, o periodo e as
etapas finalizadas.

+0O cadastramento prévio do consércio no Crea € condigdo
indispensavel para a efetivagéo do registro do respectivo atestado.

_o_ Legislagédo

Lei n°5.194, de 24 de dezembro de 1966, que regula o exercicio das
profissdes de Engenheiro, Arquiteto e Engenheiro-Agronomo, e da
outras providéncias.

Lein®6.496, de 7 de dezembro de 1977, que institui a "Anotacéo de
Responsabilidade Técnica" na prestagdo de servigos de
Engenharia, de Arquitetura e Agronomia (..) e da outras
providéncias.

Resolugao n° 1.025, de 30 de outubro de 2009, que dispbe sobre a
Anotacédo de Responsabilidade Técnica e o Acervo Técnico
Profissional e da outras providéncias.

Enderego: Xxxxxxxxxxx, Xx - xxxxxxxx - UF CEP: 99999-999
Telefone: (99) 9999-9999 Fax: (99) 9999-9999 e-mail: xxxxxxxxxx@crea-xx.org.br



DECISAO NORMATIVA N° 085, DE 31 DE JANEIRO DE 2011.

Aprova o manual de procedimentos
operacionais para aplicacao da Resolu¢do n°
1.025, de 30 de outubro de 2009, e da outras
providéncias.

O CONSELHO FEDERAL DE ENGENHARIA, ARQUITETURA E
AGRONOMIA - Confea, no uso das atribui¢des que lhe confere o inciso I do art. 3° do Regimento
do Confea, aprovado pela Resolu¢do n° 1.015, de 30 de junho de 2006, e

Considerando a Resolucdo n° 1.025, de 2009, que dispde sobre a Anotacdo de
Responsabilidade Técnica — ART e o Acervo Técnico Profissional, e d4 outras providéncias;

Considerando o art. 76 da Resolucdo n° 1.025, de 2009, que define que a adaptagcao dos
procedimentos administrativos relativamente ao registro da ART e a composi¢c@o do acervo técnico
deverdo atender as diretrizes fixadas pelo Confea;

Considerando que o manual de procedimentos operacionais visa orientar a aplicacao dos
novos procedimentos e critérios relacionados a ART e acervo técnico de modo a propiciar a
uniformidade de acdo no dmbito do Sistema Confea/Crea e evitar a multiplicidade de interpretacdo
dos dispositivos da Resolugdo n°® 1.025, de 2009;

Considerando a necessidade de manter atualizados os instrumentos que disciplinam a
aplicagcdo da Resolugdo n°® 1.025, de 2009, visando atender a dindmica dos servigos prestados pelos
Conselhos Regionais de Engenharia, Arquitetura e Agronomia - Creas,

DECIDE:

Art. 1° Aprovar o manual de procedimentos operacionais para aplicacdo da Resolugao
n° 1.025, de 2009, que constitui anexo desta decisdo normativa.

Art. 2° O manual de procedimentos operacionais para aplicacdo da Resolugdao n® 1.025,
de 2009, sera atualizado anualmente pelo Plenario do Confea.

Art. 3° Esta decisdao normativa entra em vigor na data de sua publicagdo.

Brasilia, 31 de janeiro de 2011

Eng. Civ. Marcos Tilio de Melo
Presidente

Publicada no D.O.U, de 15 de fevereiro de 2011 — Secdo 1, pag. 140

Confea - Conselho Federal de Engenharia, Arquitetura e Agronomia LDR - Leis Decretos, Resolugbes
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1. Introducao

1.1. Propdsito

O presente documento tem o objetivo de subsidiar a aplicacdo dos procedimentos e
critérios fixados pela Resolugao n° 1.025, de 30 de outubro de 2009, propiciar a
uniformidade de agdo no ambito do Sistema Confea/Crea e evitar multiplicidade de
interpretacao dos dispositivos voltados a implantacdo da nova ART e acervo técnico.

1.2. Contextualizagao
1.2.1. Fundamentos institucionais

Conforme a Lei n° 6.496, de 7 de dezembro de 1977, todo contrato escrito ou
verbal para desenvolvimento de atividade técnica no ambito das profissdes
fiscalizadas pelo Sistema Confea/Crea deve ser objeto de registro junto ao Crea.
Este registro se da por meio da Anotacao de Responsabilidade Técnica — ART —
documento que tem o objetivo de identificar o responsavel técnico pela obra ou
servico, bem como documentar as principais caracteristicas do empreendimento.

Esta prerrogativa legal, aliada a edicao do Cdédigo de Defesa do Consumidor,
fixou o papel da ART na sociedade como um importante instrumento de registro
dos deveres e direitos do profissional e do contratante. A ART também passou a
ser adotada como prova da contratagdo da atividade técnica, indicando a
extensao dos encargos, os limites das responsabilidades das partes, e a
remuneragao correspondente ao servico contratado, o que possibilita que seja
adotada simultaneamente como contrato, certificado de garantia e registro de
autoria.

Para o profissional, por sua vez, o registro da ART garante a formalizacao do
respectivo acervo técnico, que possui fundamental importancia no mercado de
trabalho para comprovacao de sua aptidao técnico-profissional.

Em face destes aspectos e considerando ainda o desenvolvimento tecnoldgico,
as mudancas no mercado de trabalho, a evolucao da legislacao federal que
envolve as profissdes regulamentadas e a integracdo com os demais 6rgaos
publicos, o Sistema Confea/Crea orientou a revisao nos normativos vigentes,
fixando como premissas a concepcao de normativos que possam ser atualizados
com maior flexibilidade e o desenvolvimento de sistemas de tecnologia da
informacao que possam viabilizar a adogao da ART como fonte de informagdes
consistentes acerca das atividades técnicas nas dareas de Engenharia,
Arquitetura, Agronomia, Geologia, Geografia e Meteorologia.

1.2.2. Fundamentos operacionais

Sob o aspecto operacional, o lapso de tempo entre a edicao e a revisao dos
normativos relativos a ART e ao acervo técnico acarretou a falta de
1



uniformidade de acao pelos Creas, situacao que acarreta grandes dificuldades
para os profissionais e as empresas que trabalham simultaneamente sob a
fiscalizacdo de mais de um Crea, haja vista a adocdo de diferentes critérios,
exigéncias e documentos requeridos, bem como o atendimento da legislacao
federal por meio de entendimentos diversificados e muitas vezes antagbnicos.
Neste sentido, a revisdo dos normativos relacionados a ART e ao acervo técnico
buscou primeiramente diagnosticar a situacdao existente: a) identificar a
legislagdo federal vinculada a matéria, b) sistematizar os procedimentos e
documentos adotados pelos Regionais, e c) conhecer as necessidades, as
sugestdes e as criticas dos principais interessados, ou seja, dos Creas, do
Confea, dos profissionais e de drgaos publicos de controle e de estatistica. A
partir desta coletdnea de subsidios, foram firmadas parcerias técnico-
operacionais visando identificar os limites da competéncia do Sistema
Confea/Crea em face da legislacdao federal, debater os aspectos conceituais e
propor os procedimentos operacionais que efetivamente necessitavam ser
normatizados, de modo a propiciar a uniformidade de procedimentos,
respeitadas as peculiaridades dos estados e dos Creas.

Este trabalho técnico objetivou elaborar e submeter a discussdo dos colegiados
e orgaos consultivos e a apreciacdo das instancias deliberativas e decisorias do
Sistema Confea/Crea uma proposta normativa que atendesse aos anseios
institucionais com solucdes operacionais eficientes, seja no ambito técnico-
administrativo, seja no ambito da tecnologia da informacdo, ambas necessarias
a implantacdo de um novo modelo de ART.

1.2.3. Diretrizes e instrumentos para implantacao

Neste contexto, foram aprovados os seguintes instrumentos:

Resolucao n° 1.025, de 2009:

a) aprova novos procedimentos e critérios para registro da ART, a emissao da
CAT e o registro do atestado;

b) unifica em ambito nacional os modelos do formulario de ART e institui os
modelos para a CAT;

¢) institui o Requerimento de ART e Acervo Técnico;

d) institui a obrigatoriedade e os parametros normativos para a elaboracdo dos
instrumentos operacionais necessarios a implantacdo da nova ART e acervo
técnico pelo Sistema Confea/Crea.

Manual de Procedimentos Operacionais da nova ART:

a) fixa as diretrizes, define a rede de responsabilidades e os procedimentos

voltados a implantacdo e a atualizacdo da nova ART e acervo técnico;

b) orienta a aplicacdo dos procedimentos e critérios aprovados pela Resolugdo n®

1.025, de 2009.

Plano de Informatizagdo da nova ART:



a) consolida em tabelas auxiliares os dados que, unificados nacionalmente, serao
disponibilizados pelo sistema eletrénico de registro de ART de todos os Creas;

b) define as regras de negécio e o modelo de dados que norteardo o
desenvolvimento ou adaptacao do sistema eletronico de registro da ART,
emissdo de CAT e consulta publica, propiciando a consolidacao das
informagdes de interesse nacional no banco de dados do Sistema de
Informacao do Confea/Crea — SIC;

*= Plano de comunicacao que define os publicos e os produtos institucionais e
publicitarios, bem como institui a rede de comunicacao relativos a campanha
de divulgacao da nova ART.

1.3. Escopo do documento

Para facilitar a compreensao do tema proposto, este documento estd dividido nos
seguintes capitulos:

Capitulo I — Da Anotacdo de Responsabilidade Técnica — ART, que apresenta os
conceitos e os procedimentos operacionais para registro — preenchimento, cadastro,
registro, impressao e guarda —, baixa, cancelamento, anulagao e consulta da ART.

Capitulo II — Da instrugdo para preenchimento da ART, que apresenta a descricao
dos dados e as orientagOes para preenchimento dos modelos da ART:

Modelo A — ART obra ou servigo
Modelo B — ART obra ou servico de rotina (ART multipla)
Modelo C — ART cargo ou funcao

Capitulo III — Da Certidao de Acervo Técnico — CAT, que apresenta 0s conceitos e 0s
procedimentos operacionais para emissao da CAT.

Capitulo IV — Do registro de atestado, que apresenta os conceitos e os procedimentos
operacionais para registro do atestado emitido pelo contratante.

Capitulo V — Da instrucdo para emissao da CAT, que apresenta a descricdo dos dados
e as orientacdes para preenchimento e para analise da documentacdo dos modelos
da CAT:

Modelo A — CAT sem registro de atestado

Modelo B — CAT com registro de atestado de atividade em andamento
Modelo C — CAT com registro de atestado de atividade concluida
Andlise da documentacao

Capitulo VI — Da especificacdo técnica da ART e da CAT, que identifica as
caracteristicas do formulario da ART e da CAT.

Constitui anexo deste manual de procedimentos operacionais o c¢heck-list que
relaciona os itens de verificagdao da documentagao apresentada.

As tabelas auxiliares constituirao anexos do Plano de Informatizagao.



2. Descrigao do usuario

Os usuarios do manual de procedimentos operacionais sao os conselheiros regionais e
federais, bem como todos os empregados do Confea e do Crea que atuam nas unidades
organizacionais responsaveis por:

atendimento ao publico, com o fim de viabilizar a adequada orientacao ao
profissional, as empresas registradas e a sociedade em geral;

andlise das ARTs registradas, emissdao da CAT e registro de atestado, visando a
adequada instrucdo dos processos submetidos a apreciacdo das comissdes, das
camaras especializadas e do Plenario;

fiscalizacdo do exercicio profissional, visando a orientacdo das acdes de planejamento
da fiscalizagao; e

desenvolvimento do sistema eletronico de registro da ART e emissao da CAT, visando
complementar as informagdes constantes do plano de informatizacgao.

3. Mecanismo de atualizagao

Este manual de procedimentos operacionais, aprovado separadamente do corpo da
resolugao, visa possibilitar sua constante atualizagao.

3.1. Este manual de procedimentos operacionais, bem como os modelos de ART e CAT,

sera atualizado anualmente pelo Plenario do Confea.

3.1.1. Para fins de sua atualizacao, o Crea deve encaminhar ao Confea proposta
justificada até 30 de maio de cada ano.

3.1.2. A proposta devera ser aprovada pelo Plendrio do Crea e apresentar as
seguintes informagoes:

= referéncia ao titulo, capitulo e item do procedimento a ser alterado;

texto original do procedimento a ser alterado, quando houver;

texto proposto para o procedimento, no caso de inclusdo ou alteracao; e

motivos que justifiguem a inclusao, alteragao ou exclusao do procedimento.

3.1.3. As tabelas auxiliares relacionadas no Plano de Informatizagdo serao
atualizadas rotineiramente a partir de proposta justificada encaminhada pelos
Creas, observado o tramite de aprovagdo pela camara especializada e pelo
Plenario do Crea.

3.1.4. A proposta devera ser aprovada pelo Plendrio do Crea e apresentar as
seguintes informagoes:

= referéncia a tabela e ao item a ser alterado;
= texto original do item a ser alterado, quando houver;
= texto proposto para o item, no caso de inclusao ou alteracgao; e

* motivos que justifiquem a inclusao, alteracao ou exclusdo do item.



3.1.5. As propostas para atualizacdo das tabelas auxiliares serao analisadas em
carater prioritario pela unidade organizacional do Confea responsavel pela
elaboracdao de normas e procedimentos.

4. Normativos relacionados

Lei n° 5.194, de 24 de dezembro de 1966, que regula o exercicio das profissdes de
Engenheiro, Arquiteto e Engenheiro-Agrénomo, e da outras providéncias;

Lei n® 5.433, de 8 de maio de 1968, que regula a microfiimagem de documentos oficiais
e da outras providéncias;

Lei n® 6.496, de 7 de dezembro de 1977, que institui a "Anotagao de Responsabilidade
Técnica" na prestacao de servicos de Engenharia, de Arquitetura e Agronomia; (...) e da
outras providéncias;

Lei n° 6.839, de 30 de outubro de 1980, que dispde sobre o registro de empresas nas
entidades fiscalizadoras do exercicio de profissoes;

Lei n® 8.159, de 8 de janeiro de 1991, que dispde sobre a politica nacional de arquivos
publicos e privados e da outras providéncias;

Lei n® 9.051, de 18 de maio de 1995, que dispde sobre a expedicdo de certiddes para a
defesa de direitos e esclarecimentos de situagoes;

Lei n°® 9.507, de 12 de novembro de 1997, que regula o direito de acesso a informagdes
e disciplina o rito processual do habeas data;

Lei n® 9.784, de 29 de janeiro de 1999, que regula o processo administrativo no ambito
da Administracao Publica Federal,

Medida Provisoria n® 228, de 9 de dezembro de 2004, que regulamenta a parte final do
disposto no inciso XXXIII do art. 5° da Constituicao e da outras providéncias;

Decreto n® 1.799, de 30 de janeiro de 1996, que regulamenta a Lei n® 5433, de 8 de
maio de 1968, que regula a microfimagem de documentos oficiais, e da outras
providéncias;

Decreto n° 3.996, de 31 de outubro de 2001, que dispde sobre a prestacao de servicos
de certificacdo digital no ambito da Administracdao Publica Federal;

Decreto n° 4.073, de 3 de janeiro de 2002, que regulamenta a Lei n° 8.159, de 8 de
janeiro de 1991, que dispde sobre a politica nacional de arquivos publicos e privados;

Decreto n° 4.553, de 27 de dezembro de 2002, que dispde sobre a salvaguarda de
dados, informagdes, documentos e materiais sigilosos de interesse da seguranca da
sociedade e do Estado, no ambito da Administracdo Publica Federal, e da outras
providéncias;

Decreto n° 6.932, de 11 de agosto de 2009, que dispde sobre a simplificagdo do
atendimento publico prestado ao cidadao, ratifica a dispensa do reconhecimento de firma
em documentos produzidos no Brasil, institui a “Carta de Servicos ao Cidaddo” e da

outras providéncias;



Acdérdao n°® 1188/2007-TCU, proferido nos autos do Processo TC 012.667/2006-4, que
trata do diagnostico sobre a situagao das obras inacabadas que tiveram aplicacdo de
recursos publicos da Unido;

Projeto de Lei do Senado (PLS) n° 58/2008, que dispde sobre o controle das obras
publicas inacabadas e da outras providéncias;

Projeto de Lei do Senado (PLS) n° 439/2009, que dispde sobre o cadastro Unico de obras
publicas com recursos federais e da outras providéncias;

Orientacdo Técnica OT — IBR 001/2006, do Instituto Brasileiro de Auditoria de Obras
Publicas - IBRAOP, que uniformiza o entendimento quanto a definicdo de Projeto Basico
especificada na Lei n® 8.666, de 1993, e alteracbes posteriores (disponivel no site:
www.ibraop.org.br > orientagdes técnicas);

Orientacao Técnica OT — IBR 002/2009, do Instituto Brasileiro de Auditoria de Obras
Publicas - IBRAOP, que define obra e servico de engenharia para efeito de contratacao
pela administracao publica (disponivel no site: www.ibraop.org.br > orientacdes
técnicas);

Decisdo Plenaria PL-1602, de 1° de dezembro de 2010, que cientifica os Creas da
necessidade de revogacao de atos normativos ou instrucdes que restrinjam o exercicio
profissional nas areas da Arquitetura, Engenharia e Agronomia;

Decisdo Plenaria n® PL-1980, de 17 de dezembro de 2010, que altera a redacado do art.
79 da Resolugao n° 1.025, de 2009, que dispde sobre a Anotacdao de Responsabilidade
Técnica e o Acervo Técnico Profissional, e da outras providéncias.



COUEE A .SREA Manual de Procedimentos Operacionais
= s Resolugdo n° 1.025, de 30 de outubro de 2009

Capitulo I Revisdao Data
Da Anotacao de Responsabilidade Técnica 01 28/01/2011

1. Da Anotacdo de Responsabilidade Técnica — ART

A ART é o instrumento que define, para os efeitos legais, os responsaveis técnicos pelo
desenvolvimento de atividade técnica no ambito das profissGes abrangidas pelo Sistema
Confea/Crea.

1.1. Fica sujeito ao registro da ART no Crea em cuja circunscricdao for exercida a
respectiva atividade:

* todo contrato escrito ou verbal para execucdao de obras ou prestacdo de servigos
relativos as profissdes abrangidas pelo Sistema Confea/Crea; e

» todo vinculo de profissional com pessoa juridica para o desempenho de cargo ou
funcdo que envolva atividades para as quais sejam necessarios habilitacao legal e
conhecimentos técnicos nas profissdes abrangidas pelo Sistema Confea/Crea.

1.2. Ficam sujeitos aos procedimentos de registro da ART as obras e servicos
desenvolvidos por arquitetos e arquitetos e urbanistas até a instituicdo do Conselho
de Arquitetura e Urbanismo — CAU, conforme a Lei n© 12.378, de 31 de dezembro de
2010.

2. Dos tipos de ART
2.1. Da ART de obra ou servigo

2.1.1. A ART de obra ou servico refere-se a execucdo de obras ou prestacdo de
servicos objeto de um Unico contrato.

Quando a obra ou servico for realizado em fungao de vinculo com a pessoa
juridica contratada, constituird requisito a regularidade do profissional e da
empresa no Crea da circunscricdo onde sera realizada a atividade técnica:

* no caso de pessoa juridica com registro no Crea sera exigida também a ART
de cargo ou fungao do profissional;

* no caso de pessoa juridica com visto no Crea ndo sera exigida a ART de cargo
ou funcdo do profissional, mas somente o cadastro do vinculo do profissional
com a empresa no sistema eletronico.

Quando a execucao da obra ou prestacdo de servico for objeto de contrato
global, situacao em que dados como endereco, valor do contrato e quantitativos
da atividade técnica contratada sao identificados por meio de ordem de servico
especifica, a ART de obra ou servico devera ser registrada da seguinte forma:



* a ART inicial informara a estimativa dos quantitativos e do valor global do
contrato; e, quando forem citados varios enderecos da obra ou servico, o
endereco do contratante;

* a ART vinculada informara o endereco da obra ou servico, os quantitativos e o
valor relativo a cada ordem de servico especifica.

Caso os servicos sejam realizados no estado da circunscricao do Crea em que foi
registrada a ART inicial, as ARTs relativas as ordens de servico serdo vinculadas
aquela por “participagao técnica” quando realizados por diferentes profissionais,
ou por “complementacdo” quando realizados pelo mesmo profissional.

Nesta situacdao, o valor da ART inicial sera calculado sobre a estimativa dos
quantitativos ou a estimativa do valor global do contrato, e o valor das demais
ARTs correspondera ao valor previsto para ART vinculada, conforme resolucao
especifica.

Caso os servigos sejam realizados em estados diferentes da circunscricao do
Crea em que foi registrada a ART inicial, as ARTs relativas as ordens de servico
serao vinculadas aquela por “empreendimento”.

Nesta situagdo, o valor da ART inicial sera calculado sobre a estimativa dos
quantitativos ou a estimativa do valor global do contrato, e o valor das demais
ARTs correspondera ao valor previsto para ART vinculada, conforme resolucao
especifica, desde seja apresentada ao Crea cdpia da ART inicial e do contrato
correspondente.

O registro da ART da ordem de servico ficara vinculado a liberacao do boleto
pelo Crea, apds analise da documentacao.

Citamos como exemplo: contrato da Caixa Econ6mica Federal com empresa
para manutencao predial em 500 agéncias em todo pais, sem que haja definigao
do valor exato do contrato ou identificacdo de todos os enderegos onde serao
executados os servigos.

Quando a obra ou servico for objeto de subcontratacdo parcial ou total
posteriormente ao registro da ART inicial, esta devera ser substituida.

Na ART de substituicdo deverao ser identificados os quantitativos
correspondentes as atividades inicialmente contratadas, e as atividades que
passardo a ser acompanhadas em fungdao da subcontratacdo, como
coordenacao, gestao, supervisao ou diregao.

Citamos como exemplo: projeto e execucdao das instalacdes elétricas de
edificagao comercial com subcontratacao da atividade de execugao do servigo.

”

o ART inicial registrava originalmente o nivel de atuagdo “Execugao
tanto para a atividade de projeto quanto para a atividade de
execucao das instalacdes elétricas.



o ART que substituird a ART inicial devera contemplar o nivel de
atuacao “Execucao” para a atividade de projeto das instalagdes
elétricas, e o nivel de atuagao “Coordenacao” para a atividade de
execucao das instalagOes elétricas.

2.1.2. A ART de obra ou servico sera registrada conforme o Modelo A do Anexo I da
Resolugao n° 1.025, de 2009.

O sistema permitira a identificacdo em relacdao anexa de mais de um endereco
da obra/servigo.

O sistema permitirda a identificacdo de endereco do contratante ou da
obra/servico localizado no exterior.

As atividades técnicas que poderao ser registradas por meio da ART de obra ou
servigo serao objeto de relagao unificada.

Caso ndo seja encontrada a obra/servico que se deseje registrar, o profissional
devera informar o item “obra/servico nao relacionado” e especifica-lo no campo
“observagoes”.

Periodicamente, o Crea verificara as ARTs registradas a partir do item
“obra/servigo ndo relacionado” e adotara as seguintes providéncias:

= caso exista o item na tabela, solicitar ao profissional a substituicao da ART;

* caso o item ndo tenha sido disponibilizado em funcdo das competéncias do
profissional, instaurar processo para anulacao da ART;

* caso nao exista o item na tabela, encaminhar ao Confea pedido de sua
inclusdo.

2.1.3. A ART devera ser registrada antes do inicio da atividade técnica, de acordo
com os dados do contrato escrito ou verbal.

No caso da constatacao de inicio da atividade técnica sem o registro da ART, o
Crea notificara o profissional ou o proprietario, conforme o caso, para proceder
a anotacao da responsabilidade técnica ou a contratacdo de profissional
habilitado, conforme resolucdo especifica.

O sistema permitira o registro da ART durante o periodo de execucdo da obra
ou servico correspondente a atividade técnica desenvolvida pelo profissional.

No caso de obra ou servico executado em carater emergencial ou de curtissima
duragdo, o registro da ART sera possivel por meio de ajuste do periodo de
previsdo para desenvolvimento da atividade técnica - data de inicio/previsao de
término.

2.1.4. Sera vedado o registro automatico da ART de obra ou servigo concluido cuja
atividade técnica tenha sido iniciada a partir de 1° de janeiro de 2010.



A regularizacdo de obra ou servico concluido sem a anotacdo de
responsabilidade técnica ocorrera por meio de requerimento apresentado pelo
profissional, conforme procedimento fixado em resolucdo especifica.

Este procedimento aplicar-se-a, entre outros, aos seguintes casos:

» regularizacao de fato gerador de notificacao ou autuacao do profissional por
infracdo ao art. 1° da Lei n® 6.496, de 1977, quando a obra ou servico
estiver concluida apds transitado em julgado o processo no ambito do
Sistema Confea/Crea;

» identificagdo da responsabilidade técnica pela obra ou servico concluido
quando a empresa contratada ou o profissional tenha sido notificado pelo
contratante ou por 6rgao de fiscalizacdo e controle.

Na auséncia da resolugao especifica, a regularizacao da obra ou servico
realizado sem anotacao da responsabilidade técnica adotara, no que couber, as
disposicoes da Resolugao n° 229, de 25 de junho de 1975.

2.1.5. Sera facultado ao profissional até 31 de dezembro de 2011 requerer o registro
da ART de obra ou servico concluido cuja atividade técnica tenha sido iniciada
até 31 de dezembro de 2010.

A Decisao Plenaria n® 1980, de 17 de dezembro de 2010, possibilitou a
prorrogacao do prazo para recuperacao do acervo técnico e ampliou a aplicagao
da Resolucdo n° 394, de 1995, também para a obra ou servico concluido até 31
de dezembro de 2010.

Neste caso, o Crea deve adotar os procedimentos e os critérios fixados pela
Resolucdo n° 394, de 1995, cujos efeitos continuam validos durante o periodo
de implantagao da nova resolugao.

O requerimento para registro da ART nos termos da Resolugao n° 394, de 1995,
deverad ser instruido com documento comprobatdrio da real participacao do
profissional na atividade, como projetos, atestados de execucdo, contratos,
ordens de servico, portarias, correspondéncias, diarios de obras, declaracao de
testemunhas e outros.

O registro da ART nos termos da Resolugao n° 394, de 1995, ocorrera em
funcdo do procedimento de incorporacao de atividade ao acervo técnico do
profissional e viabilizara a emissdo da CAT correspondente.

A emissao da CAT que referenciar ART registrada nos termos da Resolugao n°
394, de 1995, ndo estd submetida ao prazo decadencial de 31 de dezembro de
2011 e podera ser requerida a qualquer tempo, observados os critérios fixados
na Resolucao n° 1.025, de 2009.
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2.1.6. Recomendacao:

Realizar ampla divulgagao aos profissionais acerca dos prazos para registro da
ART e para inclusao de atividade no acervo técnico, por meio de campanha
publicitaria e do envolvimento das entidades de classe.

A campanha de divulgacao devera informar os documentos necessarios ao
registro da ART nos termos da Resolugao n® 394, de 1995, e esclarecer que a
emissdo da CAT correspondente podera ser requerida a qualquer tempo.

Fomentar parcerias com os drgaos publicos para a regularizacao do respectivo
quadro técnico — anuidade, recadastramento, ART cargo ou fungao — com o
objetivo de conferir maior eficacia aos procedimentos de recuperacao de acervo
técnico, haja vista o disposto na Resolucdo 1.025, de 2009.

2.2. Da ART de obra ou servigo de rotina

2.2.1. A ART de obra ou servico de rotina, denominada ART multipla, especifica
varios contratos referentes a execucao de obras ou a prestacdo de servigos de
rotina em determinado periodo.

O registro da ART mudltipla também se aplica a execucdo de obra ou prestacdo
de servico de rotina desenvolvido para a propria pessoa juridica por profissional
integrante de seu quadro técnico.

Quando a obra ou servigo de rotina for realizado em funcdo de vinculo com a
pessoa juridica contratada, constituira requisito a regularidade do profissional e
da empresa no Crea da circunscricao onde sera realizada a atividade técnica.

* no caso de pessoa juridica com registro no Crea sera exigida também a ART
de cargo ou fungao do profissional;

* no caso de pessoa juridica com visto no Crea sera exigida somente no sistema
eletronico a identificacdo do vinculo do profissional com a empresa.

A ART mudltipla deve relacionar as atividades referentes as obras e aos servicos
de rotina contratados ou desenvolvidos entre o primeiro e o Ultimo dia do més
de referéncia.

Enquadram-se neste caso, as atividades contratadas no més, cujo periodo de
desenvolvimento seja superior a 30 dias.

Serd vedado relacionar atividade que tenha sido concluida em data anterior ou
iniciada posteriormente ao periodo do més de referéncia a que corresponde a
ART multipla.

O valor da ART mudltipla correspondera ao somatdrio dos valores individuais de
cada contrato calculado, conforme resolucao especifica.

A ART multipla deve ser registrada até o décimo dia util do més subsequente ao
da execucao da obra ou prestacao do servico de rotina, no Crea em cuja
circunscrigao for exercida a atividade.
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2.2.2. A ART mudltipla sera registrada conforme o Modelo B do Anexo I da Resolucao
n° 1.025, de 2009.

Este modelo apresentara variacdes para atendimento das especificidades das
obras ou servicos de rotina, tais como a indicacao de informagao complementar.

Citamos como exemplo: especificacao de agrotdxico, que requer indicagdo da
cultura e do principio ativo.

O sistema permitird a inclusdo de mais de uma informagdo complementar por
contrato relacionado na ART muiltipla.

As atividades técnicas que poderdo ser registradas por meio da ART multipla
serao objeto de relagdo unificada.

O sistema permitira a impressao de ART individualizada de contrato relacionado
na ART multipla.

2.2.3. Recomendacao:

Como é nova a exigéncia do registro da ART de obra ou servico de rotina
vinculada a ART cargo ou funcdao quando desenvolvido para a prdpria pessoa
juridica, no periodo de implantacao da nova resolucao a fiscalizagao do Crea
devera orientar, incentivando a construcdo de uma relacdo institucional com os
orgaos publicos que possuem em seu quadro técnico profissionais para o
desempenho de atividades técnicas fiscalizadas pelo Sistema Confea/Crea, como
orcamento, projeto, fiscalizagao, entre outras.

Devera inicialmente ser realizada aproximacdo junto aos drgaos publicos e as
respectivas entidades profissionais, visando demonstrar a importancia da ART
para composicao do acervo do quadro técnico e regularizacdo do 6rgdo. Esta
acao devera constituir campanha de esclarecimento especifica.

2.3. Da ART de obra ou servico que abrange circunscrigdes de diversos Creas

2.3.1. A ART de obra ou servico que abrange circunscricdes de diversos Creas sera
registrada conforme o Modelo A ou B do Anexo I da Resolugao n° 1.025, de
2009.

2.3.2. O registro da ART de obra ou servico que abrange circunscrigdes de diversos
Creas se aplica as seguintes situacoes:

» execucao de obras ou prestacao servicos que abranjam mais de uma
unidade da federacao pode ser registrada em qualquer dos Creas onde for
realizada a atividade.

Citamos como exemplos: obras rodoviarias, linhas de transmissao de energia ou
transporte de produtos quimicos, cuja atividade técnica é desenvolvida pelo
profissional simultaneamente ou sequencialmente em mais de um estado.

» prestacao de servico cujo objeto encontra-se em outra unidade da federagao
pode ser registrada no Crea desta circunscricdo ou no Crea onde for
realizada a atividade profissional.
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A responsabilidade técnica pelas atividades preliminares ou acessérias a
atividade principal estara contemplada pela ART de obra ou servico. Caso
constituam parte significativa do trabalho ou itens especificos do contrato
firmado entre as partes, estas atividades deverao estar relacionadas de forma
explicita na ART de obra ou servigo.

Citamos como exemplo de contrato genérico: escritdrio de Arquitetura em Sao
Paulo contratado para elaboracao de projeto de arquitetura de edificagao
comercial em Brasilia-DF.

o O registro da ART de projeto podera ocorrer tanto no Crea-DF
quanto no Crea-SP, desde que a atividade técnica seja realizada no
escritdrio da empresa; neste caso, infere-se que a coleta de dados
foi realizada /n /oco.

o Requisito para registro da ART em qualquer dos Creas:
regularidade do profissional e empresa (RNP, registro ou visto).

Citamos como exemplo de contrato especifico: escritério de Engenharia
Ambiental em S3o Paulo contratado para elaboracdao de coleta de dados e
estudo de viabilidade ambiental de area a ser regularizada em Brasilia-DF.

o O registro da ART de Coleta de dados e de Estudo de Viabilidade
Ambiental, mesmo que a primeira atividade constitua item
significativo do trabalho a ser realizado, podera ocorrer tanto no
Crea-DF quanto no Crea-SP, desde que a atividade técnica seja
realizada no escritorio da empresa.

o Requisito para registro da ART em qualquer dos Creas:
regularidade do profissional e empresa (RNP, registro ou visto).

O registro de ART de atividades de supervisao, direcao, gestao, coordenagao e
orientacdo técnica, desenvolvidas na circunscricdo de outro Crea em funcao de
vinculo do profissional com a empresa contratada, podera ocorrer no Crea onde
foi registrada sua ART de cargo ou fungao.

N3ao se enquadram nesta situacdo as atividades de cardter executivo que
obrigatoriamente exijam a presenca do profissional no local, como coleta de
dados, vistoria, pericia, execugdo, fiscalizacdo, manutencdo, producdo técnica
especializada, conducao de servico técnico, condugao de equipe de instalacdo ou
montagem.

Citamos como exemplo de contrato para acompanhamento de atividade técnica
desenvolvida por outros profissionais e realizada em funcdo de vinculo
contratual: segdao técnica de instituicdo financeira oficial em Brasilia-DF que
supervisiona obras com recursos publicos no Rio de Janeiro (RJ).

o O registro da ART de cargo ou funcdo devera ocorrer no Crea-DF,
em funcdo da lotacdo do profissional em secdo técnica localizada
no estado.
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o O registro da ART de supervisdao podera ocorrer tanto no Crea-RJ
quanto no Crea-DF, uma vez que a atividade técnica caracteriza-se
pelo acompanhamento de atividades que serdao realizadas por
outros profissionais.

o Requisito para registro da ART em qualquer dos Creas:
regularidade do profissional e empresa (RNP, registro ou visto).

» execucao de obras ou prestacao de servicos executados remotamente a
partir de um centro de operacOes deve ser registrada no Crea em cuja
circunscrigao se localizar o centro de operagoes.

Enquadram-se nesta situacao os casos de servicos controlados ou realizados a
distancia, ou seja, sem a presenca fisica do profissional no local do objeto.

Citamos como exemplo: controle de pequenas centrais elétricas ou transmissao
de dados, cuja atividade técnica é desenvolvida pelo profissional em um centro
de operagdes localizado em estado diferente daquele onde se encontra o objeto
a ser controlado ou que recebera os dados transmitidos a distancia.

2.3.3. Recomendacao:

Os Creas das circunscricoes onde se desenvolverem as atividades técnicas
deverao atuar de forma conjunta no processo de fiscalizacao, de modo a
verificar a existéncia e aceitar, quando apresentadas, as provas de regularidade
junto ao outro Regional no que concerne ao registro ou visto da empresa e dos
profissionais, as ARTs relacionadas ao empreendimento, ao cadastro do
consorcio, entre outros.

2.4. Da ART de cargo ou fungao

2.4.1. A ART de cargo ou funcao refere-se ao vinculo do profissional com pessoa
juridica para desempenho de cargo ou funcdo técnica.

A atividade técnica realizada por profissional em funcdo de contrato de trabalho
com pessoa fisica somente podera ser objeto de ART de cargo ou fungao,
quando este constituir-se como empresario, observada resolucao especifica.

2.4.2. A ART de cargo ou fungao sera registrada conforme o Modelo C do Anexo I da
Resolucao n° 1.025, de 2009.

A efetivacdo do registro da ART de cargo ou fungdo ocorrera somente apds o
deferimento pelo Crea do vinculo entre o profissional e a empresa, conforme
resolucdo especifica.

Para constituicdo de quadro técnico, o vinculo entre o profissional e a pessoa
juridica pode ser comprovado por meio de contrato de trabalho anotado na
Carteira de Trabalho e Previdéncia Social — CTPS, contrato de prestacdo de
servigo, livro ou ficha de registro de empregado, contrato social, ata de
assembleia ou ato administrativo de nomeacao ou designagao do qual constem
a indicacdo do cargo ou fungdo técnica, o inicio e a descricao das atividades a
serem desenvolvidas pelo profissional.
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O vinculo entre o profissional e a pessoa juridica para constituicdo de seu
quadro técnico em funcdo de contrato de prestagdo de servico serad
recepcionado pelo Crea caso explicite o desenvolvimento de atividades inerentes
ao objeto social da empresa, observado o periodo contratual estabelecido.

2.4.3. A ART devera ser registrada antes do inicio da atividade técnica, de acordo
com os dados do contrato escrito ou verbal.

No caso da constatacao de inicio da atividade técnica sem o registro da ART, o
Crea notificara o profissional ou a pessoa juridica, conforme o caso, para
proceder a anotacdo da responsabilidade técnica, de acordo com resolugao
especifica.

O sistema permitird o registro da ART durante o periodo em que o profissional
estiver vinculado a empresa.

Somente a alteracao do cargo, da fungao ou da circunscricao onde for exercida
a atividade obriga ao registro de nova ART de cargo ou fungdo e a baixa da ART
anterior.

Neste sentido, a ART de cargo ou funcdo continuara valida enquanto ndo
ocorrer alteracao ou extincao do vinculo do profissional com a pessoa juridica.

Citamos como exemplo: o profissional empregado de uma construtora como
engenheiro designado como Gerente de obra.

o ART de cargo técnico sera registrada de acordo com o vinculo
contratual com a construtora, quando for requerida habilitacao
profissional para a ocupagao do cargo de “Engenheiro”.

o ART de funcao técnica, vinculada a ART do cargo, sera registrada
somente quando este mesmo profissional for designado para a
uma fungao dentro da empresa, no caso exemplificado “Gerente
de obra”.

o Caso seja exonerado da funcao de “Gerente de obra” e permanega
no quadro técnico da empresa ocupando o cargo de “Engenheiro”,
o profissional efetuara somente a baixa da ART de funcdo.

2.4.4. Sera vedado o registro automatico da ART de cargo ou fungao extinta cujo
vinculo contratual tenha sido iniciado a partir de 1° de janeiro de 2010.

2.4.5. Sera facultado ao profissional requerer até 31 de dezembro de 2011 o registro
da ART de cargo ou funcdo extinta cujo vinculo contratual tenha sido iniciado
até 31 de dezembro de 2010.

A Decisao Plendria n°® 1980, de 17 de dezembro de 2010, possibilitou a
prorrogacao do prazo para recuperacao do acervo técnico e ampliou a aplicagao
da Resolucdo n° 394, de 1995, também para os cargos e as funcdes extintas até
31 de dezembro de 2010.
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Neste caso, o Crea deve adotar os procedimentos e os critérios fixados pela
Resolucao n° 394, de 1995, cujos efeitos continuam validos durante o periodo
de implantagao da nova resolugao.

O requerimento para registro da ART nos termos da Resolugao n° 394, de 1995,
devera ser instruido com documento comprobatério da vinculagdo do
profissional ao quadro técnico da pessoa juridica.

O registro da ART de cargo ou fungao nos termos da Resolucdao n° 394, de
1995, visa a regularizacao da situacdo do profissional no Crea e a incorporacao
de outras atividades ao acervo técnico do profissional, e viabilizard a emissdo da
CAT correspondente.

A emissao da CAT que referenciar ART registrada nos termos da Resolugao n°®
394, de 1995, ndo estd submetida ao prazo decadencial de 31 de dezembro de
2011 e podera ser requerida a qualquer tempo, observados os critérios fixados
na Resolugao n° 1.025/2009.

2.4.6. O registro da ART de cargo ou fungao de profissional integrante do quadro
técnico da pessoa juridica ndo exime o registro de ART de execucdo de obra ou
prestacdo de servigo — especifica ou multipla.

Sera obrigatoria para registro da ART de obra ou servico a existéncia no sistema
eletronico do Crea da ART de cargo ou funcdo nos seguintes casos:

» quando a pessoa juridica ou sua secgdo técnica desenvolver atividades para
terceiros, em funcao de contrato escrito ou verbal para execucdao de obra ou
prestacao de servico; e

» quando a pessoa juridica desenvolver atividades para si, em funcdo de seu
objeto social ou competéncia legal, observados, entre outros, as seguintes
aspectos:

o identificacdo do responsavel técnico exigida por norma ou
legislagao de ambito municipal, estadual ou federal, como Cddigo
de Obra, Decreto de Acessibilidade, Legislagdo Ambiental,
Normas Regulamentadoras do Ministério do Trabalho,
Regulamento do Departamento Nacional de Pesquisa Mineral, Lei
de Diretrizes Orcamentarias, Lei de Licitacdes, Lei que
regulamenta o exercicio profissional, entre outras;

Citamos como exemplo: construcao de edificacado, em que a
prefeitura exige a ART de projeto e de execucdo; elaboracdo de
projeto basico e orcamento ou a fiscalizacdo de obra publica
executada pelo 6rgao contratante; e elaboracao de pega técnica a ser
submetida a autoridade publica, como estudo, parecer, laudo, plano
e projeto.

o identificacdo do responsavel técnico exigida por determinacdo da
pessoa juridica de direito publico ou privado na situacao em que

16



a ART de cargo ou fungao caracterizar-se como insuficiente ou
inadequada para esta finalidade;

o identificacdo do responsavel técnico exigida por determinacdo da
pessoa juridica de direito publico ou privado com o objetivo de
compor a capacidade técnico-operacional da empresa, que é
formalizada por meio do conjunto do acervo técnico dos
profissionais que compdem seu quadro técnico.

2.4.7. Recomendacao:

No caso de editais de concurso publico os Creas analisardo os cargos que
devem ser privativos de profissionais do Sistema Confea/Crea.

= Caso sejam privativos, notificar o 6rgdo para alterar o edital em atencao a
Lei n°® 5194, de 1966.

= Se o edital nao for alterado por via administrativa, antes do término do
prazo para inscricdo, o Crea, conforme o caso, devera ingressar em juizo.

Incluir nos convénios de parceria com entidades de classe, firmados conforme
resolucdo especifica, a fiscalizacdo dos editais de concurso publico, visando a
denuncia ao Crea.

Realizar ampla divulgagao aos profissionais acerca dos prazos para registro da
ART e para inclusdo de atividade ao acervo técnico, por meio de campanha
publicitaria e do envolvimento das entidades de classe.

Fomentar parcerias com os érgaos publicos para a regularizagao do respectivo
quadro técnico — anuidade, recadastramento, ART cargo ou funcdo — com o
objetivo de conferir maior eficacia aos procedimentos de recuperacao de
acervo técnico, haja vista a exiguidade do prazo previsto na Resolucdo 1.025,
de 2009.

3. Do registro da ART

A ART sera registrada apos preenchimento eletrénico do formulario, cadastro no sistema
do Crea e pagamento do valor correspondente.

E vedado ao Crea limitar o niimero de ARTs registradas ou de contratos relacionados na
ART multipla, pois configura restricdo a atividade profissional, situacdo vedada pelo art.
170, paragrafo Unico, da Constituicdo Federal.

Neste caso, quando o nimero de ARTs registradas estiver em desacordo com os limites
ou critérios fixados pelas cdmaras especializadas, o sistema podera gerar relatério para
que seja verificada a efetiva participacdo do profissional nas atividades técnicas
relacionadas na obra ou servico.

Apds a fiscalizacdo, se caracterizado indicio de exercicio ilegal da profissao, o Crea deve
instaurar processo administrativo € encaminha-lo a camara especializada competente
para analise e julgamento, conforme resolucdo especifica.

3.1. Dos conceitos relacionados ao registro da ART
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= ART preenchida: é aquela cujo formuldrio eletronico foi preenchido na area do
profissional ou da empresa contratada, mas aguarda cadastro no sistema do Crea.
Constitui apenas rascunho eletronico do formulario.

= ART cadastrada: é aquela cujo formulario eletrénico foi preenchido e enviado para o
sistema do Crea, mas aguarda pagamento do valor correspondente. Constitui apenas
conjunto de informagdes sem valor juridico.

» ART registrada: é aquela cujo formulario eletrénico preenchido foi enviado para o
sistema do Crea e cujo valor ja foi quitado e identificado. Constitui conjunto de
informagdes juridicamente valido e que passa a ser legalmente identificada como
Anotacao da Responsabilidade Técnica.

= ART impressa: é o formuldrio impresso contendo os dados eletronicamente
preenchidos, o niUmero da ART e a identificacdo da quitacdao do valor correspondente.
A impressao da ART antes da efetivacdo de seu registro somente ocorrera em modo
rascunho.

3.2. Do preenchimento da ART

3.2.1. O preenchimento da ART sera realizado pelo profissional por meio eletronico
de acordo com as instrucdes constantes do Capitulo II e com as tabelas
auxiliares constantes do Plano de Tecnologia.

3.2.2. No ato do preenchimento da ART serdo verificadas as competéncias do
profissional para a atividade técnica descrita em funcdo da legislagdo em vigor.

O profissional deve relacionar na ART o nivel de atuacdo e as atividades técnicas
necessaria a execucdo da obra ou prestagdo do servico sob a sua
responsabilidade, conforme disposto no contrato, observados os limites das
respectivas competéncias.

3.2.3. Desde que expressamente autorizada pelo profissional, a empresa contratada
com a qual o profissional possua vinculo registrado no Crea podera proceder ao
preenchimento do formulario da ART em nome dos profissionais de seu quadro
técnico mediante o uso de senha especifica.

As ARTs preenchidas pela empresa contratada serdo encaminhadas para a area
do profissional no sistema do Crea, visando a conferéncia do formulario
eletronico e a efetivacao de seu cadastro.

A senha de acesso ao sistema eletronico de registro da ART pela empresa
contratada sera fornecida mediante termo de responsabilidade.

3.3. Do cadastro da ART

3.3.1. O cadastro da ART sera efetivado pelo profissional por meio do envio do
formulario eletronicamente preenchido para o sistema do Crea mediante uso de
senha pessoal e intransferivel.

A senha de acesso ao sistema eletrénico de registro da ART pelo profissional
sera fornecida mediante termo de responsabilidade.
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3.3.2. Somente o cadastro da ART pelo profissional possibilitara a geragao do boleto
bancario.

Alertas na area do profissional o avisardao quando o prazo do vencimento do
boleto bancario estiver esgotado.

O boleto podera ser reimpresso dentro do prazo de pagamento, definido por
resolucao especifica, mantendo a data de vencimento inicial:

= 10 dias para pessoas fisicas ou juridicas de direito privado; e
= 30 dias para pessoas juridicas de direito publico.

Apds o prazo de vencimento, caso o boleto bancario ndao tenha sido pago, o
sistema gerara relatério para que o Crea verifique se a atividade técnica foi
iniciada sem o registro da ART e, conforme o caso, emita notificacao, de acordo
com resolucao especifica.

Esgotado o prazo de vencimento do boleto bancario, cabera ao profissional
proceder, a partir da base de dados de ARTs preenchidas, novo cadastro da
ART.

3.4. Do registro da ART

3.4.1. O registro da ART sera efetivado por meio de quitacdo do valor
correspondente, mediante o pagamento de boleto bancario nos meios
disponiveis pela rede bancaria.

Compete ao profissional efetuar o recolhimento do valor da ART nos seguintes
Casos:

= quando o profissional for contratado como autonomo diretamente por pessoa
fisica ou juridica; ou

= quando o profissional for o proprietario do empreendimento ou empresario.

Compete a pessoa juridica contratada efetuar o recolhimento do valor da ART
quando o profissional, responsavel pelas atividades técnicas, constar de seu
quadro técnico.

Enquadra-se nesta situacdao, o caso em que a pessoa juridica contratante
caracteriza-se também como executora da obra ou servigo.

3.4.2. A data de registro da ART sera a data de quitagdo bancaria do valor a ela
correspondente.

3.4.3. Somente o pagamento identificado no sistema do Crea validara
eletronicamente o registro da ART e possibilitara sua impressao definitiva.

No caso de agendamento eletronico, o registro da ART somente sera efetivado
apds a conclusdo da transacao bancaria.
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3.5. Da impressao da ART

A ART sera disponibilizada para impressao em formato A4, conforme Modelos A, B e
C do Anexo I da Resolucdo n° 1.025, de 2009, e especificagao técnica constante do
Capitulo VI deste manual.

3.5.1. A ART sera disponibilizada para impressao em arquivo PDF ou similar, com o
objetivo de impedir a alteracdo do modelo aprovado.

3.5.2. O simbolo das Armas da Republica e a logomarca do Crea serao
disponibilizados para impressao colorida.

3.5.3. As cores e a qualidade da impressao da ART dependerdo dos recursos da
impressora e do papel utilizado.

3.5.4. A ART somente sera disponibilizada para impressdo definitiva apds a
identificacdo do pagamento no sistema do Crea, com o objetivo de evitar que a
ART preenchida ou cadastrada seja utilizada como documento valido.

Excepcionalmente, antes da identificacdo do pagamento no sistema eletronico,
mediante justificativa, o Crea poderd receber o comprovante de pagamento
apresentado pessoalmente, por meio eletronico ou fax, com o objetivo de
confirmar a validade da ART e permitir sua impressao.

A ART impressa apresentara o valor pago e a data da quitacao bancaria.

3.5.5. A ART preenchida ou cadastrada podera ser impressa em modo rascunho
para conferéncia dos dados.

Neste caso, o formato do formulario deve ser descaracterizado ou deve
apresentar o termo “Rascunho”.

Neste caso, o formulario ndo fara referéncia a qualquer data, de modo a evitar
que seja interpretada como a data de registro da ART.

3.6. Da impressao do boleto bancario

3.6.1. O boleto bancdrio sera impresso, conforme modelo Febraban, em via
separada do formulario da ART.

3.6.2. O boleto bancario deve apresentar a seguinte informacao: “O inicio da
atividade técnica sem a quitagao do valor da ART ensejara as sancOes legais
cabiveis.”

3.6.3. O boleto bancario podera ser impresso pelo profissional ou pela empresa
contratada.

3.6.4. A impressao do boleto bancario ficara vinculada a autorizacdo pelo Crea nos
seguintes casos:

= deferimento do vinculo entre profissional e empresa obrigada ao registro no
Crea, no caso de ART de cargo ou funcao;

» deferimento de inclusdo ao acervo técnico de atividade concluida
desenvolvida no pais ou no exterior;

20



= deferimento de complementacao de ART baixada quando houver a
necessidade de detalhar as atividades técnicas, no caso de procedimento
administrativo para registro do atestado, uma vez que ocorrera apos a
conclusao da obra ou servico;

= deferimento de substituicdo de ART baixada por interrupcao, no caso de
procedimento administrativo para registro do atestado, uma vez que ocorrera
apos a conclusdo da obra ou servico;

= deferimento de substituicdo de ART que ja tenha sido objeto de CAT, no caso
de verificacdo posterior de erro de preenchimento.

= deferimento de substituicao de ART que corrigir erro de preenchimento em
que nao seja verificada a modificacdo da caracterizacdo do objeto ou da
atividade técnica contratada;

= deferimento de complementacdo de ART que registrar aditivo de vigéncia que
se caracterize como renovacao de contrato no caso de atividades de
fiscalizagdo, monitoramento, controle de qualidade, manutengdo ou operacao.

3.6.5. Nao sera gerado boleto bancario nos seguintes casos:

= ART complementar que informar somente aditivo de prazo de execucao
ou de vigéncia do contrato;

Nao se enquadram nesta situacdo, os casos de renovagao de contrato por
novo periodo, quando originalmente definidos por prazo prefixado ou por
periodo indeterminado, a exemplo dos servicos relacionados a manutengdo de
elevadores, limpeza urbana, entre outros.

No caso das atividades de fiscalizagdo, monitoramento, controle de qualidade,
manutencao ou operagao, o cadastro da ART somente sera efetivado apds
verificacao dos dados pelo Crea, de modo a evitar que contrato por tempo
indeterminado seja renovado sem onus.

= ART de substituicdo que corrigir erro de preenchimento de ART
anteriormente registrada, desde que a analise preliminar pelo Crea nao
verifigue a modificacao da caracterizacao do objeto ou da atividade
técnica contratada.

4. Do registro da ART preenchida manualmente

4.1. O Crea podera registrar ART preenchida manualmente até 31 de dezembro de 2010.

4.2.0 registro de ART preenchida manualmente sera efetivado por meio da
apresentacdao ao Crea da via assinada e do comprovante de quitagdao do valor
correspondente.

4.2.1. A assinatura do contratante na ART podera ser dispensada caso seja
apresentada cdpia do contrato ou de documento equivalente que comprove a
relagdo juridica entre as partes.
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4.2.2. Apds recebimento da ART, os dados deverdo ser analisados para verificacao
do atendimento a legislacdo em vigor.

Caso estejam de acordo com a legislacao em vigor, os dados da ART deverao
ser cadastrados no sistema do Crea.

Caso ndo estejam de acordo com a legislacao em vigor, o Crea devera adotar as
providéncias para anulacdo da ART.

4.2.3. A critério do Crea, ap0ds cadastro no sistema, a via assinada da ART podera
ser digitalizada e microfilmada, conforme a legislacdo especifica, possibilitando a
eliminagao do documento original.

4.3. A partir de 1° de janeiro de 2011, sera vedado ao Crea registrar ART preenchida
manualmente, ressalvados casos especificos.

4.3.1. Os casos especificos que possam motivar o uso ocasional ou sistematico da
ART preenchida manualmente, bem como os procedimentos a serem adotados
pelo Crea deverdo ser apresentados ao Confea por meio de proposta de ato
normativo.

Mesmo neste caso, o registro da ART preenchida manualmente devera atender
ao disposto na Resolugao n° 1.025, de 2009, e neste manual, no que couber.

Obrigatoriamente, a ART preenchida manualmente devera adequar-se aos
modelos A, B, C do Anexo I da Resolucao n° 1.025, de 2009, e ao anexo deste
manual.

A proposta de ato normativo devera ser elaborada e submetida a homologacao
do Plenario do Confea de acordo com a Resolucao n® 1.000, de 1° de janeiro de
2002.

Citamos como exemplos de casos especificos que podem motivar sua
regulamentacao pelo Crea: auséncia de /ink de Internet na regido, situagao
recorrente de emergéncia ou calamidade nos municipios, entre outros.

5. Da guarda da via assinada da ART
5.1. A via assinada da ART registrada eletronicamente ndo sera arquivada no Crea.

5.2. A guarda da via assinada da ART sera de responsabilidade do profissional e do
contratante, com o objetivo de documentar o vinculo contratual.

5.3. O profissional devera manter uma via da ART no local da obra ou servigo.
6. Da ART de substituicao
6.1. A ART podera ser substituida quando:

= houver a necessidade de corrigir dados que impliqguem a modificacdo da
caracterizacdo do objeto ou da atividade técnica contratada; ou

= houver a necessidade de corrigir erro de preenchimento de ART.
22



6.2. A ART de substituicao sera registrada pelo profissional por meio eletronico mediante

uso de senha pessoal.

6.2.1. Sera vedada a substituicdo de ART que ja tenha sido objeto de CAT, emitida

apods 1° de janeiro de 2010.

6.2.2. Excepcionalmente, caso tenha sido observado erro de preenchimento na ART

apés emissdao da CAT, o profissional podera requerer sua substituicdo,
informando os dados a serem alterados.

Nesta situacao, o requerimento devera ser instruido com o nimero da nova ART
cadastrada no sistema, os dados alterados e a justificativa. A efetivacao do
registro ocorrera somente apds o deferimento do requerimento pelo Crea.

Apds o deferimento, o sistema informara o profissional para restituir ao Crea a
CAT anterior e o atestado registrado, visando a sua anulacdo.

Apds a restituicdo da CAT, o sistema informara o profissional para proceder a
impressao e pagamento do boleto bancario.

Somente apds o registro da ART de substituicdo, sera possivel a emissao da
nova CAT e o registro do atestado.

6.3. No momento do preenchimento devera ser informada a ART anterior a qual sera
vinculada a ART de substituigao.

6.3.1. O sistema devera buscar os dados da ART anterior e disponibiliza-los para

alteragao.

6.3.2. Caso sejam alterados os dados do contrato ou o endereco da obra ou servigo,

o0 sistema gerara relatério para que o Crea verifique a utilizacdo da mesma ART
em diferentes obras ou servicos.

6.4. No caso de substituicao que corrigir erro de preenchimento de ART anteriormente

registrada em que o Crea nao verifique a modificacao da caracterizacao do objeto ou

da atividade técnica contratada, a ART de substituicdo apresentarda no rodapé a
seguinte informacao: “isento conforme Resolugao XX/XXXX".

Da ART complementar

7.1. Os dados da ART poderao ser complementados quando:

for realizada alteragao contratual que ampliar o objeto, o valor do contrato ou a
atividade técnica contratada, ou prorrogar o prazo de execucao; ou

houver a necessidade de detalhar as atividades técnicas, desde que nao implique
a modificacdo da caracterizagao do objeto ou da atividade técnica contratada.

7.2. A ART complementar sera registrada pelo profissional por meio eletronico mediante
uso de senha pessoal.

7.3. No momento do preenchimento devera ser informada a ART anterior a qual sera
vinculada a ART complementar.
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O sistema buscara a ART original, reproduzira seus dados e disponibilizara para
alteracdo: numero de contrato, data do contrato, data de inicio e previsdao de
término, valor do contrato, atividade técnica e observacoes.

7.4. No caso de complementacdo que informar somente aditivo de prazo de execugao ou
de vigéncia do contrato, a ART complementar apresentara no rodapé a seguinte
informacao: “isento conforme Resolugao XX/XXXX".

Da vinculagao entre ARTs de diferentes profissionais

Diferentemente da ART complementar ou da ART de substituicdo, que sdo vinculadas a
ART do mesmo profissional, uma ART pode ser vinculada a ART de outro profissional
quando:

= houver a necessidade de informar a participacao técnica de mais de um profissional
no desenvolvimento das atividades técnicas, objeto de um Unico contrato; e

* houver a necessidade de informar a vinculacao entre profissionais no
desenvolvimento das atividades técnicas, objeto de contratos diferentes.

Estes tipos de vinculo permitem a identificacdo da rede de responsabilidades técnicas
envolvida na execugao de determinado empreendimento.

8.1. Por participacao técnica

8.1.1. A participacdo técnica do profissional na obra ou servigo € classificada da
seguinte forma:

= individual, que indica que a atividade, objeto do contrato, é desenvolvida por
um Unico profissional;

= coautoria, que indica que uma atividade técnica caracterizada como
intelectual, objeto de contrato Unico, é desenvolvida em conjunto por mais de
um profissional de mesma competéncia;

Citamos como exemplos: planejamento, estudo, projeto.

= corresponsabilidade, que indica que uma atividade técnica caracterizada como
executiva, objeto de contrato Unico, é desenvolvida em conjunto por mais de
um profissional de mesma competéncia; e

Citamos como exemplos: execugao de obra, manutengao, instalagao, operagao.

* equipe, que indica que diversas atividades complementares, objetos de
contrato Unico, sdo desenvolvidas em conjunto por mais de um profissional
com competéncias diferenciadas.

Citamos como exemplos: projetos arquitetonico, estrutural e complementares
para edificio complexo, como hospital, aeroporto etc.

8.1.2. No momento do preenchimento o profissional informara a ART do contrato a
qual sera vinculada sua ART por participacao técnica.
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O sistema buscara a ART do contrato, reproduzird seus dados e a disponibilizara
para alteracdo de: dados da obra/servigo, atividade técnica e observagoes.

8.1.3. Caso a ART do contrato ndao conste da base de dados do Crea, o sistema
recusara a vinculacdo e informara a necessidade de:

= registro da ART do contrato por meio do pagamento do boleto bancario, no
caso de ART preenchida eletronicamente; ou

= apresentacao da ART do contrato ao Crea para cadastramento, no caso de
ART preenchida manualmente.

8.1.4. Efetivado o registro, o sistema enviara ao profissional da ART do contrato
alerta informando da vinculagao de ART de outro profissional por participacao
técnica.

Neste caso, o valor das ARTs registradas por participacao técnica sera aquele
fixado para ART vinculada, conforme resolucao especifica.

8.2. Por empreendimento

8.2.1. A vinculagao da ART ao empreendimento tem o objetivo de identificar a rede
de responsabilidades técnicas da obra ou servico, objeto de diferentes
contratos.

8.2.2. A vinculacgdo da ART ao empreendimento é recomendada nos seguintes
Casos:

= substituicdo de responsavel técnico; ou
= contratacdao ou subcontratacdo de outros servigos.

Esta vinculagdo abrange também o desenvolvimento em equipe de atividades
técnicas, cujos profissionais estejam vinculados a diferentes contratos.

Citamos como exemplo: desenvolvimento de estudo de viabilidade técnica de
area ambiental, em que profissionais autbnomos ou pertencentes a quadro
técnico de varias empresas atuam em equipe, porém cada um desenvolvendo
sua atividade técnica especifica como coleta de dados, analise, relatorios, etc.

8.2.3. No momento do preenchimento o profissional informara a ART do contrato a
que sera vinculada sua ART.

O sistema buscarda a ART do contrato e disponibilizarda seus dados para
visualizagao.

Neste caso, o valor das ARTs registradas por empreendimento sera calculado
sobre o valor do contrato, conforme resolucao especifica.
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9. Da baixa da ART

A data de conclusdao da obra/servico tem o objetivo de identificar para a
sociedade a previsdo do término das atividades técnicas descritas na ART,
facilitando o acompanhamento pelo contratante e pela fiscalizagao do Crea.

Como constitui uma previsao, esta data nao necessariamente sera idéntica a da
conclusdo efetiva da obra/servico ou da extingdo do vinculo entre o profissional
e a pessoa juridica, motivo pelo qual foi instituido o procedimento de baixa da
ART.

Para os efeitos legais, somente sera considerada concluida a participagao do
profissional em determinada atividade técnica a partir da data da baixa da ART
correspondente.

Contudo, a data da baixa, bem como a data prevista para conclusao da
obra/servico, ndo determina o fim da responsabilidade técnica pela obra/servico
executado, que é definida por legislacao federal especifica.

Assim a baixa da ART ndo exime o profissional ou a pessoa juridica contratada
das responsabilidades administrativa, civil ou penal, conforme o caso.

9.1. Da baixa pelo profissional

9.1.1. Alertas na area do profissional o avisardo quando vencer a data de previsao
de término da obra ou servigo.

No caso de ART miltipla, o alerta avisard o profissional quando do
encerramento da data de previsdo de término de cada um dos contratos.

Caso o Crea permita informar a data efetiva de conclusao da obra, solicitar ao
sistema eletronico impedir indicacdo de data anterior a data de registro da ART.

9.1.2. A baixa da ART sera realizada pelo profissional por meio eletrénico mediante
uso de senha pessoal de acordo com os seguintes motivos:

= Conclusao da obra/servico;

= Interrupcdo da obra/servico por:
o Rescisao contratual da obra/servico;
o Substituicao do profissional no mesmo contrato;
o Paralisagao da obra/servigo.

A baixa da ART mudltipla podera ser realizada de forma total ou por item de
contrato.

9.1.3. A baixa por rescisao contratual da obra/servigo abarca os seguintes casos:
= Rescisao formalizada;

= Rescisdo verbal que ocorra com a concordancia do contratante;
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= Rescisdao verbal que ocorra sem a concordancia do contratante;
= Falecimento do profissional.

9.1.4. A baixa por paralisacao da obra ou servico abarca os casos de interrupgao
permanente ou por periodo indefinido.

A interrupcdo temporaria que nao acarreta descontinuidade da participagao do
profissional na obra ou servico nao obriga a baixa da ART.

9.1.5. No caso de baixa por interrupcdo da obra ou servico o profissional devera
declarar eletronicamente que o contratante esta ciente da baixa da ART.

9.1.6. Nos casos de baixa por interrupcao da obra ou servico, o profissional devera
informar no campo “relatério de baixa” a situacdo e atividades realizadas até o
momento da baixa.

Este relatorio tem o objetivo de identificar os limites da participagdo do
profissional e resguarda-lo caso o contratante dé continuidade a obra/servico
sem a participacdo de outro profissional. Também servira para registro dos
motivos no caso de rescisao contratual sem concordancia do contratante, tais
como nao pagamento de honorarios, desobediéncia quanto ao atendimento das
normas técnicas, nao fornecimento de materiais adequados, etc.

9.1.7. Apds a baixa por interrupcdo da obra/servico, o sistema gerara relatdrio para
que o Crea verifique a existéncia de ART do novo profissional que dara
continuidade a atividade técnica.

9.2. Da baixa pelo contratante ou pela empresa contratada

9.2.1. O contratante ou a empresa contratada pode requerer a baixa da ART por
meio do Requerimento de ART e Acervo Técnico, Anexo III da Resolucao n°
1.025, de 2009.

Deve ser anexado ao requerimento documento com informagoes suficientes que
comprovem a inércia do profissional em requeré-la.

Neste caso, o Crea notificarda o profissional para manifestar-se sobre o
requerimento de baixa no prazo de dez dias corridos.

9.2.2. O Crea analisara o requerimento de baixa apds a manifestacdao do profissional
ou esgotado o prazo previsto para sua manifestacao.

Apos efetuar andlise dos documentos, o requerente sera notificado acerca da
decisao do Crea.

Em caso de duvida, o processo sera encaminhado a camara especializada
competente para apreciagao.

Compete ao Crea, quando necessario, solicitar documentos, efetuar diligéncias
ou adotar outras providéncias necessarias ao caso para averiguar as
informagdes apresentadas.
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9.2.3. A critério do Crea, o requerimento e o documento apresentado pelo
contratante/contratada poderao ser digitalizados e microfiimados e
posteriormente eliminados, atendido ao disposto na legislacao especifica.

9.3. Da baixa pelo Crea
9.3.1. O Crea efetuara automaticamente a baixa da ART que:

= indicar profissional que tenha falecido ou que teve o seu registro cancelado ou
suspenso apos a anotagao da responsabilidade técnica;

= indicar profissional que deixou de constar do quadro técnico da empresa
contratada;

= constar de documento comprobatério de conclusdo da obra ou servico em
tramitacao no Crea; e

= tiver sido substituida.

No caso de baixa automatica, o sistema gerara relatério para que o Crea
verifique a existéncia de ART de outro profissional que dara continuidade a
atividade técnica.

9.4. Apos a baixa da ART, o requerente, o motivo, as atividades técnicas concluidas e a
data da solicitacdo serao automaticamente anotadas no SIC.

9.4.1. No caso de rescisao contratual ou falecimento do profissional, também sera
anotada no SIC a data do distrato ou do dbito.

9.4.2. No caso de baixa requerida pelo contratante/contratada, também sera
anotada no SIC a data do deferimento pelo Crea.

9.4.3. No caso em que seja apresentado documento comprobatério, também sera
anotada no SIC a data da conclusao efetiva da obra ou servico.

10. Do cancelamento da ART

10.1. O cancelamento da ART sera requerido pelo profissional, pela empresa contratada
ou pelo contratante quando:

* nenhuma das atividades técnicas descritas na ART forem executadas; ou
= 0 contrato ndo for executado.

Verificado um dos casos supramencionados, o Crea deve instaurar processo
administrativo para cancelamento de ART e encaminha-lo a cdmara especializada
competente para andlise e julgamento. A efetivacdo do cancelamento ocorrera
somente apds o deferimento do requerimento pelo Crea.

10.2. Enquadra-se também no caso de cancelamento a ART registrada em duplicidade,
ou seja, ART que tenha sido cadastrada mais de uma vez e cujos boletos bancarios
tenham sido pagos.
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Nesta situacdo, o requerimento devera ser instruido com o nimero da ART que sera
mantida e daquela que devera ser cancelada, visando a analise do Crea. A efetivagao
do cancelamento ocorrera somente apds o deferimento do requerimento pelo Crea.

10.3. O Crea devera comunicar ao profissional, a empresa contratada e ao contratante o
cancelamento da ART.

10.4. Apds o deferimento, o profissional podera requerer ao Crea a restituicao do valor
correspondente a ART cancelada, adotando por analogia o disposto no art. 165 do
Codigo Tributario Nacional — CTN.

11. Da nulidade da ART
11.1. As ARTSs registradas serao anuladas pelo Crea quando:

= for verificada lacuna no preenchimento, erro ou inexatiddao insanaveis de
qualquer dado da ART;

= for verificada incompatibilidade entre as atividades desenvolvidas e as
atribuicdes profissionais do responsavel técnico a época do registro da ART;

« for verificado que o profissional emprestou seu nome a pessoas fisicas ou
juridicas sem sua real participacdo nas atividades técnicas descritas na ART, ap0s
decisao transitada em julgado;

= for caracterizada outra forma de exercicio ilegal da profissao;

» for caracterizada a apropriacdo de atividade técnica desenvolvida por outro
profissional habilitado; ou

= for indeferido o requerimento de regularizagao da obra ou servico a ela
relacionado.

11.2. Verificado um dos casos supramencionados, o Crea deve instaurar processo
administrativo para anulacdao de ART e da CAT a ela correspondente e encaminha-lo
a camara especializada competente para analise e julgamento.

11.2.1. No caso de lacuna no preenchimento, erro ou inexatiddao dos dados da ART,
preliminarmente o Crea notificard o profissional e a empresa contratada para
proceder as correcdes necessarias no prazo de dez dias corridos, contados da
data do recebimento da notificagao.

11.2.2.No caso em que seja caracterizada a apropriagdo de atividade técnica
desenvolvida por outro profissional habilitado, o processo administrativo deve
também abordar a infracdo ao Cddigo de Etica.

11.2.3.No caso em que seja verificado indicio de exercicio ilegal da profissdo, o
processo administrativo deve também abordar a infracdo a Lei n° 5.194, de
1966, conforme o0 caso:
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* incompatibilidade entre as atividades desenvolvidas e as atribuicoes
profissionais do responsavel técnico a época do registro da ART — infragdo ao
art. 69, alinea “b”, da Lei n°® 5.194, de 1966;

= 0 profissional emprestou seu nome a pessoas fisicas ou juridicas sem sua real
participacao nas atividades técnicas descritas na ART — infracao ao art. 6°,
alinea “c”, da Lei n° 5.194, de 1966;

» outra forma de exercicio ilegal da profissdo — infracdo ao art. 69, alinea “a”,
“d” ou “e”, conforme o caso.

11.3. Julgado procedente o processo administrativo para anulacdo da ART, a camara
especializada competente deve verificar a pertinéncia de instauracdo de processo
ético.

Se caracterizado indicio de falta ética, a cdAmara especializada devera encaminhar o
processo a comissdo de ética para apuracao e tramitacdo conforme resolucdo
especifica.

11.4. A anulacdo ou ndo da ART e da CAT a ela correspondente ocorrera apos decisao
transitada em julgado do processo administrativo.

11.5. O Crea devera comunicar ao profissional, a empresa contratada e ao contratante a
anulacao da ART.

11.6. Nao cabera restituicdo do valor da ART anulada.
12. Da consulta da ART

12.1. As informagOes acerca das ARTs registradas no Crea serao disponibilizadas por
meio dos seguintes instrumentos:

12.1.1. Certidao de ART, que certifica para o interessado os dados constantes dos
assentamentos do Crea sobre determinada anotacao de responsabilidade
técnica, bem como outras informacdes requeridas pelo interessado.

Esta certiddao também abrange informacdes sobre ARTs registradas em fungao
do periodo ou da situacao em que se encontram, substituindo a antiga Relacdo
de Acervo Técnico — RAT.

= Caso exista a ART, sera denominada Certidao positiva de ART
= Caso inexista a ART, sera denominada Certiddo negativa de ART

12.1.2.Consulta pela Internet, que disponibiliza o conteido e os dados para
verificagao da validade e da autenticidade da ART, resguardada a inviolabilidade
da vida privada das pessoas.

12.2. As ARTs registradas no Crea serdo disponibilizadas para consulta publica pela
Internet.
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12.2.1.As ARTs registradas eletronicamente pelo Crea de acordo com 0Ss novos
procedimentos também serdo consolidadas no Sistema de Informacgdes
Confea/Crea — SIC e disponibilizadas para consulta publica pela Internet.

12.3. Os dados da ART relativos ao valor do contrato, bem como ao CPF e ao enderego
do contratante e do proprietario serdao excluidos da consulta publica na Internet,
uma vez que correspondem a informagdes cadastrais que devem ser resguardadas
visando a inviolabilidade da vida privada das pessoas.

12.4. Os dados da ART serao disponibilizados para consulta na Internet a pessoas
juridicas de direito publico mediante requerimento justificado ou acesso restrito a
base de dados, formalizado por meio de convénio com o Crea ou o Confea,
conforme o caso.

12.5. Para verificagao da validade e da autenticidade da ART serao disponibilizadas as
seguintes informagdes:

» dados da ART, atendidos os critérios fixados nos itens 12.3 e 12.4;
* situacdo e data da ART relativa ao registro, substituicdo e complementacao;
» situacdo e data do registro da ART relativa a baixa, cancelamento e anulagao.

No caso de substituicdo, sera disponibilizada a informacdo “ART baixada por
substituicdo da ART n°® XXXX".

12.6. Relativamente ao cadastro da ART cujo pagamento ainda nao tenha sido
identificado no sistema, sera disponibilizada a informagao “ART nao registrada”.

Neste caso, nao serao disponibilizados para consulta os dados cadastrados da ART.

13. Durante o periodo de implantacdo, serdo considerados validos os procedimentos
relativos ao registro da ART realizados pelo Crea desde que justificados em razao da
adaptacao administrativa e tecnoldgica aos critérios fixados pela Resolucao n° 1.025, de
2009.
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Manual de Procedimentos Operacionais
Resolugao n° 1.025, de 30 de outubro de 2009

Capitulo II

Da instrucao para preenchimento da ART

Revisdo Data

o1 28/01/2011

1. Da ART de obra ou servico

A ART relativa a execucdo de obra ou a prestagao de servigo, objeto de contrato Unico, deve ser registrada antes do inicio da respectiva atividade
técnica, de acordo com as informagdes constantes do contrato firmado entre as partes.

A ART de obra ou servico sera preenchida conforme o Modelo A do Anexo I da Resolucdo n® 1.025, de 2009, e as seguintes instrucdes:

Sim Obra ou Servico

Sim 2 (UF) + 4 (ANO) + 7
(SEQUENCIAL)

Sim Tabela auxiliar

1. Inicial
2. Complementar
3. Substituicdo

Relativa a execucgdo de obras ou prestacdo de
servicos inerentes as profissdes abrangidas pelo
Sistema Confea/Crea.

Ndmero da ART

1. Inicial: relativa a primeira ou Unica anotacdo de
responsabilidade técnica do profissional no respectivo
contrato.

2. Complementar: relativa a anotacao de
responsabilidade técnica do mesmo profissional que,
vinculada a ART inicial, complementa os dados
anotados quando:

2.1. houver alteracao contratual que ampliar o
objeto, o valor do contrato ou a atividade técnica
contratada, ou prorrogar o prazo de execucao;

2.2. houver necessidade de detalhar as atividades

Sera gerado automaticamente apds cadastro da
ART pelo profissional
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Sim

Tabela auxiliar

1. Individual

2. Coautor

3. Corresponsavel
4. Equipe

técnicas, desde que ndo impliguem a modificagao da
caracterizacao do objeto ou da atividade técnica
contratada.

3. Substituicdo: relativa a anotacdo de
responsabilidade técnica que, vinculada a ART inicial,
substitui os dados anotados quando:

3.1 houver a necessidade de corrigir dados que
impliquem a modificagdo da caracterizagao do objeto
ou da atividade técnica contratada; ou

3.2 houver a necessidade de corrigir erro de
preenchimento de ART

Identifica o nimero da ART inicial a qual a ART
devera vincular-se em caso de forma de registro
complementar ou substituicdo

Identifica a participacdo técnica de profissionais na
execucao da obra/servico:

1. Individual: indica que a atividade, objeto do
contrato, é desenvolvida individualmente pelo
profissional.

2. Coautor: indica que uma atividade técnica
caracterizada como intelectual, objeto de contrato
Unico, é desenvolvida em conjunto por mais de um
profissional de mesma competéncia.

3. Corresponsavel: indica que uma atividade
caracterizada como executiva, objeto de contrato
Unico, é desenvolvida em conjunto por mais de um
profissional de mesma competéncia.

4. Equipe: indica que diversas atividades
complementares, objetos de contrato Unico, sdo

No caso do item 1, ndo sera impressa na ART o
termo “individual”.

No caso dos itens 2, 3 e 4, os profissionais
deverao indicar a participagao técnica envolvida:
a) A primeira ART do contrato devera informar que
corresponde ao primeiro registro da participacao
técnica.

b) As demais ARTs deverdo vincular-se a primeira
ART do contrato, em fungdo da participagao
técnica envolvida.

Nao sera permitida a vinculagao por participacao
técnica entre ARTs de diferentes contratos.

No caso de diversos contratos, serao registradas
as ARTs correspondentes a cada um deles, cuja
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Sim

Sim

Sim

Sim

Banco de dados

Banco de dados

Banco de dados

Banco de dados

Banco de dados

desenvolvidas em conjunto por mais de um
profissional com competéncias diferenciadas.

Identifica o nimero da ART do contrato a qual a ART
de coautoria, corresponsabilidade ou equipe devera
vincular-se.

Informa o nome completo do profissional,
responsavel técnico pela prestacdo do servico ou
execucao da obra registrada na ART.

Informa todos os titulos do profissional constantes da
base de dados, conforme padrao do SIC.

Informa o nimero do registro regional do
profissional.

Informa o nimero do registro nacional do
profissional.

Informa a denominagdo da pessoa juridica com a
qual o profissional mantém vinculo contratual e em
nome da qual desenvolve as atividades técnicas
contratadas.

vinculagdo ocorrera por empreendimento.

Os titulos serdo impressos de acordo com a
redacdo fixada no anexo da Resolucao n° 473, de
2002, sem abreviatura e separados por virgula.

Caso superem o nimero de caracteres previsto
para este campo, os titulos serdo impressos na
forma abreviada de acordo com a redacao fixada
no anexo da Resolugdo n° 473, de 2002,
separados por virgula.

Somente serao disponibilizadas no sistema de
registro da ART as empresas com as quais o
profissional possua vinculo contratual formalizado
no Crea.

a) no caso de pessoa juridica com registro no Crea
sera exigida a ART de cargo ou funcdo;
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Sim

Sim

Sim

Sim

Sim

Sim

Banco de dados

Padrao do SIC
(logradouro, nimero e
complemento, bairro,
municipio, UF e CEP).

Informa o nimero do registro da empresa contratada

no Crea.

Informa o nome completo da pessoa fisica ou a
denominacdo da pessoa juridica contratante

Informa o nimero da inscrigdo do contratante na
Receita Federal.

Informa o enderego completo do contratante.

Informa o nimero do contrato/convénio, quando
existir.

Informa a data de celebragao do contrato escrito ou
verbal.

Informa o valor relativo ao desenvolvimento da

b) no caso de pessoa juridica com visto no Crea
sera exigida no sistema eletronico a identificacao
do vinculo do profissional com a empresa.

No caso da inexisténcia de empresa envolvida no
desenvolvimento da atividade, ndo sera impresso o
rotulo “empresa contratada”.

Item obrigatdrio, no caso de existéncia da pessoa
juridica contratada.

No caso da inexisténcia de empresa envolvida no
desenvolvimento da atividade, ndo sera impresso o
rétulo “registro”.

No caso de o contratante ndo possuir visto
permanente no pais, ndo sera exigido o CNPJ/CPF.

No caso de o contratante residir ou sua sede ser
localizada no exterior, ndo sera exigido o CEP,
possibilitando o preenchimento dos campos de
enderego.

Quando existir, o profissional devera preencher o
numero de identificacdo do contrato, subcontrato
ou convenio.

Quando este campo ndo for preenchido, sera
impresso o termo “sem nimero”.
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Sim

Sim

Tabela auxiliar
1. Pessoa fisica

2. Pessoa Juridica de
Direito Privado

3. Pessoa Juridica de
Direito Publico

Tabela auxiliar

1. Agricultura familiar
2. Calamidade Publica
3. Entidade
Beneficente

4. Moradia Popular

5. Orgdo Publico

6. Convénio do Crea

Padrao do SIC
(logradouro, nimero e
complemento, bairro,
municipio, UF e CEP).

atividade técnica:
1. custo da obra, no caso de execugao de obra.

2. valor do contrato, no caso de prestacao de servigo.

Numero da ART vinculado a ART principal do
empreendimento ou a ART relativa ao contrato inicial
no caso de subcontratacao.

Informa o tipo de contratante da obra ou servigo, de
acordo com as seguintes definigoes:

1. Pessoa fisica: pessoa natural.

2. Pessoa Juridica de Direito Privado: empresario,
sociedade de economia mista, empresa publica,
fundacgdo, associacao, sociedade, organizagao
religiosa e partido politico.

3. Pessoa Juridica de Direito Publico: Unido, Estados,
Distrito Federal, municipios, autarquias e demais
entidades de carater publico criadas por lei.

Informa o cadastro ou convénio firmado com o Crea
que possibilita condigdes de excepcionalidade para
registro da ART e servigos a ela relacionados.

Informa o endereco completo onde sera executada a
obra ou prestado o servigo.

No caso de a obra ou servico localizar-se no
exterior ndo sera exigido o CEP, possibilitando o
preenchimento dos campos de enderego.

A ART possibilitara a indicacdo em relagao anexa
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Sim

Data prevista para inicio da atividade técnica relativa
a obra ou servigo contratado

de varios enderecos da obra ou servico.

A ART referente a execugao de obra ou a
prestacao servico que abranja mais de uma
unidade da federacao deve ser registrada em
qualquer dos Creas onde for realizada a atividade.

A ART referente a prestacao de servico cujo objeto
encontra-se em outra unidade da federacao deve
ser registrada no Crea desta circunscricao ou no
Crea onde for realizada a atividade profissional.

Neste caso, quando a atividade propriamente dita
for realizada no escritdrio do profissional, o
endereco da obra/servigo devera ser o endereco
do local onde se encontra o objeto.

A ART referente a execugao de obras ou a
prestacao de servigos executados remotamente a
partir de um centro de operacoes deve ser
registrada no Crea em cuja circunscricao se
localizar o centro de operacoes.

A data do inicio da atividade técnica ndo podera
ser anterior a data do registro do profissional no
Crea.

A data do inicio da obra/servico realizado no
exterior ndo podera ser anterior a data da colacdo
de grau do profissional no pais de origem.

A data do inicio da obra/servico ndo podera ser
anterior a data da colagdo de grau relativa a novo
titulo quando as atividades técnicas estiverem
relacionadas as novas competéncias profissionais.
A data do inicio da obra/servico ndo podera
coincidir com o periodo de interrupcdo ou
suspensao do registro.
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Sim

N (LETRA) +
999°9999.99”
(ALGARISMOS)
Tabela auxiliar
1. N = norte
2. S=sul

Data prevista de término da obra ou servigo

Coordenada geografica que informa a latitude do
local onde a obra/servico sera realizada.

Sera possivel informar a data do inicio da atividade
técnica mesmo que esta seja anterior a data do
visto do profissional ou da formalizacdo no Crea do
vinculo do profissional com a empresa.

A conferéncia pelo sistema entre as datas de inicio
da atividade técnica e do registro profissional
ficara condicionada a existéncia destas
informagOes no cadastro do profissional no Crea.

A data do término da obra/servico ndo podera ser
anterior a data do cadastro da ART no sistema do
Crea.

A data de conclusao da obra/servico tem o
objetivo de identificar para a sociedade a previsao
do término das atividades técnicas descritas na
ART, facilitando o acompanhamento pelo
contratante e pela fiscalizagdao do Crea.

Como constitui uma previsao, esta data nao
necessariamente sera idéntica a da conclusao
efetiva da oba/servico, situacao que nao invalida
os demais dados constantes da ART ja registrada.
A data prevista para conclusao da obra/servico
ndo determina o fim da responsabilidade técnica
pela obra/servigo executado, que é definida por
legislacao federal especifica.
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Sim

Sim

Sim

Sim

N (LETRA) +
999°99'99.99”
(ALGARISMOS)

Tabela auxiliar
1. L = leste
2. O = oeste

Tabela auxiliar

Tabela auxiliar

Tabela auxiliar

Coordenada geografica que informa a longitude do
local onde a obra/servico sera realizada.

Identifica a que fim se destina a obra ou servico apos
sua realizagao.

Informa o codigo constante do cadastro de obras
publicas no caso em que a obra ou servigo utilizar
recursos publicos.

Informa nome completo do proprietario do
empreendimento.

Informa o nimero da inscrigdo do proprietario na
Receita Federal.

Identifica o nivel de responsabilidade técnica sobre a
atividade a ser desenvolvida pelo proprio profissional,
individualmente ou por outros profissionais
vinculados ao contrato.

Identifica a atividade a ser desenvolvida pelo

Informar a finalidade da obra/servigo, como
Licenciamento Ambiental, Acdo Demarcatoria,
Adequacgdo as normas de Acessibilidade, entre
outras

O profissional devera informar o nimero de
cadastro da obra publica, quando estiver
identificado no edital da licitagdo.

O Crea podera optar por exigir esta informacdo na
ART, caso a considere importante.

Caso conste da ART, o campo devera ser
obrigatoriamente preenchido pelo profissional.

O Crea podera optar por exigir esta informacdo na
ART, caso a considere importante.

Caso conste da ART, o campo devera ser
obrigatoriamente preenchido pelo profissional.

Estas atividades profissionais, fixadas pelo art. 7°
da Lei n°® 5.194, de 1966, encontram-se
relacionadas no Anexo I da Resolugao n° 1.010,
de 2005.

Estas atividades profissionais, fixadas pelo art. 7°
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Sim

Sim

Sim

Tabela auxiliar

Tabela auxiliar

Tabela auxiliar

profissional para a execucdo da obra ou prestacao do

Servico.

Identifica a obra ou o0 servico objeto do contrato.

Identifica o complemento da obra ou servico que sera
realizado pelo profissional com o objetivo de detalhar

sua especificidade.

Informa a medida da parcela da obra ou servico a ser

executada pelo profissional.

Informa a unidade de medida da parcela da obra ou
servigo a ser executada pelo profissional.

Informa resumidamente caracteristica ou detalhe da

obra ou servigo, ou apresenta esclarecimento sobre o

contrato.

da Lei n° 5.194, de 1966, encontram-se
relacionadas no Anexo I da Resolugdo n° 1.010,
de 2005.

As obras/servicos serao disponibilizadas na ART
em fungdo das areas de atuacao profissional,
conforme a Tabela de Titulos Profissionais.

Caso ndo seja encontrada a obra/servico que se
deseje registrar, o profissional devera informar o
item “obra/servigo ndo relacionado” e especifica-lo
no campo “observacoes”.

O simbolo da unidade de medida do objeto da
obra ou do servigo foi definido de acordo com o
Sistema Internacional de Unidades — SI ou com as
caracteristicas dos servicos das profissoes
abrangidas pelo Sistema Confea/Crea.

Este campo nao tem como objetivo descrever
detalhadamente o contrato nem a obra/servigo,
que devera constar do atestado emitido pelo
contratante.

Este campo devera informar a obra/servico a ser
realizada pelo profissional, quando preenchido o
item “obra/servico nao relacionado”.

Quando preenchido, este campo sera submetido
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Sim

Nao

1. Sim
2. Nao

1. Sim
2. Nao

Declara a aplicabilidade das regras as atividades
profissionais relacionadas na ART, conforme as
seguintes opgoes:

1. Sim: “Declaro atendimento as regras de
acessibilidade previstas nas normas técnicas da
ABNT, na legislacao especifica e no Decreto n° 5.296,
de 2 de dezembro de 2004.”

2. Nao: “Declaro que as regras de acessibilidade
previstas nas normas técnicas da ABNT, na legislagdo
especifica e no Decreto n° 5.296, de 2 de dezembro
de 2004, ndo se aplicam as atividades profissionais
acima relacionadas.”

Declara o interesse do profissional de resolver
possiveis conflitos ou litigios originados do contrato
por meio de arbitragem, conforme texto abaixo:

"Qualquer conflito ou litigio originado do presente
contrato, bem como sua interpretacao ou execugao,
sera resolvido por arbitragem, de acordo com a Lei
n° 9.307, de 23 de setembro de 1996, por meio do
Centro de Mediacao e Arbitragem — CMA vinculado ao
Crea-XX, nos termos do regulamento de arbitragem

obrigatoriamente a analise do Crea.
Este campo ficaré minimizado no sistema do Crea.

Os textos relativos a aplicabilidade das regras de
acessibilidade serdo disponibilizados para opgao do
profissional no momento do preenchimento da
ART.

A declaracdo de acessibilidade sera exigida para
toda a obra/servico em atendimento ao Decreto n©
5.296, de 2004, que determina aos profissionais
que compbem o quadro técnico dos orgaos
publicos, concessionarias e empresas o
atendimento as normas de ABNT e a legislagdo
especifica para cumprimentos de suas atividades.

Como exemplos, citamos projeto e execucao de
obra de construcao, reforma ou ampliagao de
edificagbes de uso publico ou coletivo, intervengao
nas vias e logradouros publicos, inclusive tapume,
projeto e fabricacao de mobiliario, equipamentos
urbanos, transporte veicular coletivo urbano,
metropolitano, rodoviario, aquaviario, elevadores e
plataformas elevatdrias, entre outros.

O texto relativo a clausula compromissoria relativa
a arbitragem sera disponibilizado para opcao do
profissional no momento do preenchimento da
ART.

Caso nao opte pela declaracdo, o texto relativo a
clausula compromissoria ndo sera impresso na
ART.

As assinaturas do profissional e do contratante sao
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Entidade de Sim
Classe

Tabela Especifica de
cada Crea

Local e data Sim

Assinatura do Sim -
Profissional

Assinatura do Sim -
Contratante

Observacgoes
gerais

que, expressamente, as partes declaram concordar.”

Identifica a entidade de classe que, conveniada ao
Crea, esta apta para a execucdo de agles voltadas a
verificagdo do exercicio e das atividades profissionais
ou ao aperfeicoamento técnico e cultural dos
profissionais diplomados nas profissdes abrangidas
pelo Sistema Confea/Crea.

Informa o local e a data em que foi assinado o
formulario de ART pelo contratante e pelo
profissional.

Declara serem verdadeiros os dados informados na
ART

Declara serem verdadeiros os dados informados na
ART

Registra as observacoes de carater geral voltadas aos
usuarios da ART:

1. A ART é valida somente quando quitada, conforme
informacao apresentada na ART, mediante
apresentacao do comprovante do pagamento ou
conferéncia no site do Crea.

2. A autenticidade deste documento pode ser
verificada no www.crea-xx.org.br ou

obrigatdrias para caracterizagdo da adesdo a
clausula compromissodria.

_ Bloco 7. Entidade de Classe

Caso o profissional nao deseje escolher qualquer
das entidades de classe relacionadas, devera
informar o item “nenhuma”.

A relacdo de entidades de classe sera atualizada
pelo Crea em funcdo das datas de vigéncia dos
Convenios.

_ Bloco 8. Assinaturas

A assinatura do profissional podera ser efetivada
por meio de certificacdo digital, caso o sistema
eletronico do Crea a possibilite.

A guarda da via assinada da ART sera de
responsabilidade do profissional e do contratante
com o objetivo de documentar o vinculo
contratual.

_ Bloco 9. Informagoes

Nos casos excepcionais, em que o registro da ART
ocorra por meio de preenchimento de formulario
impresso, necessariamente a validade da ART sera
comprovada mediante apresentacao de
comprovante de pagamento.
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Sim

Sim

Sim

Sim

Site, telefone e e-mail

Resolucdo especifica

Valor pago R$

www.confea.org.br.

3. A guarda da via assinada da ART sera de
responsabilidade do profissional e do contratante,
com o objetivo de documentar o vinculo contratual.

Registra observacoes ou dados de interesse do Crea
que sejam voltadas aos usuarios da ART.

Registra os dados para contato com o Crea.

Informa o valor calculado para registro da ART. No caso de isengao, ndo sera gerado boleto

Apresentara a informacao “isento conforme bancario.
Resolugao XX/XXXX" nos seguintes casos:

1. ART de substituicao que corrigir erro de
preenchimento de ART anteriormente registrada em
gue o Crea nao verifique a modificacdo da
caracterizacao do objeto ou da atividade técnica
contratadab.

2. ART de complementagao que informar somente
aditivo de prazo de execugao ou de vigéncia do

contrato.

Informa a data do pagamento do boleto bancario. Esta informagdo sera disponibilizada no caso de
impressdo/reimpressao da ART apds o pagamento
da ART.

Informa o valor pago para registro da ART. Esta informagdo sera disponibilizada no caso de
impressao/reimpressao da ART apds o pagamento
da ART.

Informa o nimero de controle interno da ART no Esta informagdo sera disponibilizada no caso de

Crea. impressao/reimpressao da ART apds o pagamento
da ART.
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Versao do

Sistema
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Manual de Procedimentos Operacionais
Resolugao n° 1.025, de 30 de outubro de 2009

Capitulo II

Da instrucao para preenchimento da ART

Revisdo Data

o1 28/01/2011

2. Da ART Mdltipla

A ART Mltipla que substitui o registro de diversas ARTs especificas, no caso de execucao de obras ou prestacao de servicos de rotina, deve ser
registrada até o décimo dia Util do més subsequente ao contrato ou ao desenvolvimento da atividade técnica, de acordo com as informagoes

constantes do contrato firmado entre as partes.

A ART Multipla sera preenchida conforme o Modelo B do Anexo I da Resolucao n° 1.025, de 2009, e as seguintes instrugoes:

Sim Multipla

Sim 2 (UF) + 4 (ANO) + 7
(SEQUENCIAL)

Sim Tabela auxiliar
1. Individual
2. Coautor
3. Corresponsavel
4. Equipe

Relativa a execucao de obras ou prestacdo de servicos

de rotina inerentes as profissdes abrangidas pelo
Sistema Confea/Crea.

Nimero da ART

Identifica a participacdo técnica de profissionais na
execucao da obra/servico:

1. Individual: indica que a atividade, objeto do
contrato, é desenvolvida individualmente pelo
profissional.

2. Coautor: indica que uma atividade técnica

caracterizada como servigo, objeto de contrato Unico, é

desenvolvida em conjunto por mais de um profissional
com mesma competéncia atribuida.

3. Corresponsavel: indica que uma atividade

Sera gerado automaticamente apos cadastro da ART
pelo profissional

No caso do item 1, ndo sera impressa na ART o
termo “individual”.

No caso dos itens 2, 3 e 4, os profissionais deverao
indicar a participacdo técnica envolvida:

a) A primeira ART do contrato devera informar que
corresponde ao primeiro registro da participacao
técnica.

b) As demais ARTs deverdo vincular-se a primeira
ART do contrato, em funcdo da participagdo técnica
envolvida.
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Sim

Sim

Sim

Sim

Banco de dados

Banco de dados

Banco de dados
Banco de dados

Banco de dados

caracterizada como obra, objeto de contrato Unico, é
desenvolvida em conjunto por mais de um profissional
com mesma competéncia atribuida.

4. Equipe: indica que diversas atividades
complementares, objetos de contrato Unico, sdo
desenvolvidas em conjunto por mais de um
profissional.

Identifica o nimero da ART do contrato a qual a ART
de coautoria, corresponsabilidade ou equipe devera
vincular-se.

Informa o nome completo do profissional, responsavel
técnico pela prestagao do servigo ou execugao da obra
registrada na ART.

Informa todos os titulos do profissional constantes da
base de dados, conforme padrao do SIC.

Informa o nimero do registro regional do profissional.
Informa o nimero do registro nacional do profissional.

Informa a denominagdo da pessoa juridica com a qual
o profissional mantém vinculo contratual e em nome
da qual desenvolve as atividades técnicas contratadas.

N3o sera permitida a vinculagdo por participacdo
técnica entre ARTs de diferentes contratos.

No caso de diversos contratos, serao registradas as
ARTs correspondentes a cada um deles.

Os titulos serdo impressos de acordo com a redagao
fixada no anexo da Resolucao n® 473, de 2002, sem
abreviatura e separados por virgula.

Caso superem o numero de caracteres deste campo,
os titulos serdo impressos na forma abreviada de
acordo com a redacao fixada no anexo da Resolugao
n° 473, de 2002, separados por virgula.

Somente serao disponibilizadas no sistema de
registro da ART as empresas com as quais 0
profissional possua vinculo contratual formalizado
no Crea.

No caso da inexisténcia de empresa envolvida no
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Sim

Sim

Sim

Sim

Banco de dados do
Crea

Tabela auxiliar
1. Agricultura familiar

Informa o nimero do registro da empresa contratada
no Crea.

Informa o nome completo da pessoa fisica ou a
denominacdo da pessoa juridica contratante

Informa o nimero da inscricdo do contratante na
Receita Federal.

Informa o valor relativo ao desenvolvimento da
atividade técnica:

1. custo da obra, no caso de execugao de obra.
2. valor do contrato no caso de prestacao de servico.

Informa o cadastro ou o convénio firmado com o Crea
que possibilita condigdes de excepcionalidade para

desenvolvimento da atividade, ndo sera impresso o
rétulo “empresa contratada”.

Item obrigatdrio, no caso de existéncia da pessoa
juridica contratada.

No caso da inexisténcia de empresa envolvida no
desenvolvimento da atividade, ndo sera impresso o
rétulo “registro”.

Esta informagao sera disponibilizada na relagdo de
contratos anexa.

Esta informagdo constara da ART individualizada por
contrato, no caso de sua impressao.

A ART possibilitara a repeticdo automatica do nome
da pessoa juridica contratada quando a atividade
profissional for realizada para a propria empresa.

Esta informagao sera disponibilizada na relagdo de
contratos anexa.

Esta informagdo constara da ART individualizada por
contrato, no caso de sua impressao.

A ART possibilitara a repeticao automatica do
CNPJ/CPF da pessoa juridica contratada, quando a
atividade profissional for realizada para a propria
empresa.

Esta informacdo sera disponibilizada na relagdo de
contratos anexa.

Esta informagdo constara da ART individualizada por
contrato, no caso de sua impressao.
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Sim

Sim

2. Calamidade Publica
3. Entidade
Beneficente

4. Moradia Popular

5. Orgdo Publico

6. Convénio do Crea

Padrao do SIC
(logradouro, nimero e
complemento, bairro,
municipio, UF e CEP).

registro da ART e servicos a ela relacionados.

Informa o endereco completo onde sera executada a
obra ou prestado o servigo.

Data prevista para inicio da atividade técnica relativa a

obra ou servigo contratado.

No caso de a obra ou servigo localizar-se no exterior
nao sera exigido o CEP, possibilitando o
preenchimento dos campos de enderego.

Neste caso, quando a atividade propriamente dita
for realizada no escritdrio do profissional, o
enderego da obra/servico devera ser o endereco do
local onde se encontra o objeto.

Esta informagdo sera disponibilizada na relagdo de
contratos anexa.

Esta informagdo constara da ART individualizada por
contrato, no caso de sua impressao.

A data do inicio da atividade técnica relativa a
obra/servico ndo podera ser anterior a data do
registro do profissional no Crea.

A data do inicio da obra/servico realizado no exterior
nao podera ser anterior a data da colagao de grau
do profissional no pais de origem.

A data do inicio da obra/servico ndo podera ser
anterior a data da colagao de grau relativa a novo
titulo quando as atividades técnicas estiverem
relacionadas as novas competéncias profissionais.
Sera possivel informar a data do inicio da atividade
técnica mesmo que esta seja anterior a data do
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Sim

Sim

Tabela auxiliar
1. Receituario
2. Renavan
3. Processo

Data prevista de término da atividade técnica relativa a
obra ou servigo contratado.

Informa o tipo de documento publico ao qual a
atividade técnica se relaciona.

visto do profissional ou da formalizagcdo no Crea do
vinculo do profissional com a empresa.

Esta informagao sera disponibilizada na relagdo de
contratos anexa.

Esta informagdo constara da ART individualizada por
contrato no caso de sua impressao.

A conferéncia pelo sistema entre as datas de inicio
da atividade técnica e do registro profissional ficara
condicionada a existéncia destas informag6es no
cadastro do profissional no Crea.

Esta informagdo sera disponibilizada na relagdo de
contratos anexa.

Esta informagdo constara da ART individualizada por
contrato no caso de sua impressao.

A data de conclusao da obra/servigo tem o objetivo
de identificar para a sociedade a previsao do
término das atividades técnicas descritas na ART,
facilitando o acompanhamento pelo contratante e
pela fiscalizacdo do Crea.

Como constitui uma previsao, esta data nao
necessariamente sera idéntica a da conclusdo
efetiva da oba/servico, situacdo que nao invalida os
demais dados constantes da ART ja registrada.

A data prevista para conclusao da obra/servico ndao
determina o fim da responsabilidade técnica pela
obra/servigo executado.

Esta informagdo sera disponibilizada na relagao de
contratos anexa.

Esta informagdo constara da ART individualizada por
contrato, no caso de sua impressao.
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4. Contrato
5. Nota fiscal
6. Ordem de servigo

Sim Tabela auxiliar
Sim Tabela auxiliar
Nao Tabela auxiliar
Sim -

Sim Tabela auxiliar

Identifica o nivel de responsabilidade técnica sobre a
atividade técnica a ser desenvolvida pelo proprio
profissional, individualmente, ou por outros
profissionais vinculados ao contrato.

Identifica a atividade a ser desenvolvida pelo
profissional e a obra ou servico objeto do contrato.

Identifica o complemento da obra ou servico que sera
realizado pelo profissional com o objetivo de detalhar
sua especificidade.

Informa a medida da parcela da obra ou servico a ser
executada pelo profissional.

Informa a unidade de medida da parcela da obra ou

Esta informagdo estara relacionada a especificidade
da obra/servico de rotina.

Estas atividades profissionais, fixadas no art. 7° da
Lei n® 5.194/1966, encontram-se relacionadas no
Anexo I da Resolugao n° 1.010/2005.

As atividades técnicas relacionadas a obra ou
servigo de rotina que poderao ser objeto de registro
por ART multipla serdo objeto de relacdo unificada.
Esta informacgdo serd referenciada na relagao de
contratos anexa.

A ART possibilitara a inclusdo de mais de uma
atividade técnica, desde que esta possa ser aplicada
a todos os contratos constantes da relagdo anexa.
As obras/servicos serao disponibilizadas na ART em
funcdo das areas de atuacdo profissional, conforme
a Tabela de Titulos Profissionais.

Esta informagdo sera disponibilizada na relagdo de
contratos anexa.

Esta informagdo constara da ART individualizada por
contrato, no caso de sua impressao.

No caso de receituario agronémico, a ART
possibilitara a inclusao de mais de um
complemento/principio ativo por contrato.

O simbolo da unidade de medida do objeto da obra
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Sim

1. Sim
2. Nao

servico a ser executada pelo profissional.

Informa resumidamente caracteristica ou detalhe da
obra ou servico, ou apresenta esclarecimento sobre os
contratos.

Declara a aplicabilidade das regras de acessibilidade
previstas nas normas técnicas da ABNT, na legislacdo
especifica e no Decreto n°® 5.296, de 2 de dezembro de
2004, as atividades profissionais acima relacionadas,
conforme as seguintes opgodes:

1. Sim: “Declaro atendimento as regras de
acessibilidade previstas nas normas técnicas da ABNT,
na legislagdo especifica e no Decreto n° 5.296, de 2 de
dezembro de 2004.”

2. Nao: “Declaro que as regras de acessibilidade
previstas nas normas técnicas da ABNT, na legislacdo
especifica e no Decreto n° 5.296, de 2 de dezembro de
2004, ndo se aplicam as atividades profissionais acima
relacionadas.”

ou do servico foi definido de acordo com o Sistema
Internacional de Unidades — SI ou com as
caracteristicas dos servicos das profissoes
abrangidas pelo Sistema Confea/Crea.

Este campo ndo tem como objetivo descrever
detalhadamente o contrato, bem como a
obra/servico, que devera constar do atestado
emitido pelo contratante.

Quando preenchido, este campo sera submetido
obrigatoriamente a analise do Crea.

Este campo ficara minimizado no sistema do Crea.

Os textos relativos a aplicabilidade das regras de
acessibilidade serao disponibilizados para opgao do
profissional no momento do preenchimento da ART.
A declaracdo de acessibilidade sera exigida para
toda a obra/servico em atendimento ao Decreto n©
5.296, de 2004, que determina aos profissionais que
compGem o quadro técnico dos 6rgdos publicos,
concessionarias e empresas o atendimento as
normas de ABNT e a legislagao especifica para
cumprimentos de suas atividades.

Como exemplos, citamos projeto e execucao de
obra de construgao, reforma ou ampliagao de
edificacdes de uso publico ou coletivo, intervengao
nas vias e logradouros publicos, inclusive tapume,
projeto e fabricagao de mobiliario, equipamentos
urbanos, transporte veicular coletivo urbano,
metropolitano, rodoviario, aquaviario, elevadores e
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Sim

Sim

Sim

Sim

1. Sim
2. Nao

Tabela auxiliar de
cada Crea

Declara o interesse do profissional de resolver
possiveis conflitos ou litigios originados do contrato por
meio de arbitragem, conforme texto abaixo:

“Qualquer conflito ou litigio originado do presente
contrato, bem como sua interpretacao ou execugao,
sera resolvido por arbitragem, de acordo com a Lei n°®
9.307, de 23 de setembro de 1996, por meio do Centro
de Mediagao e Arbitragem - CMA vinculado ao Crea-
XX, nos termos do regulamento de arbitragem que,
expressamente, as partes declaram concordar.”

Identifica a entidade de classe que, conveniada ao
Crea, esta apta para a execucdao de acgbes voltadas
para a verificacdo do exercicio e das atividades
profissionais ou para o aperfeicoamento técnico e
cultural dos profissionais diplomados nas areas
abrangidas pelo Sistema Confea/Crea.

Informa o local e a data em que foi assinado o
formulario de ART pelo contratante e pelo profissional.

Declara serem verdadeiros os dados informados na
ART

Declara serem verdadeiros os dados informados na
ART

plataformas elevatdrias, entre outros.

O texto relativo a clausula compromissoria relativa a
arbitragem sera disponibilizado para opcdo do
profissional somente no caso da impressao da ART
individualizada por contrato.

As assinaturas do profissional e do contratante sdo
obrigatdrias para caracterizagao da adesdo a
clausula compromissoria.

Caso nao opte pela declaracgao, o texto relativo a
clausula compromissoria ndo sera impresso na ART.

Caso o profissional nao deseje escolher qualquer
das entidades de classe relacionadas, devera
informar o item “nenhuma”.

A relacdo de entidades de classe sera atualizada
pelo Crea em funcdo das datas de vigéncia dos
conveénios.

A assinatura do profissional podera ser efetivada por
meio de certificacdo digital, caso o sistema
eletronico do Crea a possibilite.

O campo para assinatura do contratante sera
disponibilizado somente no caso da impressao da
ART individualizada por contrato.

A guarda da via assinada da ART serd de
responsabilidade do profissional e do contratante
com o objetivo de documentar o vinculo contratual.
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Sim

Sim

Sim

Sim

Sim

Site, telefone e e-mail

Resolucgdo especifica

Resolugdo especifica

Registra as observacoes de carater geral voltadas aos
usuarios da ART:

1. A ART é valida somente quando quitada, conforme
informagao apresentada na ART, mediante
apresentagao do comprovante do pagamento ou
conferéncia no site do Crea.

2. A autenticidade deste documento pode ser
verificada no www.crea-xx.org.br ou
www.confea.org.br.

3. A guarda da via assinada da ART sera de
responsabilidade do profissional e do contratante com
o objetivo de documentar o vinculo contratual.

Registra observagdes ou dados de interesse regional
que sejam voltadas aos usuarios da ART.

Registra os dados para contato com o Crea.

Informa a data do pagamento do boleto bancario.

Informa o valor total para registro da ART Mdiltipla.

Informa o valor individual para registro da ART relativa
ao contrato especifico.

Apresentara a informacao “isento conforme Resolugdo
XX/XXXX" nos seguintes casos:

1. ART de substituicao que corrigir erro de

Nos casos excepcionais, em que o registro da ART
ocorra por meio de preenchimento de formulario
impresso, necessariamente a validade da ART sera
comprovada mediante apresentagao de
comprovante de pagamento.

Esta informagao sera disponibilizada no caso de
impressao/reimpressao da ART apds o pagamento
da ART.

Esta informacdo sera disponibilizada para

visualizagdo no caso de impressdo da ART Mdltipla
totalizada.

Esta informagao serd disponibilizada na relagao de
contratos anexa.

Esta informagdo constara da ART individualizada por
contrato, no caso de sua impressao.

No caso de isencao, ndo sera gerado boleto
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preenchimento de ART anteriormente registrada em bancario.
que o Crea nao verifique a modificagao da

caracterizacao do objeto ou da atividade técnica

contratada.

2. ART de complementacao que informar somente

aditivo de prazo de execucdo ou de vigéncia do

contrato.

Valor da ART
pago

Nosso numero i Informa o nimero de controle interno da ART no Crea. Esta informacdo sera disponibilizada no caso de
impressao/reimpressao da ART apds o pagamento
da ART.

Versao do
Sistema
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Manual de Procedimentos Operacionais
Resolugao n° 1.025, de 30 de outubro de 2009

Capitulo II

Da instrucao para preenchimento da ART

Revisdo Data

o1 28/01/2011

3. Da ART de cargo ou fungao

A ART de cargo ou fungdo relativa ao vinculo contratual do profissional com a pessoa juridica para desempenho de cargo ou funcdo técnica deve
ser registrada apds a assinatura do contrato ou da publicacdo do ato administrativo de nomeagao ou designagao, de acordo com as informacoes
constantes do documento comprobatorio.

A ART de cargo ou funcdo sera preenchida conforme o Modelo C do Anexo I da Resolugao n° 1.025, de 2009, e as seguintes instrugoes:

Sim

Sim

Sim

Sim

Cargo ou Fungao

2 (UF) + 4 (ANO) + 7
(SEQUENCIAL)

Banco de dados

Banco de dados

Relativa ao vinculo contratual do profissional com a
pessoa juridica para desempenho de cargo ou
funcdo técnica, em qualquer nivel hierarquico, de
acordo com as atribuicoes definidas no respectivo
contrato de trabalho, contrato social, plano de
carreira, ou plano de cargos e salarios.

NUmero da ART

Informa o nome completo do profissional,
responsavel técnico pelo desempenho de cargo ou
fungao.

Informa todos os titulos do profissional constantes
da base de dados, conforme padrao do SIC.

Sera gerado automaticamente apds cadastro da
ART pelo profissional

Os titulos serdo impressos de acordo com a redagao
fixada no anexo da Resolucao n° 473, de 2002, sem
abreviatura e separados por virgula.
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Sim

Sim

Sim

Sim

Sim

Sim

Sim

Banco de dados

Banco de dados

Padrao do SIC
(logradouro, nimero e
complemento, bairro,
municipio, UF e CEP).

Tabela auxiliar

1. Pessoa Juridica de
Direito Privado
2. Pessoa Juridica de
Direito Publico

Banco de dados

Informa o nimero do registro regional do
profissional.

Informa o nimero do registro nacional do
profissional.

Informa a denominacao da pessoa juridica com a

qual o profissional mantém vinculo contratual para o

desempenho de cargo ou funcdo técnica.

Informa o nimero da inscricdo da contratante na
Receita Federal.

Informa o enderego completo da contratante.

Informa o tipo de contratante da obra ou servigo,
de acordo com as seguintes definicoes:

1. Pessoa Juridica de Direito Privado: empresario,
sociedade de economia mista, empresa publica,
fundacdo, associacao, sociedade, organizacao
religiosa e partido politico.

2. Pessoa Juridica de Direito Publico: Unido,
Estados, Distrito Federal, municipios, autarquias e
demais entidades de carater publico criadas por lei.

Informa o nimero do registro da pessoa juridica no

Caso superem o nimero de caracteres deste
campo, os titulos serdo impressos na forma
abreviada de acordo com a redacao fixada no anexo
da Resolucdo n° 473, de 2002, separados por
virgula.

No caso em que a sede da contratante for localizada
no exterior, ndo sera exigido o CEP, possibilitando o
preenchimento dos campos de enderego.

Item obrigatdrio somente no caso de a pessoa
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Sim

Sim

Padrao do SIC
(logradouro, nimero e
complemento, bairro,
municipio, UF e CEP).

Crea.

Informa a unidade administrativa da contratante na
qual o profissional atua ou esta lotado:

a) no caso de administracdo descentralizada: filial,
escritorio, sucursal e outros.

b) no caso de administracdo centralizada: secao
técnica.

Informa o endereco completo da unidade
administrativa da contratante na qual o profissional
atua.

Data da formalizagao do vinculo contratual para o
desempenho de cargo ou funcdo técnica.

juridica possuir registro no Crea.

Informacao obrigatdria caso seja preenchido o
campo “Unidade Administrativa”.

Prever a repeticdo automatica do enderego do
contratante.

A data do inicio do cargo/funcao ndo podera ser
anterior a data do registro do profissional no Crea.

A data do inicio do cargo/funcao realizado no
exterior ndo podera ser anterior a data da colacdo
de grau do profissional no pais de origem.

A data do inicio do cargo/funcao ndo podera ser
anterior a data da colagao de grau relativa a novo
titulo quando a atividade técnica estiver relacionada
as novas competéncias profissionais.

A data do inicio do cargo/fungao nao podera
coincidir com o periodo de interrupcdo ou
suspensao do registro.

Sera possivel informar a data do inicio da atividade
técnica mesmo que esta seja anterior a data do
visto do profissional ou da formalizacdo no Crea do
vinculo do profissional com a empresa.

A conferéncia pelo sistema entre as datas de inicio
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Tabela auxiliar

1. Empregado

2. Empregado publico
3. Prestador de
Servigos

4. Servidor publico

5. Socio

Nao Tabela auxiliar

Data prevista para término do vinculo contratual
para o desempenho de cargo ou fungao técnica.

Identifica o vinculo contratual entre a contratante e
o profissional, conforme a definicdo abaixo:

1. Empregado: profissional cujo vinculo com pessoa
juridica de direito privado é regido pela CLT (regime
celetista).

2. Empregado publico: profissional cujo vinculo com
pessoa juridica de direito publico é regido pela CLT
(regime celetista).

3. Prestador de servicos: profissional cujo vinculo
com pessoa juridica é formalizado por contrato de
prestacao de servigo.

4. Servidor publico: profissional cujo vinculo com
pessoa juridica de direito publico é regido pelo RJU
(regime estatutario).

5. Sdcio: profissional cujo vinculo com pessoa
juridica de direito privado é formalizado pelo
respectivo contrato social.

Identifica a designacdo de cargo ou fungdo técnica
de acordo com o vinculo contratual.

da atividade técnica e do registro profissional ficara
condicionada a existéncia destas informagbes no
cadastro do profissional no Crea.

Item obrigatdrio somente no caso de contrato por
tempo determinado.

Os cargos e fungoes usualmente indicados
constarao da tabela, com o objetivo de facilitar sua
identificagdo pelo profissional.

Caso a tabela ndao apresente a designagao do cargo
ou fungdo do profissional, esta podera ser redigida
em texto livre.
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Sim

Sim

Sim

Tabela auxiliar

1. Desempenho de
cargo técnico

2. Desempenho de
funcgdo técnica.

Tabela auxiliar
1. Hora/semana
2. Hora/més

3. Hora/dia

Caracteriza a atividade realizada pelo profissional de
acordo com o vinculo contratual:

1. Cargo técnico: é a ocupagao instituida na
estrutura organizacional da pessoa juridica, com
denominacao propria, atribuigdes e
responsabilidades especificas e remuneracdo
correspondente, para ser provida e exercida por um
titular com formagao profissional.

2. Fungdo técnica: é a atribuicao ou o conjunto de
atribuicdes que a pessoa juridica confere,
individualmente, a determinado profissional para a
execucao de atividades para cujo desenvolvimento
seja necessario conhecimento técnico.

Informa a carga horaria a ser cumprida pelo
profissional de acordo com o vinculo contratual.

Informa o simbolo da unidade de medida da carga
horaria.

Informa resumidamente caracteristica ou detalhe do
cargo/funcao, ou apresenta esclarecimento sobre o
contrato.

A diferenca entre cargo e fungao é que o cargo é a
posicdo que uma pessoa ocupa dentro de uma
estrutura organizacional e fungdo € o conjunto de
tarefas e responsabilidades que podem
corresponder ou ndo a um cargo.

N3do ha cargo sem fungdo, muito embora haja
funcao sem cargo.

O profissional podera registrar na mesma ART
simultaneamente as atividades técnicas de
desempenho de cargo e de fungdo técnica, de
acordo com seu vinculo.

O simbolo da unidade de medida da carga horaria
foi definido de acordo com o Sistema Internacional
de Unidades — SI ou com as caracteristicas dos
servicos das profissdes abrangidas pelo Sistema
Confea/Crea

Este campo nao tem como objetivo descrever
detalhadamente o contrato, nem o cargo/funcao,
que devera constar do atestado emitido pelo
contratante.

Quando preenchido, este campo sera submetido
obrigatoriamente a analise do Crea.

Este campo ficara minimizado no sistema do Crea.

59



Sim

Sim

Sim

Sim

Sim

1. Sim
2. Nao

Tabela auxiliar de
cada Crea

Declara a aplicabilidade das regras de acessibilidade
previstas nas normas técnicas da ABNT, na
legislacdo especifica e no Decreto n® 5.296, de 2 de
dezembro de 2004, as atividades profissionais acima
relacionadas, conforme as seguintes opgoes:

1. Sim: “Declaro atendimento as regras de
acessibilidade previstas nas normas técnicas da
ABNT, na legislacao especifica e no Decreto n®
5.296, de 2 de dezembro de 2004.”

2. Nao: “Declaro que as regras de acessibilidade
previstas nas normas técnicas da ABNT, na
legislagao especifica e no Decreto n® 5.296, de 2 de
dezembro de 2004, ndo se aplicam as atividades
profissionais acima relacionadas.”

Os textos relativos a aplicabilidade das regras de
acessibilidade serao disponibilizados para opgao do
profissional no momento do preenchimento da ART.
A declaracao de acessibilidade sera exigida para o
cargo/funcao técnica para atendimento do Decreto
n% 5.296, de 2004, que determina aos profissionais
qgue compbem o quadro técnico dos 6rgaos publicos
o atendimento as normas de ABNT e a legislacdo
especifica para cumprimentos de suas atividades,
como projeto, analise de projeto, fiscalizacao de
obras e servigos, entre outros.

Identifica a entidade de classe que, conveniada ao Caso o profissional ndo deseje escolher qualquer
Crea, esta apta para a execugao de agOes voltadas das entidades de classe relacionadas, devera
para a verificacdo do exercicio e das atividades informar o item “nenhuma”.

profissionais ou para o aperfeicoamento tecnico e A relacio de entidades de classe seré atualizada
cultural dos profissionais diplomados nas areas pelo Crea em funcdo das datas de vigéncia dos

abrangidas pelo Sistema Confea/Crea.

Informa o local e a data em que foi assinado o
formulario de ART pelo contratante e pelo
profissional.

Declara serem verdadeiros os dados informados na
ART

Declara serem verdadeiros os dados informados na

convenios.

A assinatura do profissional podera ser efetivada
por meio de certificagdo digital, caso o sistema
eletronico do Crea a possibilite.

A guarda da via assinada da ART serd de
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Bloco 9. Informagoes

Contratante

Observacgoes Sim - Registra as observagoes de carater geral voltadas
gerais aos usuarios da ART:

1. A ART é valida somente quando quitada,
mediante apresentacao do comprovante do
pagamento ou conferéncia no site do Crea.

2. A autenticidade deste documento pode ser
verificada no www.crea-xx.org.br ou
www.confea.org.br.

3. A guarda da via assinada da ART sera de
responsabilidade do profissional e do contratante,
com o objetivo de documentar o vinculo contratual.

Observacgoes
especificas

Dados do Crea Einl Site, telefone e e-mail ~ Registra os dados para contato com o Crea.

T e

5 -




Sim

Sim

Sim

Valor pago R$

Informa a data do pagamento do boleto bancario.

Informa o valor pago para registro da ART.

Informa o ndmero de controle interno da ART no
Crea.

Informa o nimero de controle interno da versdo do
sistema eletronico de registro da ART.

Esta informagao sera disponibilizada no caso de

impressao/reimpressao da ART apds o pagamento.

Esta informagao sera disponibilizada no caso de

impressao/reimpressao da ART apds o pagamento.

Esta informagao sera disponibilizada no caso de

impressao/reimpressao da ART apds o pagamento.

Item opcional da ART, caso o Crea considere a
informacao importante.
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CONFEA.CRE A Manual de Procedimentos Operacionais
m——— = Resolugao n° 1.025, de 30 de outubro de 2009

Capitulo IIT Revisdo Data

Da Certidao de Acervo Técnico o1 28/01/2011

1. Da Certidao de Acervo Técnico — CAT

A Certidao de Acervo Técnico — CAT é o instrumento que certifica, para os efeitos legais,
que consta dos assentamentos do Crea a anotagao da responsabilidade técnica pelas
atividades consignadas no acervo técnico do profissional.

1.1. O acervo técnico € o conjunto das atividades desenvolvidas ao longo da vida do
profissional compativeis com suas competéncias e registradas no Crea por meio de
anotagOes de responsabilidade técnica.

1.2. A capacidade técnico-profissional de uma pessoa juridica é representada pelo
conjunto dos acervos técnicos dos profissionais integrantes de seu quadro técnico.

1.2.1. A capacidade técnico-profissional de uma pessoa juridica varia em funcao da
alteragdo dos acervos técnicos dos profissionais integrantes de seu quadro
técnico.

1.2.2. A CAT constituira prova da capacidade técnico-profissional da pessoa juridica
somente se o responsavel técnico indicado estiver ou vier a ser a ela vinculado
como integrante de seu quadro técnico.

1.3. Ficam sujeitos aos procedimentos definidos para emissao de CAT os processos de
interesse dos arquitetos e dos arquitetos e urbanistas até a instituicdo do Conselho
de Arquitetura e Urbanismo — CAU, conforme Lei n°® 12.378, de 31 de dezembro de
2010.

1.4. Recomendacao:

Orientar as comissdes de licitagdo a exigir também a certidao de registro e quitacdo
da empresa para confirmar que o profissional citado na CAT com registro do
atestado continua em seu quadro técnico.

Incluir na certidao de registro e quitacdo da empresa que sua capacidade técnico-
profissional € comprovada pelo conjunto dos acervos técnicos dos profissionais
constantes de seu quadro técnico.

Em caso de denuncia de uso indevido da CAT pela empresa para comprovacao de
capacidade técnico-profissional, o Crea podera:

» orientar sobre a possibilidade de o profissional ingressar acdo civel contra a
empresa;

» informar a comissdo de licitacdo acerca do uso indevido da CAT para que esta,
conforme o caso, verifique a aplicacao do art. 90 da Lei de LicitagOes;
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» informar ao Ministério Publico ou apresentar noticia crime a Policia Federal,
conforme o caso; ou

= abrir processo para verificacao da falta ética do profissional sécio da empresa
quando este responder pelos atos da empresa junto ao Crea.

1.5. Fundamentagao:

1.5.1.

1.5.2.

Da capacidade técnico-profissional

Os arts. 79, 80 e 90 nO da Lei 5194, de 1966, analisados em conjunto com os
arts. 19 e 29 da Lei n° 6.496, de 1977, definem que o desenvolvimento das
atividades técnicas nas areas tecnoldgicas ocorre em funcdo da atuacdo do
profissional habilitado na condicdo de autbnomo, empresario ou integrante de
quadro técnico de pessoa juridica contratada, motivo pelo qual definimos
Acervo Técnico como o conjunto das atividades desenvolvidas ao longo da
vida do profissional compativeis com suas atribuicbes e registradas no Crea
por meio de ARTS.

Na maioria dos casos, a execucao de obras e servicos ou a producdo técnica
especializada somente é possivel devido a existéncia dos recursos financeiros
e dos meios materiais fornecidos ou gerenciados pelas empresas, porém o
conhecimento técnico inerente a estas atividades € de competéncia exclusiva
do profissional habilitado, motivo pelo qual o art. 48 da Resolucao n°® 1025,
de 2009, é explicito quando dispde que a capacidade técnico-profissional de
uma pessoa juridica é representada pelo conjunto dos acervos técnicos dos
profissionais integrantes de seu quadro técnico.

Neste sentido, extrai-se que o atestado registrado por meio da CAT é um
documento do profissional que certifica para o mercado de trabalho sua
qualificacdo técnica e que somente devera ser utilizado como prova de
capacidade técnico-profissional pela empresa que o indicar como integrante
de seu quadro técnico, situacdo que podera ser comprovada pela Certidao de
Registro e Quitacao da empresa ou por declaragao entregue no momento da
habilitacdo ou da entrega das propostas.

Observamos que a presente regulamentacdo também se aplica as pessoas
juridicas estrangeiras que desejem participar de licitacdes no pais. Neste caso,
o atestado sera registrado no Crea somente se o profissional que se
responsabilizou pelas obras ou servicos executados no Exterior — apds seu
registro no Crea em carater permanente ou temporario, de acordo com seu
contrato de trabalho no Brasil — registrar a correspondente ART.

Da capacidade técnico-operacional

Da leitura do art. 30, § 19, da Lei n° 8.666, de 1993, observamos que inexiste
dispositivo legal na Lei de Licitagdes que obrigue o Crea ao registro do
atestado para comprovagao da capacidade técnico-operacional, uma vez que
esta exigéncia, constante do art. 30, § 19, inciso II, foi vetada pelo Presidente
da Republica por meio da Lei n° 8.883, de 1994, fundamentado nos

64



argumentos de que esta exigéncia contrariava os principios propostos no
projeto de lei, como demonstra o extrato do veto abaixo transcrito:

Razoes do veto

Assim se manifestou a Advocacia-Geral da Unido sobre estas
disposigoes:

"Reconhecidamente, a competicdo entre possiveis interessados é
principio insito as licitacoes, pois somente ao viabilizd-la o Poder
Publico pode obter a proposta economicamente mais vantajosa,
barateando, assim, os pre¢os de suas obras e Servicos.

Ora, a exigéncia de "capacidade técnico-operacional”, nos termos
definidos no primeiro dos dispositivos supra, praticamente inviabiliza a
consecucdo desse objetivo, pois segmenta, de forma incontorndvel, o
universo dos provaveis competidores, na medida em que, embora
possuindo corpo técnico de comprovada experiéncia, uma empresa
somente se habilita a concorrer se comprovar ja haver realizado obra
ou servico de complexidade técnica idéntica a que estiver sendo
licitada.

Ademals, dependendo do vulto da obra ou servico, essa exigéncia
pode afastar pequenos e médios competidores, ja que pode chegar a
até 50% das ‘parcelas de maior relevédncia técnica ou valor
significativo”, conceitos, alids, sequer definido objetivamente no
projeto.

Impdem-se, assim, expungir do texto os dispositivos em foco, que, por
possibilitarem possiveis direcionamentos em proveito de empresas de
maior porte, se mostram flagrantemente contrarios ao interesse
publico. (...)”

Apesar do veto, contudo, é praxe os editais de licitagdo exigirem a
comprovacao da capacidade técnico-operacional das empresas, muitas vezes
solicitando a emissao da CAT em nome da empresa contratada, situacao que
apenas dificulta a participacao das empresas nos certames.

Observamos ainda que a exigéncia de comprovacao da capacidade técnico-
operacional foi objeto de Decisao do Tribunal de Contas do Estado do Rio
Grande do Sul — TCE-RS (Decisao n°® TP-0511/2009) em funcao de consulta
apresentada pelo Crea-RS, que se manifestou no seguinte sentido:

a) acolher a Representacgo MPC n° 0044/2008 no sentido de
considerar que a exigéncia — formulada a pessoas juridicas — de
atestado ou certiddo que comprove a prévia execucdo de obras e
servigos de engenharia (0 que se convenciona denominar "capacidade
técnico-operacional”) ndo pode ser colocada como elemento
impeditivo a habilitacdo de possiveis interessados em contratar com a
Administracdo Publica; (...)
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¢) firmar entendimento, sem embargo das conclusdes lancadas nas
alineas "a” e” b” desta decisdo, no sentido de que, na fixacdo das
condigbes editalicias para a execucdo de obras e servicos de
engenharia pelo Poder Publico, devem ser contemplados requisitos
que evidenciem e assegurem a plena capacidade financeira, material,
operacional e de controle por parte da contratada em relacégo ao
respectivo objeto,(...)

2. Dos tipos de CAT

2.1. CAT sem registro de atestado é a certiddo expedida de acordo com os dados
constantes da ART baixadas e substitui a antiga Relacdo de Acervo Técnico — RAT.

2.2. CAT com registro de atestado de atividade concluida é a certiddo expedida de
acordo com os dados constantes da ART baixada, relativa a obra/servico concluido,
considerados os dados técnicos qualitativos e quantitativos declarados no atestado e
demais documentos complementares.

2.3. CAT com registro de atestado de atividade em andamento é a certiddo expedida de
acordo com os dados constantes da ART, relativa a obra/servico em andamento,
considerados os dados técnicos qualitativos e quantitativos declarados no atestado.

3. Do requerimento para emissao da CAT

A CAT sera requerida pelo profissional por meio do Requerimento de ART e Acervo
Técnico, Anexo III da Resolugao n° 1.025, de 2009.

3.1. A CAT sem registro de atestado sera objeto de requerimento individualizado por
profissional e devera estar acompanhada da documentacao obrigatoria.

3.2. A CAT com registro de atestado sera objeto de requerimento individualizado por
profissional e por atestado, e devera estar acompanhada da documentacao
obrigatdria.

3.2.1. No caso de CAT com registro de atestado de atividade concluida, sera exigida
a baixa da ART, além da apresentagao da documentagao obrigatdria.

No caso de baixa da ART por interrupcao da obra/servico, devera ser exigida
também a substituicdo da ART para adequagao dos dados que impliquem a
modificacdo da caracterizacdo do objeto ou da atividade técnica contratada,
conforme atestado.

Neste caso, o registro da ART de substituicao se efetivara apds o deferimento
pelo Crea tendo em vista o registro posterior a conclusao da obra ou servico,
em funcdo de procedimento administrativo necessario ao registro do atestado.

3.2.2. No caso de CAT com registro de atestado de atividade em andamento, sera
exigida somente a apresentacao da documentacao obrigatodria.

Neste caso, ndo sera requerida a baixa da ART, uma vez que as atividades
técnicas para execucao da obra/servigo continuam em desenvolvimento.

66



Quando a obra/servico estiver concluida, a ART baixada e for requerido o
registro do atestado complementar ou do novo atestado da atividade concluida,
o sistema devera vincular a CAT referente a atividade em andamento a nova
CAT da atividade concluida.

4. Da andlise do requerimento

4.1. O Requerimento de ART e Acervo Técnico e a documentacdo apresentada deve ser
objeto de analise preliminar para verificacdo de sua compatibilidade com as
seguintes exigéncias:

preenchimento adequado do requerimento de acordo com o servico requerido;

apresentacao da documentagao, conforme disposto no Anexo III da Resolugao
n° 1.025, de 2009;

apresentacao dos dados minimos no caso de atestado, conforme disposto no
Anexo IV da Resolugao n° 1.025, de 2009.

4.2. O requerimento somente sera protocolizado se atendidas as exigéncias preliminares
fixadas no Anexo III da Resolucao n° 1.025, de 2009, conforme check-/ist anexo a
este manual.

4.3.0 Crea procedera a andlise da documentagao para verificacdo dos seguintes
aspectos, observadas as instrucdes constantes do Capitulo V deste manual:

situacdo do profissional a época do requerimento quanto a débito relativo a
anuidade, multas e precos de servigos junto ao Sistema Confea/Crea;

situacdo do registro ou visto do profissional a época da execucdo da obra ou
prestacdo do servico (ativo, inativo - falecido, suspenso, cancelado,
interrompido);

situacdo do registro ou visto da empresa a época da execucdo da obra ou
prestacao do servico (ativo, inativo — cancelado);

situacdo do cadastro do consércio a época da execucdo da obra ou prestacdao do
servigo (ativo, inativo — cancelado);

situacdo do vinculo do profissional com a empresa a época da execucao da obra
ou prestacao do servigo;

competéncias do profissional a época da execucao da obra ou prestacdo do
servigo especificado nas ARTSs registradas;

situacdao das ARTs registradas de acordo com os dados constantes dos
assentamentos do Crea (registro, complementacdo, substituicao, vinculagao,
baixa, anulagao e cancelamento);

compatibilidade dos dados do atestado em face daqueles constantes dos
assentamentos do Crea relativos as ARTs registradas, no caso de CAT com
registro de atestado.
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4.3.1. No caso de a obra/servico ter sido realizada em regime de consdrcio,
sociedade ou subcontratacdo, o Crea devera verificar as ARTs registradas pelas
demais empresas — participantes ou contratantes — com o objetivo de analisar a
compatibilidade de seus dados quanto ao nivel de atuacao e as atividades
técnicas anotadas.

4.3.2. No caso de a obra/servico ter sido realizada em mais de uma circunscricao, a
verificagdo acerca das ARTs registradas por outras empresas devera ser
realizada na base de dados do Crea e, verificada a inexisténcia de informacoes,
na base de dados do SIC ou dos Creas das demais circunscrigoes citadas como
local da obra ou servigo.

4.4. O requerimento sera deferido somente se for verificada sua compatibilidade com o
disposto na Resolugao n° 1.025, de 2009, e neste manual.

4.4.1. No caso de o requerimento referenciar ART que ja tenha sido objeto de CAT e
ser instruido com documento que apresente informagOes divergentes da
certidao emitida anteriormente ou em desacordo com a legislagao em vigor, o
Crea devera solicitar ao profissional explicacdo e indicacao daquelas reputadas
como verdadeiras.

O sistema informara o profissional para restituir ao Crea a CAT anterior e o
atestado registrado, se houver, visando a sua anulagao.

Caso sejam verificados indicios de falta ética, o Crea devera instaurar processo
ético e encaminha-lo a cdmara especializada competente.

4.5. Em caso de duvida, o requerimento sera encaminhado a camara especializada
referente a atividade para apreciacao.

4.5.1. Quando a atividade descrita na ART caracterizar assunto de interesse comum
a duas ou mais especializacdes profissionais, o processo sera apreciado pelas
camaras especializadas competentes e, em caso de divergéncia, encaminhado
ao plenario para decis3o.

5. Da emissao da CAT
5.1. A CAT deve conter as seguintes informagoes:

» identificacdo do responsavel técnico;
»= dados das ARTs;
= observagoes ou ressalvas, quando for o caso;
* Jlocal e data de expedicao; e
» autenticacao digital.
5.1.1. A CAT sera emitida em nome do profissional.

5.1.2. E vedada a emissdo de CAT em nome da empresa.
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5.1.3. E vedada a emissdo de CAT ao profissional que possuir débito relativo a
anuidade, multas e precos de servicos junto ao Sistema Confea/Crea, inclusive a
diferenga de valor de ART recolhido incorretamente, excetuando-se aqueles cuja
exigibilidade encontrar-se suspensa em razao de recurso.

5.1.4. E vedada a aposicdo na CAT de chancela, marca d'agua, perfuragdes, brasdo,
selos, carimbos ou etiquetas.

5.2. A CAT sera emitida apds deferimento do requerimento.

5.2.1. A CAT sera emitida apos verificagdo dos dados pelo sistema e andlise da
documentagao.

5.2.2. A CAT podera ser emitida pela Internet, atendidas as exigéncias relativas ao
servigo requerido.

5.2.3. O sistema devera registrar a identificacdo do responsavel pela anadlise da
documentagao e pela emissao da CAT.

5.3. A CAT podera ser emitida manualmente até que a implantagao da infraestrutura
tecnoldgica e a adaptagao do sistema corporativo do Crea se efetivem.

5.3.1. Neste caso, a CAT devera ser assinada pelo presidente ou por empregado do
Crea, desde que conste da certidao referéncia expressa a esta delegacao.

5.3.2. E vedada a emissdo manual da CAT apds 31 de dezembro de 2010,
ressalvados casos especificos.

Da impressao da CAT
A CAT sera impressa em papel no formato A4, conforme os Modelos A, B e C do Anexo II

da Resolugdo n° 1.025, de 2009, e especificacdo técnica constante do Capitulo VI deste
manual.

6.1. A CAT sera disponibilizada para impressao em arquivo PDF ou similar de modo a nao
possibilitar a alteragao do modelo aprovado.

6.2. O simbolo das Armas da Republica e a logomarca do Crea serdo disponibilizados
para impressao colorida.

6.3. As cores e a qualidade da impressao da CAT dependerao dos recursos da impressora
e do papel utilizado.

6.4. A CAT emitida eletronicamente podera ser disponibilizada para impressdo via
Internet.

Da nova impressao da CAT

7.1. A nova impressao de CAT sem registro de atestado ndo precisara manter os dados
de identificacao da primeira certidao emitida (nimero, local e data da emissao).

69



7.2. A nova impressao de CAT com registro de atestado devera manter os dados de
identificacdo da primeira certiddo emitida (nimero, local e data da emissdo), quando
esta tiver sido emitida eletronicamente.

7.3. Nao sera limitado o nimero de impressdes de CAT disponibilizada na Internet.

7.4.No caso de CAT com registro de atestado emitida manualmente, devera ser
requerida a emissao de nova CAT, em face da indisponibilidade do documento
original no sistema eletronico.

7.5. No caso de extravio do atestado registrado ou da apresentacdao de outra via do
atestado original, devera ser requerida a emissao de nova CAT, uma vez que serao
apostos selos de seguranga com nova numeragao.

7.6. Recomendacao:

Informar os 6rgdos publicos e cartdrios acerca dos novos procedimentos e da
substituicdo da assinatura do responsavel pela emissdo da CAT pela autenticacdao
digital.

Da validade da CAT
8.1. A CAT é valida em todo o territdrio nacional.

8.2. A CAT perdera a validade no caso de modificacdo dos dados técnicos qualitativos e
quantitativos nela contidos, bem como de alteracao da situacao do registro da ART.

A CAT com registro de atestado de atividade em andamento, somente perdera a
validade nos casos de substituicao ou anulagao da ART, haja vista que a modificacao
dos dados em fungao da conclusdao da obra ou servico e consequente baixa da ART
nao modifica, para os efeitos legais, as informagdes parciais nela consignadas.

8.3. A CAT perdera a validade também no caso de sua anulacao em funcdo da anulacao
da ART ou da verificacao posterior de falsidade do atestado apresentado.

Nestes casos, apos transitada em julgado a decisdo relativa a anulacdo da CAT, o
Crea devera solicitar a devolugdo da certiddo e publicar no Diario Oficial da Unido a
perda de sua validade.

Da consulta da CAT

9.1. As CATs emitidas pelo Crea serao disponibilizadas para consulta publica pela
Internet.

As informagOes acerca da autenticidade e da validade das CATs emitidas
eletronicamente pelo Crea de acordo com os novos procedimentos também serdo
consolidadas no Sistema de Informagdes Confea/Crea — SIC e disponibilizadas para
consulta publica pela Internet.

9.2. Os dados da ART relativos ao valor do contrato, bem como ao CPF e ao enderego do
contratante e do proprietario, constantes da CAT, serdo excluidos da consulta
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10.

publica na Internet, uma vez que correspondem a informagOes cadastrais que
devem ser resguardadas visando a inviolabilidade da vida privada das pessoas.

9.3. A CAT sera disponibilizada para consulta na Internet a pessoas juridicas de direito
publico mediante requerimento justificado ou acesso restrito a base de dados,
formalizado por meio de convénio com o Crea ou o Confea, conforme o caso.

9.4. Para verificagdo da validade e da autenticidade da CAT serao disponibilizadas as
seguintes informagodes:

» dados da CAT, atendidos os critérios fixados nos itens 9.2 e 9.3;

» situacdo e datas relativas a emissao ou a validade da CAT,;

*= nudmero de selos de seguranca constantes do atestado registrado;
* numero da autenticacao digital da CAT.

9.4.1. Os dados da CAT somente serdao disponibilizados para consulta pelo sistema
do Crea, uma vez que a certidao podera apresentar dados de ART registrada de
acordo com os procedimentos anteriormente fixados e que nao constarao na
base de dados do SIC.

9.4.2. O SIC disponibilizara hiperlink que direcionara o interessado ao sistema do
Crea para verificacao dos dados da CAT.

Durante o periodo de implantacao, serdo considerados validos todos os procedimentos
realizados pelo Crea relativos a emissdao de CAT que sejam justificados em face do
ajuste de procedimentos de cunho administrativo e tecnoldgico aos critérios fixados
pela Resolugao n° 1.025, de 2009.
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CONFEA.CRE A Manual de Procedimentos Operacionais
m——— = Resolugao n° 1.025, de 30 de outubro de 2009

Capitulo IV Revisdo Data
Do Registro do Atestado 01 28/01/2011

1. Do atestado

O atestado é a declaracao fornecida pelo contratante da obra ou servico, pessoa fisica ou
juridica de direito publico ou privado, que atesta a execugao de obra ou a prestagao de
servico e identifica seus elementos quantitativos e qualitativos, o local e o periodo de
execucao, os responsaveis técnicos envolvidos e as atividades técnicas executadas.

1.1. E facultado ao profissional requerer o registro de atestado fornecido por pessoa
fisica ou juridica de direito publico ou privado contratante com o objetivo de fazer
prova de aptidao para desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos.

1.1.1. As informacgOes acerca da execucao da obra ou prestacdo de servico, bem
como os dados técnicos qualitativos e quantitativos do atestado devem ser
declarados por profissional que possua habilitagao nas profissdes abrangidas
pelo Sistema Confea/Crea.

No caso em que o contratante ndo possua em seu quadro técnico profissional
habilitado, o atestado devera ser objeto de laudo técnico.

1.1.2. A veracidade e a exatidao das informagdes constantes do atestado sao de
responsabilidade do seu emitente.

1.2. Ficam sujeitos aos procedimentos de registro de atestado os processos de interesse
dos arquitetos e dos arquitetos e urbanistas até a instituicdo do Conselho de
Arquitetura e Urbanismo — CAU, conforme Lei n°® 12.378, de 31 de dezembro de
2010.

1.3. Recomendacao
Esclarecer as comissoes de licitagdo, aos profissionais e as empresas que:

= 0 atestado registrado no Crea constituirda prova da capacidade técnico-
profissional para qualquer pessoa juridica desde que o profissional citado na
CAT:

o esteja a ela vinculado como integrante de seu quadro técnico, conforme
Certiddo de Registro e Quitacao da pessoa juridica; ou

o venha ser a ela vinculado como integrante de seu quadro técnico,
conforme declaracdo entregue no momento da habilitacdo ou da entrega
das propostas.
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= 0 atestado registrado no Crea ndo fara prova de capacidade técnico-profissional
da pessoa juridica contratada citada no documento nos casos em que o
profissional nao mais estiver a ela vinculado;

» 0 atestado ndo podera ser registrado no Crea no caso em que os dados técnicos
nao tenham sido declarados por profissional habilitado;

» A declaracdo dos dados técnicos do atestado sera verificada da seguinte forma:

o pela identificacdo do profissional que os declarou no proprio atestado ou
em declaracao anexa apresentada pelo contratante;

o por meio de laudo emitido por profissional habilitado que confirme os
dados declarados inicialmente por leigo em face da obra ou servigo
realizado.

» 0 Crea ndo emitira CAT em nome da pessoa juridica contratada para prova de
capacidade técnico-operacional por falta de dispositivo legal que o autorize a
fazé-lo.

1.4. Fundamentagao:
1.4.1. Da caracterizacao do atestado como documento técnico

O procedimento para o registro do atestado no Crea passou a ser
regulamentado em atencao ao art. 30, § 1°, da Lei n° 8.666, de 1993, que
objetiva comprovar a capacidade técnico-profissional das empresas em
processos licitatorios.

Apesar do argumento de que a Lei de Licitagdes define a emissao do atestado
como um ato declaratério do contratante, a andlise conjunta do art. 30 da Lei
no 8.666, de 1993, com os arts. 13 e 14 da Lei n°® 5.194, de 1966, obriga que
os elementos quantitativos e qualitativos relativos a obra ou servico realizado
sejam declarados por profissional habilitado, uma vez que o leigo nao possui
conhecimento técnico para fazé-lo.

Em razao do grau cada vez maior de especificidade dos dados constantes dos
atestados, visando subsidiar as analises de compatibilidade de caracteristicas,
quantidades e prazos com o objeto da licitagdo, esta declaracdo técnica
passou a ser de extrema importancia para a salvaguarda dos interesses
sociais, uma vez que evita a certificacdo pelo Crea de documentos cujos
dados podem nao condizer com a realidade e, por conseguinte, dificulta a
participacdo no certame de empresas que nao atendem aos critérios de
capacitacdo técnico-profissional.

Assim, o art. 58 da Resolucao n® 1025, de 2009, por meio do item 1.6 do
respectivo Anexo IV, passou a exigir a identificacdao tanto do representante
legal da empresa contratante quanto do responsavel pela declaragdao dos
dados técnicos constantes do atestado.
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Entendemos, contudo, que na auséncia da identificacao deste profissional no
atestado, em especial quando este houver sido emitido antes da publicagao
da Resolugao n°® 1025, de 2009, o contratante, por exemplo, podera emitir
declaracao ou apresentar documento que identifique o profissional que a
época subsidiou tecnicamente a elaboracao do documento, caso conste de
seus arquivos esta informagao, haja vista que usualmente os atestados ou as
certidoes de conclusao de obra ou servico sao elaborados pelos profissionais
que fiscalizaram sua execugao em nome da contratante.

Observamos que esta situacao difere daquela prevista no paragrafo Unico do
art. 58, que obriga a apresentacdao de laudo nos casos em que os dados
técnicos constantes do atestado ndo tenham sido declarados por qualquer
profissional, de forma a confirmar tecnicamente os elementos qualitativos e
quantitativos em face do que foi efetivamente executado, em especial nos
casos em que o atestado é emitido por pessoa fisica, situagao ndo prevista na
Lei n° 8.666, de 1993.

2. Das exigéncias preliminares

2.1. O Requerimento de ART e Acervo Técnico que solicitar emissao de CAT com registro
de atestado devera ser instruido com uma via original e cdpia simples, ou duas
cdpias autenticadas do atestado emitido pelo contratante.

2.1.1. O requerimento devera conter declaracao do profissional corroborando a
veracidade das informag0es relativas a descricdo das atividades constantes das
ARTs especificadas e a existéncia de subcontratos ou subempreitadas.

2.2. O atestado deve apresentar os dados minimos conforme disposto no Anexo IV da
Resolugao n° 1.025, de 2009, conforme check-/ist anexo a este manual.

2.2.1. O atestado nao deve apresentar rasuras ou qualquer adulteracao.

2.2.2. O atestado deve ser apresentado em papel timbrado ou, na sua inexisténcia,
apresentar carimbo padronizado com CNPJ, quando emitido por empresa de
direito publico ou privado.

2.2.3. O atestado que se referir a obra ou servico em andamento devera mencionar
explicitamente as atividades, o periodo e as etapas finalizadas.

2.2.4. O atestado deve ser assinado pelo contratante ou por seu representante legal,
no caso de pessoa juridica, e por profissional habilitado nas profissoes
abrangidas pelo Sistema Confea/Crea que, vinculado a pessoa juridica
contratante, possua competéncia para declarar as informacdes técnicas
constantes do documento.

No caso em que a pessoa fisica contratante ndo seja profissional habilitado, o
atestado devera estar acompanhado de laudo técnico e da respectiva ART.

No caso em que a pessoa juridica nao possuir profissional habilitado com
competéncia para declarar as informagOes técnicas, este devera ser assinado
por seu representante legal e estar acompanhado de laudo técnico e da
respectiva ART.
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2.2.5. O atestado emitido pelo segundo contratante (empresa contratada) que
referenciar servicos subcontratados deve estar acompanhado de documentos
habeis que comprovem a anuéncia do representante legal da contratante
original ou que comprovem a efetiva participagao do profissional na execugao
da obra ou prestacdio do servico, tais como trabalhos técnicos,
correspondéncias, diario de obras, ou documento equivalente.

Serd garantida a emissdo da CAT mesmo nos casos de subcontratacdo nao
formalizada junto ao contratante inicial, desde que apresentados documentos
que comprovem a participacdo do profissional, uma vez que a competéncia do
Sistema Confea/Crea restringe-se aos procedimentos relacionados a fiscalizagao
do exercicio e da atividade profissional.

2.2.6. O atestado emitido pelo profissional ou empresa contratada que referenciar
obra de sua propriedade deve estar acompanhado de documento publico que
comprove a conclusao da obra ou servico, como “Habite-se”, alvara de
funcionamento expedido pelo municipio ou corpo de bombeiros, alvara de
operacao expedida pelas agéncias reguladoras ou d6rgaos ambientais, entre
outros.

Com o objetivo de evitar a auto-atestacao, procedimento nao recepcionado pelo
TCU, recomenda-se que no caso de atividades técnicas de carater executivo,
como execucao de obra, execucdo de instalacdo elétrica, entre outras, os dados
técnicos do atestado sejam declarados pelo profissional que elaborou os
projetos correspondentes a obra/servico realizado ou fiscalizou sua execucao.

2.2.7. As planilhas, quando anexas ao atestado, somente serao registradas se
mencionadas no corpo do documento e suas folhas rubricadas pelo emitente.

2.3.0 atestado que, emitido em data anterior a 31 de dezembro de 2009, nao
apresentar os dados minimos constantes do Anexo IV da Resolucdo n° 1.025, de
2009, deve ser:

= substituido por novo atestado contemplando os dados minimos necessarios a
analise do Crea; ou

» instruido com declaracao do contratante indicando os dados ausentes, entre os
quais a indicacao do profissional que a época subsidiou tecnicamente a
elaboracao do atestado, caso estas informagdes constem de seus arquivos; ou

» instruido com outros documentos que complementem ou ratifiquem o teor do
atestado, conforme o caso, tais como Habite-se, licencas ou certificados
emitidos por érgdos publicos, medicdes, notas fiscais, atas de reunides relativas
a obra/servico realizadas a época que demonstrem por meio de assinatura a
participacao do profissional requerente.

Neste Ultimo caso, o processo devera ser encaminhado a camara especializada
para apreciagao.

3. Do registro do atestado
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3.1. 0 atestado sera registrado apos andlise do requerimento e da documentacao
apresentada de acordo com as instrugdes constantes do Capitulo V deste manual.

3.1.1. Caso nao atenda ao disposto na Resolugao n° 1.025, de 2009, o requerimento
sera indeferido.

3.1.2. No caso do requerimento que apresentar atestado emitido antes de 31 de
dezembro de 2009 instruido com documentos complementares, o Crea devera
avaliar se os dados apresentados sao suficientes para atendimento ao disposto
no Anexo IV da Resolugao n° 1.025, de 2009.

Em caso de duvida, o Crea podera efetuar diligéncias ou encaminhar o processo
para analise e julgamento da camara especializada competente.

3.2. A CAT a qual o atestado esta vinculado é o documento que comprova o registro do
atestado no Crea.

3.2.1. A CAT com registro de atestado especificara somente as ARTs a ele
correspondentes.

3.2.2. A CAT com registro de atestado sera emitida individualmente para cada
profissional da equipe técnica nele identificada.

3.2.3. A CAT com registro de atestado sera vinculada a uma Unica via de atestado.

3.2.4. A CAT com registro de atestado sera emitida individualmente para cada
contrato citado no documento.

No caso de o atestado referenciar aditivos do mesmo contrato, a CAT deve
consolidar todas as ARTSs a ele relacionadas.

No caso de o atestado referenciar obras ou servigos registrados por meio de
ART multipla de um Unico contratante, se requerido, a CAT deve consolidar
todos os contratos nele relacionados, desde que concluidos.

No caso em que for apresentado atestado complementar, sera emitida nova
CAT a ele vinculada, que fara referéncia a CAT do atestado inicial.

Nao sera limitado o nimero de atestados complementares que poderdao ser
vinculados ao atestado inicial por meio das respectivas CATSs.

3.2.5. A CAT com registro de atestado apresentara informacdes ou ressalvas
pertinentes em funcao da analise do documento.

3.2.6. A CAT devera citar o intervalo numérico dos selos de seguranga apostos no
atestado.

= Caso seja apresentado requerimento de CAT com registro de atestado, cujo
documento — original ou cdpia autenticada — ndo apresente selos de
seguranca, O registro ocorrera por meio da aposicao dos selos de
seguranga.
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= Caso seja apresentado requerimento de CAT com registro de atestado, cujo
documento — original ou cdpia autenticada — ja apresente os selos de
seguranga, ndo deverdo ser apostos novos selos, uma vez que o atestado ja
se encontra registrado.

Nesta situacdao, a CAT referenciara o intervalo numérico ja apresentado no
documento.

= Caso seja apresentado requerimento de CAT com registro de atestado, cujo
documento — original ou cdpia autenticada — ja apresente os selos de
seguranca apostos por outro Crea, deverao ser apostos novos selos para
efetivar o registro no Regional onde foi apresentado o requerimento.

Do procedimento para registro do atestado

4.1. O registro do atestado sera realizado mediante aposicao de selo de seguranca, em
formato padronizado, com numeragao sequencial.

” Mestado registrado dianté;llﬁ
viriculagao S AT

4.1.1. O selo de seguranca constituira etiqueta em papel branco fosco nas
dimensdes 40 x 30 mm, impressa de acordo com as seguintes especificagdes
técnicas:

= papel com gramatura 178g/m?2, adesivo 30g e cortes de seguranca;

* minerva contendo holografia na area azul, sendo vazada a minerva e a
engrenagem.

» fundo em cor azul, amarela e preto com efeito numismatico, aplicagdo de
palavra “valido” em tinta reativa a luz ultravioleta e aplicagdo do texto
- em microletras positivas;
“CONFEA-CREA” let t

4.1.2. O selo de seguranca, com impressao fixa em preto, apresentara a frase:
“Atestado registrado mediante vinculacdo a respectiva CAT".

4.1.3. O selo de seguranga, com impressao variavel em preto, apresentara a sigla
CREA-XX e a numeracao sequencial iniciada em A000001 para cada Regional.

4.2. O registro sera aposto em todas as folhas do documento, preferencialmente no
anverso ou, na sua impossibilidade, no verso.
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4.3. O registro mediante o selo de seguranca confirmara a autenticidade do documento,
dispensando outros carimbos de autenticidade por parte do Crea.

4.4. E facultado ao Crea apor junto ao registro etiqueta de seguranca, em formato
variavel, contendo observacdes, ressalvas ou informagOes relativas a andlise do
atestado.

CONFEA

Congaihe Federsl de Engenkara

CREAXX

Consaine Rogional é¢ Ensenharis Araultetun

InformagGes complementares constantes na
CAT n29999999999999de __ / / .

<transcri¢do das informag6es complementares>

4.4.1. A etiqueta de seguranca, com impressdao fixa em preto, apresentard a
logomarca do Sistema Confea/Crea, conforme Manual de Identidade do Sistema
Confea/Crea, e a frase: “Informagbes complementares constantes na”.

4.4.2. A etiqueta de seguranca, com impressdao variavel em preto, apresentara a
identificagdo da CAT n° 9999999999999 de /__/ e a transcricao das
informagdes complementares, conforme constarem da CAT.

4.5. O atestado podera ser registrado em original, copia autenticada em cartdrio ou cdpia
simples.

4.5.1. Quando apresentado um original e uma copia simples, registrar-se-a o original
e manter-se-a a copia em arquivo no Crea.

4.5.2. Quando apresentadas duas coOpias autenticadas, registrar-se-a uma e
arquivar-se-a a outra.

4.5.3. E vedado apor na copia simples ou autenticada do atestado arquivado no
Crea qualquer registro ou marca (carimbo, selo, etiqueta, autenticagao,
perfuragao).

Do arquivamento do atestado no Crea
5.1. Serdo arquivados no Crea o requerimento e a copia do atestado.

5.1.1. O arquivamento do requerimento visa guardar nos assentamentos do Crea a
declaracdo do profissional relativa a veracidade das informacOes técnicas
constantes do atestado registrado.

5.1.2. O arquivamento do atestado visa possibilitar a concessao de via aos
profissionais da equipe técnica nele citados.

Neste caso, somente sera concedida a via do atestado mediante requerimento
de CAT com registro de atestado.
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5.2. A critério do Crea, o requerimento e o atestado poderdao ser digitalizados e
microfilmados, conforme a legislacao especifica, possibilitando a eliminacdo dos
documentos originais.
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CONFEA ICREA Manual de Procedimentos Operacionais
" e Resolugdo n° 1.025, de 30 de outubro de 2009

Capitulo V Revisdo Data
Das instrucoes para emissao da CAT 01 28/01/2011

1. CAT sem registro de atestado

A CAT sem registro de atestado é a certidao expedida de acordo com os dados constantes da ART baixada.

A CAT sem registro de atestado sera preenchida conforme Modelo A do Anexo II da Resolugao n° 1.025, de 2009, e as seguintes instrugoes:

ompoJowig, |oomimo owerge  Jwews

Dados da CAT

- .---

Numero da CAT S| 2 (UF) + 4 (ANO) + 7  Numero da CAT Sera gerado automaticamente apds emissao da CAT
(SEQUENCIAL) pelo sistema

Certlflcagao

a l---

Responsavel Técnico

Dados do Sim ART Informa o nome completo, titulos, registro e RNP do O sistema automaticamente ajustara o nimero de
Profissional profissional responsavel técnico pela prestacdo do caracteres do campo “Titulo profissional” aos titulos
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Sim

Sim

Sim

Sim

ART

ART

ART

ART

ART

servigo ou execugdo da obra contratada.

Informa os dados de identificacdo da ART (tipo,
nuimero, forma de registro e participagao técnica).

Informa os dados do contrato registrados na ART.

Informa os dados da obra/servico registrados na
ART.

Informa as atividades técnicas registradas na ART:

1. Nivel de atuacao

Atividade profissional

Obra ou servigo

Complemento da obra ou servigo
Quantidade e unidade

S W N

Informa resumidamente caracteristica, detalhe ou
esclarecimento acerca da obra/servigo do contrato

do profissional registrados na ART a época.

Neste caso, os dados a serem impressos na CAT
devem refletir os dados da ART registradas a época.

Além dos dados de identificacdo da ART, o sistema
automaticamente:

a) informara as datas de registro e de baixa da
ART;

b) transcrevera a denominacdo da empresa
contratada, conforme registrado na ART a época.

C) ajustara o numero de caracteres do campo
“Empresa contratada” a denominagao registrada na
ART.

O sistema transcrevera nesta area os dados do
contrato, conforme registrado na ART.

O sistema transcrevera nesta area as datas de inicio
e previsao de término da obra/servico, conforme
registrado na ART.

O sistema automaticamente transcrevera em linhas
cartorarias as atividades técnicas, conforme
registrado na ART.

A transcricdo do nivel de atuagao antecedera todas
as atividades profissionais relacionadas, com o
objetivo de evidenciar o nivel de responsabilidade
correspondente.

Este campo da ART ndo sera impresso na CAT sem
registro de atestado.
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Informacoes Sim Sistema Informa observagdes ou ressalvas pertinentes em O preenchimento deste campo ocorrera a partir da
fungdo da verificagao do registro do profissional e analise dos dados da ART, conforme orientacao
da pessoa juridica a época da execucao da obra ou  constante deste manual.
prestacdo do servigo, bem como dos constantes dos O sistema automaticamente transcrevera as
assentamentos do Crea relativos a ART registrada. informagBes padronizadas de acordo com andlise
dos dados da ART.
O sistema permitira a insergao de informacao nao-
padronizada redigida conforme analise da ART.

Informagdes Complementares

Numero CAT
Data, hora

Autenticacao Sim Sistema NUmero da autenticacdo digital da CAT. Sera gerado automaticamente ap6s emissao da CAT
digital pelo sistema.

Observagoes
gerais

Confirmacao do registro
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cguﬁp: A . S._RE_A Manual de Procedimentos Operacionais
S s Resolugdo n° 1.025, de 30 de outubro de 2009

Capitulo V Revisdo Data

Das instrucoes para emissao da CAT 01 28/01/2011

2. CAT com registro de atestado de atividade concluida

CAT com registro de atestado de atividade concluida é a certidao expedida de acordo com os dados constantes da ART baixada, relativa a
obra/servico concluido, considerados os dados técnicos qualitativos e quantitativos declarados no atestado.

A CAT com registro de atestado sera preenchida conforme o Modelo B do Anexo II da Resolucao n° 1.025, de 2009, e as seguintes instrucdes:

compo[obris. Joomimio[pwerige  Jwows

Tipo de registro il Com registro de Certifica o acervo técnico do profissional a partir dos Comprova o registro do atestado emitido pelo
atestado dados da ART registrada e baixada e da analise de contratante da obra/servico, conforme disposto no
Atividade concluida sua compatibilidade com documentos art. 30, § 19, da Lei n° 8.666/1993.
comprobatdrios do efetivo desenvolvimento da
atividade técnica.

Nuamero da CAT Bl 2 (UF) + 4 (ANO) + 7  Numero da CAT Sera gerado automaticamente apds emissao da CAT
(SEQUENCIAL) pelo sistema.

Certificagao Sim Texto padrao Apresenta o objetivo da CAT e identifica o O sistema automaticamente preenchera o nome do

profissional interessado. profissional, conforme registrado na ART a época.
Os dados a serem impressos na CAT devem refletir
os dados da ART registradas a época.

I

Dados do Informa o nome completo, titulos, registro e RNP do O sistema automaticamente ajustara o nimero de
Profissional profissional responsavel técnico pela prestagdo do caracteres do campo “Titulo profissional” aos titulos
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servico ou execucao da obra contratada. do profissional registrados na ART a época.
Os dados a serem impressos na CAT devem refletir
os dados da ART registradas a época.

Dados da ART

Dados da ART I
Sim

ART Informa os dados do contrato registrados na ART. O sistema transcrevera nesta area os dados do
contrato, conforme registrado na ART.

Dados do
contrato

Dados da

Obra/Servico

Atividade ART Informa as atividades técnicas registradas na ART: O sistema automaticamente transcrevera em linhas
Técnica 1. Nivel de atuacdo cartorarias as atividades técnicas, conforme
registrado na ART.

A transcricdo do nivel de atuagao antecedera todas
as atividades profissionais relacionadas, com o
objetivo de evidenciar o nivel de responsabilidade
correspondente.

Atividade profissional

Obra ou servigo

Complemento da obra ou servigo
Quantidade e unidade

@S W N




Informa resumidamente caracteristica, detalhe ou
esclarecimento acerca da obra/servigo do contrato

Informa observacoes ou ressalvas pertinentes em
funcdo da verificacdo do registro do profissional e
da pessoa juridica a época da execucdo da obra ou
prestacdo do servico, bem como dos constantes do
atestado e dos assentamentos do Crea relativos a
ART registrada.

Registra o nimero da CAT, bem como a data e a
hora de sua expedicao, segundo o horario de
Brasilia.

Este campo da ART sera impresso na CAT com
registro de atestado somente apos deferimento em
fungdo da andlise da compatibilidade de seu
conteido com a legislacdo profissional em vigor.
Apos deferimento, este campo sera impresso nas
CATs relativas a mesma ART emitidas
posteriormente, inclusive pela Internet.

O preenchimento deste campo ocorrera a partir da
analise dos dados da ART e do atestado, conforme
orientagdo constante neste manual.

O sistema automaticamente transcrevera as
informagOes padronizadas de acordo com analise
dos dados da ART e do atestado.

O sistema permitira a insergao de informacao nao-
padronizada redigida conforme analise da ART.
Este campo podera ser automaticamente transcrito
para etiqueta de seguranca que, a critério do Crea,
sera aposta junto ao registro do atestado.

No caso de CAT emitida eletronicamente, a
autenticacao digital devera constar de todas as
paginas da certidao.

No caso de CAT emitida manualmente, a
identificacdo e a assinatura do responsavel por sua
emissao deverdo constar da Ultima pagina da
certidao.

Neste caso, todas as paginas da CAT também
deverdo ser rubricadas.
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Certificacao do Sl Texto padrao Certifica o registro do atestado. Sera preenchido o intervalo numérico dos selos de
registro segurancga apostos no atestado.

A impressdo da CAT somente sera permitida apds a
identificagdo do intervalo numérico dos selos de
seguranca.

Autenticacao
digital

Sim - Registra observacoes voltadas aos usuarios da CAT.
gerais
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CONFE A.CREA Manual de Procedimentos Operacionais
e e Resolugdo n° 1.025, de 30 de outubro de 2009

Capitulo V Revisdo Data

Das instrucoes para emissao da CAT 01 28/01/2011

3. CAT com registro de atestado de atividade em andamento

CAT com registro de atestado de atividade em andamento é a certidao expedida de acordo com os dados constantes da ART, relativa a obra/servico
em andamento, considerados os dados técnicos qualitativos e quantitativos declarados no atestado.

A CAT com registro de atestado sera preenchida conforme o Modelo C do Anexo II da Resolucao n° 1.025, de 2009, e as seguintes instrucoes:

compolobris. [oominio  Joescige  Jows

Tipo de registro J il Com registro de Certifica 0 acervo técnico do profissional a partir dos Comprova o registro do atestado parcial emitido

atestado dados da ART registrada e da analise de sua pelo contratante da obra/servigo, conforme disposto
Atividade em compatibilidade com documentos comprobatdrios no art. 30, § 1°, da Lei n° 8.666/1993.
andamento do efetivo desenvolvimento da atividade técnica.
Numero da CAT RSy 2 (UF) + 4 (ANO) + 7  NUmero da CAT Sera gerado automaticamente apds emissao da CAT
(SEQUENCIAL) pelo sistema
Certificacao Sim Texto padrao Apresenta o objetivo da CAT e identifica o O sistema automaticamente preenchera o nome do
profissional interessado profissional, conforme registrado na ART a época.

Os dados a serem impressos na CAT devem refletir
os dados da ART registradas a época.

_ Responsavel Técnico

Dados do Informa o nome completo, titulos, registro e RNP do O sistema automaticamente ajustara o nimero de
Profissional profissional responsavel técnico pela prestacao do caracteres do campo “Titulo profissional” aos titulos
servico ou execucao da obra contratada. do profissional registrado na ART a época.
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Sim

Sim

Sim

Sim

ART

ART

ART

ART

Informa os dados de identificacdo da ART (tipo,
numero, forma de registro e participagao técnica).

Informa os dados do contrato registrados na ART.

Informa os dados da obra/servigo registrados na
ART.

Informa as atividades técnicas registradas na ART:

1. Nivel de atuacdo

2. Atividade profissional

3. Obra ou servigo

4. Complemento da obra ou servigo

Os dados a serem impressos na CAT devem refletir
os dados da ART registradas a época.

Além dos dados de identificacdo da ART, o sistema
automaticamente:

a) informara as datas de registro da ART;

b) transcrevera a denominacdo da empresa
contratada, conforme registrado na ART a época.

C) ajustara o numero de caracteres do campo
“Empresa contratada” a denominagao registrada na
ART.

O sistema transcrevera nesta area os dados do
contrato, conforme registrado na ART.

Além dos dados da obra/servico, o sistema
transcrevera nesta area as datas de inicio efetivo da
obra/servigco, conforme registrado no atestado e
cadastrado pelo Crea no sistema.

Em substituicdo a data de conclusdo sera registrada
a situacao da obra/servico “atividade em
andamento”.

O sistema automaticamente transcrevera em linhas
cartorarias as atividades técnicas, conforme
registradas na ART, exceto os dados relacionados
aos quantitativos.

Em substituicdo sera registrado como informagao
complementar o texto “atividades e quantidades
executadas conforme atestado vinculado a presente
certidao”.

A transcricdo do nivel de atuagdo antecederd todas
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as atividades profissionais relacionadas, com o
objetivo de evidenciar o nivel de responsabilidade

correspondente.
I
Observacgoes Sim ART Informa resumidamente caracteristica, detalhe ou Este campo da ART serd impresso na CAT com

esclarecimento acerca da obra/servigo do contrato registro de atestado somente apds deferimento em
fungdo da andlise da compatibilidade de seu
contelido com a legislacdo profissional em vigor.
Apos deferimento, este campo sera impresso nas
CATs relativas a mesma ART emitidas
posteriormente, inclusive pela Internet.

Informagoes Complementares

Informacoes Sim Sistema Informa observacoes ou ressalvas pertinentes em O preenchimento deste campo ocorrera a partir da
funcao da verificagdao do registro do profissional e analise dos dados da ART e do atestado, conforme
da pessoa juridica a época da execucao da obra ou  orientacdo constante neste manual.
prestagdo do servigo, bem como dos constantes do QO sistema automaticamente transcreverd as
atestado e dos assentamentos do Crea relativos a informagdes padronizadas de acordo com anélise
ART registrada. dos dados da ART e do atestado.
O sistema permitira a insergao de informacao nao-
padronizada redigida pelo responsavel pela analise
da ART.
Este campo podera ser automaticamente transcrito
para etiqueta de seguranca que, a critério do Crea,
sera aposta junto ao registro do atestado.

_ Confirmacao do registro

Nuamero CAT Sim Sistema Registra o nimero da CAT, bem como a data e a No caso de CAT emitida eletronicamente, a
Data, hora hora de sua expedicdo, segundo o horario de autenticagdo digital devera constar de todas as
Brasilia. paginas da certidao.




Certificacao do i Texto padrao Certifica o registro do atestado. Sera preenchido o intervalo numérico dos selos de
registro seguranga apostos no atestado.

A impressao da CAT somente sera permitida apos a
identificagdo do intervalo numérico dos selos de
seguranga.

Autenticacao
digital

Rodapé

Observacgoes Sim - Registra observacoes voltadas aos usuarios da CAT.
gerais

90



4. Da andlise da documentagao

A CAT sera emitida apos analise do requerimento e da documentagdo apresentada, observada a compatibilidade dos seguintes dados relativos ao

registro do profissional e da empresa contratada com as ARTS registradas.

A CAT apresentara observacdes ou ressalvas em funcao da analise do requerimento e da documentacdo obrigatéria em face dos dados

constantes dos assentamentos do Crea.

No caso em que o atestado referenciar atividades técnicas nao abrangidas pelas
competéncias do profissional, constara do campo “informagGes complementares” a
ressalva:

No caso em que a ART referenciar atividades técnicas que a época da execugao da obra
ou prestacao do servico nao eram abrangidas pelas competéncias do profissional, o
atestado ndo sera registrado e sera aberto processo administrativo para anular a ART.

No caso em que o atestado referenciar atividades técnicas que ndo se encontram
registradas na ART e que a época da execucao da obra ou prestacao do servico nao eram
abrangidas pelas competéncias do profissional, constara do campo “informagoes
complementares” a ressalva:

"0 atestado esta registrado apenas para atividades
técnicas constantes da ART, desenvolvidas de
acordo com as atribuicoes do profissional na area
da <modalidade>.”

ou

"0 atestado esta registrado apenas para atividades
técnicas constantes da ART, ndo sendo
contempladas neste registro os itens ........ , por se
tratar de atividades fora da atribuicdo do
profissional.”

“0 atestado esta registrado apenas para atividades
técnicas constantes da ART, desenvolvidas de
acordo com as atribuicoes do profissional na area
da <modalidade>.”

ou

"0 atestado esta registrado apenas para atividades
técnicas constantes da ART, ndo sendo
contempladas neste registro os itens ........ , por se
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O campo “observacoes” da ART devera ser objeto de analise no momento do registro do
atestado e caso seja verificada sua incompatibilidade com as competéncias do
profissional, devera ser aberto processo administrativo para nulidade da ART.

No caso em que o vinculo do profissional com a empresa contratada divergir da data de
inicio da obra ou servico, constara do campo “informacdes complementares” a ressalva:

No caso em que o registro do profissional for posterior a conclusdo da obra ou servigo, o
atestado ndo sera registrado.

No caso em que o registro do profissional estiver cancelado ou interrompido durante todo
o periodo de realizacdo da obra ou servico, o atestado nao sera registrado.

No caso em que o registro do profissional estiver cancelado ou interrompido somente
durante parte da realizagao da obra ou servigo, constara do campo “informagoes
complementares” a ressalva:

No caso em que o registro do profissional for posterior a data de inicio da obra ou
servico, constara do campo “informacdes complementares” a ressalva:

No caso em que o visto do profissional for posterior a data de inicio da obra ou servico,
constara do campo “informagdes complementares” a ressalva:

No caso em que o visto do profissional for posterior a data de conclusdao da obra ou

tratar de atividades fora da atribuicdo do
profissional.”

"0 vinculo do profissional com a empresa
contratada iniciou em .../.../..."

"0 vinculo do profissional com a empresa
contratada ocorreu no periodo de ../.../ ... a

S

"0 vinculo do profissional com a empresa
contratada encerrou-se em .../...[...."

"0 atestado esta registrado apenas para o periodo
indicado na ART, visto que o registro do profissional
no Crea-XX esteve <cancelado/interrompido> no
periodo de .../...[... a ...[...[..."

"0 registro do profissional no Crea-XX ocorreu em

o Jood/ feco”

“0 visto do profissional no Crea-XX ocorreu em

I

"0 visto do profissional no Crea-XX ocorreu em
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servico, constara do campo “informacdes complementares” a ressalva:

No caso em que o registro da empresa contratada for posterior a data de inicio da obra
ou servico, constara do campo “informagdes complementares” a ressalva:

No caso em que o registro da empresa contratada for posterior a conclusao da obra ou
servico, constara do campo “informacdes complementares” a ressalva:

No caso em que o consorcio ndo tenha sido cadastrado no Crea, constara do campo
“informagdes complementares” a ressalva:

No caso em que a empresa contratada tenha sua denominacao alterada, a nova
denominacdo constara do campo “Informagdes Complementares”, conforme cadastro do
Crea.

Caso o cadastro do Crea ndo esteja atualizado, o profissional devera apresentar
documento habil que comprove esta alteragao.

O detalhamento de dados que nao implique a modificacao da caracterizagao do objeto ou
da atividade técnica contratada de ART que ja tenha sido objeto de CAT devera ser
objeto de ART complementar.

No caso de registro de atestado que referenciar ART baixada por interrupgao da
atividade, as informac0es apresentadas no relatorio de baixa deverao ser verificadas e
constara do campo “informagdes complementares” a ressalva pertinente ao caso
concreto.

Nesta situacao, sera solicitado o registro da ART de substituicao.

O campo “observacoes” da ART devera ser objeto de analise no momento do registro do
atestado e ndo constara da CAT caso seja verificada sua incompatibilidade com os dados
constantes do atestado.

O campo “observacdes” da ART devera ser objeto de analise no momento do registro do

weefeee/..., de acordo com Resolucao n® 394/1995 /
Resolugao n® xx/xxxx”

"0 registro da empresa contratada no Crea-XX
ocorreu em .../...[...".

“A empresa contratada nao estava registrada no
Crea-XX na época da realizacao da obra ou servigo

”

“O consorcio nao estava cadastrado no Crea-XX na
época da realizacdo da obra ou servico”
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atestado e caso seja verificada sua incompatibilidade com as competéncias do
profissional, devera ser aberto processo administrativo para nulidade da ART.

A data de conclusdo da obra ou do servico declarada no atestado ndo podera ser anterior
a data do registro da ART, exceto para os casos em que a ART tenha sido registrada,
conforme disposto na Resolugdao n® 394/1995.

No caso de incorporagdo de atividade realizada no pais ou no exterior, as datas de inicio
e conclusdo da obra ou do servico declaradas no atestado nao poderao ser diferentes das
datas informadas na ART.

No caso em que o atestado referenciar periodo de realizacdo da obra ou servigo diferente
do periodo de participacao do profissional constante da ART, constaréa do campo
“informagdes complementares” a ressalva:

No caso de emissao de CAT referente a ART ja acervada, ndo poderao ser alteradas as
datas de inicio e conclusao efetiva da obra ou do servigo anotada anteriormente.

No caso de emissdo de CAT referente a ART registrada nos termos da Resolugdo n®
394/1995, constara do campo “informagdes complementares” a observagao:

No caso em que for apresentado atestado parcial, constara do campo “informacgGes
complementares” a observacao:

No caso em que for apresentado atestado complementar, sera emitida nova CAT a ele
vinculada, com a seguinte observacao no campo “informagdes complementares”:

"0 atestado esta registrado para o periodo iniciado

conforme indicado na ART".

“Declaramos que a ART referente ao atestado
anexo foi registrada apds a execugao da
obra/servico, ndo possibilitando ao Crea a
fiscalizacdo das atividades nele relacionadas.”

“Esta certidao refere-se aos servicos realizados
parcialmente conforme periodo ou quantitativos
constantes do atestado anexo.”

“Atestado complementar ao atestado vinculado a
CAT n° "’
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xxxxx ade seisss Bngiseal da Evgerrars

- . Resolugao n° 1.025, de 30 de outubro de 2009

CONFEA.M RE Manual de Procedimentos Operacionais

Anexo Revisdo

Da especificacao técnica da ART e da CAT 01

Data
28/01/2011

1. Dos formularios da ART e da CAT

Conciliar um design moderno, contemplando o conteldo necessario a nova ART
(Anotacdo de Responsabilidade Técnica) Nacional, foi o grande desafio para o
desenvolvimento dos novos formularios da ART. Seu preenchimento sera totalmente via
Internet e uma das inovacdes é que a impressao e a guarda da ART serdo feitas somente
pelo profissional. Dai mais um desafio: os elementos graficos utilizados deveriam ser
aliados a uma impressdo econémica. Uma das grandes preocupagles na idealizacdo do
novo desenho era conseguir a mesma identidade para todos os tipos de ARTs (de
obra/servico, cargo/funcdo, multipla). Buscou-se utilizar uma diagramacgao unificada para
suas diversas modalidades, mantendo a mesma linguagem grdfica.

A primeira grande decisao foi quanto a utilizacao do Brasdo da Republica Federativa do
Brasil, de forma a tornar a ART facilmente reconhecivel como documento oficial a fim de
obter a credibilidade necessaria. Outro ponto importante foi manter o preenchimento e a
apresentacao dos dados do documento em modulos, o que facilita a localizacao dentro
dos grupos de informagdes, bem como a organizagao mental do leitor. Nessa primeira
fase de identificacdo dos requisitos e restricdes, também foi percebida a necessidade de
reforcar a identificacdo das ARTs como documento do Crea, portanto a decisao de utilizar
a logomarca de cada Regional, além do Brasdo.

Partindo para a criacdo na pratica, o resultado foi um documento que agregou todas as
informacdes necessarias, sem comprometer o equilibrio visual e as restricbes técnicas,
tais como: as margens deveriam ser aceitas por todas as impressoras do mercado, e
ainda, sendo maior na lateral esquerda para facilitar uso dos Creas quando
necessitassem ser anexadas a processos.

O uso das fontes de natureza basica e de larga utilizacdo foi opcao do grupo para nao
correr o risco de o documento sair desconfigurado. O tipo de arquivo para saida de
impressao definido foi o arquivo em formato pdf (Portable Document Format), utilizado
como padrao internacional para arquivamento. Outro requisito atendido pelo grupo foi a
rigida obrigacdo de acatar, campo a campo, o nimero de caracteres preestabelecido por
estudos anteriores.

Vale observar que o logotipo de cada Crea fecha como uma assinatura do documento,
sem entrar em oposicao ao Brasdo. Enfim, usamos as técnicas do design para atingirmos
o compromisso de chegar a um produto com a identificagdo da sua mensagem: O
Documento Federal mais importante gerenciado pelo Sistema Confea/Crea. A idéia é
possibilitar maiores indices de uso e aceitacao por parte de usuarios internos e externos
do Sistema, facilitando a tabulacao de dados de servigos da area tecnoldgica, por meio
de um documento com uma imagem limpa e consistente.
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Ainda foram redesenhados trés modelos de Certiddo de Acervo técnico (CAT), além do
Requerimento de ART e Acervo Técnico e do formulario Itens Minimos para Registro de
Atestado. A CAT também passou por grande discussdo externa e internamente: ser
cartoraria ou ndo. A solucdo encontrada combina aspectos cartorarios sem perder o
design obtido com a linguagem da ART.

Harmonizando a expectativa de todos os envolvidos nas diversas etapas do projeto, os
produtos desenhados buscam representar o resultado de ampla e aberta discussao e do
trabalho de muitos colaboradores do Confea e dos 27 Creas. Foi um grande desafio, que
s6 foi possivel pelo trabalho da equipe.

Especificacao técnica do formulario da ART
Especificacao técnica do formulario da CAT

3.1. Os dados das ARTs serdo relacionados na CAT de forma sequencial por ordem
cronoldgica de registro.

3.1.1. Serd impressa uma linha de separacao ao final dos dados de cada ART.

3.2.  Os campos da CAT terdo numero de caracteres compativel com o dos campos da
ART.

3.2.1. No caso em que o numero de caracteres do campo ndo for totalmente
preenchido, o espaco restante sera automaticamente invalidado por meio da
impressao continua do simbolo grafico “ponto”.

3.2.2. No caso dos campos “Titulos profissionais” e “Empresa contratada” o sistema
reduzirda o nimero de linhas previstas, ajustando-o ao nimero de caracteres
preenchidos na ART e o espaco restante da linha serd automaticamente
invalidado por meio da impressao continua do simbolo grafico “ponto”.

3.2.3. No caso de vinculacdo por “participacdo técnica” ou “empreendimento”, a
critério do Crea podera ser acrescentada linha imediatamente abaixo da ART
vinculada, informando o titulo e o nome do profissional a ela correspondente.

3.2.4. No caso do campo “Atividade Técnica” os dados registrados na ART serdo
transcritos em linhas cartordrias e o0 espaco restante da linha sera
automaticamente invalidado por meio da impressao continua do simbolo grafico
“ponto”.

3.3. O campo “Observacoes” da ART sera disponibilizado na CAT somente em caso de
seu preenchimento pelo profissional.

3.3.1. No caso de CAT sem atestado, este campo nao sera impresso.

3.3.2. No caso de CAT com atestado, este campo somente sera impresso apds
deferimento de seu conteldo pelo Crea.

Apos deferimento, este campo sera disponibilizado nas CATSs relativas a mesma
ART posteriormente emitidas, inclusive pela Internet.
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3.4.

3.5.

3.6.

O campo “Informacgdes complementares” sera disponibilizado na ultima pagina da
CAT somente em caso de seu preenchimento pelo Crea.

As notas constantes dos Modelos A, B e C, do Anexo II da Resolugao n° 1.025, de
2009, serao disponibilizadas na Ultima pagina da CAT, de acordo com o tipo da
certidao.

O numero de autenticacdo digital constara do rodapé de todas as paginas da
CAT.
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CONFE A.CRE A Manual de Procedimentos Operacionais
T —_t R Resolugao n° 1.025, de 30 de outubro de 2009
Anexo Revisdo Data
Check List — CAT sem registro de atestado 01 28/01/2011

Item de verificacao | CAT sem registro de atestado
_ Requerimento de ART e Acervo Técnico

[ Preenchimento Se nao houver dados, sera solicitado o preenchimento.
Se contiver rasura ou estiver ilegivel, devera ser recusado o requerimento.

[ Assinatura Se ndo houver, sera solicitada a assinatura do requerente.

A assinatura do requerente podera ser substituida caso seja apresentada
procuracdo original e copia simples/copia autenticada com firma
reconhecida.

L

[0 Quitacdo Se ndo houver, sera motivo de recusa do requerimento.
bancaria

| Dadoscadastrais

[ Registro Caso nao esteja informado, pesquisar no sistema por CPF/CNPJ, nome ou
empresa razao social.
/profissional

[ situacdo de: Pesquisar no sistema a situagao de anuidades, existéncia de débito em
- Anuidade divida ativa e complementagdo de ART.
... Anotar no requerimento a situagdo existente.

ativa Caso a quitacdo dos débitos seja apresentada no ato do atendimento,

- Complementacgio complementar as informacdes.

de ART

[ situacdo das Pesquisar no sistema a situacao das ARTSs indicadas.

ARTs Anotar no requerimento a situagdo existente.

No caso de atividade concluida:

Se indicar ART cancelada ou anulada, devera ser recusado o requerimento.

Se indicar ART em aberto, solicitar a baixa da ART por conclusdo ou
interrupgao, conforme o caso.

Caso a baixa seja efetuada no ato do atendimento, complementar as
informagoes.

No caso de atividade em andamento:
Devera ser recusado o requerimento.

| Protocolizaciio

[ Tramitagdo Se recepcionado, tramitar o requerimento conforme localizagao do processo
do interessado ou enderego.

Caso seja necessario retirar a documentagao em local diferente ao da
localizagao do processo do interessado, informar no requerimento para
solicitacao.

[ Protocolo No cadastro do protocolo, digitar as ARTs indicadas.

O Anuéncia do Se ndo recepcionado, informar o requerente sobre a documentacao
requerente incompleta ou os critérios ndo atendidos.

Legenda: O ndo atendido / M verificado, apresentado, dispensado ou ndo aplicado ao caso.




CONFEA[B Manual de Procedimentos Operacionais
TR Resolucdo n° 1.025, de 30 de outubro de 2009
Anexo Revisdo Data
Check List — CAT com registro de atestado 01 28/01/2011

Se ndo houver dados, sera solicitado o preenchimento.
Se contiver rasura ou estiver ilegivel, devera ser recusado o requerimento 0.

Se ndo houver, sera solicitado preenchimento/assinatura do profissional.

Se ndo houver, sera solicitada a assinatura do requerente.

A assinatura do requerente podera ser substituida caso seja apresentada
procuracao original e copia simples/copia autenticada com firma
reconhecida.

Se ndo houver, sera solicitada a apresentacao do documento.
Se houver, verificar itens minimos do atestado.

No caso de subcontratacdo/subempreitada/obra propria:
Se ndo houver, sera solicitada a apresentacao do documento.

Se ndo houver, devera ser recusado o requerimento.

Caso nao esteja informado, pesquisar no sistema por CPF/CNPJ, nome ou
razao social.

Pesquisar no sistema a situagao de anuidades, existéncia de débito em
divida ativa e complementagdo de ART.

Anotar no requerimento a situagao existente.

Caso a quitacdo dos débitos seja apresentada no ato do atendimento,
complementar as informacoes

Pesquisar no sistema a situagao das ARTSs indicadas.

Anotar no requerimento a situagao existente.

No caso de atividade concluida:

Se indicar ART cancelada ou anulada, devera ser recusado o requerimento.

Se indicar ART em aberto, solicitar a baixa da ART por conclusdo ou
interrupgao, conforme o caso.

Caso a baixa seja efetuada no ato do atendimento, complementar as
informagoes.

No caso de atividade em andamento:
NAO serd solicitada a baixa da ART.

Se apresentada cdpia simples, conferir com o original.

Neste caso, ndo deve ser aposto qualquer carimbo ou marca.

Se recepcionado, tramitar o requerimento conforme localizacao do processo
do interessado ou enderego.

Caso seja necessario retirar a documentacdo em local diferente ao da
localizacdo do processo do interessado, informar no requerimento para
solicitagdo.



O Protocolo No cadastro do protocolo, digitar as ARTs indicadas.

[0 Anuéncia do Se nao recepcionado, informar o requerente sobre a documentagao

requerente incompleta ou os critérios ndo atendidos.
Legenda: [0 ndo atendido / M verificado, apresentado, dispensado ou ndo aplicado ao caso.




CONFEA] Manual de Procedimentos Operacionais
TR . Resolugao n° 1.025, de 30 de outubro de 2009
Anexo Revisdo Data
Check List — Dados minimos do atestado 01 28/01/2011

Sim Se ndo houver, sera motivo de recusa do atestado no caso de
pessoa juridica.

Nao Se ndo houver, ndo sera motivo de recusa do atestado.
Se houver dado incompativel com a ART, devera ser recusado o
atestado e solicitada sua substituicao.

Sim Se ndo houver, devera ser recusado o atestado.

No caso de atestado emitido antes de 01/01/2010, sera aceito
documento complementar que informe os dados faltantes.

Se houver dado incompativel com a ART, devera ser recusado o
atestado e solicitada sua substituicao.
Sim No caso de obra/servigo concluido:

Verificar as datas de inicio e de conclusdo efetiva informadas no
atestado (dia, més e ano).

Se ndo houver, devera ser recusado o atestado.

No caso de atestado emitido antes de 01/01/2010, sera aceito
documento complementar que informe os dados faltantes.

Se houver dado incompativel com a ART, ndo sera motivo de
recusa e o atestado sera encaminhado para analise.

Sim No caso de servico continuado e parcialmente concluido:

Verificar as datas de inicio e de término do periodo informadas no
atestado (dia, més e ano).

Verificar prazo do contrato.

Se ndo houver, devera ser recusado o atestado.

No caso de atestado emitido antes de 01/01/2010, sera aceito
documento complementar que informe os dados faltantes.

Se houver dado incompativel com a ART, ndo sera motivo de
recusa e o atestado sera encaminhado para analise.

Sim No caso obra/servico ndo continuado e parcialmente concluido:

Verificar as datas de inicio e de término das etapas executadas
informadas no atestado (dia, més e ano).

Se ndo houver, devera ser recusado o atestado.

No caso de atestado emitido antes de 01/01/2010, sera aceito
documento complementar que informe os dados faltantes.

Se houver dado incompativel com a ART, ndo sera motivo de
recusa e o atestado sera enviado para a area de analise.

Sim Se ndo houver, devera ser recusado o atestado.

No caso de atestado emitido antes de 01/01/2010, sera aceito
documento complementar que informe os dados faltantes.



Dados da empresa contratada

[0 Razédo
social/CNPJ]

Dados dos responsaveis técnicos

[ Titulo/Nome Sim Se ndo houver, o atestado devera ser recusado somente se nao
Registro/RNP forem apresentadas as ARTs correspondentes.

No caso de atestado emitido antes de 01/01/2010, sera aceito
documento complementar que informe os dados faltantes.

Descrlgao dos servicos realizados

[J Dados técnicos
qualitativos e
quantitativos

_ Identlflcagao do contratante

[J Nome/CPF Identificacdo do contratante ou de seu representante legal.
Cargo/fungao Se nao houver, devera ser recusado o atestado.

_ Identificacao do profissional habilitado

0 Nome/CPF
Cargo/funcao

[ Conferéncia Se apresentada cdpia simples, conferir com o original.
Neste caso, ndo deve ser aposto qualquer carimbo ou marca.
Legenda: [0 ndo atendido / M verificado, apresentado, dispensado ou ndo aplicado ao caso.




CONFE A.CRE A ManuaNI de Procedimentos Operacionais
R R Resolugao n° 1.025, de 30 de outubro de 2009

Anexo Revisdo Data

Check List — Certidao de ART 01 28/01/2011

Item de verificacao | Certiddao de ART

_ Requerimento de ART e Acervo Técnico

[ Preenchimento Se nao houver dados, sera solicitado o preenchimento.

Se contiver rasura ou estiver ilegivel, devera ser recusado o requerimento e
solicitada sua substituicdo.

[ Assinatura Se ndo houver, sera solicitada a assinatura do requerente.

A assinatura do requerente podera ser substituida, caso seja apresentada
procuracao original e copia simples/copia autenticada com firma
reconhecida.

[0 Quitacdo Se ndo houver, devera ser recusado o requerimento.
bancaria

|| Dadoscadastrais

[ Registro Caso nao esteja informado, pesquisar no sistema por CPF/CNPJ, nome ou
empresa razao social.
/profissional

[0 situagéo de: Pesquisar no sistema a situagao de anuidades, existéncia de débito em
- Anuidade divida ativa e complementagdo de ART.
.. Anotar no requerimento a situagdo existente.

ativa Caso a quitagdo dos débitos seja apresentada no ato do atendimento,

- Complementac&o complementar as informagoes.

de ART

[ situacdo das Pesquisar no sistema a situacao das ARTSs indicadas.
ARTs Anotar no requerimento a situagdo existente.
I T

[ Tramitagdo Se recepcionado, tramitar o requerimento conforme localizagdo do processo
do interessado ou endereco.

Caso seja necessario retirar a documentagao em local diferente ao da
localizagao do processo do interessado, informar no requerimento para
solicitacao.

[ Protocolo No cadastro do protocolo, digitar as ARTs indicadas.

[0 Anuéncia do Se ndo recepcionado, informar o requerente sobre a documentagao
requerente incompleta ou os critérios nao atendidos.

Legenda: [ ndo atendido / M verificado, apresentado, dispensado ou ndo aplicado ao caso.



Manual de Procedimentos Operacionais
Resolucdo n° 1.025, de 30 de outubro de 2009

Anexo Revisdo Data

Check List — Inclusdao de Acervo Técnico (pais) 01 28/01/2011

Se ndo houver dados, sera solicitado o preenchimento.

Se contiver rasura ou estiver ilegivel, devera ser recusado o requerimento e
solicitada sua substituigao.

Se ndo houver, sera solicitado preenchimento/assinatura do profissional.

Se ndo houver, sera solicitada a assinatura do requerente.

A assinatura do requerente podera ser substituida caso seja apresentada
procuracdo original e copia simples/copia autenticada com firma
reconhecida.

Se ndo houver, devera ser recusado o requerimento e solicitada a
apresentacdao de uma via da ART preenchida.

Se houver, verificar assinatura do profissional/contratante.

A assinatura do contratante podera ser substituida, caso seja apresentado
documento que comprove a relagao contratual entre as partes para
execucao da obra ou prestacao do servico.

No caso de obra/servico

Se ndo houver, sera solicitada a apresentacao do documento.

Se apresentar atestado, verificar itens minimos.

Se apresentar outros documentos, encaminhar para analise.

Sera recusado o requerimento relativo a atividade concluida que tenha sido
iniciada ap6s 01/01/2011.

No caso de obra/servico

Se nado houver, devera ser recusado o requerimento e solicitada a
apresentacao do documento.

Se apresentar atestado, verificar itens minimos.
Se apresentar outros documentos, encaminhar para analise.

No caso de cargo/funcao

Se ndo houver, devera ser recusado o requerimento e solicitada a
apresentacao do documento.

Se nado houver, devera ser recusado o requerimento e solicitada a
apresentacdao do documento.

Caso ndo esteja informado, pesquisar no sistema por CPF/CNPJ, nome ou
razao social.

Pesquisar no sistema a situacdo de anuidades, existéncia de débito em
divida ativa e complementacao de ART.

Anotar no requerimento a situagao existente.

Caso a quitacdo dos débitos seja apresentada no ato do atendimento,
complementar as informagdes.



[ conferéncia

O Tramitacao

[ Protocolo

[0 Anuéncia do
requerente

Se apresentada cdpia simples, conferir com o original.

Neste caso, nao deve ser aposto qualquer carimbo ou marca.

Sera recusado o requerimento apresentado ao Crea ap6s 31/12/2011.

Se recepcionado, tramitar o requerimento conforme localizagao do processo
do interessado ou enderego.

Caso seja necessario retirar a documentacdo em local diferente ao da
localizacdo do processo do interessado, informar no requerimento para
solicitacao.

No cadastro do protocolo, digitar as ARTs indicadas.

Se nao recepcionado, informar o requerente sobre a documentagao
incompleta ou os critérios ndo atendidos.

Legenda: [0 ndo atendido / M verificado, apresentado, dispensado ou ndo aplicado ao caso.



Manual de Procedimentos Operacionais
Resolugao n° 1.025, de 30 de outubro de 2009

Anexo Revisdo Data
Check List — Inclusdo de Acervo Técnico (exterior) 01 28/01/2011

Se ndo houver dados, sera solicitado o preenchimento.

Se contiver rasura ou estiver ilegivel, sera solicitada a substituicdo do
documento.

Se ndo houver, sera solicitado preenchimento/assinatura do profissional.

Se ndo houver, sera solicitada a assinatura do requerente.

A assinatura do requerente podera ser substituida, caso seja apresentada
procuracdo original e copia simples/copia autenticada com firma
reconhecida.

Se ndo houver, devera ser recusado o requerimento e solicitada a
apresentacdao de uma via da ART preenchida.

Se houver, verificar assinatura do profissional/contratante.

A assinatura do contratante podera ser substituida caso seja apresentado
documento que comprove a relagao contratual entre as partes para
execucao da obra ou prestacao do servico.

No caso de obra/servico

Se ndo houver, devera ser recusado o requerimento e solicitada a
apresentacao do documento.

Se apresentar atestado, verificar itens minimos.
Se apresentar outros documentos, encaminhar para analise.

No caso de cargo/funcao

Se ndo houver, devera ser recusado o requerimento e solicitada a
apresentacao do documento.

Se ndo houver, devera ser recusado o requerimento.

Caso ndo esteja informado, pesquisar no sistema por CPF/CNPJ, nome ou
razao social.

Pesquisar no sistema a situacdo de anuidades, existéncia de débito em
divida ativa e complementacao de ART.

Anotar no requerimento a situagao existente.

Caso a quitacao dos débitos seja apresentada no ato do atendimento,
complementar as informagdes.

Se apresentada cdpia simples, conferir com o original.

Neste caso, ndo deve ser aposto qualquer carimbo ou marca.

Os documentos em lingua estrangeira, legalizados pela autoridade consular
brasileira, devem ser traduzidos para o vernaculo por tradutor publico
juramentado.

Sera recusado o requerimento apresentado apds um ano contado do
registro do profissional no Crea ou da reativagao de seu registro.



— _

[ Protocolo No cadastro do protocolo, digitar as ARTs indicadas.

[0 Anuéncia do
requerente

Legenda: O ndo atendido / M verificado, apresentado, dispensado ou ndo aplicado ao caso.



CONFE A.CRE A ManuaNI de Procedimentos Operacionais
B . Resolugao n° 1.025, de 30 de outubro de 2009

Anexo Revisdo Data

Check List — Baixa de ART 01 28/01/2011

Item de verificacao | Baixa de ART
_ Requerimento de ART e Acervo Técnico

[ Preenchimento Se nao houver dados, sera solicitado o preenchimento.

Se contiver rasura ou estiver ilegivel, sera solicitada a substituicdo do
documento.

[ Assinatura Se ndo houver, sera solicitada a assinatura do requerente.

A assinatura do requerente podera ser substituida, caso seja apresentada
procuracao original e copia simples/copia autenticada com firma
reconhecida.

A baixa de ART pelo profissional sera requerida por meio eletronico.

— lamemos

O Justificativa Se nao constar do requerimento informagdes suficientes que comprovem a
inércia do profissional em requerer a baixa, sera solicitada a apresentagao
de documento com esta finalidade.

Verificar no requerimento/documento as seguintes informagoes:
Se a atividade foi ou ndo concluida.

Neste caso, informar as etapas executadas ou o periodo realizado,
conforme o caso.

| Dadoscadastrais

[ Registro Caso nao esteja informado, pesquisar no sistema por CPF/CNPJ, nome ou
empresa razao social.
/profissional

[0 situagdo das Pesquisar no sistema a situacdo das ARTs indicadas.

ARTs Anotar no requerimento a situacdo existente.

Se indicar ART cancelada ou anulada, sera motivo de recusa do
requerimento.

Se indicar ART em aberto, solicitar a baixa da ART por conclusdo ou
interrupcao da obra/servico, conforme o caso.

____|Protocolizacéio

[ Tramitagdo Se recepcionado, tramitar o requerimento conforme localizagdo do processo
do interessado ou endereco.

Caso seja necessario retirar a documentagdo em local diferente ao da
localizacdo do processo do interessado, informar no requerimento para
solicitacao.

[ Protocolo No cadastro do protocolo, digitar as ARTs indicadas.

O Anuéncia do Se nao recepcionado, informar o requerente sobre a documentagao
requerente incompleta ou os critérios ndo atendidos.

Legenda: O ndo atendido / M verificado, apresentado, dispensado ou ndo aplicado ao caso.
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CONFE A.CRE A ManuaNI de Procedimentos Operacionais
B . Resolugao n° 1.025, de 30 de outubro de 2009

Anexo Revisdo Data

Check List — Cancelamento de ART 01 28/01/2011

Item de verificacao | Cancelamento de ART
_ Requerimento de ART e Acervo Técnico

[ Preenchimento No requerimento, devera ser solicitado por meio do campo “Outros”.
Se nao houver dados, sera solicitado o preenchimento.

Se contiver rasura ou estiver ilegivel, sera solicitada a substituicdo do
documento.

[0 Assinatura Se ndo houver, sera solicitada a assinatura do requerente.

A assinatura do requerente podera ser substituida, caso seja apresentada
procuracdo original e copia simples/copia autenticada com firma
reconhecida.

O cancelamento de ART pelo profissional podera ser requerida por meio
eletronico.

 oamenos

O Justificativa Verificar no requerimento/documento as seguintes informacoes:

A atividade ou o contrato nao foi executado ou ART registrada em
duplicidade

| Dadoscadastrais

[ Registro Caso nao esteja informado, pesquisar no sistema por CPF/CNPJ, nome ou
empresa razao social.

/profissional

[0 situagdo das Pesquisar no sistema a situagdo das ARTs indicadas.

ARTs Anotar no requerimento a situagdo existente.

O Tramitacdo Se recepcionado, tramitar o requerimento conforme localizagao do processo
do interessado ou endereco.

Caso seja necessario retirar a documentagado em local diferente ao da
localizacdo do processo do interessado, informar no requerimento para
solicitagdo.

[ Protocolo No cadastro do protocolo, digitar as ARTs indicadas.

[0 Anuéncia do Se nao recepcionado, informar o requerente sobre a documentacao
requerente incompleta ou critérios ndo atendidos.

Legenda: [0 ndo atendido / M verificado, apresentado, dispensado ou ndo aplicado ao caso.
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INSTRUCAO NORMATIVA DREI N° 38, DE 2 DE MARCO DE 2017(*)

Institui os Manuais de Registro de Empresario Individual, Sociedade
Limitada, Empresa Individual de Responsabilidade Limitada — EIRELI,
Cooperativa e Sociedade Andnima.

O DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE REGISTRO EMPRESARIAL E INTEGRA(;AO -
DREL, no uso das atribuicfes que Ihe confere o art. 4° da Lei n°® 8.934, de 18 de novembro de 1994, art. 4°
do Decreto n°® 1.800, de 30 de janeiro de 1996, e o art. 17 do Anexo I, do Decreto n° 8.579, de 26 de
novembro de 2015, e

CONSIDERANDO outras disposic¢des contidas na Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de
2006, na Lei n° 10.406, de 10 de janeiro de 2002, na Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976, na Lei n°
5.764, de 16 de dezembro de 1971, na Lei n°® 8.934, de 18 de novembro de 1994, no Decreto n° 1.800, de
30 de janeiro de 1996 e demais legislacéo correlata, resolve:

Art. 1° Aprovar os manuais em anexo referentes ao registro de empresario individual, de sociedade
limitada, de empresa individual de responsabilidade limitada — EIRELI, de cooperativa e de sociedade
andnima, os quais sdo de observancia obrigatdria pelas Juntas Comerciais na pratica de atos de registro
neles regulados.

Art. 2° Os seguintes formularios, cuja apresentacdo é necessaria de acordo com o que dispde 0s
Manuais de Registro, estardo disponiveis no sitio eletrénico do Departamento de Registro Empresarial e
Integracdo — DREI, na rede mundial de computadores:

| — Requerimento / Capa de Processo;
Il — Requerimento de Empresario; e
Il — Ficha de Cadastro Nacional (FCN).

Art. 3° Ficam revogadas a Instrucdo Normativa n°® 10, de 05 de dezembro de 2013, a Instrucdo
Normativa n° 26, de 10 de setembro de 2014.

Art. 4° Todas as remiss@es, em diplomas normativos, as Instrucdes Normativas referidas no artigo
antecedente, consideram-se feitas as disposicdes correspondentes nesta Instrucdo Normativa.
Art. 5° Esta Instrucdo entra em vigor em 02 de maio de 2017.

CONRADO VITOR LOPES FERNANDES
Diretor

(*) Republicada por ter saido com incorrecdo do original no DOU de 03/03/2017, Se¢éo 1, pagina 32.

Republicada no DOU de 06/03/2017, Secéo 1, paginas 4 a 49.
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Este Manual estabelece normas que devem ser observadas pelas Juntas Comerciais e
respectivos usuarios dos servigos prestados pelas mesmas na pratica de atos no Registro de
Empresas referentes a EMPRESA INDIVIDUAL DE RESPONSABILIDADE LIMITADA -
EIRELI.

Além de orientar as Juntas Comerciais visando a pratica uniforme dos servicos de
registro mercantil, no dmbito do Sistema Nacional de Registro de Empresas Mercantis, a
observancia do disposto neste Manual facilitara a compreensao dos requisitos exigidos para o
arquivamento de atos, reduzindo assim o prazo de processamento dos servigos solicitados, e
evitando exigéncias, diminuindo custos decorrentes de retrabalho, tanto para o cidaddo quanto
para as Juntas Comerciais.

A FIM DE MAIOR RAPIDEZ E SEGURANGCA AO REGISTRO, AS JUNTAS
COMERCIAIS PODERAO ADOTAR O RECEBIMENTO DOS DOCUMENTOS EXIGIDOS POR
ESTE MANUAL POR MEIO ELETRONICO, UTILIZANDO-SE DE ASSINATURA DIGITAL,
EMITIDA POR ENTIDADE CREDENCIADA PELA INFRAESTRUTURA DE CHAVES
PUBLICAS BRASILEIRA (ICP-BRASIL).

CONRADO VITOR LOPES FERNANDES

Diretor do Departamento de Registro Empresarial e Integragcéo
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1.1 DOCUMENTAGAO EXIGIDA

Nos termos do paragrafo unico do art. 37 da Lei n® 8.934, de 1994, nenhum outro documento sera
exigido, além dos abaixo especificados:

Requerimento (capa do processo) assinado por administrador, titular, procurador, com poderes gerais
ou especificos, ou por terceiro interessado obrigatoriamente identificado (nome por extenso, CPF, e-
mail e telefone).

Observacao: No caso de registro digital ndo é necessaria a utilizagdo desse requerimento, podendo o
sistema eletrénico utilizado pela Junta Comercial consolidar os dados do ato levado a arquivamento e
solicitar a assinatura digital do requerente. (Redacao dada pela Instrucao Normativa DREI n° 69, de 18
de novembro de 2019)

Ato constitutivo, assinado pelo titular da empresa ou seu procurador ou Certiddo de inteiro teor do
contrato social, quando revestir a forma publica.

- Caso a Junta Comercial esteja utilizando o sistema da via Unica de arquivamento, seguir as
orientagdes contidas na Instrugdo Normativa DREI n° 03/2013.

- Fica mantido o sistema convencional de autenticacdo de documentos até a adequagao da
Junta Comercial que ndo estiver apta a utilizar a via unica.

Declaracao de desimpedimento para o exercicio de administragao de sociedade empresaria, assinada
pelo(s) administrador(es) designados no contrato, se essa nao constar de clausula proépria (§1° do art.
1.011 do Cddigo Civil).

Original ou copia autenticada de procuragéo, com poderes especificos e se por instrumento particular,
com firma reconhecida, quando o requerimento, o ato constitutivo ou a declaragéo de que trata o item
anterior for assinada por procurador. Se o outorgante for analfabeto, a procuragdo devera ser passada
por instrumento publico.

Observacgao: as procuragoes poderao, a critério do interessado, apenas instruir o requerimento ou ser
arquivadas em processo separado. Nesta ultima hipotese, com pagamento do prego do servigo devido.

Copia autenticada da identidade dos administradores. (1)

Aprovagao prévia de 6rgao governamental, quando for o caso. (2)

Ficha de Cadastro Nacional — FCN, que podera ser exclusivamente eletronica. (3)

Original do documento de consulta de viabilidade deferida em 01 (uma) via ou Pesquisa de Nome
Empresarial (busca prévia) até que a Junta Comercial passe a utilizar o sistema de viabilize a
integracédo. (3)

DBE - Documento Basico de Entrada da Secretaria Receita Federal do Brasil. (3)

Comprovantes-de-pagamento(4)




Comprovante de pagamento:

- Guia de Recolhimento/Junta Comercial. (Redacao dada pela Instrucao Normativa DREI n° 69, de 18
de novembro de 2019)

Folha do Diario Oficial da Unido, do Estado, do DF ou do Municipio que contiver o ato de autorizacao
legislativa, se tiver participacao societaria de empresa publica, sociedade de economia mista, autarquia
ou fundagéo publica (art. 37, inciso XX da CF e art. 2°, § 2° da Lei n° 13.303, de 2016). (Incluido pela
Instrugdo Normativa DREI n° 50, de 11 de outubro de 2018)

Observacgoes:

(1) Documentos adm|t|dos Os prewstos no art 2° da Lei n° 12.037, de 1° de outubro de 2009.

Caso a cdpia nao seja autenticada por cartono a autenticacao podera ser efetuada

- pelo servidor, no ato da apresentagao da documentagao, a vista do documento original; ou

- pelo advogado ou contador da parte interessada, mediante declaragdo aprovada pelo DREI. (Redacgao
dada pela Instrugao Normatlva n° 60 de 26 de abril de 2019)

(Revogado pela Instrucdo Normativa n° 56, de 12 de margo de 2019)

(2) Ver Instru¢cao Normativa DREI n° 14/2013.

(3) Caso a Junta Comercial utilize sistema de integragdo entre os érgaos de registro e legalizagdo de
empresas, que permita transmissao eletrénica dos dados, fica dispensada a apresentacdo destes
documentos.

- (Revogado pela

A Empresa Individual de Responsabilidade Limitada - EIRELI podera ser constituida tanto por
pessoa natural quanto por pessoa juridica, nacional ou estrangeira.

Quando o titular da EIRELI for pessoa natural devera constar do corpo do ato constitutivo clausula
com a declaracéo de que o seu constituinte ndo figura em nenhuma outra empresa dessa modalidade.

A pessoa juridica pode figurar em mais de uma EIRELI. (Redacao dada pela Instrucdo Normativa
DREI n°® 47, de 3 de agosto de 2018)

1.2.1 ELEMENTOS DO ATO CONSTITUTIVO

O ato constitutivo devera conter, no minimo, os seguintes elementos:
a) Titulo (ato constitutivo);
b) Predmbulo;
c) Corpo do ato constitutivo:
c.1) clausulas obrigatérias;
d) Fecho.



1.2.2 PREAMBULO DO ATO CONSTITUTIVO

Deverao constar do predmbulo do ato constitutivo:
l. Qualificagao do titular da empresa e, se for o caso, de seu procurador:
a) Titular pessoa natural (brasileiro ou estrangeiro) residente e domiciliado no Pais
ou no exterior:
= Nome civil, por extenso;
Nacionalidade;
Estado civil (indicar, se for o caso, a unido estavel);
Data de nascimento, se solteiro;
Profissao;
Documento de identidade, nimero e 6rgao expedidor/UF;
CPF;
Endereco (tipo e nome do logradouro, n°, complemento, bairro/distrito,
municipio, unidade federativa e CEP, se no Pais);
b) Titular pessoa juridica com sede no Pais:
= Nome empresarial;
= Qualificagéo do representante conforme item “a”;
= Enderegco da sede (tipo e nome do logradouro, n° complemento,
bairro/distrito, municipio, unidade federativa e CEP);

. i Cartdrd :
= Numero de inscricdo no Cartério competente; (Redacao dada pela
Instrugdo Normativa DREI n° 69, de 18 de novembro de 2019)
= CNPJ;
c) Titular pessoa juridica com sede no exterior:
= Nome empresarial;
Qualificacao do representante conforme item “a”;
Nacionalidade;
Endereco da sede;
CNPJY;

Il. Tipo juridico (Empresa Individual de Responsabilidade Limitada).

Observacao: Quanto a participacéo de estrangeiros residentes e domiciliados no Brasil, pessoas fisicas,
brasileiras ou estrangeiras, residentes e domiciliadas no exterior e pessoas juridicas com sede no exterior,
vide Instru¢do Normativa DREI n° 34/2017.

1.2.3 CLAUSULAS OBRIGATORIAS DO ATO CONSTITUTIVO

O corpo do ato constitutivo devera contemplar, obrigatoriamente, o seguinte (art. 980-A, §§, c/c
art. 1.054 do Cdédigo Civil):

a) Nome empresarial, observado o que dispde a Instrugdo Normativa DREI n° 15/2013;

b) Capital, expresso em moeda corrente;

c) Declaracgéao de integralizagédo de todo o capital (art. 980-A do Cdédigo Civil);

d) Enderegco da sede, (tipo e nome do logradouro, numero, complemento, bairro/distrito,

municipio, unidade federativa e CEP) bem como o enderego das filiais, quando houver;

e) Declaragéao precisa e detalhada do objeto da empresa;

f)  Prazo de duracéo da empresa;

g) Data de encerramento do exercicio social, quando nao coincidente com o ano civil;

h) A(s) pessoa(s) natural(is) incumbida(s) da administragdo da empresa, € seus poderes e

atribuicoes;
i) Qualificagdo do administrador, caso nao seja o titular da empresa; e

)

j) Declaragao de que o seu constituinte ndo figura em nenhuma outra empresa dessa modalidade,
se o titular for pessoa natural. (Redacao dada pela Instrucao Normativa DREI n° 47, de 3 de agosto
de 2018)




Observacgio: Nao é obrigatéria a indicagao da data de inicio da atividade da EIRELI. Se n&o indicada,
considerar-se-a a data do registro.

1.2.4 FECHO DO ATO CONSTITUTIVO

Do fecho devera constar:

a) Localidade e data;

b) Nome do titular pessoa natural ou do representante do titular pessoa juridica; e
c) Assinatura.

Observagoes:

Instrugdo Normativa DREI n° 40/2017)

1.2.5 CAPACIDADE PARA SER TITULAR DE EIRELI

Pode ser titular de EIRELI, desde que n&o haja impedimento legal:

a) O maior de 18 (dezoito) anos, brasileiro(a) ou estrangeiro(a), que estiver em pleno gozo da

capacidade civil;

b) O menor emancipado;
e A prova da emancipagdo do menor devera ser comprovada exclusivamente mediante a
apresentacao da certidao do registro civil, a qual devera instruir o processo ou ser arquivada
em separado.

d) O incapaz, desde que devidamente representado ou assistido, conforme o grau de sua
incapacidade, e com a administracédo a cargo de terceira pessoa nédo impedida.

e Conforme art. 1.690 do Cddigo Civil compete aos pais, e na falta de um deles ao outro,
com exclusividade, representar os socios menores de 16 (dezesseis) anos, bem como assisti-
los até completarem a maioridade. E desnecessario, para fins do registro, esclarecimento
quanto ao motivo da falta. (Redacao dada pela Instrucdo Normativa n° 55, de 8 de marco de
2019)
e) O servidor e o funcionario publico, com a administragdo a cargo de terceira pessoa nao
impedida.
e Em conformidade com o disposto no art. 117, inciso X, da Lein® 8.112, de 11 de dezembro
de 1990, e com o art. 226, inciso VI, do Decreto n? 1.713, de 28 de outubro de 1939. (Incluido
pela Instru¢do Normativa DREI n° 69, de 18 de novembro de 2019)

Observagéo: A capacidade dos indios é regulada por lei especial (Estatuto do indio). (Redacéo
dada pela Instrugdo Normativa DREI n° 47, de 3 de agosto de 2018)



1.2.6 IMPEDIMENTO PARA SER TITULAR

N&ao pode ser titular de EIRELI a pessoa, natural ou juridica, impedida por norma constitucional ou

por lei especial.

Neormativa BREMR247-de-3-de-agesto-de-2018) (Revogado pela Instrugdo Normativa n°® 55, de 8 de marco
de 2019)

1.2.7 IMPEDIMENTOS PARA SER ADMINISTRADOR

Nao pode ser administrador de EIRELI a pessoa:
a) Menor de 16 (dezesseis) anos e/ou relativamente incapaz;

b) Pessoa Juridica;

c) Condenada a pena que vede, ainda que temporariamente, o acesso a cargos publicos; ou por
crime falimentar, de prevaricacao, peita ou suborno, concusséao, peculato; ou contra a economia
popular, contra o sistema financeiro nacional, contra as normas de defesa da concorréncia, contra
relagbes de consumo, a fé publica ou a propriedade, enquanto perdurarem os efeitos da

condenacéo;

d) Impedida por norma constitucional ou por lei especial, com destaque para:

Brasileiro naturalizado ha menos de 10 (dez) anos, em empresa jornalistica e de

radiodifusdo sonora e radiodifusdo de sons e imagens;

»—Estrangeiro:

Imigrante: (Redagédo dada pela Instrugdo Normativa n° 56, de 12 de margo de
2019)

[ Sem-visto-permanente—observado-o-disposto-n NDR n° 34/20 \

de-estrangeire); (Revogado pela Instrugdo Normativa n°® 56, de 12 de marco
de 2019)

= Em empresa jornalistica de qualquer espécie, de radiodifusdo sonora e de
sons e imagens;

= Em pessoa juridica que seja titular de direito real sobre imével rural na
Faixa de Fronteira (150 Km de largura ao longo das fronteiras terrestres),
salvo com assentimento prévio do 6rgdo competente; e

= Portugués, ainda que no gozo dos direitos e obrigacbes previstos no
Estatuto da Igualdade, comprovado mediante Portaria do Ministério da
Justica na hipotese de empresa jornalistica e de radiodifusdo sonora e de
sons e imagens.

e) O cdnsul, no seu distrito, salvo o ndo remunerado;
f) O funcionario publico federal civil ou militar da ativa. Em relagdo ao funcionario estadual e
municipal, observar as respectivas legislagdes;

9)

Normativa DREI n° 69, de 18 de novembro de 2019)
h) O magistrado;

icipal: (Revogado pela Instrucéo

i) Os membros do Ministério Publico da Unido, que compreende:

Ministério Publico Federal;

Ministério Publico do Trabalho;

Ministério Publico Militar; e

Ministério Publico do Distrito Federal e Territérios.

j) Os membros do Ministério Publico dos Estados, conforme a Constituicdo respectiva;
k) O falido, enquanto nao for legalmente reabilitado; e

[) O leiloeiro.

1.2.8 NOME EMPRESARIAL

Vide Instrugdo Normativa DREI n° 15/2013.



1.2.9 CAPITAL

O capital da sociedade deve ser expresso em moeda corrente, podendo compreender qualquer
espécie de bens, suscetiveis de avaliagao pecuniaria.

O capital social, devidamente integralizado, ndo sera inferior a 100 (cem) vezes o maior salario-
minimo vigente no Pais, sendo desnecessaria a atualizagao do capital por alteragao e/ou decisao do titular,
quando houver mudangas no valor instituido pelo Governo Federal.

Para fins de registro, o salario-minimo a ser considerado é o nacional.

O capital da EIRELI deve ser inteiramente integralizado no momento da constituicdo e quando
ocorrerem aumentos futuros.

1.2.9.1 Integralizagdo com bens

Poderao ser utilizados para integralizagéo de capital quaisquer bens, desde que suscetiveis de
avaliagao em dinheiro.

No caso de imdvel, ou direitos a ele relativo, o ato constitutivo por instrumento publico ou particular
devera conter sua descrigcao, identificacao, area, dados relativos a sua titulagdo, bem como o niumero de
sua matricula no Registro Imobiliario.

No caso de titular casado, salvo no regime de separacdo absoluta, devera haver a anuéncia do
cbnjuge no ato constitutivo ou declaragao arquivada em separado.

A integralizagcéo de capital com bens imdveis de menor depende de autorizagao judicial.

1.2.9.2 Integralizag¢ao de capital com quotas de outra sociedade

A integralizacdo de capital com quotas de determinada sociedade implicara na correspondente
alteracdo do contrato social modificando o quadro societario da sociedade cujas quotas foram conferidas
para integralizar o capital, consignando a saida do sécio e ingresso da EIRELI que passa a ser titular das
quotas. Se as sedes das empresas envolvidas estiverem situadas na mesma unidade da federagéo, os
respectivos processos de constituicdo e de alteragido tramitardo vinculados. Caso estejam sediadas em
unidades da federagido diferentes, devera ser, primeiramente, promovido o arquivamento do ato
constitutivo e, em seguida, promovida a alteragcédo contratual de substituicdo de sécio.

Nao é exigivel a apresentacao de laudo de avaliagdo para comprovagao dos valores dos bens
declarados na integralizagao de capital de EIRELI.

1.2.9.3 Utilizagdo de acervo de EMPRESARIO, para versio em capital de EIRELI ja existente

Implica extingdo da inscricdo de empresario. Essa extingdo devera ser feita concomitantemente
com o processo de arquivamento da alteragdo da EIRELI.

1.2.9.4 Contribuicao com prestacao de servigos
E vedada a contribuicdo ao capital que consista em prestacéo de servigos.
1.2.10 LOCAL DA SEDE, ENDERECO E FILIAIS

Devera ser indicado, no contrato social, o enderegco completo da sede (tipo e nome do logradouro,
n2, complemento, bairro/distrito, municipio, UF e CEP).

Havendo filiais, para cada uma delas, também devera ser indicado o respectivo enderegco
completo.

1.2.11 OBJETO

O objeto ndo podera ser ilicito, impossivel, indeterminado ou indeterminavel, ou contrario aos bons
costumes, a ordem publica ou a moral.

O ato constitutivo devera indicar com precisao e clareza as atividades a serem desenvolvidas pela
empresa.

O objeto social podera ser descrito por meio de cédigo integrante da estrutura da Classificacédo
Nacional de Atividades Econdmicas — CNAE.



E vedado o arquivamento na Junta Comercial de empresa cujo objeto inclua a atividade de
advocacia.

1.2.12 ADMINISTRAGAO

1.2.12.1 Administrador

A administragédo da EIRELI sera exercida por uma ou mais pessoas designadas no ato constitutivo.

Nao ha obrigatoriedade de previsdo de prazo do mandato de administrador, que, ndo estando
previsto, entender-se-a ser de prazo indeterminado.

A declaracao de inexisténcia de impedimento para o exercicio de administracdo, se nao constar
do ato constitutivo, devera ser apresentada em ato separado, que instruira o processo.

Nado é exigivel a apresentagdo do termo de posse de administrador nomeado, quando do
arquivamento do ato de sua nomeagao.

1.2.12.2 Administrador nao titular

A EIRELI podera ser administrada pelo titular e/ou por nao titular.

O administrador nao titular considerar-se-a investido no cargo mediante aposicdo de sua
assinatura no ato constitutivo em que foi nomeado.
1.2.12.3 Administrador — pessoa juridica

A pessoa juridica ndo pode ser administradora.

1.2.12.4 Administrador — estrangeiro

. i cio.d - S0,

Administrador estrangeiro n&o podera estar enquadrado em caso de impedimento para o exercicio
da administragdo. (Redacao dada pela Instrugdo Normativa n° 56, de 12 de marco de 2019)

Os cidadaos dos paises dos Estados Partes do Mercosul (Republica Argentina, Republica do
Paraguai e Republica Oriental do Uruguai) e dos Estados Associados (Estado Plurinacional da Bolivia e
Republica do Chile) que obtiveram a Residéncia Temporaria de 2 (dois) anos poderdo ser titular ou
administrador de EIRELI, observadas as disposi¢des da Instru¢ao Normativa DREI n°® 34/2017.

1.2.13 ASSINATURA DO ATO CONSTITUTIVO

O titular, ou seu representante, devera assinar o ato constitutivo.

As assinaturas serdo langadas com a indicagdo do nome do signatario, por extenso, de forma
legivel, podendo ser substituido pela assinatura autenticada com certificagao digital ou meio equivalente
que comprove a sua autenticidade, ressalvado o disposto no inciso | do § 1° do art. 4° da Lei Complementar
123, de 14 de dezembro de 2006.

Salvo imposicao legal, o reconhecimento de firma somente sera exigido quando houver duvida
fundada de autenticidade (art. 22, § 2° da Lei n°® 9.784 de 29 de janeiro de 1999).

1.2.13.1 Analfabeto

Se o titular for analfabeto, o ato constitutivo, se por instrumento particular, devera ser assinado por
procurador, nomeado através de procuragdo passada por instrumento publico, contendo poderes
especificos para assinar o ato constitutivo (§ 22 do art. 215 do Cadigo Civil).

1.2.14 VISTO DE ADVOGADO

O ato constitutivo devera conter o visto de advogado, com a indicagdo do nome completo e nimero
de inscricao na Seccional da Ordem dos Advogados do Brasil.

Observagido: Fica dispensado o visto de advogado no contrato social da sociedade enquadrada como

microempresa ou empresa de pequeno porte.



1.215 EMPRESAS SUJEITAS A CONTROLE DE ORGAOS DE FISCALIZAGAO DE
EXERCICIO PROFISSIONAL

O arquivamento do ato constitutivo de empresas sujeitas a controle de 6rgéos de fiscalizagao de
exercicio profissional ndo dependera de aprovagéo prévia desses 6rgaos.

1.2.16 EMPRESAS CUJOS ATOS DE QONSTITUICAO, PARA ARQUIVAMENTO, DEPENDEM
DE APROVACAO PREVIA POR ORGAO GOVERNAMENTAL

Vide Instrugdo Normativa DREI n° 14/2013.

1.3 PARTICIPAGAO DE ESTRANGEIRO
Vide Instrugdo Normativa DREI n° 34/2017.

1.4 MICROEMPRESA /| EMPRESA DE PEQUENO PORTE
Vide | 50N o DREI R0 36/2017.

O enquadramento, reenquadramento e desenquadramento de microempresa (ME) e empresa de
pequeno porte (EPP) sera efetuado mediante declaragdo, sob as penas da lei, de que a empresa se
enquadra na situagdo de ME ou EPP, nos termos do art. 3%, caput e paragrafos, da Lei Complementar
n2 123, de 14 de dezembro de 2006, constante de:

| - clausula especifica, inserida no ato constitutivo, hipétese em que o instrumento devera ser
assinado pelo titular; ou

Il - instrumento especifico a que se refere o art. 32, Il, alinea "d", da Lei n28.934, de 18 de
novembro de 1994, assinado pelo titular.

Nota: E vedada a cobranca de preco publico para o arquivamento de instrumento especifico, de
que trata o inciso Il deste subitem.

Nota: A comprovagdo do enquadramento/reenquadramento ou desenquadramento como de
microempresa ou empresa de pequeno porte sera efetuada mediante certiddao expedida pela Junta
Comercial. (Incluido pela Instrugdo Normativa DREI n° 69, de 18 de novembro de 2019)

1.5 EMPRESA SIMPLES DE CREDITO — ESC (Incluido pela Instrugido Normativa DREI n° 61, de 10
de maio de 2019)

Se a ESC adotar a forma de empresa individual de responsabilidade limitada (EIRELI), o titular
devera ser pessoa natural e do ato constitutivo devera constar declaragéo de que nao participa de outra
ESC, mesmo que seja sob a forma de empresario individual ou como sécio de sociedade limitada.

O objeto social da ESC restringe-se a realizagdo de operagdes de empréstimo, de financiamento e
de desconto de titulos de crédito, exclusivamente com recursos proprios, tendo como contrapartes
microempreendedores individuais, microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006 (Lei do Simples Nacional).

O capital inicial da ESC devera ser integralizado em moeda corrente (§ 22do art. 2°da Lei
Complementar n® 167, de 24 de abril de 2019).

Observacgoes:

(1) Nao é permitida a abertura de filiais (§ 4° do art. 2° da Lei Complementar n2 167, de 2019).
(2) Além das especificidades aplicaveis a ESC, deverao ser observadas as demais regras aplicaveis a
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI.



2.1 DOCUMENTAGAO EXIGIDA

Nos termos do paragrafo unico do art. 37 da Lei n® 8.934, de 1994, nenhum outro documento
sera exigido, além dos abaixo especificados:

Requerimento (capa do processo) assinado por administrador, titular, procurador, com poderes gerais
ou especificos, ou por terceiro interessado obrigatoriamente identificado (nome por extenso, CPF, e-
mail e telefone).

Observacao: No caso de registro digital ndo é necessaria a utilizagdo desse requerimento, podendo o
sistema eletrénico utilizado pela Junta Comercial consolidar os dados do ato levado a arquivamento e
solicitar a assinatura digital do requerente. (Redacao dada pela Instrucao Normativa DREI n° 69, de 18
de novembro de 2019)

Documento que contiver a(s) decisao(des) do titular.

- Caso a Junta Comercial esteja utilizando o sistema da via Unica de arquivamento, seguir as
orientagdes contidas na Instrugdo Normativa DREI n° 03/2013.

- Fica mantido o sistema convencional de autenticagcido de documentos até a adequagao da Junta
Comercial que nao estiver apta a utilizar a via Unica.

Original ou copia autenticada de procuragéo, com poderes especificos e se por instrumento particular,
com firma reconhecida, quando o requerimento ou o instrumento assinado pelo titular for assinado por
procurador.

Se o outorgante for analfabeto, a procuragdo devera ser passada por instrumento publico.

Observacgio: as procuragdes poderao, a critério do interessado, apenas instruir o requerimento ou ser
arquivadas em processo separado. Nesta ultima hipétese, com pagamento do prego do servigo devido.

Cépia autenticada da identidade dos administradores. (1)

Guia-de Recolhi | e ial:
- BARE/Cadastro-Nacionalde-Empresas{cddigo-6621-

Comprovante de pagamento:
- Guia de Recolhimento/Junta Comercial. (Redacao dada pela Instrucao Normativa DREI n°® 69, de 18
de novembro de 2019)

Observagoes:
(1) Documentos admltldos Os prewstos no art 2° da Lel n° 12. 037 de 1° de outubro de 2009.

Caso a cdpia nao seja autenticada por cartono a autenticacao podera ser efetuada

- pelo servidor, no ato da apresentagado da documentagao, a vista do documento original; ou

- pelo advogado ou contador da parte interessada, mediante declaragédo aprovada pelo DREI. (Redagéo
dada pela Instrugao Normatlva n° 60 de 26 de abril de 2019)




(Revogado,pela Instrug
(2) No-DE—o-recolhimento-dey efe m nico
Instrugdo Normativa DREI n° 69, de 18 de novembro de 2019)

2.2 ORIENTAGOES E PROCEDIMENTOS
2.2.1 INSTRUMENTO DE DECISAO

As decisbes do titular serao refletidas em documento escrito, seja por instrumento particular ou
publico, subscrito pelo préprio titular ou por seu procurador com poderes especificos.

Por se tratar de empresa com necessariamente apenas um titular, este podera indicar a pessoa
natural que entender adequada para representa-lo, como procurador, na(s) decisdo(des). Nao se aplica a
EIRELI, portanto, o requisito aplicavel as sociedades limitadas previsto no § 1° no art. 1.074 do Cddigo
Civil.

2.2.1.1 Elementos do instrumento de decisao

O instrumento de decisdo deve conter:
a) Titulo do documento;

b) Nome Empresarial, CNPJ e enderecgo; (Redacao dada pela Instrugao Normativa DREI n°® 69,
de 18 de novembro de 2019)

c¢) ldentificagdo do titular da EIRELI e do seu procurador, se for o caso;

d) Decisdes;

e) Data; e

f) Assinatura.

2.2.1.2 Decisoes sujeitas a publicagao obrigatéria

Somente precisam ser publicadas as decisées do titular da EIRELI no caso de reducgéo de capital,
quando considerado excessivo em relagdo ao objeto da empresa (§1° do art. 1.084 do Cdodigo Civil), exceto
quando estiver enquadrado na condicdo de ME ou EPP (art. 71 da Lei Complementar n® 123, de
14/12/2006). Respeitando-se, em qualquer caso, o capital minimo legal exigido (publicagdo anterior ao
arquivamento).

2.2.2 ALTERAGAO DO ATO CONSTITUTIVO

O documento que contiver decisédo do titular e implique alteragdo do ato constitutivo dispensa o
arquivamento deste instrumento em separado.
Devem ser observados os requisitos especificos previstos no Capitulo 3 deste Manual.

2.23 REDUCAO DE CAPITAL
Pode a EIRELI reduzir o capital:

a) Depois de integralizado, se sofrer perdas irreparaveis (art. 1.082, | do Cadigo Civil); e
b) Se for excessivo em relagdo ao objeto da sociedade (art. 1.082, 1l do Cadigo Civil).

Na hipotese de redugéo de capital prevista no art. 1.082, 1l do Cadigo Civil (capital excessivo em
relagdo ao objeto da sociedade), a respectiva ata de aprovagdo somente podera ser levada a registro apés
o transcurso do prazo de 90 dias a contar da publicagdo do ato de reducgéo, nos termos do § 2° do art.
1.082 do Cadigo Civil.

Neste caso, o prazo de 30 dias para arquivamento do ato a registro para fins de retroacado dos
efeitos do registro a data da assinatura passara a contar a partir do transcurso do prazo de 90 dias para
impugnacgao da reducéo (art. 1.084 c/c 1.151 do Cddigo Civil/2002 e art. 36 da Lei n® 8.934/94).



3.1 DOCUMENTAGAO EXIGIDA

Nos termos do paragrafo Unico do art. 37 da Lei n° 8.934/94, nenhum outro documento serd

exigido, além dos abaixo especificados:

Requerimento (capa do processo) assinado pelo por administrador, titular, procurador, com poderes
gerais ou especificos, ou por terceiro interessado obrigatoriamente identificado (nome por extenso,
CPF, e-mail e telefone).

Observacgao: No caso de registro digital ndo é necessaria a utilizagdo desse requerimento, podendo
o sistema eletrdnico utilizado pela Junta Comercial consolidar os dados do ato levado a arquivamento
e solicitar a assinatura digital do requerente. (Redacao dada pela Instrucado Normativa DREI n°® 69, de
18 de novembro de 2019)

Alteragao do ato constitutivo, quando revestir a forma particular ou certidao de inteiro teor da
alteragao do ato constitutivo, quando revestir a forma publica.

- Caso a Junta Comercial esteja utilizando o sistema da via Unica de arquivamento, seguir as
orientagdes contidas na Instrugdo Normativa DREI n° 03/2013.

- Fica mantido o sistema convencional de autenticagao de documentos até a adequacgao da Junta
Comercial que ndo estiver apta a utilizar a via unica.

Original ou copia autenticada de procuragéo, com poderes especificos e se por instrumento particular,
com firma reconhecida, quando o requerimento, a alteragao do ato constitutivo ou a declaragao de
que trata o caso a seguir (ingresso de administrador) for assinada por procurador. Se o outorgante for
analfabeto, a procuracao devera ser passada por instrumento publico.

Observagido: as procuragbes poderao, a critério do interessado, apenas instruir o requerimento ou
ser arquivadas em processo separado. Nesta ultima hipétese, com pagamento do preco do servigo
devido.

Quando houver nomeag¢ao de administrador:

o Cépia autenticada da identidade do administrador. (1)

. Declaragcao de desimpedimento para o exercicio de administragcao de sociedade empresaria,
assinada pelo(s) administrador(es) designados no contrato, se essa nao constar em clausula propria
(§ 1° do art. 1.011 do Cadigo Civil).

Aprovacéao prévia de 6rgao governamental competente, quando for o caso. (2)

Ficha de Cadastro Nacional - FCN, que podera ser exclusivamente eletrénica. (3)

Original do documento de consulta de viabilidade deferida em 01 (uma) via ou Pesquisa de Nome
Empresarial (busca prévia) até que a Junta Comercial passe a utilizar o sistema que viabilize a
integracédo. (3)

DBE - Documento Basico de Entrada da Receita Federal do Brasil. (3)

Comprovantes-de-pagamentor—

Comprovante de pagamento:
- Guia de Recolhimento/Junta Comercial. (Redacao dada pela Instrucao Normativa DREI n° 69, de 18

de novembro de 2019)




Observacgoes:
(1) Documentos admltldos Os prewstos no art 2°da Lel 12 037 de 1° de outubro de 2009.

Caso a cOpia nao seja autenticada por cartorlo a autenticagao podera ser efetuada

- pelo servidor, no ato da apresentagdo da documentagao, a vista do documento original; ou

- pelo advogado ou contador da parte interessada, mediante declaragdo aprovada pelo DREI. (Redacgéao
dada pela Instrugao Normatlva n° 60 de 26 de abril de 2019)

(Revogado pela Instrucdo Normativa n°® 56, de 12 de margo de 2019)

(2) Vide Instrugdo Normativa DREI n° 14/2013.

(3) Caso a Junta Comercial utilize sistema de integragdo entre os 6rgaos de registro e legalizagdo de
empresas, que permita transmissdo eletrénica dos dados, fica dispensada a apresentagdo destes
documentos.

- (Revogado pela

3.2 ORIENTAGOES E PROCEDIMENTOS

3.2.1 FORMA DA ALTERAGAO DO ATO CONSTITUTIVO

A deliberagao do titular que contiver alteragdo do ato constitutivo podera ser efetivada por
instrumento publico ou particular, independentemente da forma de que se houver revestido o respectivo
ato de constituigao.

Nota: As mudancas em dados pessoais do titular, como mudanga de nome civil,
endereco (inclusive CEP) e estado civil, nos atos levados a registro, podem ser realizadas no predmbulo,
sendo desnecessario que conste em clausulas especificas. (Incluido pela Instrucao Normativa DREI n° 69,
de 18 de novembro de 2019)

3.2.2 ELEMENTOS DA ALTERAGAO DO ATO CONSTITUTIVO

A alteragéo do ato constitutivo devera conter, no minimo, os seguintes elementos:
a) Titulo (Alteragao do ato constitutivo), recomendando-se indicar o n° de sequéncia da alteragao;
b) Predmbulo;
c) Corpo da alteragao:
= Nova redagao das clausulas alteradas, expressando as modificagdes introduzidas;
= Redacgao das clausulas incluidas;
= Indicagao das clausulas suprimidas; e
d) Fecho, seguido pelo nome por extenso dos signatarios e respectivas assinaturas.

Observagido: Para fins do registro, ndo ha necessidade de assinaturas de testemunhas.

3.2.3 PREAMBULO DA ALTERAGAO DO ATO CONSTITUTIVO

Devera constar do predmbulo da alteragao do ato constitutivo:
a) Nome e qualificagéo do titular'

b) Qualificagédo da empresa (C|tar nome empresanal enderego e CNPJ), (Redagéo dada pela
Instrugdo Normativa DREI n° 69, de 18 de novembro de 2019)
c) A resolugéo de promover a alteragao do ato constitutivo.



3.2.3.1 Representacao de titular

Quando o titular for representado, devera ser indicada a condigdo e qualificagdo do procurador,
em seguida a qualificagéo do titular.

3.2.4 ALTERACAO DE NOME EMPRESARIAL
Vide a Instrugdo Normativa DREI n° 15/2013.

3.2.5 AUMENTO DE CAPITAL

O capital podera ser aumentado a qualquer momento, contudo, deve ser inteira e imediatamente
integralizado (art. 980-A do CC). Essa condigao deve ser declarada na alteragédo do ato constitutivo.

Quando da deliberagao para aumento de capital da EIRELI, devem ser observadas as disposi¢cboes
constantes do item 1.2.9 deste manual. (Redagao dada pela Instrucdo Normativa DREI n° 47, de 3 de
agosto de 2018)

3.2.5-A AUMENTO DE CAPITAL DA EMPRESA SIMPLES DE CREDITO - ESC (Incluido pela
Instrugdo Normativa DREI n° 61, de 10 de maio de 2019)

O capital podera ser aumentado a qualquer momento, contudo, deve ser integralizado em moeda
corrente (§ 22 do art. 2° da Lei Complementar n2 167, de 2019).

3.2.6 ALTERAGAO DE TITULARIDADE

A alteracgédo de titularidade da EIRELI deve ser formalizada mediante alteragdo do ato constitutivo.
Na hipotese, a alteracdo devera conter clausula com a declaragdo de que o novo titular, se for pessoa
natural, ndo figura em nenhuma empresa dessa modalidade, assim como clausula de desimpedimento
para o exercicio da administracdo, ou declaracdo em separado, se for o caso. (Redacao dada pela
Instrugdo Normativa DREI n° 47, de 3 de agosto de 2018)

3.2.7 FALECIMENTO DE TITULAR

No caso de falecimento do titular pessoa natural, a sucesséo dar-se-a por alvara judicial ou na
partilha, por sentenga judicial ou escritura publica de partilha de bens.

Enquanto ndo houver homologagédo da partilha, o espdlio é representado pelo inventariante,
devendo ser juntada a respectiva certiddo ou ato de nomeagédo de inventariante ao documento a ser
arquivado.

No caso de alienagao, cessao, transferéncia, transformacgao, incorporagao, fusao, cisdo parcial ou
total e extingdo, bem como nas demais hipéteses em que ha responsabilidade do espdlio, € indispensavel
a apresentagado do respectivo alvara judicial ou escritura publica de partilha de bens especifico para a
pratica do ato.

Caso o inventario ja tenha sido encerrado, devera ser juntado ao ato a ser arquivado copia da
partilha homologada e certiddo de transito em julgado. Nessa hipétese, os herdeiros serdo qualificados e
comparecerao na condicdo de sucessores do titular falecido.

Os sucessores poderao, no mesmo instrumento em que comparecerem nessa condigao:

a) Extinguir;

b) Alienar;

c) Transformar; e

d) Continuar a empresa, observado o art. 974 do Cédigo Civil.



3.2.8 ALTERACAO DE ENDEREGO

A alteracao de enderego da sede da empresa somente podera ser procedida por alteragdo do ato
constitutivo.

3.29 ALTERACAO DO OBJETO
Quando houver alteragdo do objeto da empresa, devera constar da alteragéo do ato constitutivo o

novo objeto, em sua totalidade, e ndo somente as partes alteradas, observado o que dispée o item 1.2.11
deste Manual.

3.2.10 ADMINISTRADOR - DESIGNAGAO/DESTITUIGAO E RENUNCIA

A designacédo de administrador dependerdo da observancia do que dispde o item 1.2.12 deste
Manual.

O(s) administrador(es) sera(dao) designado(s) e destituido(s), sempre por vontade do titular,
mediante alterac&o da clausula de administracéo do ato constitutivo.

A renuncia do administrador se torna eficaz, perante a empresa, a partir do momento em que esta
toma ciéncia do ato, e, perante terceiros, a partir da data do arquivamento e publicag&o.
3.2.11 PRORROGACAO DO PRAZO DA EMPRESA

No vencimento do prazo determinado de duragédo, a EIRELI se desconstitui salvo se, vencido este
prazo, ndo entrar a empresa em liquidagao, caso em que se prorrogara por tempo indeterminado (inciso |
do art. 1.033 do Cédigo Civil).

O prazo determinado de duracdo da empresa pode ser modificado por alteracdo do ato
constitutivo.

3.3 EMPRESAS CUJOS ATOS DE ALTEBAQAQ DO ATO CONSTITUTIVO, PARA
ARQUIVAMENTO, DEPENDEM DE APROVACAO PREVIA POR ORGAO GOVERNAMENTAL

Vide Instrugdo Normativa DREI n° 14/2013.

3.4 PARTICIPAGAO DE ESTRANGEIRO

Vide Instrugdo Normativa DREI n° 34/2017.
3.5 TRANSFORMAQAO, INCORPORA(}AO, FUSAO, CISAO E CONVERSAO

Vide Instrugdo Normativa DREI n° 35/2017.
3.6 MICROEMPRESA /| EMPRESA DE PEQUENO PORTE

O enquadramento, reenquadramento e desenquadramento de microempresa (ME) e empresa de
pequeno porte (EPP) sera efetuado mediante declaragdo, sob as penas da lei, de que a empresa se
enquadra na situagdo de ME ou EPP, nos termos do art. 3%, caput e paragrafos, da Lei Complementar
n2 123, de 14 de dezembro de 2006, constante de:

| - clausula especifica, inserida na alteragéo do ato constitutivo, hipétese em que o instrumento
devera ser assinado pelo titular; ou

Il - instrumento especifico a que se refere o art. 32, Il, alinea "d", da Lei n®28.934, de 18 de
novembro de 1994, assinado pelo titular.

Nota: E vedada a cobrancga de prego publico para o arquivamento de instrumento especifico, de

que trata o inciso Il deste subitem.



Nota: A comprovagdo do enquadramento/reenquadramento ou desenquadramento como de
microempresa ou empresa de pequeno porte sera efetuada mediante certiddo expedida pela Junta
Comercial. (Incluido pela Instrugdo Normativa DREI n°® 69, de 18 de novembro de 2019)



4.1 DOCUMENTAGAO EXIGIDA

Nos termos do paragrafo unico do art. 37 da Lei n°® 8.934/94, de 18 de novembro de 1994, nenhum
outro documento sera exigido, além dos abaixo especificados:
Para ABERTURA, ALTERACAO e EXTINCAO de FILIAL na UF da SEDE.

Requerimento (capa do processo) assinado por administrador, titular, procurador, com poderes
gerais ou especificos, ou por terceiro interessado obrigatoriamente identificado (nome por extenso,
CPF, e-mail e telefone).

Observacgao: No caso de registro digital ndo € necessaria a utilizagao desse requerimento, podendo
o sistema eletrénico utilizado pela Junta Comercial consolidar os dados do ato levado a arquivamento
e solicitar a assinatura digital do requerente. (Redacao dada pela Instrucao Normativa DREI n° 69,
de 18 de novembro de 2019)

. Alteracao do ato constitutivo, quando revestir a forma particular; ou

. Certidao de inteiro teor da alteragédo do ato constitutivo, quando revestir a forma publica.

- Caso a Junta Comercial estiver utilizando o sistema da via unica de arquivamento, seguir as
orientagdes contidas na Instrugdo Normativa DREI n° 03/2013.

- Fica mantido o sistema convencional de autenticagdo de documentos até a adequagéo da
Junta Comercial que ndo estiver apta a utilizar a via Unica.

Original ou coépia autenticada de procuragdo, com poderes especificos e se por instrumento
particular, com firma reconhecida, quando o requerimento, o contrato social ou a declaragao de que
trata o item anterior for assinada por procurador. Se o outorgante for analfabeto, a procuracéo devera
ser passada por instrumento publico.

Observacgio: as procuragdes poderao, a critério do interessado, apenas instruir o requerimento ou
ser arquivadas em processo separado. Nesta ultima hipétese, com pagamento do preco do servigo
devido.

Aprovacgéao prévia de 6rgdo governamental competente, quando for o caso. (1)

Quando houver nomeagao de administrador:

. Cépia autenticada da identidade do administrador. (2)

. Declaracao, sob as penas da lei, datada e assinada pelo administrador de que néo esta
impedido por lei especial ou condenado por nenhum crime cuja pena vede a administragéo de
empresa ou estar sob os efeitos da condenagéao (se ndo constar da alteragdo em clausula prépria).

Ficha de Cadastro Nacional — FCN, que podera ser exclusivamente eletronica. (3)

Original do documento de consulta de viabilidade deferida em 01 (uma) via ou Pesquisa de Nome
Empresarial (busca prévia) até que a Junta Comercial passe a utilizar o sistema que viabilize a
integracédo. (3)

DBE - Documento Basico de Entrada da Secretaria da Receita Federal do Brasil. (3)

Comprovantes-de-pagamenio{4)




- DARF/Cadastro-Nacionalde-Empresas-{cddigo 6621
Comprovante de pagamento:

- Guia de Recolhimento/Junta Comercial. (Redagao dada pela Instru¢ao Normativa DREI n° 69, de
18 de novembro de 2019)

Observacgoes:

(1) Ver Instrugdo Normativa DREI n°® 14/2013.
(2) Documentos admltldos Os prewstos no art 2° da Lel 12 037 de 1° de outubro de 2009.

Caso a cOpia ndo seja autenticada por cartorlo a autenticagao podera ser efetuada
- pelo servidor, no ato da apresentagéo da documentagao, a vista do documento original; ou

- pelo advogado ou contador da parte interessada, mediante declaragdo aprovada pelo DREI. (Redacao
dada pela Instrugao Normatlva n° 60 de 26 de abril de 2019)

(Revogado pela Instrucdo Normativa n° 56, de 12 de margo de 2019)

(3)Caso a Junta Comercial utilize sistema de integragao entre os 6rgaos de registro e legalizagdo de
empresas, que permita transmissao eletrénica dos dados, fica dispensada a apresentacdo destes
documentos.

- (Revogado pela

NOTA:

- Para cada filial aberta, alterada ou extinta devera ser apresentada a FCN correspondente.

- O valor do CNE é devido em relagao a cada filial aberta, bem como em relagdo ao ato constitutivo ou
sua alteragao que contiver a deliberagao de abertura.

- A Junta Comercial mantera convénio com a RFB para emissdo de CNPJ.

- Numero de vias conforme definido pela Junta Comercial

4.2 ORIENTAGOES E PROCEDIMENTOS

4.2.1 ASPECTO FORMAL

A abertura de filial pode ser efetuada através do ato constitutivo, de sua alteracdo ou de
instrumento de deliberagdo de administrador, neste caso, se houver autorizagdo no ato constitutivo.

Em qualquer hipétese, deve ser indicado o enderego completo da filial e, nos casos de alteragéo ou
extingdo, também o seu CNPJ. (Redacéao dada pela Instrucao Normativa DREI n°® 69, de 18 de novembro
de 2019)

4.2.2 ATOS E EVENTOS A SEREM UTILIZADOS

No preenchimento do requerimento constante da Capa de Processo devera constar o ATO
correspondente ao documento que esta sendo arquivado e os eventos a seguir, conforme o caso:
» 023 — Abertura de filial na UF da sede

* 024 - Alteragao de filial na UF da sede



» 025 - Extingao de filial na UF da sede
Quando se tratar de transferéncia de filial existente na UF da sede para outra UF, ver instru¢des
em “5 — Filial em outra unidade da federagao”.

4.2.3 FICHA DE CADASTRO NACIONAL DE EMPRESAS - FCN

Para cada ato de abertura, alteragdo ou extingao de filial devera ser apresentada uma FCN, assim
como devera ser apresentada uma FCN individualizada para a sede quando da alteragdo do ato
constitutivo constar, além dos atos relativos a filiais, alteragdo de outras clausulas contratuais cujos dados
sejam objeto de cadastramento.

4.2.4 DADOS OBRIGATORIOS

Para ABERTURA:

E obrigatéria, em relagdo a filial aberta, a indicacdo do endereco completo (tipo e nome do
logradouro, numero, complemento, bairro/distrito, municipio, unidade da federacdo e CEP).

4.2.5 DADOS FACULTATIVOS

A indicagao de destaque de capital para a filial é facultativa. Se indicado algum valor, a soma dos
destaques de capital para as filiais devera ser inferior ao capital da empresa.

Quando houver mais de um estabelecimento, é facultativa a indicagdo de objeto para a sede ou
para a filial, porém, quando efetuada, devera reproduzir os termos do texto do objeto da empresa, integral
ou parcialmente. (Redacao dada pela Instrugdo Normativa DREI n° 50, de 11 de outubro de 2018)

Nota 1: Nao ha obrigatoriedade de as atividades elencadas para as filiais constarem das atividades
que forem elencadas para o endereco da sede. (Incluido pela Instru¢ao Normativa DREI n® 50, de 11 de
outubro de 2018)

Nota 2: O empresario ou a sociedade empresaria podera indicar em seus atos constitutivos que
serdo exercidas exclusivamente atividades de administracdo no(s) endere¢o(s) de algum(ns) dos
estabelecimentos, independentemente de ser sede ou filial. (Incluido pela Instrugdo Normativa DREI n°
50, de 11 de outubro de 2018)

Nota 3: Atividades de administragcao sao aquelas de apoio ou relacionadas a gestao dos negdcios
do empreséario ou da sociedade empresaria, sem constituir a realizagdo de alguma das atividades
econOmicas contidas no objeto social. (Incluido pela Instrugdo Normativa DREI n° 50, de 11 de outubro de
2018)

4.2.6 EMPRESAS CUJOS ATOS DE ABERTURA, ALTERAGAO E~EXTIN(’}AO DE FILIAL NO
ESTADO, PARA ARQUIVAMENTO, DEPENDEM DE APROVAGCAO PREVIA POR ORGAO
GOVERNAMENTAL

Vide Instrugdo Normativa DREI n° 14/2013.



A ABE,RTURA, ALTERACAO, TRANSFERENCIA é EXTINCAO de filial para outra unidade da
federagao ocorrera exclusivamente por meio da Junta Comercial onde se localizar a sede da empresa.
(Redacéo dada pela Instrucdo Normativa DREI n° 66, de 6 de agosto de 2019)

5.1 SOLICITAGAO A JUNTA DA UNIDADE DA FEDERAGAO ONDE SE LOCALIZA A
SEDE
5.1.1 DOCUMENTAGAO EXIGIDA

Nos termos do paragrafo unico do art. 37 da Lei n° 8.934, de 18 de novembro de 1994, nenhum
outro documento sera exigido, além dos abaixo especificados:

Incorporar ao processo de arquivamento do ato que contiver a abertura, alteragao ou extingdo de
filial (CONTRATO ou ALTERAGAO CONTRATUAL, quando revestirem a forma particular ou
CERTIDAO DE INTEIRO TEOR DO CONTRATO ou da ALTERACAO CONTRATUAL, quando
revestirem a forma publica ou INSTRUMENTO DE DELIBERAGCAO DE ADMINISTRADOR, se
contratualmente prevista a hipétese), os seguintes documentos, conforme o caso:

Caso a Junta Comercial estiver utilizando o sistema da via Unica de arquivamento, seguir as
orientagdes contidas na Instrugdo Normativa DREI n° 03/2013.
Fica mantido o sistema convencional de autenticagdo de documentos até a adequagao da Junta

Comercial que nao estiver apta a utilizar a via Unica.

a) ABERTURA:

*  Aprovacéo prévia de 6rgdo governamental, quando for o caso. (1)

. Ficha de Cadastro Nacional — FCN, que podera ser exclusivamente eletronica. (2)

*  Original do documento de consulta de viabilidade deferida em 01 (uma) via ou Pesquisa de
Nome Empresarial (busca prévia) até que a Junta Comercial passe a utilizar o sistema que viabilize
a integracao. (2)

. DBE - Documento Basico de Entrada da Secretaria Receita Federal do Brasil. (2)

+ DARF/Cadastro Nacionalde Empresas{3)

b) ALTERAGAO OU EXTINGAO:

*  Aprovagéo prévia de 6rgao governamental, quando for o caso (1)

. Ficha de Cadastro Nacional — FCN, que podera ser exclusivamente eletronica. (2)

*  Original do documento de consulta de viabilidade deferida em 01 (uma) via ou Pesquisa de
Nome Empresarial (busca prévia) até que a Junta Comercial passe a utilizar o sistema que
viabilize a integracao. (2)

. DBE - Documento Bésico de Entrada da Secretaria Receita Federal do Brasil. (2)

Observacgao: as procuragdes poderdo, a critério do interessado, apenas instruir o requerimento ou
ser arquivadas em processo separado. Nesta ultima hipotese, com pagamento do prego do servigo

devido.




Observagoes:

(1) Vide Instrugdo Normativa DREI n°® 14/2013.

(2) Caso a Junta Comercial utilize sistema de integragéo entre os 6rgaos de registro e legalizagéo de
empresas, que permita transmissao eletrénica dos dados, fica dispensada a apresentacdo destes
documentos.

n° 69, de 18 de novembro de 2019)

5.1.2 ORIENTAGOES E PROCEDIMENTOS

A abertura, alteracdo, transferéncia e extingdo de filial em outra UF deve ser promovida
exclusivamente na Junta Comercial da unidade da federagdo onde se localizar a sede.

Apos o deferimento do ato, os dados relativos a filial deverdo ser encaminhados eletronicamente
para Junta Comercial da outra Unidade da Federacao.

Cabe a Junta Comercial de onde estiver localizada a respectiva filial apenas a recepgao dos dados
e 0 seu armazenamento. (Incluido pela Instrugdo Normativa DREI n° 66, de 6 de agosto de 2019)

5.1.2.1 Procedimentos preliminares a abertura da filial

5.1.2.1.1 Solicitagao de protecao ou de pesquisa prévia de nome empresarial

Antes de dar entrada da documentagdo na Junta Comercial da UF da sede, nos casos de
ABERTURA de primeira filial, ALTERACAO, quando houver alteragdo de nome empresarial e de
TRANSFERENCIA, para UF em que ainda no haja filial, é recomendavel, preferencialmente, promover a
protecdo do nome empresarial da EIRELI ou solicitar a pesquisa deste a Junta Comercial da UF onde sera
aberta, alterada ou para onde sera transferida a filial, para evitar sustacdo do registro naquela Junta por
colidéncia de nome empresarial.

Havendo colidéncia, sera necessario alterar o nome da EIRELI na Junta do Estado onde se localiza
a sede.

—

Revogado pela Instrugéo

5.1.2.2 Aspecto formal

A abertura de filial pode ser efetuada através do ato constitutivo, de alteragcdo do ato constitutivo
ou de instrumento de deliberagdo de administrador, neste caso, se houver autorizagao no ato constitutivo.

Em qualquer hipétese, deve ser indicado o enderego completo da filial e, nos casos de alteragao,
transferéncia ou extingédo, também o seu CNPJ. (Redacao dada pela Instrucao Normativa DREI n° 69, de
18 de novembro de 2019)

5.1.2.3 Atos e eventos a serem utilizados

No preenchimento do requerimento constante da Capa de Processo devera constar o ATO
correspondente ao documento que esta sendo arquivado e os eventos a seguir, conforme o caso:

a) abertura, alteracao e extingao de filial em outra UF
026 — Abertura de filial em outra UF;



027 — Alteragao de filial em outra UF;
028 — Extingao de filial em outra UF;

b) transferéncia de filial da UF da sede para outra UF ou de uma UF para outra UF
036 — Transferéncia de filial para outra UF;

c¢) inscrigao de transferéncia de filial de outra UF para a UF da sede ou de uma UF (que nao
a da sede) para outra UF

037 — Inscrigao de transferéncia de filial de outra UF.

5.1.2.4 Ficha de Cadastro Nacional de Empresas - FCN

Para cada ato de abertura, alteragao, transferéncia ou extingao de filial em outro Estado devera
ser apresentada uma FCN, assim como devera ser apresentada uma FCN individualizada para a sede
quando da alteragao do ato constitutivo constar, além dos atos relativos a filiais, alteracdo de outras
clausulas contratuais, cujos dados sejam objeto de cadastramento.

5.1.2.5 Dados obrigatoérios

Para ABERTURA:

E obrigatéria, em relago a filial aberta, a indicagéo do enderego completo (tipo e nome do
logradouro, numero, complemento, bairro/distrito, municipio, unidade da federacéo e CEP).

5.1.2.6 Dados facultativos

A indicagdo de destaque de capital para a filial é facultativa. Se indicado algum valor, a soma dos
destaques de capital para as filiais devera ser inferior ao capital da empresa.

Quando houver mais de um estabelecimento, é facultativa a indicagéo de objeto para a sede ou
para a filial, porém, quando efetuada, devera reproduzir os termos do texto do objeto da empresa, integral
ou parcialmente. (Redacgao dada pela Instrugdo Normativa DREI n° 50, de 11 de outubro de 2018)

Nota 1: Nao ha obrigatoriedade de as atividades elencadas para as filiais constarem das atividades
que forem elencadas para o enderego da sede. (Incluido pela Instru¢ao Normativa DREI n° 50, de 11 de
outubro de 2018)

Nota 2: O empresario ou a sociedade empresaria podera indicar em seus atos constitutivos que
serao exercidas exclusivamente atividades de administracdo no(s) enderecgo(s) de algum(ns) dos
estabelecimentos, independentemente de ser sede ou filial. (Incluido pela Instrugdo Normativa DREI n°
50, de 11 de outubro de 2018)

Nota 3: Atividades de administragdo sao aquelas de apoio ou relacionadas a gestdo dos negécios
do empresario ou da sociedade empresaria, sem constituir a realizagdo de alguma das atividades
econdmicas contidas no objeto social. (Incluido pela Instrugao Normativa DREI n° 50, de 11 de outubro de
2018)

5.1.2.7 Empresas cujos atos de abertura, alteragao, transferéncia e cancelamento de filial
em outro estado da federagao, para arquivamento, dependem de aprovag¢ao prévia por
érgao governamental

Vide Instrugdo Normativa DREI n° 14/2013.



5214 DOCUMENTAGCAO EXIGIDA-(Revogado pela Instrugdo Normativa DREI n° 66, de 6 de agosto
de 2019)







5:2.2 ORIENTAGCOES-E PROCEDIMENTOS-(Revogado pela Instrugdo Normativa DREI n° 66, de 6
de agosto de 2019)

5.2.2.14-Atos-e-Eventos-a-serem-utilizados-(Revogado pela Instrugdo Normativa DREI n° 66, de 6 de
agosto de 2019)

f

5.2.2.2 Alteracao-de-nome-empresarial-(Revogado pela Instrugdo Normativa DREI n° 66, de 6 de
agosto de 2019)

(Revogado pela Instrugdo Normativa DREI n° 66, de 6 de agosto de 2019)




Para ABERTURA, ALTERACAO e EXTINCAO de filial em outro pais, sdo necessarias
providéncias na Junta Comercial da unidade da federagdo onde se localiza a sede e no 6rgao de
registro do outro pais, observada a legislacao local.

6.1 SOLICITAGAO A JUNTA DA UNIDADE DA FEDERAGAO ONDE SE LOCALIZA A
SEDE

6.1.1 DOCUMENTAGAO EXIGIDA

Nos termos do paragrafo unico do art. 37 da Lei n° 8.934, de 18 de novembro de 1994,
nenhum outro documento sera exigido, além dos abaixo especificados:

Incorporar ao processo de arquivamento do ato que contiver a abertura, alteragao, transferéncia
ou extingéo de filial (CONTRATO ou ALTERACAO CONTRATUAL, quando revestirem a forma
particular, ou CERTIDAO DE INTEIRO TEOR DO CONTRATO ou da ALTERACAO
CONTRATUAL, quando revestirem a forma publica, ou INSTRUMENTO DE DELIBERACAO
DE ADMINISTRADOR, se contratualmente prevista a hipétese), os seguintes documentos,
conforme o caso:

a) ABERTURA:

- Ficha de Cadastro Nacional — FCN, que podera ser exclusivamente eletronica. (1); e
-  DARE/Cadastro-Nacionalde-Empresas

b) ALTERAGAO OU EXTINGAO:

- Ficha de Cadastro Nacional — FCN, que podera ser exclusivamente eletrénica. (1)

Observacao: as procuragdes poderao, a critério do interessado, apenas instruir o requerimento
ou ser arquivadas em processo separado. Nesta ultima hip6tese, com pagamento do prego do
servigo devido.

Observagoes:

(1) Caso a Junta Comercial utilize sistema de integragédo entre os 6rgaos de registro e legalizagao
de empresas, que permita transmissao eletrénica dos dados, fica dispensada a apresentagao destes
documentos.

(2) o~

DREI n°® 69, de 18 de novembro de 2019)
6.1.2 ORIENTAGOES E PROCEDIMENTOS

6.1.2.1 Aspecto formal

A abertura de filial pode ser efetuada através do ato constitutivo ou de alteragao do ato
constitutivo ou de instrumento de deliberagdo de administrador, neste caso, se houver autorizagao
no ato constitutivo.




Em qualquer hipotese, deve ser indicado o enderego completo da filial e, nos casos de
alteragao ou extingéo, também o seu CNPJ. (Redacao dada pela Instrucdo Normativa DREI n° 69,
de 18 de novembro de 2019)

6.1.2.2 Atos e eventos a serem utilizados

No preenchimento do requerimento constante da Capa de Processo devera constar o ATO
correspondente ao documento que esta sendo arquivado e os eventos a seguir, conforme o caso:

» 032 — Abertura de filial em outro pais

» 033 - Alteracgéao de filial em outro pais

* 034 - Extingao de filial em outro pais

6.1.2.3 Ficha de Cadastro Nacional de Empresas - FCN

Para cada ato de abertura, alteragdo ou extingado de filial devera ser apresentada uma FCN,
assim como devera ser apresentada uma FCN individualizada para a sede quando da alteragédo do
ato constitutivo constar, além dos atos relativos a filiais, alteragdo de outras clausulas contratuais
cujos dados sejam objeto de cadastramento.

6.1.2.4 Dados obrigatoérios

Para ABERTURA:

E obrigatéria, em relacdo a filial aberta, a indicagéo do endereco completo da filial no exterior
e, quando for o caso, os caracteres dos vocabulos da lingua estrangeira deverao ser substituidos por
caracteres correspondentes no vocabulo nacional.



Para transferir a sede da sociedade para outra unidade da federagdo, sdo necessarias
providéncias na Junta Comercial da UF onde se localiza a sede e na Junta Comercial da UF para
onde sera transferida.

7.1 SOLICITAGAO DE REGISTRO DE ATO DE TRANSFERENCIA DA SEDE A JUNTA
COMERCIAL DA UNIDADE DA FEDERACAO ONDE ESTA SE LOCALIZAVA

7.1.1 DOCUMENTAGAO EXIGIDA

Nos termos do paragrafo unico do art. 37 da Lei n° 8.934, de 18 de novembro de 1994,
nenhum outro documento sera exigido, além dos abaixo especificados:

Requerimento (capa do processo) assinado por administrador, titular, procurador, com poderes
gerais ou especificos, ou por terceiro interessado obrigatoriamente identificado (nome por
extenso, CPF, e-mail e telefone).

Observacao: No caso de registro digital ndo € necessaria a utilizagdo desse requerimento,
podendo o sistema eletrénico utilizado pela Junta Comercial consolidar os dados do ato levado
a arquivamento e solicitar a assinatura digital do requerente. Redacao dada pela Instrucao
Normativa DREI n° 69, de 18 de novembro de 2019)

- Alteragdo do ato constitutivo, com consolidag¢édo do contrato (obrigatoriamente), quando
revestir a forma particular; ou

- certidao de inteiro teor da alteragdo, com consolidagao, quando revestir a forma publica.
Caso a Junta Comercial estiver utilizando o sistema da via Unica de arquivamento, seguir as
orientagdes contidas na Instrugdo Normativa DREI n° 03/2013.

Fica mantido o sistema convencional de autenticagao de documentos até a adequagao da Junta
Comercial que nao estiver apta a utilizar a via Unica.

Original ou copia autenticada de procuragcédo, com poderes especificos e se por instrumento
particular, com firma reconhecida, quando o requerimento, o contrato social ou a declaragao de
que trata o item anterior for assinada por procurador. Se o outorgante for analfabeto, a
procuracao devera ser passada por instrumento publico.

Observacgao: as procuragdes poderao, a critério do interessado, apenas instruir o requerimento
ou ser arquivadas em processo separado. Nesta ultima hip6tese, com pagamento do prego do
servigo devido.

Cépia autenticada da identidade dos administradores. (1)

Aprovagéao prévia de 6rgao governamental, quando for o caso. (2)

Ficha de Cadastro Nacional — FCN, que podera ser exclusivamente eletronica. (3)

DBE - Documento Bésico de Entrada da Secretaria Receita Federal do Brasil. (3)




Guia-de Recolhi | e ial:
- DARF/Cadastro-Nacional- de-Empresas-(codigo-6621).
Comprovante de pagamento:

- Guia de Recolhimento/Junta Comercial. (Redacao dada pela Instrucao Normativa DREI n° 69,
de 18 de novembro de 2019)

Observagoes:

(1) Documentos adm|t|dos Os prewstos no art. 2° da Le| n° 12. 037 de 1° de outubro de 2009

Caso a cdpia nao seja autenticada por cartono a autenticacao podera ser efetuada

- pelo servidor, no ato da apresentagado da documentagao, a vista do documento original; ou

- pelo advogado ou contador da parte interessada, mediante declaragdo aprovada pelo
DREI. (Redacao dada pela Instrugao Normativa n°® 60, de 26 de abril de 2019)

n° 56, de 12 de margo de 2019)

(2) Vide Instrugdo Normativa DREI n° 14/2013.

(3) Caso a Junta Comercial utilize sistema de integracdo entre os 6rgdos de registro e
legalizagdo de empresas, que permita transmissdo eletrénica dos dados, fica dispensada a
apresentacéao destes documentos

(4)
pela Instrugao Normatlva DREI n° 69, de 18 de novembro de 2019)

- (Revogado

7.1.2 ORIENTAGOES E PROCEDIMENTOS

7.1.2.1 Busca prévia do nome empresarial

Antes de dar entrada na documentagéo, € recomendavel, preferencialmente, promover a
protecao do nome empresarial da EIRELI ou solicitar a pesquisa deste a Junta Comercial da unidade
da federagdo para onde ela seréa transferida, para evitar sustagdo do registro naquela Junta por
colidéncia (por identidade ou semelhanga) com outro nome anteriormente nela registrado.

Havendo colidéncia, sera necessario mudar o nome da EIRELI na Junta em que esta
registrada, podendo essa mudanca ser efetuada no proprio instrumento de alteracdo do ato
constitutivo para transferéncia da sede.

Nao sendo feita a protegdo ou a busca prévia e havendo colidéncia de nome na Junta
Comercial da outra unidade da federagdo, deverdo ser apresentados para arquivamento dois
processos, sendo um correspondente a transferéncia da sede e outro referente a alteragao do ato
constitutivo procedendo a mudanga do nome empresarial.

NOTA - A protegdo ao nome empresarial € assegurada nos limites da Unidade Federativa
em cuja Junta Comercial ele esta registrado.

7.1.2.2 Transferéncia de prontuario

O prontuario da empresa (original ou certidao de inteiro teor), que transferir sua sede para
outro Estado, sera remetido para a Junta Comercial da nova sede, mediante solicitagdo da Junta

Comercial de destino.



A Junta Comercial instruira a remessa com o ato de transferéncia de sede deferido e anotara
em seus registros cadastrais a destinagdo dos documentos da empresa transferida.

7.1.2.3 Empresas cujos atos de transferéncia de sede para outra unidade da
federacdao, para arquivamento, dependem de aprovagdo prévia por orgao
governamental

Vide Instrugdo Normativa DREI n° 14/2013.

7.2 SOLICITAGAO DE INSCRIGAO DE TRANSFERENCIA DA SEDE A JUNTA
COMERCIAL DA UNIDADE DA FEDERAGAO DE DESTINO

7.2.1 DOCUMENTAGAO EXIGIDA

Nos termos do paragrafo Unico do art. 37 da Lei n° 8.934, de 18 de novembro de 1994,
nenhum outro documento sera exigido, além dos abaixo especificados:

Requerimento (capa do processo) assinado por administrador, titular, procurador, com poderes
gerais ou especificos, ou por terceiro interessado obrigatoriamente identificado (nome por
extenso, CPF, e-mail e telefone).

Observacao: No caso de registro digital ndo é necessaria a utilizagdo desse requerimento,
podendo o sistema eletrénico utilizado pela Junta Comercial consolidar os dados do ato levado
a arquivamento e solicitar a assinatura digital do requerente. (Redacéo dada pela Instrugéao
Normativa DREI n° 69, de 18 de novembro de 2019)

Documento referente a transferéncia da sede, arquivado na Junta Comercial da unidade da
federagao onde essa se localizava:

- Alteracao do ato constitutivo, com consolidagao, quando revestir a forma particular, ou
certidao de inteiro teor, com consolidagcéo, quando revestir a forma publica; ou

- Certidao de Inteiro Teor de um dos documentos indicados acima, emitida pela Junta
Comercial.

- Caso a Junta Comercial estiver utilizando o sistema da via unica de arquivamento, seguir
as orientagdes contidas na Instrugdo Normativa DREI n°® 03/2013.

- Fica mantido o sistema convencional de autenticagdo de documentos até a adequagao
da Junta Comercial que nao estiver apta a utilizar a via Unica.

Original ou copia autenticada de procuragdo, com poderes especificos e se por instrumento
particular, com firma reconhecida, quando o requerimento, o contrato social ou a declaragdo
de que trata o item anterior for assinada por procurador. Se o outorgante for analfabeto, a
procuracao devera ser passada por instrumento publico.

Observacgao: as procuragdes poderao, a critério do interessado, apenas instruir o requerimento
ou ser arquivadas em processo separado. Nesta ultima hipétese, com pagamento do prego do
servigo devido.

Cépia autenticada da identidade dos administradores. (1)

Ficha de Cadastro Nacional — FCN, que podera ser exclusivamente eletronica. (2)

Original do documento de consulta de viabilidade deferida em 01 (uma) via ou Pesquisa de
Nome Empresarial (busca prévia) até que a Junta Comercial passe a utilizar o sistema que
viabilize a integracao. (2)

DBE - Documento Bésico de Entrada da Secretaria Receita Federal do Brasil. (2)

Comprovantes-de pagamento{(3)




Comprovante de pagamento:
- Guia de Recolhimento/Junta Comercial. (Redagéo dada pela Instrugdo Normativa DREI n°® 69,
de 18 de novembro de 2019)

Observacgoes:

(1) Documentos adm|t|dos Os prewstos no art. 2° da Le| n° 12. 037 de 1° de outubro de 2009

Caso a cdpia nao seja autenticada por cartono a autenticacao podera ser efetuada:

- pelo servidor, no ato da apresentagdo da documentagao, a vista do documento original; ou

- pelo advogado ou contador da parte interessada, mediante declaragdo aprovada pelo
DREI. (Redacao dada pela Instrugao Normatlva n° 60, de 26 de abril de 2019)

de1997-de-15-de-outubro-de1997). (Revogado pela Instruc;ao Normatlva n° 56, de 12 de margo de
2019)

(2) Caso a Junta Comercial utilize sistema de integragédo entre os 6rgaos de registro e legalizagao
de empresas, que permita transmissao eletrénica dos dados, fica dispensada a apresentagao destes
documentos.

(3)
pela Instrugao Normatlva DREI n° 69, de 18 de novembro de 2019)

—(Revogado




Para ARQUIVAMENTO, ALTERACAO e CANCELAMENTO de Protegdo de Nome
Empresarial sdo necessarias providéncias na Junta Comercial da unidade da federacdo onde se
localiza a sede e na Junta Comercial da unidade da federagédo onde se pretende seja protegido o
nome empresarial.

8.1 SOLICITAGAO A JUNTA DA UNIDADE DA FEDERAGAO ONDE SE LOCALIZA A
SEDE

8.1.1 DOCUMENTAGAO EXIGIDA

Nos termos do paragrafo unico do art. 37 da Lei n° 8.934, de 18 de novembro de 1994,
nenhum outro documento sera exigido, além dos abaixo especificados:

Requerimento de Certiddo Simplificada dirigido a Junta Comercial.

Comprovante de pagamento:
- Guia de Recolhimento/Junta Comercial. (1)

8.2 SOLICITAGAO A JUNTA DA OUTRA UNIDADE DA FEDERAGAO
8.2.1 DOCUMENTAGAO EXIGIDA

Nos termos do paragrafo unico do art. 37 da Lei n°® 8.934, de 18 de novembro de 1994,
nenhum outro documento sera exigido, além dos abaixo especificados:

Requerimento de protegéao, alteragdo ou cancelamento de protegcdo de nome empresarial com
assinatura do administrador ou procurador, com poderes especificos.

. Caso a Junta Comercial estiver utilizando o sistema da via Unica de arquivamento, seguir
as orientagdes contidas na Instru¢do Normativa DREI n° 03/2013.
. Fica mantido o sistema convencional de autenticagdo de documentos até a adequagao

da Junta Comercial que ndo estiver apta a utilizar a via unica.

Original ou copia autenticada de procuragdo, com poderes especificos e se por instrumento
particular, com firma reconhecida, quando o requerimento, o contrato social ou a declaragao
de que trata o item anterior for assinada por procurador. Se o outorgante for analfabeto, a
procuragao devera ser passada por instrumento publico.

Observacgao: as procuragdes poderao, a critério do interessado, apenas instruir o requerimento
ou ser arquivadas em processo separado. Nesta ultima hipétese, com pagamento do prego do
servigo devido.




Protecao de nome empresarial

- Certidao Simplificada, expedida pela Junta Comercial da sede da sociedade.
Alteracao da protegao

- Certidao Simplificada, expedida pela Junta Comercial da sede da sociedade; ou

- Uma via da alteracao contratual que modificou o nome empresarial, arquivada na Junta
da sede; ou

- Certidao de Inteiro Teor ou cépia autenticada desse documento.

- Guia-de-Recolhimente/dunta-Comerciake
- DARFE/Cadastro-Nacional de-Empresas {cédigo-6621).
Comprovante de pagamento:

- Guia de Recolhimento/Junta Comercial. (Redacao dada pela Instrucdo Normativa DREI n° 69,
de 18 de novembro de 2019)

Original do documento de consulta de viabilidade deferida em 01 (uma) via ou Pesquisa de

Nome Empresarial (busca prévia) até que a Junta Comercial passe a utilizar o sistema que
viabilize a integracao. (2)

Observagoes:

(1) _o-recolhim o-dey er _efe um-tnico-DAE
pela Instru¢do Normativa DREI n° 69, de 18 de novembro de 2019)
(2) Caso a Junta Comercial utilize sistema de integragédo entre os 6rgaos de registro e legalizagao
de empresas, que permita transmissao eletrénica dos dados, fica dispensada a apresentagao destes
documentos.

m ‘nico-DAR

- (Revogado

8.3 ORIENTAGCOES E PROCEDIMENTOS

8.3.1 COMUNICAGAO A JUNTA COMERCIAL DO ESTADO ONDE SE LOCALIZA A
SEDE

Procedido o arquivamento, a Junta Comercial comunicara o ato praticado a Junta Comercial
da unidade da federacdo onde se localiza a sede da empresa.

8.3.2 ALTERAGAO DE NOME EMPRESARIAL

Ocorrendo o arquivamento de alteragcdo de nome empresarial na Junta da sede da empresa,
cabe a sociedade promover, nas Juntas Comerciais das outras unidades da federagdo em que haja
protecdo do nome empresarial da sociedade, a modificacdo da protegdo existente mediante o
arquivamento de documento que comprove a alteragdo do nome empresarial.



9.1 EXTINGAO
9.1.1 DOCUMENTAGAO EXIGIDA

Nos termos do paragrafo Unico do art. 37 da Lei n° 8.934/94, nenhum outro documento sera
exigido, além dos abaixo especificados:

No caso de extingdo em que as fases de dissolugdo e liquidagdo (com seu encerramento) sejam
praticadas em um unico instrumento.

Requerimento (capa do processo) assinado por administrador, titular, procurador, com poderes gerais
ou especificos, ou por terceiro interessado obrigatoriamente identificado (nome por extenso, CPF, e-
mail e telefone).

Observagdo: No caso de registro digital ndo é necessaria a utilizagdo desse requerimento, podendo
o sistema eletrénico utilizado pela Junta Comercial consolidar os dados do ato levado a arquivamento
e solicitar a assinatura digital do requerente. (Redacao dada pela Instrucao Normativa DREI n°® 69, de
18 de novembro de 2019)

Extingao, assinada pelo titular ou seu procurador, em que se formalizem as fases de dissolugéo e de
liquidagdo (com seu encerramento) em um s6 ato.

- Caso a Junta Comercial esteja utilizando o sistema da via Unica de arquivamento, seguir as
orientagdes contidas na Instrugdo Normativa DREI n° 03/2013.

- Fica mantido o sistema convencional de autenticacdo de documentos até a adequacgao da Junta

Comercial que nao estiver apta a utilizar a via unica.

Original ou cépia autenticada de procuragdo com poderes especificos e, se por instrumento particular,
com firma reconhecida, quando o requerimento ou o ato de extingdo for assinado por procurador. Se
o outorgante for analfabeto, a procuracéo devera ser passada por instrumento publico.

Observacgao: as procuragdes poderao, a critério do interessado, apenas instruir o requerimento ou ser
arquivadas em processo separado. Nesta ultima hipétese, com pagamento do prego do servigo devido.

Aprovacéo prévia de 6rgdo governamental, quando for o caso (1)

DBE - Documento Bésico de Entrada da Receita Federal do Brasil (2)

Comprovante-de-pagamento:
GuiadeR hi T . a3

Observacgoes:

(1) Vide Instrugdo Normativa DREI n°® 14/2013.

(2) Caso a Junta Comercial utilize sistema de integracdo entre os 6rgéos de registro e legalizagéo de
empresas, que permita transmissao eletrénica dos dados, fica dispensada a apresentacao destes
documentos.



- (Revogado pela

Instrugao Normat|va DREI n° 69, de 18 de novembro de 2019)

9.2 ORIENTAGOES E PROCEDIMENTOS
9.2.1 FORMA DA EXTINGAO

O ato de extingdo podera adotar a forma de escritura publica ou instrumento particular,
independentemente da forma de que se houver revestido o ato de constituicdo. O arquivamento do
ato de extingdo da EIRELI implica extingdo das filiais existentes.

9.2.2 ELEMENTOS DA EXTINGAO

O ato de extingdo devera conter, no minimo, os seguintes elementos:
a) Titulo (Extingao);

b) Predmbulo;

c) Conteudo do instrumento:

- clausulas obrigatérias; e

d) Fecho, seguido das assinaturas.

9.2.3 PREAMBULO DO ATO DE EXTINGAO

Devera constar do predmbulo:

a) Quallflcagao completa do tltular
b) G J)-e
b) Quallflcagao da empresa (citar nome empresanal enderego e CNPJ) (Redacao dada
pela Instrugdo Normativa DREI n° 69, de 18 de novembro de 2019)
c) A resolugéo de promover o encerramento da empresa.

9.2.4 CLAUSULAS OBRIGATORIAS DE LIQUIDACAO

Deveréo constar do instrumento:

a) A importancia atribuida ao titular, se for o caso;

b) Referéncia a assungédo, pelo titular, do ativo e passivo porventura remanescente da
empresa; e

¢) Indicagcdo do responsavel pela guarda dos livros (art. 53 do inciso X do Decreto n°
1.800/96).

9.2.5 EXTINGAO POR FALECIMENTO DO TITULAR

No caso de extingdo, bem como nas demais hipéteses em que ha responsabilidade do
espolio, é indispensavel a apresentacéo do respectivo alvara judicial ou escritura publica de partilha
de bens, especifico para a pratica do ato.

Caso o inventario ja tenha sido encerrado, devera ser juntado ao ato a ser arquivado copia
da partilha homologada e da certiddo de transito em julgado. Nessa hipotese, os herdeiros seréao
qualificados e comparecerao na condigdo de sucessores do titular falecido.

Os sucessores poderao, no mesmo instrumento em que comparecerem nessa condigao:

a) Extinguir;

b) Alienar;

¢) Transformar;

d) Continuar a empresa, observado o art. 974 do Cédigo Civil.



9.3 NO CASO DE EXTINGAO, EM QUE AS FASES DE DISSOLUGAO E LIQUIDAGAO
SEJAM PRATICADAS EM INSTRUMENTOS ESPECIFICOS

9.3.1 DISSOLUGAO

9.3.1.1 Documentacao exigida

Nos termos do paragrafo Unico do art. 37 da Lei n° 8.934, de 1994 nenhum outro documento
sera exigido, além dos abaixo especificados:

Requerimento (capa do processo) assinado por administrador, titular, procurador, com poderes
gerais ou especificos, ou por terceiro interessado obrigatoriamente identificado (nome por
extenso, CPF, e-mail e telefone).

Observacao: No caso de registro digital ndo é necessaria a utilizagdo desse requerimento,
podendo o sistema eletrénico utilizado pela Junta Comercial consolidar os dados do ato levado a
arquivamento e solicitar a assinatura digital do requerente. (Redacdo dada pela Instrucao
Normativa DREI n° 69, de 18 de novembro de 2019)

[J Decisao de dissolugao assinada pelo titular ou seu procurador.

- Caso a Junta Comercial esteja utilizando o sistema da via Unica de arquivamento, seguir as
orientagdes contidas na Instrugdo Normativa DREI n° 03/2013.

- Fica mantido o sistema convencional de autenticagdo de documentos até a adequagao da
Junta Comercial que nao estiver apta a utilizar a via unica.

Original ou cépia autenticada de procuragdo, com firma reconhecida e poderes especiais, quando
o requerimento, a ata de reunidao ou a decisdo de desconstituicdo for assinado por procurador.
Se o titular for analfabeto, a procuragéo devera ser passada por instrumento publico.

Observagido: as procuragdes poderao, a critério do interessado, apenas instruir o requerimento
ou ser arquivadas em processo separado. Nesta ultima hipotese, com pagamento do prego do
servigo devido.

Ficha de Cadastro Nacional - FCN, que podera ser exclusivamente eletrénica. (1)

Comprovante-de-pagamento:
Guia.de Recolhi | . iak(2).

Observagoes:

(1) Caso a Junta Comercial utilize sistema de integracéo entre os 6rgéos de registro e legalizacao de
empresas, que permita transmissao eletrbnica dos dados, fica dispensada a apresentagdo deste
documento.

m inico DAR

Instrugdo Normativa DREI n° 69, de 18 de novembro de 2019)

. (Revogado pela

9.3.2 ENCERRAMENTO DE LIQUIDAGAO/EXTINGAO

9.3.2.1 Documentacao exigida

Nos termos do paragrafo unico do art. 37 da Lei n°® 8.934/94, nenhum outro documento sera

exigido, além dos abaixo especificados:



Requerimento (capa do processo) assinado por administrador, titular, procurador, com poderes gerais
ou especificos, ou por terceiro interessado obrigatoriamente identificado (nome por extenso, CPF, e-
mail e telefone).

Observagao: No caso de registro digital ndo é necessaria a utilizagdo desse requerimento, podendo o
sistema eletrénico utilizado pela Junta Comercial consolidar os dados do ato levado a arquivamento e
solicitar a assinatura digital do requerente. (Redacao dada pela Instrucao Normativa DREI n° 69, de 18
de novembro de 2019)

Deliberagao do titular que considere encerrada a liquidagao.

- Caso a Junta Comercial esteja utilizando o sistema da via uUnica de arquivamento, seguir as
orientagdes contidas na Instrugdo Normativa DREI n° 03/2013.

- Fica mantido o sistema convencional de autenticagdo de documentos até a adequacgao da Junta
Comercial que nao estiver apta a utilizar a via Unica.

Original ou cépia autenticada de procuragdo com poderes especiais, com firma reconhecida, quando o
requerimento ou a deliberagao for assinada por procurador (1).

Se o titular for analfabeto, a procuragao devera ser passada por instrumento publico

Observagao: as procuragdes poderdo, a critério do interessado, apenas instruir o requerimento,
devendo ser arquivada junto com o ato, ou ser arquivadas em processo separado. Nesta ultima
hip6tese, com pagamento do prego do servigo devido. (Redacéo dada pela Instrucdo Normativa DREI
n°® 69, de 18 de novembro de 2019)

Comprovante-de-pagamento:
- G‘H’BM I 1 -

Observagoes:

(1) Por se tratar de empresa com necessariamente apenas um titular, este podera indicar a pessoa
natural que entender adequada para representa-lo, como procurador, na deliberacido. Nao se aplica,
portanto, o requisito aplicavel as sociedades limitadas previsto no § 1° do art. 1.074 do Cadigo Civil.
(2) No-DE o recolhimento-deve-serefetyado-emum-tnico DAR ob-o-cédi .(Revogado
pela Instrugdo Normativa DREI n° 69, de 18 de novembro de 2019)

9.4 DECISAO DE DISSOLUGAO

A deciséo deve conter:
a) Titulo do documento;
b) Nome da empresa (com acréscimo da expresséo “EM LIQUIDACAQ”); (Redacéo dada
pela Instrugdo Normativa DREI n° 69, de 18 de novembro de 2019)

c) A resolugao de dissolugéo;

d) Aindicagéo e qualificagdo do liquidante;

e) Data; e

f) Assinatura.



A decisdo devera ser levada a arquivamento na Junta Comercial.
O liquidante deve providenciar a publicagdo da decisdo de desconstituicdo (inciso | do art.

1.103 do Cddigo Civil).

9.5 DECISAO DE LIQUIDAGCAO/EXTINGAO

A deciséo deve conter:
a) Titulo do documento;
b) Neme-da-empresa sdo—EM-LIQUIDACAC RE;
b) Nome da empresa (com acréscimo da expressdo “EM LIQUIDACAQ”); (Redagdo dada
pela Instrugdo Normativa DREI n° 69, de 18 de novembro de 2019)

c) A resolugcdo de aprovagédo das contas e encerramento da liquidagdo (a extingdo da

Nome da empre om-3 imo-da-expre a \Vi a NACAQD”

empresa dar-se-a com o arquivamento desta decisdo) e indicagdo do responsavel pela guarda dos
livros (inciso X do art. 53 do Decreto n° 1.800/96);

d) Data; e
e) Assinatura.

A decisdo devera ser levada a arquivamento na Junta Comercial.

9.6 EMPRESAS CUJOS ENCERRAMENTOS, PARA ARQUIVAMENTO, DEPENDEM DE
APROVACAO PREVIA POR ORGAO GOVERNAMENTAL

Vide Instrugdo Normativa DREI n° 14/2013



10.1 DOCUMENTAGAO EXIGIDA

Nos termos do paragrafo Unico do art. 37 da Lei n° 8.934/94, nenhum outro documento sera
exigido, além dos abaixo especificados:

Requerimento (capa do processo) assinado por administrador, titular, procurador, com poderes gerais
ou especificos, ou por terceiro interessado obrigatoriamente identificado (nome por extenso, CPF, e-
mail e telefone).

Observagao: No caso de registro digital ndo é necessaria a utilizagdo desse requerimento, podendo o
sistema eletrénico utilizado pela Junta Comercial consolidar os dados do ato levado a arquivamento e
solicitar a assinatura digital do requerente. (Redacao dada pela Instrucao Normativa DREI n° 69, de 18
de novembro de 2019)

Instrumento ou ato a ser arquivado.

- Caso a Junta Comercial esteja utilizando o sistema da via uUnica de arquivamento, seguir as
orientagdes contidas na Instrugdo Normativa DREI n° 03/2013.

- Fica mantido o sistema convencional de autenticacido de documentos até a adequagao da Junta
Comercial que nao estiver apta a utilizar a via unica.

Original ou copia autenticada de procuragao, com poderes especificos e se por instrumento particular,
com firma reconhecida, quando o instrumento ou documento for assinado por procurador. Se o
outorgante for analfabeto, a procuragéo devera ser passada por instrumento publico.

Observacgao: as procuragdes poderdo, a critério do interessado, apenas instruir o requerimento ou ser
arquivadas em processo separado. Nesta ultima hipétese, com pagamento do prego do servigo devido.

Comprovante de pagamento:
- Guia de Recolhimento/Junta Comercial. (1)

Observacgao:

(1)

0 olhi o-dey Gnico-DAE - (Revogado
pela Instru¢do Normativa DREI n° 69, de 18 de novembro de 2019)

10.2 ORIENTAGOES E PROCEDIMENTOS

Além dos atos descritos nos capitulos anteriores, poderdo ser arquivados atos ou
documentos que, por determinacéo legal, sejam atribuidos ao Registro Publico de Empresas ou que
possam interessar a sociedade limitada, tais como os constantes dos subitens seguintes:

10.21 CONTRATO DE ALIENAGAO, USUFRUTO OU ARRENDAMENTO DE
ESTABELECIMENTO

O contrato que tenha por objeto a alienacédo, o usufruto ou arrendamento de estabelecimento
s6 produzira efeitos quanto a terceiros depois de arquivado na Junta Comercial e de publicado, pela
empresa, na imprensa oficial. A publicagdo podera ser em forma de extrato, desde que
expressamente autorizada no contrato.



10.2.2 CARTA DE EXCLUSIVIDADE

O documento apresentado para arquivamento na junta Comercial e que tenha por finalidade
fazer prova que o interessado detém a exclusividade sobre algum produto ou servico, devera atender
0s seguintes requisitos:

a) O documento devera ser produzido pelo agente concedente da exclusividade sobre o
produto ou sobre o servigo, na forma de “Carta de Exclusividade”, ou; documento que ateste ser o
interessado o Unico fornecedor de determinado produto ou servigo, emitido pelo Sindicato, Federagao
ou Confederacao Patronal pertinente a categoria;

b) Pelo menos uma via do documento devera ser original; e

c) O documento oriundo do exterior, além atender os itens “a e b” acima, devera também
conter o visto do Consulado Brasileiro no Pais de origem e ser acompanhado da tradugéo, feita por
tradutor publico juramentado.

10.2.3 RECUPERAGAO JUDICIAL E FALENCIA

A recuperacéo judicial e a faléncia serdo conhecidas pelo Registro Publico de Empresas
Mercantis e Atividades Afins, mediante comunicagao do Juizo competente.

Cabe a Junta Comercial efetuar a anotagéo pertinente (prontuario e cadastro), ndo podendo
a empresa, apos a anotagao, cancelar o seu registro.

10.2.4 DECISOES JUDICIAIS E ADMINISTRATIVAS

As ordens judiciais dirigidas a Junta Comercial, pelo respectivo juizo, terdo seu teor anotado
nos cadastros da respectiva empresa.

Quando se tratar de decisao de natureza transitéria, como as liminares, antecipacgéao de tutela,
ou cautelar, esta sera arquivada, com anotagao do seu teor nos cadastros da respectiva empresa,
acompanhado de informagédo de que se trata de decisdo revogavel, ndo definitiva.

As decisbes administrativas que, por forga de Lei, sejam dirigidas a Junta Comercial terdo
seu teor anotado nos cadastros da respectiva empresa.

As decisdes judiciais ou administrativas levadas a registro pelo empresario deverdao ser
arquivadas como documentos de interesse, com recolhimento do precgo devido.



